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	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Sporządzenie aktu zgonu oraz wydanie części karty zgonu w celu pochowania zwłok następuje od ręki.  Zgłaszający zgon otrzymuje 1 odpis skrócony aktu zgonu (zwolniony z opłaty skarbowej).
Odmowa sporządzenia aktu zgonu następuje w drodze decyzji.

	WYMAGANE DOKUMENTY
	1. Karta zgonu stwierdzająca zgon i jego przyczynę, wydana przez lekarza.
2. Dowód osobisty osoby zmarłej (paszport w przypadku zgonu cudzoziemca).
3. Do wglądu: dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon.

	OPŁATY
	Zwolnione z opłaty. 

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Niezwłocznie w dniu zgłoszenia.

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Od decyzji, odmawiającej dokonania czynności, przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

	INNE INFORMACJE
	Zgon zgłasza się kierownikowi urzędu stanu cywilnego w miejscowości, w której nastąpił zgon przedkładając kartę zgonu (jest to dokument medyczny potwierdzający zgon, który otrzymuje osoba uprawniona do pochówku).
Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu.
Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu.
Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności:
a. małżonek lub dzieci zmarłego,
b. krewni wstępni (np. rodzice, dziadkowie)
c. najbliżsi krewni lub powinowaci,
b. pełnomocnik rodziny. 
Akt zgonu sporządzany jest na podstawie: karty zgonu i protokołu dokumentującego zgłoszenie zgonu podpisanego przez osobę zgłaszającą zgon i kierownika urzędu stanu cywilnego.
Ważne !  Jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego nie może sporządzić z przyczyn technicznych aktu zgonu, wystarczy jak potwierdzi na karcie zgonu sam fakt zgłoszenia zgonu. Umożliwi to pochówek osoby zmarłej.
Po sporządzeniu aktu zgonu w takiej sytuacji kierownik urzędu stanu cywilnego wyda z urzędu dwa odpisy skrócone  aktu zgonu: jeden  z nich należy przedłożyć  administracji cmentarza.
UWAGA !  Zgłoszenie zgonu w urzędzie stanu cywilnego zastępuje wymeldowanie osoby zmarłej z miejsca pobytu stałego i czasowego
[bookmark: _GoBack]Zarejestrowanie zgonu przez kierownika urzędu stanu cywilnego w rejestrach państwowych spowoduje unieważnienie dowodu osobistego osoby zmarłej.
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PODSTAWA PRAWNA
	1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U. z 2016 poz. 2064 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (Dz. U. z 2016 poz. 1827 z późn. zm.).
3. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz. 657 z późn. zm.).
4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2015r. poz. 212).
5. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959r o cmentarzach i chowaniu zmarłych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz. 912 z późn. zm.)
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