KARTA USŁUGI

	Karta usługi Nr

Wpisanie do rejestru wyborców 

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Gminy Miastków Kościelny

Urząd Stanu Cywilnego

08-420 Miastków Kościelny, ul. Rynek 6

pokój nr 1,  tel. (025) 684 16 36 lub (025) 751 12 86 w. 36

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wydanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborców lub decyzji

	WYMAGANE DOKUMENTY
	1. Wniosek o wpisanie do rejestru wyborców.

2. Kserokopia ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość.

3. Pisemna deklaracja, w której wnioskodawca podaje swoje imiona, nazwisko, obywatelstwo i adres stałego zamieszkania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

4. Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu). 

	OPŁATY
	Wolne od opłat

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	3 dni od daty złożenia wniosku.

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo wniesienia skargi do Sądu Rejonowego w Garwolinie. Skargę wnosi się za pośrednictwem Wójta Gminy, w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.

	INNE INFORMACJE
	Wymienione wyżej wymagane dokumenty składają: 

· osoby stale zamieszkałe na obszarze gminy nie posiadające zameldowania na pobyt stały,

· osoby nigdzie nie zamieszkałe przebywające na obszarze gminy

· osoby stale zamieszkałe na obszarze gminy pod innym adresem niż adres ich stałego zameldowania,

· obywatele państw członkowskich Unii Europejskiej nie będący obywatelami polskimi, stale zamieszkujący na terenie gminy.

Obywatele UE są zobowiązani do złożenia wniosku o skreślenie z rejestru wyborców w przypadku opuszczenia miejsca zamieszkania na terenie gminy.
Przed wydaniem decyzji o wpisie do rejestru wyborców Wójt Gminy Miastków Kościelny jest zobowiązany sprawdzić czy osoba wnosząca wniosek o wpisanie do rejestru wyborców spełnia warunki stałego zamieszkania na obszarze gminy. Jednym ze sposobów udowodnienia faktu zamieszkiwania w danym miejscu może być przedstawienie oświadczenia właściciela lokalu o tym, że wskazana osoba stale zamieszkuje w danym lokalu.
Wniosek można złożyć w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na  zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

	WNIOSEK DO POBRANIA
	1. Wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców.
2. Pisemna deklaracja zawierająca informacje niezbędne do wpisania do rejestru wyborców.

	PODSTAWA PRAWNA
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz. 1257 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (tekst. jedn. Dz. U. z 2017 r. poz.15 z późn. zm. zm.)

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (tekst jedn. Dz. U. z 2017, poz. 1316). 


Sporządziła: Joanna Rogala

Zatwierdził:

