KARTA USŁUGI

	Karta usługi Nr

Wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Gminy Miastków Kościelny

Urząd Stanu Cywilnego

08-420 Miastków Kościelny, ul. Rynek 6

pokój nr 1,  tel. (025) 684 16 36 lub (025) 751 12 86 w. 36

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wydanie zaświadczenia

	WYMAGANE DOKUMENTY
	1. Dowód osobisty, a w przypadku jego braku – inny dokument tożsamości

2. Wniosek o wydanie zaświadczenia

3. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

4. Tytuł prawny do lokalu – w oryginale do wglądu (w przypadku uzyskiwania informacji o ilości osób osobach zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania osób w lokalu). 

	OPŁATY
	17 zł – opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia.

17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika).

Opłaty należy dokonać przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzędu Gminy w Miastkowie Kościelnym 48 9210 0008 0056 4834 2000 0040 lub bezpośrednio w kasie Urzędu.

Opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu. 

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Do 7 dni

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia, bądź zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę za pośrednictwem organu, który wydał postanowienie. 

	INNE INFORMACJE
	1. Stosownie do art. 45 ust.2 ustawy o ewidencji ludności z dnia 24 września 2010 r., (Dz. U z 2017, poz. 657 z óźn. zm.) na WNIOSEK zainteresowanej osoby wydaje się zaświadczenie, zawierające pełny odpis przetwarzanych danych w Rejestrze Mieszkańców (np. potwierdzenie: zameldowania, wymeldowania).

2. Zaświadczenie wydaje się, jeżeli urzędowego potwierdzenia określonych faktów wymaga przepis prawa lub osoba ubiega się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów lub stanu prawnego.
3. Wniosek składa się osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub ważnego paszportu.

4. Wniosek można złożyć w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
5. Postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia może być wydane w przypadku, gdy organ jest niewłaściwy, gdy nie dysponuje danymi, a strona domagała się tego zaświadczenia ze względu na swój interes prawny, gdy strona nie wykazała interesu prawnego w uzyskaniu zaświadczenia, a brak przepisu nakazującego wydanie takiego zaświadczenia.
6. Dane osoby zmarłej niezbędne do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia uzyskuje się bezpłatnie po złożeniu wniosku o udostępnienie danych z Rejestru Mieszkańców lub wniosku o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych.

	WNIOSEK DO POBRANIA
	Wniosek o wydanie zaświadczenia

	PODSTAWA PRAWNA
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).

2. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jedn.  Dz. U. z 2017 r . poz. 657).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).

4. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 391 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r . poz. 570).


Sporządziła: Joanna Rogala
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