Zarzadzenie Nr 1/2017
Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny
z dnia 02 stycznia 2017r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2016r. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenie Nr 46/2016 Wéjta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 14 pazdziernika 2016r.
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:
1. W par. 7 ust. 9 otrzymuje brzmienie: .,9. Referat ds. Swiadczen rodzinnych 1
wychowawczych - SR w sklad ktérego wchodza nastgpujace stanowiska:
a) ds. obslugi Programu Rodzina 500 Plus
b) ds. §wiadczen rodzinnych”,

2. Do par. 26 dodaje si¢:
1 .Przyjmowanie wnioskow i ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz Swiadezen z funduszu

alimentacyjnego.

2.Przygotowywanie i sporzadzanie decyzji, postanowien oraz wszelkich innych pism w sprawach
dotyczacych $wiadczen rodzinnych , swiadezen z funduszu alimentacyjnego oraz rozliczenia
dluznikow alimentacyjnych.

3.Sporzgdzanie listy wyplat $wiadczen rodzinnych ( w tym naleznych skladek na ubezpieczenie
emerytalno-rentowe i ubezpieczenie zdrowotne) i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

4. Informowanie gléwnego ksiggowego o koniecznosci zgloszenia lub wyrejestrowania
swiadczeniobiorcow.

5.Wystawianie zaswiadczen odnosnie udzielonych $wiadezen rodzinnych i 0s6b uprawnionych do
alimentow.

6.Wprowadzanie danych dotyczacych swiadezen rodzinnych i 0séb uprawnionych do alimentow
do bazy komputerowej.

7.Terminowe przygotowywanie i wysylanie sprawozdan, w tym takze w formie elektroniczne;j,
sporzadzanie bilanséw potrzeb.

8.0bsluga programéw komputerowych w zakresie powierzonych obowigzkdow.

9.Przekazywanie zaleglosci alimentacyjnych do biur informacji gospodarczej.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




