Zarzadzenie Nr 39/2016
Wojta Gminy Miastkow Koscielny
z dnia 06.09.2016r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wylonienia wykonawcy przy udzielaniu
zamOwienia publicznego, w ramach projektow wspétfinansowanych przez Unig
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

Na podstawie art, 31 w zwiazku z art.11a ust. 3 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 roku poz. 446) w celu
realizacji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza sie¢ Regulaminy wylonienia wykonawcy przy udzielaniu zamowienia
publicznego, w ramach projektow wspotfinansowanych przez Unig Europejska ze
érodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2016 Wajta Gminy Miastkdow Koscielny z dnia
11.07.2016r. N




Lulacnik Nr |

o Zarzadzenin Nr 392016 2 dnin 06.09.201 6r.

Regulamin wylonienia wykonawcy przy udzielaniu zamowienia publicznego, w
ramach projektéw wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

|. Regulamin opracowano zgodnie z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (zwanych dalej

Wytyeznymi).

[0

Kazdorazowo stosowana procedure wyboru wykonawcy nalezy
zweryfikowaé w oparciu o aktualna wersje Wytyeznych. Aktualna wersja
Wytyeznych stanowi informacje uzupelniajaca do niniejszego regulaminu.

3. Wszystkie wydatki musza by¢ dokonywane w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow.

4. W przypadku wydatkow wynikajacych z uméw o wartosci do 50 tys. PLN
netto wlacznie tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), nalezy stosowac
Szczegolowe warunki i procedury dotyezace obowigzku dokonania i
udokumentowania rozeznania rvnku (Sekcja 6.2.1 Wytycznych).

1) W przypadku wydatkow wynikajacych z uméw o wartosci od 2 tys.
PLN do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez podatku od towarow 1 uslug
(VAT), zachodzi koniecznos¢ udokumentowania rozeznania rynku
wskazujacego, iz dana ustuga. robota lub dostawa zostala wykonana po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

a. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w szczegolnosci poprzez:

e Wyslanie (droga pocztowa, mailem, faksem lub poprzez
osobiste dostarczenie) zapytania ofertowego do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, lub

e Umieszczenie na stronie  internetowej  zapytania
ofertowego.

b. W zapytaniu ofertowym powinno znalez¢ si¢ co najmniej:



e Okreslenie Zamawiajacego.

e Opis przedmiotu zamowienia,

e Termin wykonania zamowienia.

e Sposob, miejsce oraz termin skladania ofert.

e Kryteria oceny ofert.

c. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w
szczegolnoscl:

e Zapytanic ofertowe skierowane do potencjalnych
wykonawcow (bgdz potwierdzenie umieszczenia zapytania
na stronie internctowej) wraz z otrzymanymi ofertami.
Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie
spelniony, gdy zostana zlozone co najmniej dwie wazne
oferty lub w odpowiedzi na =zamieszczone na
ogolnodostepnej stronie internetowej zapytanie ofertowe
zlozona zostanie tylko jedna, wazna oferta.

e Wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty
potencjalnych wykonawcéw — co najmniej dwie wazne
oferty.

d. Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do
indywidulanych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia
indywidualne, studnia itp.). w ktorych uczestniczy nie wigcej niz
5 pracownikow. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane
w caloéci na zlecenie beneficjenta lub w ktdrych uczestniczy
wiecej niz 5 pracownikdw sa objete wymogiem rozeznania rynku.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjac W
szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruk strony
internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace
date wydruku). oferty lub informacji handlowej przeslanej przez
wykonawcdw z wlasnej inicjatywy.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe. beneficjent
powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia
danego zamowienia bez rozeznania rynku.



Do zaméwien zawartych w trybie rozeznania rynku maja zastosowanie
postanowienia Wytycznych dot. Konfliktu interesu,

2) W przypadku wydatkéw wynikajacych z umow o wartosci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie. tj. bez podatku od towarow
i ustug (VAT). oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktorych
nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o ktorym mowa w
podrozdziale 6.5 Wytycznych pn.: Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencji, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co
najmniej wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie
internetowej lub innej powszechnie dostgpnej stronie, przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych. wraz z otrzymanymi ofertami.
Oferty potencjalnych wykonawedw — co najmniej jedna wazna oferta.

5. Udzielanie zamowien o wartosci przekraczajacej 50 tys. PLN do 30 tys,

EURO netto:

1) Szacowanie wartosci zamowienia:
e Zamowienie nalezy szacowac z nalezyta starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwien uzupetniajacych, .

o w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawey ustug lub robot
budowlanych, zamdwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych
ushug lub robét budowlanych, jezeli takie zamowienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamdwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosc
tego zamOwienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

o w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia
podstawowego, zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest
cze$ciowa wymiana dostarczonych produktow lub instalacji albo
zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istnigjacych instalacji,
jezeli zmiana wykonawcy zobowiazywalaby zamawiajacego do
nabywania materialdw o innych wilasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczna lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow
lub instalacji;

e Zabroniony jest podzial zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej.

o Ustalajac wartosé zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosc tacznego
spelnienia nastgpujacych przestanek:



o ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub

funkcjonalnie,

mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

o mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego
wykonawce.

o w przypadku udzielania zamowienia publicznego w czgsciach (z
okre$lonych ~ wzgledow  ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego ustala si¢ jako
laczna warto$¢ poszezegoinych jego czesci.

o

2) Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

e Nazwe oraz adres Zamawiajacego:

e Tryb udzielenia zamdwienia:
Zamawiajacy na pismie udowodni spelnienie ustawowych przeslanek
umozliwiajacych zastosowanie innego trybu niz tryb ustawowy.

e Opis przedmiotu zamowienia:
Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zaméwien, o ktorych mowa w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w
sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1 z p6zn. zm., Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6,1. 5, str.3):
Opis przedmiotu zamowienia, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub zrédla lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zaméwienia publicznego i zostal okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznosé ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa
dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia,
przy czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia wylaczonego opisu
przedmiotu zamdowienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiazal sie
do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

e Termin wykonania zamowienia:
Termin ustalany jest zgodnie z prawem krajowym oraz unijnym oraz w sposob
umozliwiajacy jego dotrzymanie. Podczas ustalania terminu nalezy wziac pod
uwage zlozonos¢ postepowania, charakter i przedmiot zamowienia a takze
dostepny  personel  zamawiajacego, jego  zadania, umiejgtnosci
i doswiadczenie, przy czym termin za zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania
ofertowego w przypadku robot budowlanych.



Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
Opis sposobu przygotowania oferty;

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

Warunki udziatu w postepowaniu:

Okreslane sa w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, przy czym
nie moga one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigeia celow projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow, przy czym stawianie
warunkow udziatu nie jest obowiazkowe.

Informacje na temat zakresu wykluczenia wykonawcow powiazanych
kapitalowo lub osobowo z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy polegajace w szczegolnosci na:

o Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

o Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

o Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego.
prokurenta, petnomocnika;

o Pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert przy czym
kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celow projektu |
prowadzacych do dyskryminacji wykonaweow. Kryteria te powinny okreslac
poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne wymagania odnoszace si¢
do przedmiotu zamdwienia, takie jak np.: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty wraz z opisem sposobu przyznawania
punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawierane] umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy:

We wzorze umowy zamawiajacy okresli z tytulu opdznien z winy wykonawey
nalezne zamawiajacemu kary umowne wynikajace min. z nieprawidlowe;



realizacji przedmiotu zamowienia, z nickompletnego wykonania zamowienia

( w tym np.: nieprzestrzegania warunkow gwarancji).

W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich

niezastosowania.

Ponadto zamawiajacy okresli ewentualne warunki zmiany niniejszej umowy.

3) Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji

dotyczacych danego zaméwienia i zaden wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny.

4) W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
Upubliczni¢ zapytanie ofertowe:
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:
o Umieszczeniu zapytania na stronie internetowej] www.
bazakonkurencyjnosci, funduszeeuropejskie.gov.pl oraz

o

Baza Konkurencyjnosei to narzedzie shuzace publikacji zapytan
ofertowych przez beneficjentéw zobowiazanych do stosowania zasady
konkurencyjnosci, w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

o Umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie  internetowej

Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na
swojej stronie internetowej www.miastkowkoscielny.pl w zakladee przetargi
lub na innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej zakres opisany w pkt. 2) powyzej.

5) Wybor najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajacy wybierze najkorzystnigjsza oferte sposrod zlozonych ofert
spelniajaca warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.



e Minimalna liczba ofert uzyskanych w wyniku zapytania - otrzymanie co
najmniej dwoch waznych ofert w wyniku zapytania ofertowego skierowanego
do potencjalnych wykonaweow i co najmniej jednej waznej oferty zloZonej w
odpowiedzi na ogloszenie na stronie internetowej;
o Wybor oferty jest udokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie
zamowienia zawierajacym w szczegdlnosci:
o Informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;
o Wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,
Informacje o braku lub koniecznosci wykluczenia wykonawcow:
o Informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane;
o Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszezegblnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszezegdlnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium;
Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
Date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego;
o Nastepujace zalaczniki:
» Potwierdzenie publikacji zapytania;
= Zlozone oferty:
= (éwiadczenie / oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez zamawiajacego lub osoby
upowaznione do zaciagania zobowiazan i osoby wykonujace w
imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami
umowy zawarte] z wykonawca.
o Informacje o wyniku postgpowania:
o Umieszcza si¢ na stronie internetowej Wi w.
bazakonkurencyinosci. funduszeeuropejskie.gov.pl oraz

O

o G

www. konkurencyinose.gov.pl
o Umieszcza sie na stronie internetowej zamawiajacego
www.miastkowkoscielny.pl w zaktadce przetargi.
o Wysyla sie do kazdego wykonawcy bioracego udzial w postgpowaniu.
e Informacja o wyniku postepowania zawiera co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy, zaproponowana cene oraz przypisang punktacj¢ oceny ofert.
e Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte istnieje obowiazek udostepnienia
wnioskodawcy protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia, przy czym
nie dotyczy to ztozonych ofert.

6) Podpisanie umowy:



Podpisanie umowy nastgpuje z wykonawca wybranym zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.

W przypadku gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

7) W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania
ofertowego:

Woplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona.
Nie wptynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca
wybranym bez zachowania procedury konkurencyjnosci, przy czym zawarcie
umowy z podmiotem powiazanym jest dopuszczalne wylacznie za zgoda
wlasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany
spelnia warunki okreslone w zaproszeniu do skladania ofert,

8) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien
zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy. chyba ze w zapytaniu ofertowym
zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz
zostaly okreslone warunki takiej zmiany.



