Zarzadzenie Nr 15/2016
Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny
7 dnia 07 kwietnia 2016 roku

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Miastkowie Koécielnym

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2
20215r. poz. 1515 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:
§1
W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miastkow Koscielny stanowiacym zalgeznik do
Zarzadzenia Nr 34/2013 Wajta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 27 czerwea 201 3r.wprowadza
sie nastgpujace zmiany:
1, w § 7 po pkt 8 dodaje sig pkt 8a w brzmieniu:
_Ka. Referat ds. swiadczen rodzinnych i wychowawezych - SR w sklad ktorego wehodzi
nastepujace stanowisko pracy:
a/ ds. obstugi Programu Rodzina 500 Plus.”
2. po § 27 dodaje sie § 27a w brzmieniu:
Do zadan referatu ds. $wiadczen rodzinnych i wychowawczych nalezy:
Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku bedzie nalezalo m.in.:
|.Realizacja zadan okreslonych Programem Rodzina 500 Plus, a w szczegdlnosci:
2 Przyjmowanie.rejestrowanie i kompletowanie wnioskow o przyznanie swiadezenia
wychowawczego.
3 Prowadzenie dokumentacii z zakresu $wiadczenia wychowawczego.
4.Wprowadzanie wnioskow do systemu informatyeznego swiadezen wychowawczych,
5.Sporzadzanie decyzji administracyinych w sprawach swiadczen wychowawezych.
6.Wprowadzanie wnioskow do systemu informatyeznego Swiadezen wychowawczych.
7.Sporzadzanie comiesigeznych list wyplat i przelewow swiadczen wychowawcezych,
8. Doradztwo. informowanie klientéw o sposobie salatwienia ustawowo naleznych $wiadczen oraz o
wymaganych dokumentach.
9 Prowadzenie postepowan w przedmiogie przyznawanych $wiadezen zgodnie 2 przepisami prawd.
10.0pracowywanie bilanséw potrzeb, sprawozdawczosci, zestawien, list wyplat w przedmiocie
powierzonego zadania.
11.Wydawanie zaswiadczen i potwierdzen o wyplaconych swiadczeniach wychowawczych.

Referat przy znakowaniu spraw uzywa svmbolu ,SR™.”



§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2016 roku.




