Zarzgdzenie Nr 4/2016
Wijta Gminy Miastkéw Koscielny
z dnia 14 stycznia 2016r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) dia realizacji projektu pn.
wRozbudowa gminnej oczyszezalni Sciekéw w miejscowodci Miastkéw KoScielny™
wspolfinansowanego ze Srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, dzialanie 2.3 Gospodarka wodno-ciekowa w
aglomeracjach, realizowane w regionach lepiej rozwinigtych w aglomeracjach o wielkosci
od 2 000 RLM do 10 000 RLM — ,Of priorytetowa Il Ochrona frodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu™

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (1.j.Dz. U. 2 2015 r.
poz. 1515 ze zm.), Wojt Gminy Miastkow Koscielny zarzadza co nastgpuje:

§1.

Powaluje sie Jednostke Realizujaca Projekt, zwana dalej JRP, do realizacji projektu pn. . Rozbudowa
gminne) oczyszezalni seiekow w miejscowoscl Miastkow Koscielny™ wspolfinansowanego ze
srodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyinego Infrastrukiura i Srodowisko 2014-
2020, dziatanie 2.3 Gospodarka wodno-scickowa w aglomeracjach, realizowane w regionach lepiej
rozwinietveh w aglomeragiach o wielkosci od 2 000 RLM do 10 000 RIM - ..0s priorvietowa

| Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmisn klimatu™ w skladzie:

1) Pelmomocnik ds. Realizacji Projektu - Measure Authorizsing Officer (MAQ)
Stawomir Rusak — Zast¢pca Waoita Gminy Miastkow Kodcielny
2) Kierownik Jednostki Realizujgce) Projekt - zastepca MAO
ElZzbicta Sitek — Skarbnik Gminy Miastkdw Koseielny.
3) Zespod ds. finansowyeh
a. Kslggowy JRP
b. Stanowisko ds. rozhiczen 1 sprawoedawczosci.
4) Zespol ds, techniczno-prawnych
4. Stanowisko ds, zamdwien publicznych.
b. Stanowisko ds. ochrony srodowiska

¢. Radca Prawny.
§2.
Zadania oraz struktuve JRP okresla zalacenik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
§ 3.

Wykonani¢ zarzadzenia powierza sie Wojtowi Gminy Miastkow Koscielny
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Zarzadzenie wehodzi w zycie 2 dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2016
Wajta Gminy Miastkow Koscielny
z dnia 14 stycznia 2016r

Zadania Jednostka Realizujaca Projekt (JRP):

1. Przygotowanie, realizacje i rozliczenie projektu,

Widrazanie projektu — aktualizacja dokumentow skladanych w instytucjach, znany

prawne, procedury wdrazania, procedury wewngtrzne, dokumentacje przetargowa,

3. Nadzor nad realizacia - kontrola postepu prac. bezposrednia wspolpraca z :

wykonawcami i inzynierami, identyfikacja zagrozen i odpowiednie reagowanie,

Finansowanie i planowanie — wnioskowanie o §rodki, dokonywanie platnosci,

Monitoring i sprawozdawczosc,

Przygotowanie raportow i sprawozdan: opisywanie zagrozen i probleméw oraz

informowanie o nich odpowiednich instytucji,

7. Prowadzenie dokumentacii zgodnie z wytycznymi, informacji dla instytucii
kontrolujacych,

8. Dzialania informacyjno-promocyjne w ramach obowigzkow JRP .
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Struktura organizacyvina Jednostki Realizujacej Projekt.

|. W sklad JRP wchodza nastepujace jednoosobowe stanowiska pracy:

s) Pelnomoenik ds. Realizacji Projektu (MAO),
by Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt (Kierownik JRP)

2. W skiad JRP wchodza zespoly:

a) Zespol ds. finansowych — bezposrednio podlegajacy Kierownikowi JRP
b) Zespol ds. techniczno — prawnych - bezposrednio podlegajacy Kierownikowi JRP

Zakres zadan i obowiazkéw Kierownika JRP.

Kierownik JRP w ramach procedur i przydzielonych obowiazkéw odpowiada za nadzor nad
Projektem, kontrolg nad pracownikami JRP, koordynacje realizacji projektu, opracowanie i
wdrozenie procedur, organizacje spotkan JRP z instytucjami zewngtrznymi , monitorowanie
postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym, rozliczenie Projektu
zgodnie z Umowa o dofinansowanie, identyfikacj¢ zagrozen w realizacji Projektu,
wykrywanie i informowanie o nieprawidlowoSciach Projektu, inicjacis i nadzor dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

Obowigzki Kierownika JRP:

l. Organizowanie i koordynowanie prac JRP zwigzanych z przygotowaniem,
wdrozeniem, realizacja, finansowaniem i rozliczeniem Projektu zgodnie 2 Umowa o
dofinansowanie.

Organizowanic 1 koordynowanie przygotowania niezbednych analiz i opracowan.
Merytoryezny nadzor nad sporzadzaniem wszystkich dokumentow przygotowanych w
JRP.

4. Weryfikacja wnioskow o zaliezki i platnosci posrednie i koficowe.
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Weryfikacja faktur dotyczacych kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych pod
wzgledem merytorycznym oraz zarzadzanie platnosciami.

Przedkladanie do akceptacii Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu - MAO
dokumentow zwiazanych z realizowaniem 1 rozliczeniem Projektu pod katem
zepodnosci z wymaganiami wynikajgcymi z umowy o dofinansowanie.

Tworzenie warunkow do sprawnego i efektywnego funkcjonowania JRP.
Sporzadzanie i aktualizowanie oraz nadzorowanie przestrzegania procedur
obowiazujacych w ramach JRP,

Podnoszenie kompetencji pracownikow poprzez zorganizowanie wewngtrznego
systemu szkolenia,

. Wspolpraca z wykonawcami i realizatorami kontraktow, uczestniczgcymi w realizacji

Projektu.

. Zapewnienie warunkow pracy i weladu do dokumentacji zwiazane] z realizacia

Projektu dla kontroleréw i audytorow upowaznionych instytucji.

. Organizacja prac w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowych dla

wszystkich przetargow przewidzianych w harmonogramie Projektu.

. Organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji procedur

przetargowych.

Zakres zadan i obowinzkéw Zespolu ds. finansowych.

Zespol ds. finansowych — do jego zadan nalezy :
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Planowanie, realizacja i rozliczanie Projektu pod wzgl¢dem finansowym.
Realizacja harmonograméw finansowych, harmonogramow wystapien o srodki o
platnosei i planow platnosci oraz sporzadzanie ich aktualizacji.

Prowadzenie analiz finansowych i sprawozdawczosci Projektu.

Prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapisow
ksiegowych na wyodrebnionych dla Projektu kontach Spaotki.

Wspdlpraca z instytucjami zewngtrznymi- finansowynii, skarbowymi 1 bankami w
zakresie finansowo-ksiggowym.

Prowadzenie monitoringu zgodnosci i realizacji platnosci zgodnie z zapisami
kontraktow.

Przygotowanie materialow dla instytucji kontrolujgeych w zakresie finansowo-
ksiegowym Projektu.

W sklad Zespolu ds. finansowych wehodza nast¢pujace stanowiska:

1.
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Ksiegowy JRP.
Stanowisko ds. rozliczen i sprawozdawczoscl.

Zakres zadan i obowigzkéw Zespolu ds. techniczno-prawnych.

Do zadar Zespolu ds. techniczno-prawnych nalezy :
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Nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych w JRP procedur 1 zasad.
Organizacja i obstuga pracy Komisji Przetargowe).

Organizacja przygotowania dokumentacii przetargowych.

Weryfikowanie pod wzgledem prawnym materialow przetargowych, przestrzeganie
wymaganych procedur przetargowych, umow i kontraktow.

Prowadzenie postgpowan w przypadku roszezen 1 sporow.

Weryfikacja Protokoléw Koniecznosci i Protokolow z Negocjacjl.
Monitorowanie realizacii inwestycji i zgodnosei z przyjetymi harmonogramami.
Koordynacja prac konsultantow pomocy techniczne;.

Udzial w przeprowadzanych prébach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czesciowyeh i koficowych czgsei lub calosei realizowanych zadan.



10. Kompletowanie i weryfikowanie wymaganych dokumentow.

1 1. Przygotowanie materialow dla celow sprawozdawczosci z postepu robot i realizacji
zakresu rzeczowego kontraktow.

12. Przygotowywanie i przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
WeWNerzZnego 1 Zewngrancgo.

13, Prowadzenie promocji i publicznego rozpowszechniania informacji o projekcie ze
szezegOlnym uwzglednieniem udziatu srodkow UE w realizacji projektu.

14. Archiwizacja dokumentow dotyczgeych Projektu.

W sklad Zespolu ds. techniczno-prawnych wehodzy nastgpujgee stanowiska:

|. Stanowisko ds. zamowien publicznych.
2. Stanowisko ds. ochrony srodowiska.
3. Radca Prawny.




