UCHWALA NR XIV/73/2015
Rady Gminy Miastkéw Koscielny

# dnia 29 grudnia 2015 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) dla realizacji projektu pn.
wRozbudowa gminnej oczyszezalni Sciekéw w miejscowosci Miastkow  Koscielny™
wspolfinansowanego ze Srodkow Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, dzialanie 2.3 Gospodarka wodno-sciekowa w
aglomeracjach, realizowane w regionach lepiej rozwinietych w aglomeracjach o wielkosci
od 2 000 RLM do 10 000 RLM - 0% priorvtetowa I Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian Klimatu™

Na podstawie art, 18 ust. | ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz. U, 22015 r.
poz. 1515 ze zm.), Rada Gminy Miastkow Koscielny uchwala, co nastgpuje:

§ L

Powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt, zwang dalej JRP, do realizacji projekiu pn. Rozbudowa
gminnej oczyszezalni Sciekdw w miejscowosei Miastkow Kodeielny™ wspdllinansowanego ze
srodkow Funduszu Spojnoscr w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, dzialanie 2.3 Gospodarka wodno-Scickowa w aglomeracjach, realizowane w regionach lepiej
rozwinietych w aglomeracjach o wielkodei od 2 000 RLM do 10 000 RLM - .05 priorytetowa

[ Ochrona srodowiska. w tvm adaptacja do zmian kKhimatu™ w skiadzie:

1) Pelmomocnik ds. Realizacji Projekiu - Measure Authorising Officer (MAQ)
Jerzy Jaron - Wéjt Gminy Miastkow Koscielny
2) Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt - zastgpea MAO
Stawomir Rusak - Z-ca Wojta Gnuny Miastkow Koscielny.
3) Zasigpca Kierownika lednostki Realizujace] Projekt
Elibieta Sitek - Skarbnik Gminy Miastkow Koscielny.
4) Zespol ds. finansowych
a. Ksiegowy JRP
b. Stanowisko ds. rozliczen i sprawozdawczoset.
5) Zespol ds. techniczno-prawnych
a. Stanowisko ds. zamowien publicznych.
b. Stanowisko ds. ochrony srodowiska
¢, Radea Prawny.

§2.

Zadania oraz strukture JRP okresla zatacznik nr 1 do nimejszej uchwaly.
§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Miastkow Koscielny
§4.

Uchwala wehodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalgceznik nr 1 do Uchwaly Nr XIV/73/2015
Rady Gminy Miastkiw Koscielny

z dnia 29 grudnia 2015 roku.

Zadania Jednostka Realizujaca Projekt (JRP):

1

T

8.

Przygotowanie, realizacje i rozliczenie projekiu,

Wdrazani¢ projektu — aktualizacja dokumentow skladanych w instytucjach. zmiany
prawne, procedury wdrazania, procedury wewngtrzne, dokumentacje przetargows,
Nadzor nad realizacia — kontrola postepu prac, bezposrednia wspolpraca z :
wykonawcami i inzynierami, identyfikacja zagrozen i odpowiednie reagowanie,
Finansowanie i planowanie — wnioskowanie o srodki, dokonywanie platnosci,
Monitoring i sprawozdawczosc,

Przygotowanie raportéw 1 sprawozdan: opisywanie zagrozen 1 problemow oraz
informowanie o nich odpowiednich instytucji,

Prowadzenmie dokumentacji zgodnie 2z wytycznymi, informacji dla instytucji
kontrolujacych,

Dziatania informacyjno-promocyjne w ramach obowigzkow JRP .

Struktura organizacyina Jednostki Realizujacej Projekt.

|. W sklad JRP wchodza nastepujace jednoosobowe stanowiska pracy:

a) Pelnomocnik ds. Realizacjt Projektu (MAO),
by Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt (Kierownik JRP)
o) Zastgpea Kierownika Jednostki Realizujgeej Projekt (Zastepea Kierownika IRP)

2. W sklad JRP wchodza zespoly:

a) Zespol ds, finansowych — bezposrednio podlegajacy Zastepey Kierownika JRP
b) Zespot ds. techniczno — prawnych - bezposrednio podlegajacy Kierownikowi JRP

Zakres zadan i obowiazkéw Kierownika JRP.

Kierownik JRP w ramach procedur i przydzielonych obowiazkow odpowiada za nadzor nad
Projektem, kontrole nad pracownikami JRP, koordynacje realizacji projektu, opracowanie 1
wdrozenie procedur, organizacje spotkan JRP z instytucjami zewnetrznymi . monitorowanie
postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym, rozliczenie Projektu
zgodnie z Umowg o dofinansowanie, identyfikacje zagroZen w realizacji Projektu,
wykrywanie i informowanie o nieprawidlowosciach Projektu, inicjacje i nadzor dziatan
informacyjnych i promocyjnych.



Obowiazki Kierownika JRP:

1.

11.

12.

13.

Organizowanie i koordynowanie prac JRP zwiazanych z przygotowanien:,
wdrozeniem, realizacja, finansowaniem i rozliczeniem Projektu zgodnie 2 Umowa o
dofinansowanie.

Organizowanie i koordynowanie przygotowania niezbednych analiz i opracowan.
Merytoryezny nadzor nad sporzadzaniem wszystkich dokumentow przygotowanych w
JRP.

Weryfikacja wnioskow o zaliczki i platnosci posrednie i koncowe,

Waeryfikacja faktur dotyczacych kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych pod
wzgledem merytorycznym oraz zarzadzanie platnosciami.

Przedkladanie do akceptacji Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu — MAO
dokumentow zwigzanych z realizowaniem i rozliczeniem Projektu pod kgtem
zgodnosci z wymaganiami wynikajacymi z umowy o dofinansowanie.

Tworzenie warunkow do sprawnego i efektywnego funkcjonowania JRP.
Sporzadzanie i aktualizowanie oraz nadzorowanie przestrzegania procedur
obowiazujacveh w ramach JRP.

Podnoszenie kompetencji pracownikow poprzez zorganizowanie wewnglznego
systemu szkolenia.

. Wspodlpraca z wykonawcami i realizatorami kontraktow. uczestniczacymi w realizacji

Projektu.

Zapewnienie warunkow pracy 1 weladu do dokumentacji zwiazane) z realizacja
Projektu dla kontrolerdw i audytoréw upowaznionych instytucji.

Organizacja prac w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowych dla
wszystkich przetargdw przewidzianych w harmonogramie Projektu,

Organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji procedur
przetargowych,

Zakres zadan i obowiazkow Zastepey Kierownika JRP.

Zakres zadan i obowiazkow Zastepey Kierownika JRP jest taki sam jak Kierownika JRP.
W ramach swoich obowigzkow Zastgpea Kierownika JRP:

.
2.

Wspblpracuje z Kierownikiem JRP w zakresie realizaciji powierzonych mu zadan.

W czasie nicobecnosci Kierownika JRP kieruje pracami JRP.

Zakres zadan i obowigzkdw Zespolu ds. finansowych.

Zespol ds. finansowych — do jego zadan nalezy :

L.
2.

3

Planowanie. realizacja i rozliczanie Projektu pod wzgledem finansowym.
Realizacja harmonogramow finansowych, harmonograméw wystapien o srodki o
platnosci i plandw platnosci oraz sporzadzanie ich aktualizacyi.

Prowadzenie analiz finansowych i sprawozdawczosei Projektu.

Prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapisow
ksiegowych na wyodrebnionych dla Projektu kontach Spolki.

Wspélpraca z instytucjami zewnetrznymi- finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-ksiggowym,

Prowadzenie monitoringu zgodnosei i realizac)i platnosci zgodnie z zapisami
kontraktow.



7. Przygotowanie materialow dla instytucyi kontrolujacych w zakresie finansowo-
ksiggowym Projektu.

W sklad Zespolu ds. finansowych wchodza nastepujgce stanowiska:

1. Ksiggowy JRP.
2. Stanowisko ds. rozliczen | sprawozdawczoscl.

ZLakres zadan i obowiazkow Zespolu ds. techniczno-prawnych.
Do zadan Zespolu ds. techniczno-prawnych nalezy :

Nadzor nad przestrzeganiem obowiazujacych w JRP procedur i zasad,

Organizacja i obsluga pracy Komisji Przetargowey.

Organizacja przygotowania dokumentacyi praetargowych.

Werytikowanie pod wzgledem prawnym materialow przetargowych, przestrzeganie

wymaganych procedur przetargowych, umow 1 kontraktow.

Prowadzenie postepowan w przypadku roszczen 1 Sporow.

Weryfikacja Protokolow Koniecznosei i Protokolow z Negocjacji.

Moenitorowanie realizacji inwestvei | zgodnosci z przyjetymi harmonogramami.

Koordynacja prac konsultantéw pomocy techniczne;.

Udziat w przeprowadzanych probach rozruchowych. rozruchach i odbiorach

czesciowych i koncowych czedei lub calodei realizowanych zadan.

10. Kompletowanie i wervfikowanie wymaganych dokumentow.

11. Przygotowanie materialow dla celow sprawozdawczosei z postepu robot i realizacji
zakresu rzeczowego kontraktow.

12. Przygotowywanie i przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
wewnetrznego i zewnetrznego.

13. Prowadzenie promocji i publicznego rozpowszechniania informaciji o projekcie ze
szczegolnym uwzglednieniem udzialu srodkéw UE w realizacji projektu.

14. Archiwizacja dokumentow dotyezacych Projektu.
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W sklad Zespolu ds. techniczno-prawnych wchodzg nastgpujgce stanowiska:

1. Stanowisko ds. zamowien publicznych.
2. Stanowisko ds, ochrony Srodowiska.
3. Radca Prawny.
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