ZARZADZENIE NR 50/2013
Wéjta Gminy Miastkéw koscielny
z dnia 28 pazdziernika 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien o wartosci przekraczajacej
20.000,00 zl netto, a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000

euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam:

§1.
1.Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien o warto$ci przekraczajacej 20.000,00 z1.
netto, a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rGwnowartosci kwoty 14.000 euro.
2. Tres¢ Regulaminu o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 50/2013 Wijta Gminy
Miastkéw Koscielny z dnia 28 pazdziernika 201 3r.

Regulamin udzielania zaméwien o wartoSci przekraczajacej 20 000 zl netto a nie przekraczajgcej

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Postanowienia ogélne.

§1.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - Prawo zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamoéwieni publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z p6Zn. zm.),

2) Wijt nalezy przez to rozumie¢ Wéjt Gminy Miastkow Koscielny,

3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmina Miastkéw Koscielny,

4) Gléwnym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Zamawiajacego,

5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§2.

Do zaméwien, ktorych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro nie

stosuje si¢ ustawy - Prawo zamdwieri publicznych.

Warto$¢ zamowienia ustala si¢ w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia. Do sporzadzenia przedmiotu

zamGwienia przepisy art. 29 - 30 ustawy - Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku prac budowlanych, dla wykonania ktérych wystarczajacym jest okreslenie zakresu

zamdwienia za pomocg kosztorysu inwestorskiego opracowanie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji

technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych nie jest wymagane.

W przypadku gdy dla wykonania prac budowlanych Zamawiajacy jest w stanie sam okresli¢ przedmiot

zamdwienia nie jest konieczne wykonywanie kosztorysu inwestorskiego.

Przedmiot zaméwienia mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych, patentéw Iub pochodzenia,

jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia, a takze gdy i wydatki publiczne sa

dokonywane w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z

danych nakladow i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw oraz

uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

W celu ustalenia warto$ci zamdéwienia:

1) stosuje si¢ $redni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zaméwien okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy -Prawo zamoéwien
publicznych,

2) stosuje si¢ ceny rynkowe przy §wiadczeniu dostaw, ustug lub robét budowlanych tego samego rodzaju,
z uwzglednieniem w szczegdlnodci czasu i miejsca ich $wiadczenia.

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia sporzadza protokol, w ktérym wskazuje

podstawe ustalenia wartosci zamdowienia.



8. Protokolu, o ktérym mowa w ust. 7 nie sporzadza sie, jezeli ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie na
podstawie dokumentow zawierajacych wielko§é lub zakres zaméwienia oraz ceny rynkowe stosowane
przy $wiadczeniu dostaw, ustug lub robét budowlanych tego samego rodzaju oraz w przypadku nabycia
rzeczy lub innych débr o wartosci réwnej Iub nie przekraczajacej
20 000 z1.

Wz6r protokolu z ustalenia wartoéci zaméwienia stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Il Zasady udzielania zaméwien o wartoéci przekraczajgcej 20 000 zl netto a nie przekraczajjcej wyrazonej
w zlotych réwnowartoéci kwoty 14.000 euro

C
§3.

I. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ przekracza kwotg 20 000 zi netto,
a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro nastgpuje po zatwierdzeniu przez
Woéjta Gminy Miastkéw Koscielny notatki shuzbowe;.

Wz6r notatki stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Wszczgeie postgpowania w sprawie o udzielenie zaméwienia, kt6rego wartos$¢ przekracza kwote
20 000 z} netto a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro, moze zosta¢
przeprowadzone po uzyskaniu pisemnej informacji od Skarbnika Gminy Miastkéw Koscielny, ze
zobowigzanie dotyczace zaméwienia miesci sie w planie finansowym Zamawiajacego, a na rachunku
bankowym Zamawiajacego zgromadzone sa srodki pieniezne na sfinansowanie tego zamowienia.

2. Notatka sluzbowa, o ktérej mowa w ust. 1 powinna zawiera¢ co najmniej:
1) cel udzielenia zaméwienia,
2)  opis przedmiotu zaméwienia,

3)  proponowany termin wykonania zaméwienia,

. 4)  propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli najkorzystniejsza oferta bedzie

oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia, takze opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

5) warunki, jakie musza spehni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny speniania tych warunkéw oraz wykaz oswiadczeni lub dokumentéw,
jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia speliania tych warunkéw, jezeli
Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

6) podpis Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny.
7)  podpis Skarbnika Gminy Miastkéw Koscielny.

4. Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostato powierzone dokonanie takich
czynnosci na podstawie pisemnego polecenia wykonania czynnosci, ktére stanowi zatwierdzenie
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej w notatce stuzbowej. Wéjt Gminy Miastkéw Koscielny moze
powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamOwienia osobie trzeciej.

6. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte.



7. Najkorzystniejszgq oferta jest oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia albo oferta z najnizsza cena.

8. Kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegOlnosci jego doswiadczenia,
potencjalu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, sytuacji finansowej
lub ekonomicznej.

9. Udzielenie zamdwienia nastgpuje w oparciu o pisemna umowe lub zlecenie wykonania zamdwienia
okreslajace warunki realizacji zaméwienia, chyba ze dokumentem potwierdzajacym nabycie dostawy, ustugi
lub roboty budowlanej jest faktura, rachunek lub inny dokument.

§4.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sig:
1) Zapytanie ofertowe o ceng.
2) Ogloszenie o zaméwieniu.
Zapvtanie ofertowe o cene:
C i

1.  Wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego o ceng przebiega nastgpujaco:
1) Zamawiajacy kieruje zapytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcéw pisemnie, faxem lub
droga elektroniczng i zaprasza ich do skladania ofert.
2) Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty, w tym:

a) nazwe i adres Zamawiajacego

b}  e-mail lub numer faxu Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert faksem lub
droga elektroniczng,

C) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zaméwienia,

e) warunki, jaki musza spelni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkéw oraz wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie
majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia spehniania tych warunkéw, jezeli Zamawiajgcy

‘ przewiduje takie warunki,

g) kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
oceny ofert,

h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
ofwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami, jezeli Zamawiajacy przewiduje porozumiewanie si¢ z wykonawcami,

1) miejsce i termin skladania ofert,

j) termin zwiazania oferta,

k) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy.

2. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej
przez nich dzialalnodci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktdra
zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie



mniejsza niz 2.

3. Kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy spoéréd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, a zamawiajacy wezwat wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do ziozenia w terminie okre§lonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy
moze:

1)  odrzuci¢ oferty, albo
2)  przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

6.  Zakres niezbednych informacji zawartych w zapytaniu ofertowym o ceng stanowi Zalacznik nr 4 do
Regulaminu.

7. Wzdr protokolu zaméwienia w trybie zapytania ofertowego o ceng, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réownowartosci kwoty 14 000 euro stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Ogloszenie 0 zamGwieniu:

§6.
1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie ogloszenia o zaméwieniu zamieszczajac ogloszenie
0 zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej
www.miastkowkoscielny.pl w zakladce przetargi. Przepis § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

2. Zakres niezbednych informacji zawartych we wzorze ogloszenia o zamowieniu, ktérego wartoéé nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci  kwoty 14 000 euro  stanowi Zalacznik  nr 4
do Regulaminu.

§7.

1. Jezeli nic mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy spoéréd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, a po

zlozeniu ofert nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zloZenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych.

3. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw oraz ogloszenie o zamdwieniu nie ma
zastosowania, jezeli:

1) ze wzglgedu na wyiatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktérej
nie moégl on przewidzie¢ lub szczegélny charakter zaméwienia, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

2)  dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,

3) w przeprowadzonym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia nie zostaly zlozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone,

4) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, a wykonawca dostaw, ustug lub robét
budowlanych bedzie wykonawca, ktéry w okresie ostatnich 12 miesigcy od dnia wszczecia




postgpowania o udzielanie zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro wykonal w sposéb
nalezyty na rzecz Zamawiajacego co najmniej 1 zamdwienie publiczne tego samego rodzaju o tym
samym lub podobnym przeznaczeniu, kazde o wartosci netto co najmniej 50 % wartoéci zaméwienia,
ktérego Zamawiajacy zamierza udzieli¢, a cena jego oferty lub cena wynegocjowana w wyniku
negocjacji z tym wykonawca nie przewyzsza kwoty, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny oferowanej przez
tego wykonawce.

Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

Jest niezgodna z Regulaminem,

Jej tres¢ nie odpowiada tredci zapytania ofertowego o ceng lub ogloszenia o zaméwieniu,

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

Zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

Zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

Zawiera bledy w obliczeniu ceny,

Wykonaweca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omylki polegajacej na
niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego o ceng lub ogloszenia o zaméwieniu, nie zgodzit sie
na jej poprawienie,

Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:
1) Nie zlozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,



2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty,

3)  Jezeli zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) Wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym zamawiajacego, czego nie
mozna bylo wezesniej przewidzie¢;

5)  Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej |

uniewaznieniu umowy.

3. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie oraz na swojej stronie internetowej, bezposrednio poinformowaé o wszczgciu postgpowania o
udzielenie zaméwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza
‘dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Przepis § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
stosuje si¢ odpowiednio.

. 4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie moga mie¢ odpowiednie zastosowanie przepisy ustawy -
Prawo zaméwien publicznych.

5. Zakres niezbgdnych informacji zawartych koniecznych do zamieszczenia stanowi wzor protokotu postgpowania
0 udzielenia zaméwienia w trybie ogloszenia o zaméwieniu, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro stanowi Zalacznik nr 5 do Regulamin.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Nr 50/2013 Wajta Gminy Miastkow
Koécielny z dnia 28 pazdziernika 2013r. sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiei o
wartosci przekraczajacej 20.000,00 netto, a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty

7. 14 000 euro.

Regulamin zatwierdzam:




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
14.000 euro.

Data sporzgdzenia protokofu : ...........ccocceviiiiiiiiiiiiiiiiin,

Protokét z ustalenia warto$ci zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/Wykonania ZamOWISMIA: ............c.ocoiiiiiiiiiiiiieie it
3. WoarloSh ZamWIBRIN .. oo...ousimmsmormisim sosimmmsinarssises wimtsssans zt netto ustalona na podstawie

4, Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska

0s0b, ktére dokonaty ustalenia wartoSCi ZAMOWIENIA ...........c.ouciiiiiiiiriiiiiiccieiiee s

5. Informacje UZYSKANO W ANMIBCH .........ceeiiiieiiiiie et eb e

Protokét sporzadzit/ta




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwiet o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Notatka stuzbowa
Z rozpoczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

Opis Przedmiotu ZAMOWIBIIA ... .......oiiii oot

2. . Cel zamowienia

.................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

3. Termin Wykonami@ ZAMOWIEIIG ........c.ccoowiiiiiieriieeies et es st ee s eaeesssssensessass e ess st e eeeeseseeseseneeasasenerens

4. Sposob wyboru najkorzystniejszej oferty i WyKONAWEY. .............oooviiiiiiii e
Sporzgdzajacy:

Oswiadczam, ze kwota ..., Z VAT znajduje si¢ na rachunku bankowym

Zamawiajgcego oraz, ze wydatek jest zgodny z planem finansowym .............cccoveviiiiiiiiiii e
klasyfikacja budzetowa Dz. .................rozdzial ..................... o

Podpis Skarbnika Gminy Miastkéw Koscielny

Zatwierdzam::

Podpis Wajta




Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwiern o warto$ci nie
przekraczajace] wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

nazwa i adres oferenta)

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z pdzri.zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng dostawy /ustug /robot
budowlanych

T ZATIEWABHEIEN . viss v et 5 e 5 M S B BT 5. M 5 i 0 8510 5 1 s B A4 51 A AT WA A
2. [ PrzetmIOl ZarBWIBING ::: vus s mres vy oo e s e e 08 S i o b 4 5 e R i i
3. Tarmin realiZacH ZouOMMBNML. . ....... .o .cvo.045/5 59 o TS AR S SR T Ele e LS LY o3 55 i a6
4 KryRORURM WYBIOMY.. . . coevioorevvessermassonnummsrnessnonassmrassnnne sn rass obs §V4R3¥00 57 505 S EF 770445 FH10 SRR S0 450 40 SHTLLYK
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INNE IStOINE WaTUNKE ZAMIOWIEINIA. . . ... o oot e e e et et ettt te e et s an ere s enmns rsaan taeane tanaesas ianaans

6. Wykaz oéwiadczen lub dokumentow:
7. Sposo6b przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na
maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobeg

upowazniona. W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub pocztg na kopercie nalezy

umiescié napis ,Zapytanie ofertowe Na..........ccceccviiiiinicniiii 5
Oferte zlozy¢ mozna osobiscie u zamawiajgcego pokK. ................ , poczta, poczty elektroniczng na adres
...................... [15 FAKSBINPOTTT. .. cvxpes romesbitissiipimasiiess i mare s

8. Miejsce i termin ziozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia..........ccccc...... QOAZ. .oeveeeeeee e W copmmanansnsmoms spemssnepsnnmssinh o SEEREREREARARRS
9. Termin zwigzania oferta.........iui s
10. Kontakt z osobg prowadzgcg zamoéwienia w imieniu ZamawiajgCego..........cccooveriirrrinesenriecese

Data, podpis osoby prowadzacej sprawe




Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwieri o wartoSci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

(piecze¢ zamawiajgcego) ( miejscowosE i data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA w trybie zapytania ofertowego o cene,
ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zaméwienia oszacowano W dni............co.coerueae N KWOLE ..o
3. WANiU e, zwrocono sie do ....... nizej wymienionych wykonawcow z

zapytaniem ofertowym:

]) sssessssrseTae TR aReRnes

;| O — S . vmeeesssssessssesssssssssens

Zapytanie skierowano faksem, mailem, pisemnie ( wiasciwe podkresIic ).

4. Uzyskano nastepujgce ceny ofert na realizacjg zamoéwienia ( cena i inne istotne elementy ofert):

5. Po dokonaniu oceny warunkéw, jaki muszg spelni¢ wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie
zamowienia oraz badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zamowienia:

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

7. Postepowanie prowadzit:

Miastkow Koscielny, dnia............c.oooiii
ZATWIERDZAM:
(podpis prowadzacego postgpowanie) (podpis Wajta
Gminy Miastkow

Koscielny)




o

oznaczenie SPrawy ..........cc.cc....oc.... Zalgcznik Nr5

PROTOKOt POSTEPOWANIA
na

piecze¢ zamawiajgcego

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Protokot dotyczy:
1 Zaproszenia do skladania ofert

Adres:

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) Zamawiajacego:
Gmina Miastkéw Koscielny

ul. Rynek 6
08-420 Miastkow Koscielny

telefon: 25 684 16 32 faks: 25684 16 43
e-mail: gmina@miastkowkoscielny.pl, inwestycje@miastkowkoscielny.pl

2. Przedmiot zaméwienia
1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
[0 Dopuszczono mozliwos¢é sktadania ofert czesciowych.
2. Wartosé
(mozna wypelnic po otwarciu ofert)
[0 zaméwienia zostata ustalona na kwote ........ netto co stanowi rownowartosS¢ kwoty ..............
euro.
O w tym wartos¢ przewidywanych zamoéwienn uzupeiniajacych zostala ustalona na kwote
......................... zl, co stanowi réwnowartos¢ ..................... euro,
[ jest to zamoéwienie udzielane w czesciach, a warto$¢ udzielanego zaméwienia zostala ustalona
nakwote ..........coeeviinnnn. 21, co stanowi rownowartos$¢ .............. euro
3. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ............ na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument, np.
planowane koszly, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy) .......coovvveeeeeeevennnn.
4. Zamoéwienie jest wspolfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej:
0 nie
[0 tak: udzial tych $rodkéw w warto$ci zamaéwienia wynosi: ..... % (podad, o ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/crogram)
3. Osoba wykonujaca czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoéwienia
(jezell czynnosci w postepowaniu lub czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania zostaly powierzone osoble trzecie] — oprocz
imion i nazwisk os6b faktycznie wykonujacych czynnosci nalezy rownie? podac nazwe (firme) albo imie i nazwi sko osoby trzeciej)

A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

numer strony 1

(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)



e

0Znaczenie SPrawy ......................... Zalgcznik Nr 5

1. Kierownik zamawiajaceqo (imie i nazwisko, imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sklad organu) .

Jerzy Jarori- Wojt Gminy Miastkéw Koscielny.

2. Biegli:
[] zostali powotani (imiona i nazwiska bieglych) .

U nie zostali powotani

Zaproszenie do skladania ofert

Zostalo zamieszczone na stronie internetowej (poda¢ adres stony) www.miastkowkoscielny.pl od dnia
................ (o [0 | [ OO

Miejsce i termin skiadania ofert

1. Miejsce skiadania ofert: Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym ul. Rynek 6, 08-420 Miastkow
Koscielny. :

2. Termin skiadania ofert uptynatwdniu: ....................

Otwarcie ofert

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie:
0 zamowienia, w wysokoSci.....................
0 czesci......... zamoéwienia, W WysoKOSCi ................ zi brutto

2. W postepowaniu:

[0 nie wplyneta zadna oferta,
(w przypadku oznaczenia pola nie wypeinlac rubryk 9 —13, 17-19)

[0 wpltynely oferty, a otwarcie ofert odbylo sig wdniu: ...........cccooo
Zestawienie ofert
Do uplywu terminu skiadania ofert zfozono: ........ ofert
T

Najkorzystniejsza oferta

1. Ocena ofert (wypeinic, gdy cena nie fest jedynym kiyterium, podac laczng punktacie przyznang ofertom w kolejnosci
przyznanych punktéw wraz z po daniem nazwy (firmy) albo imienia | nazwiska wykonawcy oraz lacznef punktacji)

2. Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (poda¢ nazwe (firme) lub imie i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
miejsca zamleszkania i cene brutto) .

oferte tnsmmagen

3. Uzasadnienie wyboru

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

1. Zawiadomienie o:
O wyborze najkorzystniejszej oferty
zostato przestane wdniu............. WSPOSOD: ivversssmemigmsesonssiviis
(wskazac forme przeslania zawiadomienia)

[ uniewaznieniu postepowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypeiniac rubryki 19)

NUMET SITONY 2 e

(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)



0ZNACZENIe SPraWy ......cvveeeeveennacaenns Zalgcznik Nr 5

zostalo przestane w dniu............ LW SPOSOD. ...ociiiiiii
(wskaza¢ forme przeslania zawiadomienia)

2. Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie fakyczne i prawne) !

10. | Udzielenie zamoéwienia

1. Umowa zostata Zawarta W dnil ........coi covieniiio e et s
2. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostato:

[ zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego: ............

[]) 158 BB ONOBZOI: ....oommceeansossssziissisivass v sbe s wssa
11. | Zataczniki do protokotu

Nastepujace dokumenty stanowia zafaczniki do protokolu (wymieni¢ wszystkie zalgczniki):

12. | Osoba sporzadzajaca protokét

Protokét SPOrzadzit: .........oiiiiriieaiie i e
. (imig | nazwisko osoby sporzadzajgce j protokdl)

13. |Zatwierdzenie protokotu

Jerzy Jaron
(imie | nazwisko kierownika zamawiajacego/pracownlika zamawiajacego upowa znionego przez kierownika zamawiajgcego)
Miastkéw Koscielny, dnia ...........cooeeeeenee
(migjscowosc i data)
NUMEr StrONY 3 e

(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)




