ZARZADZENIE NR 5/2011
WOJTA GMINY MIASTKOW KOSCIELNY

z dnia 02 marca 2011 roku

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie s otwierane
przez punkt kancelaryjny

Na podstawie § 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
sakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wplywajace do Urzedu gminy Miastkéw Kodcielny przesytki, ktore nie beda otwierane przez
punkt kancelaryjny to:

a) adresowane imiennie — przekazywane adresatom,

b) stanowigce tajemnicg stuzbowa — przekazywane wlasciwej osobie za pokwitowaniem.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




