UCHWALA NR XXXVI1/194/2021
Rady Gminy Miastkéw Ko$cielny
z dnia 26 sierpnia 2021 r.

W sprawie organizacji wspélnej obslugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej

i organizacyjnej dla jednostek budzetowych Gminy Miastkow KoScielny

Na podstawie art. 10 lit. aiart. 10 lit. b, ust. 1 i 2, w zwiazku z art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372

z pozn. zm.), Rada Gminy Miastkoéw Koscielny uchwala, co nastepuje:

5L

Wprowadza si¢ wspdlng obstuge administracyjna, finansowo-ksiegows i organizacyjng dla

jednostek budzetowych Gminy Miastkow Koscielny:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)
g)
h)

Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym,

Publicznej Szkoly Podstawowej im. Leona Wyczétkowskiego w Miastkowie
Koscielnym,

Publicznej Szkoly Podstawowej im. Marii Kownackiej w Zwoli,

Publicznej Szkoty Podstawowej w Zgorzu,

Publicznego Przedszkola w Miastkowie Koscielnym,

Publicznego Zlobka w Miastkowie Koscielnym,

Stotowki Gminnej w Miastkowie Koscielnym,

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym.

§ 2.

Jako jednostke obstugujaca ustanawia si¢ Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym.
Jednostkami obstugiwanymi beda jednostki budzetowe Gminy Miastkéw Koscielny

wymienione w § 1.




§ 3.

W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej zadania w zakresie:

Ik

10.

11

12,
13,

14.

15

Prowadzenia w catosci rachunkowosci jednostek obstugiwanych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i na podstawie przekazanych przez kierownikow
jednostek opisanych dowodow ksigegowych w zakresie zaptaty zobowigzan.
Gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowe;j.

Prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkow dochoddéw,
o ktorych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych.

Prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych jednostek
obstugiwanych.

Koordynowania czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych.

Przygotowywania sprawozdan finansowych 1 budzetowych, w terminach
umozliwiajgcych ich zatwierdzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami przez Waojta
Gminy Miastkow Koscielny.

Przygotowywania analiz niezbednych do sporzadzenia planéw finansowych 1 ich
zmian, w terminach umozliwiajacych ich sporzadzenie 1 akceptacje przez kierownikow
jednostek obstugiwanych.

Prowadzenia sprawozdawczo$ci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan.
Prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych.

Prowadzenia obstugi kadrowej w zakresie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian
w okresie trwania stosunkow pracy, zwalniania pracownikow obstugiwanych jednostek
1 przygotowania wynagrodzen.

Organizowania wyptat wynagrodzen i1 innych naleznosci dla pracownikéw i osob
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach organizacyjnych.
Ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

Przygotowywania danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli.

Prowadzenia obslugi zamowien publicznych w oparciu o wnioski kierownikow
jednostek obshugiwanych.

Przygotowywania kierownikom jednostek organizacyjnych informacji o koniecznosei

prowadzenia windykacji naleznosci.



16. Prowadzenia skoordynowanego zarzadzania mieniem komunalnym bedacym
w dyspozycji jednostek obstugiwanych, w szczegolnosci poprzez okreslenie potrzeb
remontowych, konserwacyjnych i utrzymania mienia.

17. Prowadzenia wspélnego ubezpieczenia mienia, wspélnej organizacji dostaw oraz
obstuge wnioskéw do programéw realizowanych przy udziale srodkow UE.

18. Organizowania obstugi prawne;j.

§ 4.

Do wspolnej obstugi wskazanej w § 1. moga przystapi¢ instytucje kultury prowadzone przez
Gming Miastkow Koscielny, na zasadach okreslonych w art. 10b ust. 3 ustawy o samorzadzie

gminnym,

§ 5.

Traci moc uchwata nr XVI/90/2016 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 18 marca
2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obslugi administracyjnej, finansowo-ksiegowe]
i organizacyjnej dla jednostek budzetowych Gminy Miastkéw Koscielny oraz uchwala
nr XXXI1/179/2017 Rady Gminy Miastkow Kosdcielny z dnia 28 wrzesnia 2017 roku w sprawie
zmiany uchwaty nr XV1/90/2016 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 18 marca 2016 roku
w  sprawie organizacji wspélnej obslugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej

i organizacyjnej dla jednostek budzetowych Gminy Miastkéw Koscielny.

§ 6.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Miastkow Koscielny.

57,

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE
do Uchwaly nr XXXVI1/194/2021
z dnia 26 sierpnia 2021 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej

i organizacyjnej dla jednostek budzetowych Gminy Miastkéw Koscielny

Zgodnie z art. 10 a pkt. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegdlnosci administracyjng, finansowsg
i organizacyjna, podleglym jednostkom budzetowym. Wprowadzenic wspoélnej obshugi
usprawni prac¢ tychze jednostek, pozwoli zwigkszy¢ racjonalnos¢ dziatan oraz uchroni przed
dodatkowymi kosztami zwigzanymi z ich obstuga.

W zwigzku z powstaniem w Gminie Miastkow Koscielny nowych jednostek
budzetowych: Publicznego Zlobka w Miastkowie Koscielnym oraz Stolowki Gminne;

w Miastkowie Koscielnym, stosownym jest podjecie niniejszej uchwaty.




