ZARZADZENIE NR 32/2023
Wajta Gminy Miastkéw Koscielny

7z dnia 8 marca 2023 roku

w sprawic powolania komisji przetargowej

Na podstawie art.53, art.54, art.55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku -Prawo zamowien
publicznych /. j. Dz. U. 2 2022r. , poz. 1710 /, zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamowicnia
publicznego w trybic podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy 7 dnia 11
wrzeénia 2019r. — prawo zamowien publicznych na nastepujace zadanie:
,Zakup nowego $redniego samochodu ratowniczo-gasniczego ze sprzetem ratowniczo-
gagniczym zamontowanym na stale z przeznaczeniem na wyposazenie OSP Wola
Miastkowska ,,

1. Przewodniczacy Komisji - Stawomir Rusak

2. Sekretarz - Wioletta Ulrich-Ju$
3. Czlonek - Malgorzata Salamonczyk
§2

W miare potrzeb. w zaleznosei od przedmiotu zamowienia, w sktad komisji powolany zostanie
dodatkowo prawnik merylorycznic odpowicdzialny za realizacj¢ danego zamowienia
publicznego.

§3
Komisja przctargowa dziala w oparciu o ,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej”
stanowiacy zalacznik do ninicjszego zarzgdzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§5

Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 32/2023 Wdéjta Gminy
z dnia 8 marca 2023 roku

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwicnia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. — prawo zamowien publicznych na nast¢pujgce zadanie:
nZakup nowego §redniego samochodu ratowniczo-gasniczego ze sprzetem ratowniczo-
gasniczym zamontowanym na stale z przeznaczeniem na wyposazeniec OSP Wola
Miastkowska ,,

§1
Na podstawie art. 55 ustawy Prawo zaméwicn publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (t. . Dz.
U. 22022 roku, poz. 1710) nadaje do stosowania, w procedurach o zamoéwienie publiczne niniejszy
regulamin, ktéry normuje dziatanic prac Komisji Przetargowe;.

§2
Powolanie Komisji Przetargowe;j
1. Sklad osobowy komisji Przetargowe], zwanej dalej Komisja, stanowig: Czlonkowic
powolywani na podstawic zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego.
2. Komisja Przetargowa sktada sie z minimum trzech 0séb.
3. Przewodniczacego Komisji Przetargowej powotuje Kierownik Jednostki.

§3
I Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotania, wykonujac powicrzone jej czynnoscei
W sposob rzetelny, obicktywny i bezstronny, kierujge si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedzg 1 doswiadezeniem, uwzgledniajgc  opinie  Biegltyeh, Rzeczoznawcdw i
Konsultantow, jezeli zlecono ich przygotowanie.
2. Czonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosdci
stanowigcych podstawg od wylgezenia z postgpowania, na podstawic art. 56 prawa
zamowicn publicznych.
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§4
Zakres pracy Komisji obejmuje:

I. Na wniosck przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszeza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupelnied sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji osab, ktore nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powota¢ do pracy w
Komisji Bieglego, Rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawic zamowien publicznych.

3. Przygotowanie ogloszen 0 poste¢powaniach, zaproszen do udziatu
W poslgpowaniu, zaproszen do sktadania ofert.
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Opracowanie specylikacii istotnych warunkow zamowienia, drukow
1 dokumentéw jg tworzgcych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresei oraz przedtuzenic
terminu sktadania ofert.

Publiczne otwarcie ofert, badanic 1 ocena oraz sporzagdzenie protokolu.

Oceng spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu, kierowanie
zapytan w kwestii tre§ci zlozonych ofert oraz przedlozenie Kicrownikowi Jednostki
propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogloszen,
informacji 1 odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.
Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcey, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost
wymaganego zabezpicezenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja konezy swojg dzialalno$é w dniu podpisania umowy z wykonawca.

§5
Czlonkowie Komisji maja prawo weladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow. opinii
biegtych 1 konsultantow.
Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych
z pracami Komisji.
Crtonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedgey przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona biedu lub pomylki.

§6

Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udziclenic zamoéwicnia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okre§lonych w ustawie Prawo Zamdwien
Publicznych.

2. Przewodniczgey Komisji wnioskuje droga stuzbowg do Kierownika Zamawiajgcego o
odwotanie cztonka Komisji w przypadku:

— wylgezenia si¢ eztonka Komisji # jej prac,

— nieusprawiedliwionej nicobecnoscei cztonka Komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach
Komisji,

— naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow,

— zaisinienie innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji,

— gdy czlonek Komisji przestal byé pracownikiem Urzedu Gminy w Miastkowie
Koscielnym.

§7
Wybor oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w

Specylikacji.

wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkow Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zeslawienie ofert.



2. W przypadku zaistnienia okolicznosei, o unicwaznienie postepowania Komisja wystepuje
do Kierownika Zamawiancgo z pisemnym uzasadnieniem wskazujgcym podstawe prawng
oraz faktyczna okolicznosé, ktéra spowodowata koniecznos¢ unicwaznicnia.
Uniewaznienie wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

§8
1. Kierownik  Zamawiajacego stwiecrdza ~ niewaznosé czynnosci  podjetych
7 haruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc,
podjeta z naruszeniem prawa.

§9
W zakresie nicuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U.
7 2022r. , poz. 1710).
2. Decyzje Kierownika Zamawiajacego.



