ZARZADZENIE NR 66/2023
WOJTA GMINY MIASTKOW KOSCIELNY
Z DNIA 24 PAZDZIERNIKA 2023 R.

W sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych i celowych z budzetu Gminy Miastkéw Koscielny dla
samorzadowej instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), art. 12 i 28
ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194) oraz na podstawie art. 126, 218 i 247
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 ze zm.) Wojt Gminy Miastkéw Koscielny zarzadza, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania 1 rozliczania  dotacji
podmiotowych i celowych z budzetu Gminy Miastkéw Koscielny dla samorzadowej
instytucji kultury, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Miastkéw Koscielny
dla samorzadowej instytucji kultury, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.
Ustala si¢ wzor sprawozdania z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowych z
budzetu Gminy Miastkéw Koscielny dla samorzadowej instytucji kultury, zgodnie z
zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Miastkow Kocielny oraz
Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy rozliczenia dotacji
udzielonych w 2023 roku.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 66/2023

Wojta Gminy Miastkow Koscielny
z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych i celowych z budzetu Gminy Miastkéw Koscielny dla samorzadowej
instytucji kultury.

§1.

Post¢powanie o udzielenie dotacji.

1.

Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujgce przepisy oraz statut nadany przez Organizatora.

. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajagca si¢ o przyznanie dotacji

zobowigzana jest zlozy¢ do Wojta Gminy Miastkow Ko$cielny w terminie do 30
wrzesnia kazdego roku projekt planu finansowego oraz program dzialalnosci instytucji
kultury na nastepny rok budzetowy, w oparciu o wytyczne do sporzadzenia
projektu budzetu Gminy Miastkoéw Ko$cielny na dany rok budzetowy.

. Samorzadowa  instytucja  kultury skiada  projekt planu  finansowego

z wyodrebnieniem:

a) kwoty dotacji o jaka ubiega si¢ Instytucja,
b) przychodéw z prowadzonej dziatalnosci,
c) kosztow dzialalnosci, w tym:

. wynagrodzenia i skladki od nich naliczane,
. zakup towarow i ustug,
° srodkoéw na wydatki majatkowe.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostanie w oparciu o zlozony projekt planu finansowego i programu dziatalnosci z
uwzgl¢dnieniem mozliwosci finansowych budzetu gminy Miastkow Koscielny.

. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okreSla sie

uchwalg budzetowa na dany rok.

Po uchwaleniu uchwaty budzetowej na dany rok kalendarzowy Gmina Miastkow
Kosciclny przekazuje Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury informacje o
przyznanych kwotach dotacji podmiotowych i celowych.

Dotacje  przeznmaczone sa na  dofinansowanie  dzialalnoéci  biezacej
w zakresie realizowanych zadan statutowych samorzadowej instytucji kultury,
w tym na utrzymanie i remonty obiektow.

Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy
zatwierdzony przez dyrektora jednostki, z zachowaniem wysokosci dotacji od
Organizatora.



9. Samorzadowa instytucja  kultury sporzadza plan finansowy zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych.

10. Dyrektor samorzgdowej instytucji kultury moze wprowadzaé korekty do planu
finansowego, polegajace na przeniesieniach $rodkéw pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami przychodow i kosztow, jezeli zmiany te mieszczg si¢ w ramach przyznanej
kwoty dotacji.

11. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé¢ siec o dodatkowe $rodki finansowe z
budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego w przypadkach:

° powierzenia do realizacji dodatkowego, nieplanowanego zadania,
e zaistnienia okolicznosci, wymagajacych zwigkszenia planowanej kwoty
dotacji na dany rok budzetowy.

12. W przypadku okreslonym w pkt. 11 samorzadowa instytucja kultury sklada wniosek
o zwigkszenie dotacji wraz z uzasadnieniem.

13.Korekty planu finansowego samorzadowej instytuéji kultury polegajace na zmianie
wysokosci dotacji od Organizatora wymagaja wcze$niejszej zmiany uchwaly
budzetowej na dany rok.

14. Samorzadowa instytucja kultury moze otrzymac z budzetu gminy dotacje celowa na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz dotacje celowa na
realizacje wskazanych zadan i programow, na podstawie umowy zawartej w trybie art.
250 ustawy o finansach publicznych.

15. Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego z
dziatalnoscia instytucji kultury, do realizacji ktorej zostala ona utworzona.

16. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

. peinej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa o finansach
publicznych i ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kult.,
. racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania $rodkami

finansowymi, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow,

° stosowania wszystkich obowiazujacych przepisow prawa, w tym ustawy
Prawo zamowien publicznych,

. sporzgdzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 2.

Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych oraz dotacji celowych
przyznanych samorzadowej instytucji kultury.



1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesiccznych w terminic do
10- ego dnia kazdego miesigca w wysoko$ci 1/12 dotacji roczne;.

2. Na uzasadniony wniosek Dyrektora samorzadowej instytucji kultury miesieczne
kwoty dotacji podmiotowej moga ulec zwigkszeniu (powyzej 1/12 dotacji rocznej),
powodujac zmniejszenie rat nastepnych.

3. Podstawa do przekazania dotacji celowej jest umowa zawierana pomiedzy Gmina
Miastkéw Koscielny, a samorzadowa instytucja kultury, zawierajaca w

szczegblnosci:

. szczegolowy opis zadania, w tym cel, na jaki zostata przyznana i termin
jego wykonania,

° wysokos¢ udzielanej dotacji wraz z procedura ptatnosci,

. termin wykorzystania dotacji,

. zasady kontroli,

® termin sposoéb rozliczenia udzielonej dotacji,

. termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji.

4. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzadowej
instytucji kultury odpowiedzialny jest Dyrektor samorzadowej instytuciji kultury.

5. Dotacja (podmiotowa lub celowa) w czesci niewykorzystanej do konca roku
budzetowego, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana  nienaleznie,
lub  w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi do budzetu gminy na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

6. Samorzagdowa instytucja kultury sporzadza rozliczenia rocznej dotacji
podmiotowej na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i prawidlowo
prowadzonych ksigg rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego
roku, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

7. W terminie do 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania samorzadowa instytucja
kultury obowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przedlozenie
nastepujacych dokumentow:

e sprawozdania z wykonania zadania wedlug wzoru okreslonego w
zalgczniku Nr 3 do zarzadzenia,

e zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

* potwierdzenie wydatkowania Srodkow dotyczacych realizacji zadania,

® potwierdzenie przyjecia do ewidencji srodka trwalego bedacego rezultatem
inwestycji.

8. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje sig przepisy ustawy o finansach publicznych.

9. Samorzagdowa instytucja kultury zobowiagzana jest do skladania sprawozdan
w  zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

10. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia :



do dnia 31 lipca roku budzetowego - informacji o przebiegu wykonania
planu finansowego jednostki za pierwsze poélrocze, uwzgledniajac
w szezegoOlnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych.

do dnia 28 lutego nastgpujacego po roku budzetowym - sprawozdania
rocznego z wykonania planu finansowego jednostki, w szczegélowosci
nie mniejszej niz w planie finansowym.

11. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zatwierdzenia przez Wojta Gminy

Miastkéw Koscielny zlozonych przez samorzadows instytucje kultury sprawozdan.

§ 3.

Postanowienia koncowe
Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do:

L
2

Pelnej realizacji zadan statutowych.

Racjonalnego, celowego i oszczednego  gospodarowania  $rodkami
budzetowymi z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Sporzgdzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Innych sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Powiadomienia Wojta o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok

zadan merytorycznych z réwnoczesnym oddaniem do  dyspozycji
proporcjonalnej czgsci dotacji.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 66/2023

Wojta Gminy Miastkow Koscielny
z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

(nazwa samorzagdowej instytucji kultury)

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu

Gminy Miastkéw Koscielny dla samorzadowej instytucji

kultury za ............. rok
Saldo poczatkowe rachunku bankowego na dzien 01 stycznia .......... 1] ) OO zt.
I. Przychody wlasne i inne zrodla:
L.p. Wyszczegoblnienie Kwota
Razem:

Il. Wysokos$¢ dotacji od Organizatora (Gmina Miastkow Koscielny):

Rok Plan Srodki przekazane

I1. Koszty dzialalnosci jednostki:

Zrodlo finansowania:

Lp. | Wyszczegolnienie | Koszty ogélem Koszty Koszty finansowane
poniesione od | finansowane srodkami wlasnymi
1 stycznia do dotacja
31 grudnia podmiotowg

1. Amortyzacja — zakup
ksigzek

Zuzycie materiatow

Zuzycie energii

Ushugi obce

Wynagrodzenia

B | Shrf =P | b | 1nd

ZUS iinne
wynagrodzenia
racownicze

7. |Pozostate koszty
rodzajowe

8. Srodki na wydatki
majgtkowe

Razem:




Saldo koficowe rachunku bankowego na dzien 31 grudnia ........... roku: ..........zkL

IV. Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku ..... podlegajgca zwrotowi na
rachunek budzetu Gminy Miastkow KoScielny w kwocie ..... zk.

Miastkéw Koscielny, dnia ..............

Podpis Gléwnego Ksiggowego Podpis Dyrektora

.......................................................................................

ZAROK .................
L.p. Wyszczegolnienie Kwota
L Kwota dotacji przyznana wg uchwaly budzetowe;j
2 Kwota dotacji faktycznie otrzymana

Kwota wykorzystanej dotacji

4. Kwota dotacji podlegajaca zwrotowi

Dodatkowe informacje i wyjasnienia:

Podpis Glownego Ksiggowego  Data sporzadzenia Podpis Dyrektora

.....................................................................



WYPEELNIA URZAD GMINY W MIASTKOWIE KOSCIELNYM

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym Jormalno-rachunkowym
............. (datalpodpls) (datalpodpls)

ZATWIERDZAM ROZLICZENIE DOTACJI:

-----------------------------------------------

data, podpis i piecze¢ Wojta Gminy



—

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 66/2023

Wojta Gminy Miastkow Koscielny
z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

(nazwa samorzgdowej instytucji kultury)

Sprawozdanie z wykonania zadnia
i rozliczenie udzielonej dotacji celowej udzielonej

z budzetu Gminy Miastkow Koscielny dla samorzgdowej instytucji

z realizacji zadania PI. ............oooeoiiiiiiii i
w okresie od dnia.................. dodnia..................... przy udziale dotacji z Gminy
Miastkow Koscielny na podst. Umowy Nr ...............co........ z dnia ............
zawartej pomiedzy Gming Miastkow Koscielny, a

.........................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

..................

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkow (zestawienie faktur):

Lp. | Nr faktury Tytul Dati.i Data Kwota w tym: §rodki
VAT/rach. faktury, wystawienia zaplaty brutto z dotaciji
rachunku Gminy
Miastkéw
Koscielny

3. kwota i data zwrotu niewykorzystanych $rodkéw (art. 251 uofp)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................



Oswiadczenie:
1. Oswiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane od Gminy Miastkéw Koscielny
zostaly wydatkowane zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu s3 zgodne z
aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Miastkow Koscielny, dnia .................

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Dyrektora



