Zarzadzenie Nr32/2016
Waéjta Gminy Miastkéw Koscielny
z dnia 11.07.2016r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wylonienia wykonawcy przy udzielaniu
zaméwienia publicznego, w ramach projektéw wspolfinansowanych przez Unig
Europejska ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

Na podstawie art. 31 w zwiazku z art.1la ust. 3 i art. 33 ust. 5 ustawy 2 dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 roku poz. 446) w celu
realizacji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadza sie Regulaminy wylonienia wykonawcy przy udzielaniu zamowienia
publicznego, w ramach projektéw wspétfinansowanych przez Unig Europejska ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 w brzmieniu
okre$lonym w zalaczniku Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia,

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin wylonienia wykonawcy przy udzielaniu zamowienia publicznego, w
ramach projektow wspotinansowanych przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
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Regulamin opracowano zgodnie z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (zwanych dalej

Wytycznymi).

Kazdorazowo stosowana procedure wyboru wykonawcy nalezy
zweryfikowaé w oparciu o aktualng wersje Wytycznych. Aktualna wersja
Wytycznych stanowi informacje uzupelniajaca do niniejszego regulaminu.

. Wszystkie wydatki musza byé dokonywane w sposdb przejrzysty,

racjonalny 1 efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow.

W przypadku wydatkéw wynikajacych z umow o wartosci do 50 tys. PLN
netto wilacznie tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), nalezy stosowac
Szezegolowe warunki i procedury dotyczgee obowigzku dokonania i
udokumentowania rozeznania rynku (Sekcja 6.2.1 Wytycznych).

1) W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 2 tys.
PLN do 50 tys. PLN netto wlacznie tj. bez podatku od towarow i ustug
(VAT), zachodzi koniecznosé¢ udokumentowania rozeznania rynku
wskazujacego, iz dana usluga, robota lub dostawa zostata wykonana po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

a. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w szczegolnosci poprzez:

* Wyslanie (droga pocztowa, mailem, faksem lub poprzez
osobiste dostarczenie) zapytania ofertowego do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, lub

e Umieszczenie na stronie internetowej zapytania
ofertowego.

b. W zapytaniu ofertowym powinno znalez¢ si¢ co najmniej:



» Okreslenie Zamawiajacego.

e Opis przedmiotu zamowienia.

e Termin wykonania zamowienia.

e Spos6b, miejsce oraz termin skladania ofert.

e Kryteria oceny ofert.

¢. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w
szczegolnosci:

e Zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych
wykonawcow (badz potwierdzenie umieszezenia zapytania
na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami.
Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie
spelniony, gdy zostana zlozone co najmniej dwie wazne
oferty lub w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostepnej stronie internetowej zapytanie ofertowe
zlozona zostanie tylko jedna, wazna oferta.

o Wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty
potencjalnych wykonawcow — co najmniej dwie wazne
oferty.

d. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do
indywidulanych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia
indywidualne, studnia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej niz
5 pracownikow. Szkolenia grupowe (). szkolenia zorganizowane
w calosci na zlecenie beneficjenta lub w ktorych uczestniczy
wigcej niz 5 pracownikow sa objete wymogiem rozeznania rynku,

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w
szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruk strony
internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace
date wydruku), oferty lub informacji handlowe] przestane] przez
wykonawcow z whasnej inicjatywy.

Notatka potwierdzajagca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent
powinien wykazac¢ okolicznosci uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia
danego zamowienia bez rozeznania rynku.



Do zamowien zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie
postanowienia Wytycznych dot. Konfliktu interesu.

2) W przypadku wydatkéw wynikajacych z umow o wartosci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie, tj. bez podatku od towarow
i ustug (VAT), oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktorych
nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o ktorym mowa w
podrozdziale 6.5 Wytycznych pn.: Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwej konkurencji, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co
najmniej wydruk ogloszenia 0 zamowieniu zamieszczonego na stronie
internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie, przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi ofertami.
Oferty potencjalnych wykonawcow — co najmniej jedna wazna oferta.

5. Udzielanie zamowien o wartosci przekraczajacej S0 tys. PLN do 30 tys.
EURO netto:
l) Nastepuje =zgodnie =z =zasada konkurencyjnosci, ktorej
szczegdlowe warunki opisano w sekeji 6.5.3 Wytycznych.
2) Ogolne warunki realizacji tych zamowien publicznych zawiera
sekcja 6.5.1 Wytycznych.

6. Wydatki kwalifikowalne musza by¢ oparte na prawnie wiazacych
umowach, porozumieniach lub dokumentach. Zatem niezbedne jest
posiadanie przez beneficjenta dokumentacji bedacej podstawa poniesienia
wydatku.

Jezeli wydatki ponoszone sa na podstawie umow, umowy te powinny byé
zawierane w formie pisemnej, chyba ze odrebne przepisy wymagaja innej
formy szczegolne).

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umdw, dla
ktorych ogolnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej (np. zakup biletow). W takim przypadku
nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy., w szczegélnosci poprzez
przedstawienie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisow o
rachunkowosci. Zakres zamowienia nalezy potwierdzi¢ w szczegdlnosci
poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia.

7. Przestrzeganie wymogow, o ktéorych mowa wyze] powinno by¢
udokumentowane (min. Przechowywane powinny by¢ dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcow, np.: zapytanie ofertowe. oferty,
dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy).




