WEK.0920.66.2015

PROTOKOL
z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
Gminy Miastkéow Koscielny za okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.
(symbol j.s.t. 14 03 08 2)

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym (ul. Rynek
6, 08-420 Miastkow Koscielny), w okresie od dnia 11.09.2015r. do dnia 17.12.201 5r.
Kontrola zostala przeprowadzona przez inspektora kontroli gospodarki finansowe)
Regionalnej lzby Obrachunkowe) w Warszawie:

1. Danuta Sibilska — Glowny Inspektor (Nr leg. 0039/15),

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej lzby Obrachunkowej w Warszawie
Nr 109/2015 z dnia 08.09.2015r.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z zakresem okreslonym w Ramowym zakresie kontroli
kompleksowej gospodarki finansowe) jednostki samorzadu terviorialnego™, ktory stanowi
zalacznik Nr | do ninigjszego protokolu.

I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzqdu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik,
sekretarz)

Funkcje Wojta Gminy Miastkow Koscielny w okresie objetym kontrola 1 obecnie pelni Pan

Jerzy Jaron wybrany w wyborach bezposrednich, co potwierdza =zaswiadczenie

Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborezej w Miastkowie Koscielnym z dnia 5 grudnia

2010r. i zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Miastkowie

Koseielnym 26 listopada 2014r.

Funkeje Zastgpcy Wojta Gminy Miastkéw Koscielny w okresie objetym kontrola 1 obecnie
pelni w wymiarze "4 pelnego wymiaru czasu pracy Pan Slawomir Rusak powolany na to
stanowisko Zarzadzeniem Nr 21/2012 Wojta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 29 czerwea
2012r, w sprawie powolania Zastepcy Wajta.

Pan Slawomir Rusak sprawuje jednoczesnie funkcje Sekretarza Gminy na podstawie umowy
o prace zawartej od 01.08.2013r. na czas nicokreslony w wymiarze 4 pelnego wymiaru czasu

pracy.

Funkcje Skarbnika Gminy w okresie objetvm kontrola i obecnie pelni Pani Elzbieta Sitek
powolana na to stanowisko uchwalg Nr XXIV/92/93 Rady Gminy w Miastkowie
Koscielnym z dnia 29 czerwca 1993r. w sprawie powolania skarbnika gminy (glownego
ksiggowego budzetu) gminy Miastkow Koscielny.

Dokumenty w powyvzszym zakresie przedlozyta Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
2.1. Statut

W okresie objetym kontrola obowiazywal Statut Gminy Miastkéw Koscielny uchwalony i
stanowigcy zalacznik do uchwalty Nr IV/21/2002 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 30
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grudnia 2002r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Miastkow Koscielny. Zmiany
wprowadzono uchwalyg Nr XII1/61/2003 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 29 grudnia
2003r. w sprawie zmian do Statutu Gminy Miastkow Koscielny oraz uchwala Nr
XVI/66/2004 z dnia 28 kwietnia 2004r. w sprawie zmian do Statutu Gminy Miastkow
Koscielny.

Od 29.12.2014r. obowigzuje uchwala Nr XLIX/282/2014 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z
dnia 23 wrzesnia 2014r. w sprawie Statutu Gminy Miastkéw Koscielny (Dz. Urz. Woj.
Mazow. z 2014r,, poz. 11530).

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu

W okresie objetym kontrola i obecnie obowiazuje Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Miastkow Koscielny ustalony Zarzadzeniem Nr 34/2013 Wajta Gminy Miastkow Koscielny z
dnia 27 czerwca 2013r. ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 57/2014 z dnia 13

pazdziernika 2014r.

2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowosci

W okresie objetym kontrola obowiazywaly:

- Zarzadzenie Nr 42/2010 Wajta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 31 grudnia 2010r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ze zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Nr 64/2013 Wojta Gminy z dmia 31 grudnia 2013r. Zalacrnikami do ww.
Zarzadzema sa;

* Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zal. Nr 1),

* Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego (zal. Nr 2),

* Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) dla budzetu Gminy Miastkow
Koscielny (zal. Nr 3),

* Wykaz kont do prowadzenia ewidencji podatkow 1 oplat dla organu podatkowego Gminy
Miastkow Koscielny (zal. Nr4),

* System ochrony danych w jednostee (zal. Nr 5),

* Plan kont do ewidencji wykonania projektow wspoHinansowanych srodkami pochodzacymi
z budzetu Unii Europejskiej oraz pochodzacymi ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi (zal. Nr 6),

* Instrukcja sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentow ksiegowych wystepujacych w
projektach wspotfinansowanych srodkami Unii Europejskiej (zal. Nr 7),

* Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych wystepujacych w
Urzedzie Gminy Miastkow Koscielny (zal. Nr 8),

* Wykaz i opis dzialania programow komputerowych stosowanych w Urzedzie Gminy (zal.
Nr 9),

* Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych (zal. Nr 10),

* Zasady ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania (zal, Nr 11).

- Zarzadzenie Nr 21a/2012 Wojta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 29 czerwea 2012r w
sprawie Zakladowego Planu Kont. Zalacznikami do ww. Zarzadzenia sa:

* Plan kont dla Urzedu Gminy Miastkow Koscielny (zal. Nr 1),

* Schematy ksiggowan na kontach (zal. Nr 2).

- Zarzadzenie Nr 38/2009 Wajta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 30 grudnia 20091, w
sprawie wprowadzenia | Instrukcji inwentaryzacyjnej” w Urzgdzie Gminy Miastkow
Koscielny 1 jednostkach organizacyjnych Gminy. Instrukcja inwentaryzacyjna stanowi zal, Nr
1 do Zarzadzenia.

- Zarzadzenie Nr 41/2009 Wojta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 30 grudnia 2009r. w
sprawie wprowadzenia instrukeji kasowej w Urzedzie Gminy 1 jednostkach organizacyjnych
Gminy Miastkow Koscielny. Instrukcja kasowa stanowi zal. Nr 1 do Zarzadzenia,

2



W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze

- nie dokonano aktualizacji Zarzadzenia sprawie zasad (polityki) rachunkowosci,

- w wykazie kont do prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego Gminy
Miastkow Koscielny stanowiacym Zalgeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 42/2010 Wojta Gminy
Miastkow Koscielny z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci (ze zm.) brak jest kont:

* 101 - Kasa,

* 141 - Srodki pienigzne w drodze,

* 091 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow, ktére nalezy prowadzi¢ w celu ewidencji kwot naleznych
do pobrania i pobranych przez inkasenta.

W nawiazaniu do powyzszych ustalen wyjasnienie zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy, z ktérego wynika, ze Zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci zostanie
uzupelnione i zaktualizowane.

2.4. Opracowywanie, uchwalanie i zmiany budzetu j.s.t.

Uchwala w sprawie procedury uchwalania budzetu

W okresie objetvm kontrola obowiazywala uchwala Nr XXX/128/2009 Rady Gminy
Miastkow Koscielny z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie procedury uchwalania budZetu,
rodzaju i szezegolowoscei materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

Projekt uchwaly budzetowej

W dniu 14 listopada 2013r. Wéjt Gminy Miastkow Koscielny wydal Zarzadzenie Nr 54/2013
w sprawie projektu zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2014-2021 i
Zarzadzenie Nr 55/2013 w sprawie projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok.

Sklad Orzekajacy Regionalnej lzby Obrachunkowej w Warszawie uchwala Nr 81.510.2013 2
dnia 9 grudnia 2013r. pozytywnie zaopiniowal przediozony przez Waéjta Gminy Miastkow
Koscielny projekt uchwaly budzetowej na 2014 rok, a nastepnie uchwalg Nr Si.511.2013 z
dnia 9 grudnia 2013r. wydal pozytywna opini¢ o projekcie uchwaly w sprawie Wieloletnig
Prognozy Finansowej Gminy na lata 2014-2021.

Uchwala budzetowa i jej zmiany
W dniu 31 grudnia 2013r. Rada Gminy Miastkéw Kodcielny podjgla uchwale Nr
XL1/226/2013 w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Miastkow Koscielny na rok 2014, kiorg
ustalono:
I. Dochody budzetowe w wysokosei 15.734.071,80z, z tego:

- biezace w wysokosci — 13.171.349 88zl;

- majatkowe w wysokosei — 2.562.721,92z1.
2. Wydatki w tacznej kwocie 15.282.380,50z1, z tego:

- biezgce w wysokosci — 11.898.561,36z1:

majgtkowe w wysokosci — 3.383.819,14z1,

W ciggu 2014 roku budzet Gminy podlegal zmianom dokonywanym przez Rade Gminy i
Wajta. Po zmianach budzet Gminy Miastkow Koscielny przedstawial sig nastepujaco:

s dochody—17.119.033,12z1,

e wydatki — 16.839.713,16zl.




3. Dane ogdlne o jednostce samorzadu terytorialnego (m.in. informacja o ilosci jednostek
podleglych i nadzorowanych, uczestmictwo w zwigzkach komunalnych)

3.1. Dane ogolne o j.s.t.

Na podstawie wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Miastkow Koscielny
zamieszczonego w Zatgczniku Nr 2 do Statutu Gminy stanowiacego Zatacznik do uchwaly Nr
XLIX/282/2014 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 23 wrzesnia 2014r, ustalono, Zze na
terenie Gminy Miastkow Koscielny funkcjonuje 7 jednostek budzetowych oraz 2 jednostki
posiadajace osobowos¢ prawna.

Liczba ludnos$ci w Gminie Miastkéw Koscielny na dzien 31.12.2014r. wynosila ogélem 5.041
0sob.

Nr NIP Gminy Miastkow Koscielny — 8262037296, Nr REGON — 711582322,

Nr NIP Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym — 8261446925, Nr REGON — 000546526.

3.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

Na podstawie informacji uzyskanej od Pana Jerzego Jaronia — Wajta Gminy, ustalono iz Rada
Gminy Miastkow Koscielny nie podejmowata uchwaly o przystapieniu do zwiazkow
komunalnych.

3.3. Czlonkostwo w zwigzkach mi¢dzygminnych

Na podstawie informacji uzyskanej od Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy, ustalono 12 Rada
Gminy Miastkéw Koscielny nie podejmowala uchwaly o przystapieniu do zwiazkow
migdzygminnych.

1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka Srodkami pieni¢ginymi i kontrola kasy

Kase w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym prowadzi Pani Paulina Kajtowska —
miodszy referent ds. budzetowych i obslugi kasy.,

W dniu 14.12.2015r. zostala przeprowadzona kontrola kasy. W wyniku kontroli niezgodnosci
pomigdzy stanem rzeczywistym, a ewidencja nie stwierdzono. Szczegolowe ustalenia zawarto
w protokole z kontroli kasy 1 drukdw scislego zarachowania, ktory stanowi zalacznik Nr 2 do
ninigjszego protokolu.

1.1. Prawidlowos¢ sporzadzania raportow kasowych

W Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym nie bylo podejmowane przez Wojta Gminy
Zarzadzenie w sprawie ustalenia pogotowia kasowego.

Na podstawie informacji zlozonej przez Skarbnika Gminy — Pania Elzbiete Sitek ustalono, ze
w 2014 roku sporzadzonych zostalo ogolem 116 raportéw kasowych, w tym:

- 58 raportow kasowych dla Urzedu Gminy,

- 12 raportoéw kasowych dla PSP Miastkow Koscielny,

- 7 raportow kasowych dla PSP Zwola,

- 7 raportow kasowych dla PSP Zgorze,

- 8 raportow kasowych dla PG Miastkow Koscielny,

- 10 raportow kasowych dla PP Miastkow Koscielny.,

oraz z rachunkéw wyodrebnionych:

- 2 raporty kasowe — rachunek wyodrgbniony dla PSP Miastkow,

- | raport kasowy — rachunek wyodrebniony dla PG Miastkow,

- 11 raportow kasowych — rachunek wyodrgbniony dla PP Miastkow.

Prawidlowos¢ sporzadzania raportow kasowych sprawdzono na przykladzie 11 raportow
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kasowych (dla Urzedu Gminy) za okres od 22.03.2014r. do 07.06.2014r.

Proba przyjeta do badania zostala wybrana metoda losowa i stanowi okolo 9,5% ogélnej
liczby raportéw kasowych sporzadzonych w okresie objetym kontrola.

Do kontroli przyjeto nizej wymienione raporty. Stany kasy wynikajgce z badanych raportow
przedstawialy sie nastepujaco:

- RK Nr 23/2014 za okres od 22 do 28.03.2014r. — stan kasy 0,00z},

- RK Nr 29/2014 za okres od 01 do 07.04.2014r. — stan kasy 0,00z},

- RK Nr 30/2014 za okres od 08 do 14.04.2014r. - stan kasy 0,00z,

- RK Nr 35/2014 za okres od 15 do 21.04.2014r. — stan kasy 0,00z1,

- RK Nr 36/2014 za okres od 22 do 28.04.2014r. — stan kasy 0,00zl,

- RK Nr 37/2014 za okres od 29 do 30.04.2014r. — stan kasy 0,00z1,

- RK Nr 40/2014 za okres od 01 do 07.05.2014r. — stan kasy 0,00zt,

- RK Nr42/2014 za okres od 08 do 14.05.2014r. — stan kasy 0,00zl,

- RK Nr 43/2014 za okres od 15 do 21.05.2014r, — stan kasy 0,00z},

- RK Nr 46/2014 za okres od 22 do 28.05.2014r. — stan kasy 0,00zl,

- RK Nr 50/2014 za okres od 01 do 07.06.2014r. — stan kasy 0,00zl

Daokonano sprawdzenia zgodnosci stanow kasy wynikajacych z raportow kasowych objetych
badaniem z saldami konta 101 — ,Kasa™ na dzien; 31.03.2014r., 30.04.2014r. 1 31.05.2014r.
Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Ponadto na podstawie badanych raportow ustalono:

a) dokumentowanie obrotéw kasowych

Raporty kasowe zawieraja kolejny numer, okres ktorego dotycza oraz podpis osoby
sporzadzajacej i1 sprawdzajacej. Raporty zostaly sporzadzone przy zachowaniu ciaglosci sald.
Kwoty zaprzychodowane 1 rozchodowane znajduja potwierdzenie w dokumentach
Zrodtowych.

b) biezace sporzadzanie raportow kasowych

W raportach dowody wplaty 1 wyplaty uimowane byly w porzadku chronologicznym.

¢) dokonywanie wyplaty z kasy

Wyplata gotowki z kasy nastgpowala na podstawie dowodow sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym 1 formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez osoby
upowaznione.

d) pokwitowanie odbioru gotowki z kasy wraz z data

Osoby dokonujace odbioru gotowki z kasy fakt ten potwierdzaly zlozonym podpisem oraz
wpisaniem kwoty i daty operacji.

e) sporzadzanie raportow kasowych

Badane raporty kasowe zostaly sporzadzone za okresy 2 - 7 dniowe. Wszystkie raporty
zostaly poddane kontroli 1 sprawdzeniu przez osoby upowaznione.

1.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

Zasady ewidencji 1 kontroli drukow scislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Miastkowie
Koscielnym zostaly uregulowane w Zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nr
64/2013 2z dnia 31 grudnia 2013r. w sprawie wprowadzenia zmian zasad (polityki)
rachunkowosci, poprzednio funkcjonujacy jako Zalacznik Nr 11 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Nr 42/2010 z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci,

W dniu 14.12.2015r. dokonano sprawdzenia stanu drukow Scislego zarachowania. W wyniku
kontroli niezgodnosci pomiedzy stanem rzeczywistym, a ewidencja nie stwierdzono.
Szezegolowe ustalenia zawarto w protokole z kontroli kasy i drukow scistego zarachowania,
ktéry stanowi zalacznik Nr 2 do ninigjszego protokotu.
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1.3. Wybér banku do obslugi bankowej j.s.t.

W okresie objetym kontrola i obecnie bankowa obstuga budzetu Gminy Miastkow Koscielny
wykonywana jest przez Bank Spoldzielczy w Garwolinie siedzibg ul. Kosciuszki 24, na
podstawie umowy o prowadzenie bankowej obslugi budzetu Gminy Miastkow Koscielny
zawartej w dniu 12.12.2012r, pomigdzy Bankiem, a Gming Miastkow Koscielny,
reprezentowang przez Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkéw Koscielny. Umowa
zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek 1 zostala zawarta na okres od
22.12.2012r. do 21.12.2017r.

Na podstawie w/w umowy Bank Spoldzielezy w Garwolinie prowadzi:

1/ rachunek podstawowy Nr 48 9210 0008 0056 4834 2000 0040;

2/ rachunki bieZace jednostek organizacyjnych:

- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,

- Gminnej Biblioteki Publicznej w Miastkowie Koscielnym:

3/ rachunki pomocnicze:

- dochodow 1 wydatkow,

- srodkéw specjalnych,

- Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Za prowadzenie rachunkéw zostala ustalona zryczaltowana oplata w wysokosci 700,00z
miesigcznie.

1.4. Prawidlowos¢ dokonywania zapisow na koncie 133 ,Rachunek biezacy budzetu”
Temat sprawdzono na przykladzie zapisow na koncie 133-1 | Rachunek biezacy budzetu™ w
odniesieniu do 20 wyciagdw bankowych z miesiaca lutego 2014r. Proba przyjeta do badania
(1 miesiac) zostala wvbrana metoda losowa i stanowi 8,33% okresu objetego kontrola.
Analizy przeprowadzono w oparciu o wyciagi bankowe za okres od 01.02.2014r. do
28.02.2014r. oraz ewidencje ksiegows — wydruk komputerowy ,Ksigga Glowna (Obroty
Kont) - roboczy” sporzadzony dla konta 133-1 ,Rachunek biezacy budzetu” za okres od
01.02.2014r. do 28.02.2014r.

Szczegolowe ustalenia w badanym zakresie przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Nr suma obrotdw WN suma obrotdw MA |
Lp. Data wyciagu Cibroty WE wE wg wg
wyciagu bankowego za okres wyciagu konta wyeciggu konta
bankowego 133-1 bankowego 133-1
|| 01022014 | 22 ;‘;’_gigéifz 22874763 | 2055679 | 2055679 | 22874763
2 | 04.02.2014r. 23 04.02.2014r. | 26.362,96 2.399.02 2.399.02 26.362.96
3 | 05.02.2014r. 24 05.02.2014r. | 153.115.30 2.821.80 2.821.80 153.115:30
4 | 06.02.2014r. o] 06.02.2014r. 15.008.,10 246.118.05 | 246.118.,05 18.008,10
5 | 07.02.2014r. 26 07.02.2014r. | 2372302 31.122,100] 31.122,10 23.723.02
od 08.02. do
6 | OB.02.2014¢. 27 10.02.2014r. 15.889.98 2B.58%.87 | 2B.588,87 15,889,958
7 | 11.02.2014r. 28 11.02.2014r. | &1.015.10 10.922.14 | 10.922.14 81.015,10
8 | 12.02.2014r. 29 12.02,2014r. 1.532.94 7.968,74 7.968.74 1.532.94
9 | 13.02.2014r. 30 13.02,2014r. 2.680.39 238.557.72 | 238.557.72 2.680,39
10 | 14.02.2014r, 31 14.02.2014r. | 69.884.10 61.029.00 | 61.029.00 69,884, 10
11| 15022014 | 32 ‘1)9!. é;:;‘;}j: 2595000 | 3587339 | 3619780 | 25.625.59
12 | 18.02.2014r. 33 18.02.2014r. | 36.350,78 12.150,77 | 1295737 35.544.18
13 | 19.02.2014r. 34 19.02.2014r, 9.079,52 3.421.26 342126 9.079.52
14 | 20,02.2014r. 35 20.02.2014r. | 47.750,00 11.42096 | 11.42096 47.750.00
15 | 21.02.20%4r. 36 21.02.2014r. | 44.433.08 T54.635.78 | 754.635.78 44 438,08
od 22.02. do
16 | 22.02.2014r. 37 24.02.2014r. 22.732.00 T0.317.72 | T0317.72 22.732.00
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17 | 25.02.2014r; 38 25.02.2014r. | 1489918 5.701.64 570164 |  14.899,18
18 | 26.02.2014r. 38 26.02.2014r. | 81.616,74 4.148.,59 | 1046359 75:301,74
19 | 27.02:2014r. 40 27.02.2014r. | 10.106,11 6.027.94 6.027.94 10.106,11
20 | 28.02.2014y. 41 2R.02.20014r. | 14645746 | 5.076,16 5.067.59 146.466,03

Na te] podstawie stwierdzono, ze:

- w badanym okresie od 01.02.2014r. do 28.02.2014r. zostala zachowana pelna zgodnos¢
zapisow na koncie 133-1 , Rachunek biezacy budzetu” z zapisami wynikajacymi z wyciggow
bankowych, za wyjatkiem przypadkow wymienionych w poz. 11, 12, 18 i 20 zestawienia;

- w wyniku poréwnania zapiséw obrotow na koncie 133-1 ,Rachunek biezacy budzetu” za
okresy: od 15.02. do 17.02.2014r., 18.02.2014r., 26.02.2014r. i 28.02.2014r. z odpowiednimi
wyciagami bankowymi oznaczonymi: Nr 32, Nr 33, Nr 39 i Nr 41 stwierdzono rdznice;

- zapisow ksicgowych na koncie 133-1 _Rachunek biezacy budzetu” dokonywano na
podstawie dowodow bankowych, za wyjatkiem dwdch operacji zaksiggowanych pod data
28.02.2014r. na kwoty 8,57z1 na podstawie dokumentu PK 102/1 i PK 102/2.

Przestrzeganie terminéw regulowania zobowiazan

TerminowosS¢ regulowania zobowiazan w okresie objetym kontrola sprawdzono na
przykladzie dokumentow zrodlowych szezegdélowo opisanych w czesei I w pkt 2.1.3.
Terminowos¢ odprowadzania zobowigzan wobec ZUS, 2.1.7. Wydatki na zakup materialéw i
wyposazenia, 2.1.9. Wydatki na zakup uslug remontowych, 2.1.10. Wydatki na zakup ushug
pozostatych oraz 2.2.1. Wydatki na inwestycje niniejszego protokolu.

Ponadto w oparciu sprawozdanie Rb-288 (zbiorcze) z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014r. sporzadzonego z data 19.02.2015r. ustalono, ze w 2014 roku wystapily odsetki
w podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- dzial 750, rozdzial 75095, § 4560 — w wysokosci 428,00z,

- dzial 852, rozdzial 85212, § 4580 — w wysokosci 520,27z21.

Na podstawie informacji uzyskanych od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze:
* odsetki w dziale 750, rozdzial 75095, § 4560 w kwocie 428,00z dotycza projektu ,,Internet
dla mieszkancow Gminy Miastkow Koscielny wykluczonych cyfrowo-druga edycja” —
zostaly naliczone 1 przelane do Wladzy Wdrazajacej Programy Europejskie z uwagi na
nieterminowo zwrocone srodki otrzymane w formie zaliczki na realizacje projektu,

* odsetki w dziale 852, rozdzial 85212, § 4580 w kwocie 520,27zl zostaty wyplacone dla
opiekuna, ktory utracil prawo do swiadczenia pielegnacyjnego z dniem 01.07.2013r. zgodnie
z art. 2 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 4 kwietnia 2014r. o ustaleniu i wyplacie zasilkow dla
opickunow (Dz.1U.2014,567 ze zm.).

Dochodzenie odszkodowania od pracownikow odpowiedzialnych za dopuszezenie do zwloki
skutkujacej oplaceniem odsetek.

Zgodnie z informacja uzyskana od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy w 2014 roku nie
byly ponoszone wydatki zwiazane z dochodzeniem odszkodowania od pracownikéw
odpowiedzialnych za dopuszezenie do zwloki skutkujacej zaplata odsetek.

1.5. Ewidencja i terminowo$¢ udzielania zaliczek

Zaliczki udzielane iko

Na podstawie informaciji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze w
2014 roku nie byly udzielane zaliczki pracownikom Urzedu Gminy. Natomiast zostaty
udzielone zaliczki dla opiekunow klubow sportowych., w zwiazku z organizacjg rozgrywek
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sportowych w dni wolne od pracy.

Z przedstawionych do kontroli dokumentow wynika, ze w 2014 roku:

- udzielone zostaly zaliczki dla: Pana Tomasza Jonak i Pana Marka Bak. W/w osoby nie sa
pracownikami Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym.

- zaliczek udzielono na finansowanie wydatkow w zakresie wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej i sportu (m.in. na delegacje sedziowskie z zawodow pilki noinej
rozgrywanych przez druzyny , LAGUNA" Miastkow Stary 1 . WILGA" Miastkow Koscielny),
- zaliczek udzielono na podstawie zlozonych wnioskow, we wnioskach okreslono rodzaj
wydatkéw, na ktére ma by¢ przeznaczona zaliczka, wysokos¢ zaliczki oraz termin jej
rozliczenia,

- wnioski o zaliczke zostaly podpisane na dowod sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptlaty,

- tytulem rozliczenia zaliczkobiorcy zlozyli wypelnione druki rozliczenia zaliczek oraz
zalaczyli dokumenty zrédiowe potwierdzajace dokonane wydatki,

- rozliczenia zaliczek dokonano w terminach okreslonym we wnioskach o zaliczke,

- dokumenty dotyczace rozliczenia zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz
formalnym i rachunkowym.

Zaliczki udzielane wykonawcom robdt oraz dostawcom débr i ustug
Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, Zze w
2014 roku nie byly udzielane zaliczki wykonawcom robot oraz dostawcom towardw 1 ustug.

2. Ksiegi rachunkowe budizetu i urzedu

2.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w okresie objetym kontrola i obecnie okresla
Zarzadzenie Nr 42/2010 Wdjta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 31 grudnia 2010r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ze zmianam wprowadzonymi
Zarzadzeniem Nr 64/2013 Wjta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 31 grudnia 2013r.

Dowody ksiegowe b e podstawa zapisow ksiegowych

Temat sprawdzono na przykladzie dowoddw ksiggowych dokumentujgcych poniesione
wydatki, szczegdlowo opisane w czesei I11. pkt 2.1.4. Wydatki z tytulu podrdzy stuzbowych
krajowych i zagranicznych, 2.1.7. Wydatki na zakup materialow i wyposazenia, 2.1.9.
Wydatki na zakup uslug remontowych, 2.1.10, Wydatki na zakup uslug pozostalych i 2.2.1.
Wydatki na inwestycje niniejszego protokotu.

Prawidlowos¢ dokonywania zapisow ksiggowych. zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
Temat sprawdzono w odniesieniu do dowodéw ksiggowych dokumentujacych poniesione
wydatki, szczegdlowo opisane w dalszej czgdei protokolu w czesan [IL pkt 2.1.3.
Terminowos¢ odprowadzania zobowiazan wobec ZUS 1 pkt 2.2.1. Wydatki na inwestycje
oraz w czesci IV. pkt 1.3 - Gospodarka pozostalymi sktadnikami majatku.

2.2. Zgodnosé ewidencji syntetycznej z analityczng

Temat sprawdzono na przykladzie nizej wymienionych kont :
*dla organu :

- 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych",

- 223 — Rozliczeniec wydatkéw budzetowych”,

- 134 —  Kredyty bankowe”,



- 260 - , . Zobowiazania finansowe".

*dla jednostki

- 011 - Srodki trwale”,

- 013 - ,,Pozostale srodki trwale”,

- 020 - . Wartosci niematerialne 1 prawne”.

W zakresie zgodno$ci ewidencji syntetycznej z ewidencjg analityczng na dzien 31.12.2014r.
dla konta :

- 222 i 223 - ustalenia zawarto w czesci V. pkt 1 - Rozliczenia z jednostkami budzetowymi,

- 134 i 260 - ustalenia zawarto w czesci 11 pkt 3 - Dlug publiczny, przychody i rozchody
budzetu,

- 011, 013 i 020 - ustalenia zawarto w czeSci IV. pkt 1.3 - Gospodarka pozostalymi
skladnikami majatku.

Przestrzeganie zasad funkcjonowania poszezegolnych kont
Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych sprawdzono na przykladzie

zapisow dokonywanych na kontach *organu i *jednostki :

- 133 — ,Rachunek biezacy budzetu”,

ustalenia zawarto w czesci II. w pkt 1.4, Prawidlowos¢ dokonywania zapisow na koncie 133
..Rachunek biezacy budzetu” niniejszego protokotu,

- 134 —  Kredyty bankowe”,

- 260 -  Zobowiazania finansowe™;

ustalenia zawarto w czesei 11, pkt 3 - Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu,
- 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych",

- 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych";

ustalenia zawarto w czesei V. pkt 1 - Rozliczenia z jednostkami budzetowymi,

- 011 -, Srodki trwale”,

- 013 -, ,Pozostale srodki trwale”,

- 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne™;

ustalenia zawarto w czesei IV, pkt 1.3 - Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.

3. Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inna

3.1. Sprawozdawczo$é budzetowa

Terminowos¢ sporzadzania sprawozdan i przesylania ich do Regionalnej Izby Obrachunkowej
sprawdzono na przykladzie losowo wybranych nizej wymienionych sprawozdan
sporzadzonych w zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za 2014 rok.
SzezegOlowe ustalenia zawarto w ponizszej tabeli:

Data
Symbol Rodzaj sprawozdania Data przekazania
sporzadzenia w formie
elekironiczng)
Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych j.st - 19.02.2015r. 19.02.2015z,
Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.st. - 19.02.2015r. 19,02.2015r,

korekta Nr |
- 25,02.201 5r. 25.02.201 5r.

Rb-27Z7 | z wykonama planu dochodow zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracii rzadowej - 04.02.2015r. 04.02.2015r1.
oraz innych zadan zleconych j ..
Rb-PDP z wykonania planu dochodéw podatkowych - 19,02.2015r. 19.02.20151.
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Rb-28% z wykonamia planu wydatkdw budzetowych j.s1. | - 19.02.2015r. 19.02.2015r.
Rbh-3458 7 wykonania dochoddw 1 wydatkdw na rachunku,
o ktérym mowa w art, 223 ust. 1 ustawy o - 19.02.201 5r. 19.:02.201 5r.
finansach publicenych
Rb-50 o dotacjach zwiazanveh z wykonywaniem zadan z
zakresu administracyi readowe)j oraz innyeh zadan - 04.02.2015r. 04.02.201 5r.
zleconyeh j.s.t. ustawami
Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan - 04.02.2015r. 04.02.2015r.
« zakresu administracji rzadowej oraz innych korekta Nr 1
zadan zleconyveh 5.0 ustawami - 18.03.2015r. 18.03.2015r.
Rb-NDS o nadwyzce/deficycie j.5.L. - 19.02.2015r. 19.02.2015r.
korekta Nr |
- 23.03.2015r. 23.03.2015r,

Zgodno$é kwot wykazanych w sprawozdaniach zbiorczych z ewidencja ksiggowa oraz
kwotami wynikajacymi ze sprawozdan jednostkowych sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych sprawozdan sporzadzanych w zakresie budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, tj.: Rb-ST, Rb-278, Rb-285, Rb-348, Rb—50 o dotacjach i Rb-NDS.

Rb-ST roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych

Ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek

samorzadu terytorialnego na koniec 2014r. sporzadzonym z data 19.02.2015r.:

1/ w wierszu 1 — ,Stan srodkéw na rachunku budZetu jednostki samorzadu terytorialnego™ -

wykazano kwotg 307.994,37z1, w tym:

- w pkt 1 — ,Srodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym™ - wykazano kwotg

1.688,21zt,

- w pkt 2 — ,.Srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastgpnego roku” -

wykazano kwotg 306.306,16z;

2/ w wierszu [I. ,Informacja o $rodkach na rachunkach bankowych jednostek samorzadu

terytorialnego™:

- w pkt 1 —,,Stan srodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych (art. 263 ust, 6 ustawy o

finansach publicznych)” - wykazano kwote 0,00z1.

Na podstawie danych z ksiag rachunkowych oraz zrédlowych dowodéw ksiggowych

ustalono, ze:

- stan srodkow na rachunku budzetu na dzien 31.12.2014r. wykazany w sprawozdaniu Rb-ST

w wysokosci 307,994,372 - jest zgodny z saldem konta 133 -, Rachunek biezgcy budzetu”,

- stan $rodkow niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym w wysokosci 1,688,211 - jest
zgodny z saldem konta 224-21 - MUW?™,

- stan $rodkéw dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczen nastgpnego roku
wykazano w kwocie 306.306,16z1, natomiast z zapisow dokonanych na koncie 909 -
Rozliczenia miedzyokresowe™ wynika, ze na dzien 31.12.2014r. stan Srodkéw z tytulu
subwencji wynosil 367.002,00z1.

Czesé oswiatowa subwencji ogolnej dla gmin na miesiac styczen 2015r. wplynela na

rachunek budzetu w dniu 22.12.2014r. w wysokosci 367.002,0021 (Wb 256).

- konto 135 - ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki" na dzien 31.12.2014r. - nie

wystepuje.

W zwiazku z powyzszymi ustaleniami wyjasnienie zlozyta Pani ElZbieta Sitek — Skarbnik

Gminy, w ktérym podano, ze wydatki 2014 roku nie byly finansowane dochodami 2015 roku

ze srodkéw z subwencji oswiatowe;.
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Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budZetowych

Dochody wykonane wykazano w sprawozdaniu zbiorczym Rb-278 za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2014r. (korekta nr 1 z dnia 25.02.2015r.) w kwocie 16.549.761,51zl.

Kwoty poszczegdlnych dochodow wykazane w sprawozdaniu wynikaja z ewidencji
ksiegowej prowadzonej komputerowo wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-27S 2z wykonania planu dochodow
budzetowych sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r, ustalono, Ze
podlegle jednostki wykonaty dochody w kwocie

1) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym — 5.234,73zl.

2) Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Kodcielnym — 7,17z,

3) Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym — 18.341,75z21,

4) Publiczna Szkota Podstawowa w Miastkowie Koscielnym — 29,3021,

5) Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu — 13,43z,

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Zwoli — 0,162k

Kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S sa zgodne i znajduja odzwierciedlenie
w sprawozdaniach jednostkowych sporzadzonych przez ww. jednostki organizacyjne.

Sprawozdanie Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Wydatki wykonane w kwocie 16.313,376,53z1 wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-288
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. (z dnia 19.02.2015r.) wynikaja z ewidencji
ksiggowej prowadzonej komputerowo dla konta 902 - , Wydatki budzetu™ - 16.313.376,53z1.

Wg sprawozdan jednostkowych Rb-288 2z wykonania planu wydatkéw budzetowych
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, ze wykonanie
wydatkdéw poszczegdlnych jednostek przedstawialo si¢ nastgpujaco:

1) Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym — 8.968.951,49z1,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym — 1.990.258,23z1,

3) Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym — 1.519.186,21z1,

4) Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym — 441.387,63z1,

5) Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym — 1.525.502,04z1,

6) Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu — 1.028.345,62z1,

7) Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli — 839.745,31 zl.

Ogolem kwota wydatkéw wykonanych wynikajaca z w/w sprawozdan jednostkowych
stanowi 16.313.376,53z1 i jest zgodna z kwota wydatkow wykonanych wykazang w
sprawozdaniu zbiorczym.

Sprawozdanic Rb-34S roczne z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o
ktérym mowa w art. 223 ust. | ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku
roku do 31.12.2014r.

Szczegdlowe ustalenia w zakresie sprawozdania Rb-34S zostaly zawarte w dalszej czesci
niniejszego protokotu w czesei V. w pkt 3 Rozliczenia z jednostkami z tytulu dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. | ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

Weg sprawozdan Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. za IV kwartal 2014 roku wykonanie
wyniosto razem kwotg 1.773.211,29z1.
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Weg sprawozdan Rb-50 o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. za IV kwartal 2014 roku wykonanie
wynioslo razem kwotg 1.773.211,29z1.

Wartosci wykazane w sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach wynikaja z ewidencji ksiggowej
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Sprawozdanie kwartalne Rb-NDS o nadwy#ce/deficycie

W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014r. wykazano dochody i wydatki Gminy Miastkéw Koscielny wynikajace ze
sprawozdan rocznych z wykonania planu dochodow budzetowych (Rb-27S) w wysokosci
16.549.761,51z1 oraz z wykonania planu wydatkow budZetowych (Rb-288) w wysokosci
16.313.376,53z1.

Wynik finansowy Gminy Miastkow Koscielny za rok 2014 zamknal si¢ nadwyzkg w
wysokoscl 236,384, 98z1.

Przychody wykazano w kwocie ogolem 1.112.612.98z1, w tym w wysokosci:

- 1.051.181,7321 - z tytulu pozyczek,

- 61.431.2521 — z wolnych srodkow.

Rozchody wykazano w kwocie ogolem 1.330.501,69z1, w tym w wysokosci:

- 1.330.501.69zl - z tytulu splaty kredytow i pozyczek.

Stan zadluzenia na dzien 31.12.2014r. :

- z tytulu zaciagnigtych pozyczek jest zgodny ze stanem wynikajgeym z konta 260.

- z tytutu zaciagnietych kredytow jest zgodny z saldem konta 134.

3.2. Sprawozdawczos¢ finansowa i inna
Temat sprawdzono na przykladzie nizej wymienionych i opisanych sprawozdan.

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dluinych oraz
gwarancji i poreczen i Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan
wedlug tytuléw diuznych

Na podstawie lacznego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiagzan wg tytulow dluznych oraz
poreczen i gwarancji j.s.t. sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2014 roku ustalono, Ze
ogolna kwota zobowiazan jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2014r. wynosila
6.715.155,67z1 i dotyczyla dlugoterminowych kredytéw i pozyczek,

Ustalono, ze na koniec IV kwartatu 2014 roku sprawozdania jednostkowe Rb-Z o stanie
zobowiazan wg tytuléw dluznych oraz poreczen i gwarancji sporzadzily podlegle jednostki
organizacyjne :

1) Urzad Gminy w Miastkowie KoScielnym,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne) w Miastkowie Koscielnym,

3) Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,

4) Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym,

5) Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym,

6) Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu,

7) Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli.

Wg sprawozdania zbiorczego Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutow dluznych oraz porgezen i
gwarancji j.s.t. sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2014 roku na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng ustalono, ze ogolna kwota
zobowiazan jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2014r. wynosila ogolem
(,00zt.

Ustalono, ze na koniec IV kwartalu 2014 roku sprawozdania jednostkowe Rb-Z o stanie
zohowiazan wg tytulow dluznych oraz porgczen i gwarancji sporzadzily jednostki:
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1) SPZOZ w Miastkowie Koscielnym,

2) Gminna Biblioteka Publiczna w Miastkowie Kosdcielnym.,

Wg stanu na koniec 2014 roku zostaly réwniez sporzadzone Rb-UZ - roczne sprawozdania
uzupelniajace o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dluznych: jednostkowe, laczne i zbiorcze.
Wartosci wykazane w sprawozdaniach lacznych i zbiorezych na koniec 2014 roku wynikaja
ze sprawozdan jednostkowych.

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleZnosci oraz wybranych aktywow
finansowych i Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajgace o stanie naleznoéci z tytulu
papierdw wartosciowych

Na podstawie lacznego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych j.s.t. sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku ustalono, ze
ogolna kwota naleznosci wynosila 420.295,49z1, na ktorg skladaly sie:

* 18.496,27z1 - gotowka 1 depozyty, w tym kwota 18.496,27z1 — to depozyty na zadanie,

* 350.156,2271 - naleznosci wymagalne, w tym kwota 350.156,22z1 — to naleznosci pozostale;
* 51,643,002 - pozostale naleznosci, w tym kwota 51.643,00zf — to pozostate naleznosei z
innych tytuléw.

Ustalono, ze na koniec IV kwartalu 2014 roku sprawozdania jednostkowe Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych sporzadzily podlegle jednostki
organizacyjne:

1) Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym,

2) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym,

3) Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,

4) Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym,

5) Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym,

6) Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu,

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Zwoli.

Wg sprawozdania zbiorczego Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych j.s.t. sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek posiadajacych osobowosé prawna ustalono, ze kwota
naleznosci na dzien 31.12.2014r. wynosila ogélem 140.359,7421 i dotyczyla:

* 70.401.5621 - gotowka i depozyty, w tym kwota 70.401,562z1 — to depozyty na zadanie.

* 69.958. 18zl - pozostale naleznosci, w tym kwota 69.958,18z1 — to pozostale naleznosci z
tytutu dostaw 1 ushug.

Ustalono, ze na koniec IV kwartalu 2014 roku sprawozdania jednostkowe Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych sporzadzily jednostki:

1) SPZOZ w Miastkowie Koscielnym,

2) Gminna Biblioteka Publiczna w Miastkowie Koscielnym.,

Wg stanu na koniec 2014 roku zostaly réwniez sporzadzone Rb-UN - roczne sprawozdania
uzupetmajgee o stanie naleznosci z tytulu papieréw wartosciowych.

Wartosci wykazane w sprawozdaniach lacznych i zbiorczych na koniec 2014 roku wynikaja
ze sprawozdan jednostkowych.

Sprawozdanie Rb-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleinodci
Skarbu Paiistwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych

Na podstawie udostepnionych do kontroli dokumentow ustalono, Ze jednostki:

- Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym,

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koseielnym,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym,
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- Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli,

wykonujace w 2014 roku zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
odrebnymi ustawami sporzadzily wg stanu na koniec IV kwartalu 2014 roku sprawozdania
Rb-ZN kwartalne w zakresie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa.

Bilans z wykonania budietu

Bilans z wykonania budietu Gminy Miastkow Koscielny na dzien 31.12.2014r. zostal
sporzadzony z data 30.04.2015r. i przekazany do RIO w Warszawie Zespol Zamiejscowy w
Siedlcach w dniu 30.04.2015r.

Dane wykazane w bilansie z wykonania budzetu wynikaja z ewidencji ksiggowe;.

Bilans jednostki budzetowej

Ustalono, ze bilans jednostki budzetowej (Urzedu Gminy). rachunek zyskow i strat jednostki
(Urzedu Gminy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki (Urzedu Gminy) zostaly
sporzadzone z data 31.03.2015r.

Ponadto na dzien 31.12.2014r. zostalo sporzadzone sprawozdanie finansowe laczne, na ktére
skladaja sie:

1) Bilans jednostki budzetowej - laczny,

2) Rachunek zyskow i1 strat jednostki - taczny.

3) Zestawienie zmian w funduszu jednostki - laczne.

Sprawozdanie finansowe laczne zostalo sporzadzone z data 30.04.2015r. i przekazane do R1O
w Warszawie Zespol Zamiejscowy w Siedlecach w dniu 30.04.201 5r.

Sprawozdanie z wysokodci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego

W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Miastkow Koscielny dziala 5 jednostek
oswiatowych:

- Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,

- Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu,

- Publiczna Szkotla Podstawowa w Zwoli.

W badanym temacie zapoznano si¢ z dokumentami:

- sprawozdaniem z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegdinych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez Gmine Miastkéw Koscielny
za 2014 rok,

- zestawieniem wyplat wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w  poszezegélnych
jednostkach za 2014 rok,

- listami wyptat dodatkow uzupelniajacych.

Sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli zostalo sporzadzone z data
14.01.2015r. Termin sporzadzenia sprawozdania zostal zachowany.

Przckazanie sprawozdania do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie nastgpilo
przesylka pocztowa w dniu 04.02.2015r., tj. w 14 dni po terminie, o ktérym mowa w art. 30a
ust. 5 ustawy Karta Nauczyciela.
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Na podstawie danych zawartych w przedmiotowym sprawozdaniu ustalono, ze wydatki
poniesione w 2014 roku na wynagrodzenia nauczycieli wg stopni awansu zawodowego z
uwzglednieniem wskaznikow, o ktorych mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela wyniosty
ogolem 3.244.948 90zt (kol. 9), w tym:

- dla nauczycieli stazystow — 8.649,62z1,

- dla nauczycieli kontraktowych — 187.614,0121,

- dla nauczycieli mianowanych — 927,305,222,

- dla nauezycieli dyplomowanych — 2,121.379,15z1.

Suma iloczynow sredniorocznej liczby etatow i srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art.
30 ust. 3 Karty Nauczyciela, ustalonych dla okreséw obowiazywania poszczegolnych kwot
bazowych wyniosla 3.340.689 4521 (kol. 8).

Kwota roznicy (kol. 10) wynosi ogdlem 95.740,5521, i wskazuje iz wydano mniej niz wynosi
srednie wynagrodzenie nauczycieli w okresie od | stycznia do 31 sierpnia i od 1 wrzeénia do
31 grudnia 2014, pomnozone przez Srednioroczna liczbe etatow dla okreséw obowigzywania
poszczegblnych kwot bazowych, za wyjatkiem wynagrodzen wyplaconych dla nauczycieli
kontraktowych.

Na kwote 95.740,55zt skladaja sie (kol.9 - kol.8) roznice dla poszezegolnych stopni awansu
zawodowego nauczycieli, tj.:

- stazysty (100%) — minus 2.220,74z1,

- kontraktowego (111%) — 349,35z1.

- mianowanego (144%) — minus 28.486,50z1,

- dyplomowanego (184%) — minus 65.382.66zl,

W zwigzku z nieosiagnigciem w roku 2014 przez nauczycieli stazystow, mianowanyeh i
dyplomowanych Sredniego wynagrodzenia. o ktérym mowa w art. 30 ust. 3 ustawy - Karty
Nauezyciela, dokonano naliczenia i wyplaty jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych, o
ktorych mowa w art. 30a ust. 3 cyt, wyzej ustawy.

Przystugujace kwoty wyrownania w 2014 roku z podzialem na jednostki i stopnie awansu
przedstawiono w poniZzszym zestawieniu:
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Wyplaty dodatkéw uvzupelniajacych dokonano w lacznej kwocie 96.089.90z1 w dniu
30.01.2015r. (Wb Nr 7 z dma 29.01.2015r., Wb Nr 9 z dnia 29.01.2015r. oraz Wb Nr 10 z
dnia 29.01.2015r. i z dnia 30.01.2015r.), w tym:
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- dla nauczycieli stazystow — 2.220,74zl,

- dla nauczycieli mianowanych — 28.486,50z1,

- dla nauczycieli dyplomowanych - 65.382,66zl.

Wyplata dodatkéw uzupelniajacych nastapila:

- dla nauczycieli zatrudnionych w Publicznym Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym na
podstawie listy plac: 20/P/01/15 sporzadzonej z data 27.01.2015r. na kwote 27.626,88zl,

- dla nauczycieli zatrudnionych w Publicznym Przedszkolu w Miastkowie Koscielnym na
podstawie listy plac: 21/P/01/15 sporzadzonej z datg 27.01.2015r. na kwotg 6.157,4621,

- dla nauczycieli zatrudnionych w Publicznej Szkole Podstawowej w Miastkowie Koscielnym
na podstawie listy plac: 17/P/01/15 sporzadzonej z data 27.01.2015r. na kwotg 25.695,84z1,

- dla nauczycieli zatrudnionych w Publicznej Szkole Podstawowej w Zgorzu na podstawie
listy ptac: 18/P/01/15 sporzadzonej z data 27.01.2015r. na kwote 20.124,2721,

- dla nauczycieli zatrudnionych w Publicznej Szkole Podstawowej w Zwoli na podstawie listy
plac: 19/P/01/15 sporzadzonej z data 27.01.2015r. na kwote 16.485,45z1,

Z powyzszych ustalen wynika, e obowiazek wyplaty dodatkow uzupelniajacych dla
nauczycieli, ktorzy nie osiagneli w 2014 roku Sredniego wynagrodzenia, wynikajacy z art.
30a ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela zostal wypelniony.

Materialy do kontroli w zakresie sprawozdawczosci przedlozyta Pani Elzbieta Sitek -
Skarbnik Gminy i Pani Kinga Miszta — inspektor ds. plac.

4. Inwentaryzacja

4.1. Inwentaryzacja srodkow trwalyeh i pozostalych srodkéw trwalveh

Ostatnia mwentaryzacja srodkow trwatych 1 pozostatych Srodkéw  trwalyeh zostala
przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 70/2014 Wéjta Gminy Miastkow Koscielny z
dnia 12 grudnia 2014r. w sprawie inwentaryzacji okresowej.

Zgodnie z w/w Zarzadzeniem przeprowadzenie inwentarvzacji srodkow trwalych i
pozostatych srodkow trwalych zarzadzono wg stanu na dzien 31.12.2014r. Termin
zakonczenia i rozliczenia spisu z natury ustalono na dzien 15.01.2015r.

Spisu dokonala Komisja w skladzie: Krystyna Mika — Przewodniczacy, Marianna Mucha — Z-
ca Przewodniczacego, Bartlomiej Jaron — czlonek, Bogumila Moren — czlonek i Anna
Ponceleusz - czlonek.

W oparciu o dokumenty dotyczace przedmiotowej sprawy ustalono:

- wszystkie skladniki majatkowe wymienione w Zarzadzeniu Nr 70/2014 z dnia 12.12.2014r,
zostaly zinwentaryzowane;

- zlozone zostaly oswiadczenia przez osobg odpowiedzialng materialnie za gospodarowanie
skladnikami majatku,

- stany inwentaryzowanych skladnikow majatkowych zostaly wpisane do arkuszy spisowych;
- na arkuszach spisowych zlozyly podpisy osoby uczestniczace w inwentaryzacji oraz osoby
odpowiedzialne materialnie;

- zostaly sporzadzone :

* zestawienia rozmic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2014r. dla konta 011 i konta 013,

* sprawozdanie zespolu spisowego dotyczace przygotowania i przebiegu spisu z natury w
polu spisowym Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym dokonanego w okresie od
14.12.2014r. do 14.01.2015r.;

* zbiorczy protokdl weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.2014r, sporzadzony dla
kont: 011, 013, 014, 020, 071, 072, 080, 133, 134, 135, 139, 201, 221, 224, 225, 229, 23],
234, 240, 260, 800, 851, 860, 1 podpisany przez czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
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osobg sporzadzajaca — Panig Anng Baran i sprawdzajaca - Pania Elzbiete Sitek — Skarbnika
Gminy;

* sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury sporzadzone z data 14.01.2015r. i
podpisane przez wszystkich czlonkéw zespolu spisowego oraz osob¢ materialnie
odpowiedzialng za inwentaryzowane skiadniki majatku, tj. Wojta Gminy — Pana Jerzego
Jaronia;

* protok6l Komisji Inwentaryzacyjnej na zakonczenie inwentaryzacji z data 14.01.2015r. W
protokole zawarto m.in. informacje o stwierdzonych w trakcie czynnosci spisowych réznicach
inwentaryzacyjnych. Podano, ze ustalona nadwyzka w kwocie ogélem 4,084,002 dotyczy 4
szt tablic ogloszeniowych, ktére nie zostaly ujgte w ewidencji ksiegowej na koncie 013 -
»Pozostale srodki trwale”. Protokol Komisji Inwentaryzacyjnej zostal zatwierdzony przez
Wiéjta Gminy — Pana Jerzego Jaronia w dniu 14.01.2015r.;

- ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych zostaly wyjasnione i ujete w ewidencji ksiggowej na
koncie 013 na podstawie dokumentu PK 2358/1.

4.2. Inwentaryzacja Srodkoéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych
Stwierdzono, ze srodki pienigzne na rachunkach bankowych zostaly zinwentaryzowane na
dzien 31.12.2014r. poprzez uzyskanie od banku potwierdzen sald.

4.3. Inwentaryzacja rozrachunkow
Temat sprawdzono na przykladzie naleznosci wynikajacych z konta 201 _Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”. Na podstawie ewidencji ksiegowej — wydruk komputerowy
wZestawienie obrotow 1 sald — roboczy” sporzadzony za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r. ustalono, ze na dzien 31.12.2014r. na koncie 201 saldo Wn (oznaczajace stan
naleznosci i roszezen) nie wystapilo.

4.4. Inwentaryzacja kasy i drukéw $cislego zarachowania

Ustalono, ze inwentaryzacja stanu kasy Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym i drukéw
scistego zarachowania zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2014r. Spisu dokonal zespél
spisowy powolany Zarzadzeniem Wojta Gminy Miastkow Koscielny Nr 70/2014 z dnia
12.12.2014r. w skladzie: Krystyna Mika — Przewodniczacy, Marianna Mucha — Z-ca
Przewodniczacego, Bartlomiej Jaron — czlonek i Bogumila Moren — czlonek, w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej — Anny Ponceleusz. Inwentaryzacija objeto: stan gotéwki,
czeki, dowody wplat KP i dowody wyplat KW oraz kwitariusze przychodowe K-103. Z
przeprowadzonych czynnosci zostaly sporzadzone:

I/. Protokol z inwentaryzacji gotowki w kasie Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny,

2/. Protokol inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania.

Na kazdym z protokolow zlozyly podpisy osoby uczestniczgce w spisie. Niezgodnodci nie
stwierdzono.

Dokumenty do kontroli w temacie inwentaryzacji przedlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy.

II1. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe
Uchwalg Nr XLI/226/2013 z dnia 31 grudnia 2013 roku Rada Gminy Miastkow Koscielny
ustalila budzet na 2014 rok. Dochody zaplanowano w lgcznej kwocie 15.734.071,80z), w tym:
- dochody biezace — 13.171.349,88z1,
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- dochody majatkowe — 2.562.721,92z1.

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku
(Korekta nr 1) ustalono:

- plan dochodéw ogdlem po zmianach na 31.12.2014r. wynosil 17.119.033,12z1,

- wykonanie dochodow ogolem na 31.12.2014r. wyniosto 16.549.761.51zt, co stanowi okolo
96,67% planu.

Kwoty dochodow Gminy Miastkow Koscielny, tj.:

- dochody ogélem - 16.549.761,51z21,

- dochody biezgee - 14.303.333,84z21,

- dochody majatkowe - 2.246.427,67z1,

znajduja odzwierciedlenie w sprawozdaniu Rb - NDS o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31,12.2014r. sporzadzonym z
data 23.02.201 5r. (Korekta nr 1).

1.1. Subwencje i dotacje

Kwoty otrzymanych i wydatkowanych subwencji za dany rok budzetowy wg tvtulow
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku
(Korekta nr 1) oraz ewidencji ksiegowej - wydruk komputerowy ,Wykonanie dochodow
zbiorczo™ za okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku Gmina
Miastkow Koscielny otrzymala subwencje w wysokosci ogolem 7.371.568,00z1, w tym:

- czes¢ o$wiatowa subwencji ogélnej dla jednostek samorzadu terytorialnego w wysokosci
4.616.165,00zl (rozdz. 75801, § 2920),

- czeéé wyrdwnawcza subwencji ogdélng dla gmin w wysokosci 2.755,403,0021 (rozdz
75807, § 2920).

Na podstawie sprawozdania Rb-288 (zbiorcze) z wykonania planu wydatkow budZzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r.
sporzadzonego z data 19.02.2015r. ustalono, ze wydatki w dz. 801 —,,OSwiata 1 wychowanie™
wyniosly ogdlem kwote 6.058.620.57z1, co wskazuje, iz subwencja o$wiatowa zostala
wykorzystana w catosci.

Dotacie
Temat opisano w czesci 111 w pkt 2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

ninigjszego protokotu.
1.2. Dochody z tytulu podatkéow i oplat

a. Podatek od nieruchomo$ci (osoby fizyczne i prawne, jednostki organizacyjne)

Na podstawie sprawozdania Rb-27S8 z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. ustalono
nastepujaca realizacje podatku od nieruchomosci:
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W okresie objetym kontrolg obowiazywala uchwala Nr X1/216/2013 Rady Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie okreslenia stawek podatku od nieruchomosci
na 2014 rok.

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, e na
dzien 31.12.2014r. obowiazkiem podatkowym objetych bylo 1485 podatnikéw podatku od
nieruchomosci (w tym: 1468 — osoby fizyczne 1 17 — 0s6b prawnych).

Osoby prawne - przeprowadzono analize dokumentow zrodlowych, dotyezacych podatku
od nieruchomosci od oséb prawnych, na przykladzie 3 losowo wybranych podatnikow o
numerach kont: 170004, 170005 1 170008, Badana proba stanowi okolo 17.65% populacji.
Ustalono, iz:

- podatnicy ztozyli deklaracje (DN-1) na podatek od nieruchomosci na 2014 rok,

- zastosowane w ziozonych deklaracjach stawki podatku od nieruchomosei na 2014 rok
zgodne sa ze stawkami okre$lonymi uchwala Nr XL/216/2013 Rady Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 26 listopada 2013r.,

- przypis podatku za 2014 rok na indywidualnych kontach zostal dokonany w kwotach
zgodnie z deklaracjami (DN-1),

- podatnicy regulowali podatek za 2014 rok terminowo.

Osoby fizyezne - do kontroli powszechnosei i prawidlowoscei wymiaru podatku od
nieruchomodci od oséb fizycznych przyjeto 10 losowo wybranych podatnikow, dla ktorych
prowadzone sg konta o numerach: 50024, 53102, 53270, 53271, 53275, 53277, 83361, 93278,
103286, 143393, Badana proba stanowi okofo 1% populacji. Ustalono, iz:

- wymiar podatku za 2014 rok zostal dokonany z zastosowaniem stawek okreslonych uchwala
Nr XL/216/2013 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 26 listopada 201 3r.,

- przypisu podatku na indywidualnych kontach podatnikow dokonano w kwotach
wynikajacych z decyzji wymiarowych,

- platnosci rat podatku od nieruchomosci za 2014 rok (I, II, HI i IV rata) dokonywane byly
przez podatnikéw terminowo, a w przypadku nieterminowych wplat odsetki byly naliczane,
gdy ich wysoko$¢ przekraczala trzykrotnosé wartosci oplaty dodatkowej pobierane) przez
Poczte Polska” za polecenie przesylki listowe;.

b. Podatek rolny (osoby fizyczne i prawne, jednostki organizacyjne)

Kwotv planowanych i zrealizowanych dochodéw 2 w/w Zrédla, zaleglosci, nadplaty

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. ustalono nastgpujaca
realizacjg podatku rolnego:

; Plan 285 | 2=l
Klasyfikacja - Wkonanie X ; Zaleglosci Nadplaty
budtetowa | po zmianach e zi! | w}kﬂnama| mwzl | v zld
i ! Szl | plama |
|32 dzial 756, = ' '
;way prawne rozdz,75615 § 0320 | 968.00 624,00 6 46 0.00 0,00
. dzial 756 :
: ! . . 3
Dsoby fzvorne rozdz 75616 § 0320 519.377.00 505.097.76 97,25 84.25542 6.101.69
Razem 520.345.00 505.721,76 97,19 84.255.42 6.101,69

Gmina Miastkow Koscielny zostala zaliczona do I okrggu podatkowego zgodnie z
zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001r. w sprawie
zaliczenia gmin oraz miast do jednego z czterech okregow podatkowych (Dz. U. Nr 143, poz.
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1614). Rada Gminy Miastkow Koscielny podjela uchwale Nr XL/215/2013 z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie obniZenia sredniej ceny skupu Zyta do celow wymiaru podatku
rolnego na obszarze gminy Miastkoéw Koscielny na 2014 rok. Niniejsza uchwala Rada Gminy
Miastkéw Koscielny obnizyla do kwoty 38,0021 za 1q srednia cene zyta, przyjmowana jako
podstawe obliczenia podatku rolnego na 2014 rok.

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze na
dzien 31.12.2014r. obowiazkiem podatkowym objetych bylo 3598 podamikéw podatku
rolnego (w tym: 597 — 0sdb fizycznych i 1 — osoba prawna).

Osoby prawne — przeprowadzono analize dokumentow zrodlowych dotyczgeych podatnika
podatku rolnego od oséb prawnych. Badana proba stanowi 100% populacji. Zapoznano sig z:
- deklaracjami na podatek rolny za 2014 rok zlozonymi przez osobg prawna,

- prowadzong ewidencja ksiegowa.

- dowodami zrodlowymi wplat podatku,

Z przedstawionych do kontroli dokumentow wynika:

* w dniu 15.01.2014r. (tj. w obowigzujacym terminie) podatnik ziozyl deklaracj¢ na podatek
rolny na 2014 rok (data sporzadzenia deklaracji 10.01,2014r.), w ktérej ustalona zostala
kwota podatku za 2014 rok w wysokosci 652,00z,

* w dniu 18.07.2014r. wplynela do Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym korekta
deklaracji rocznej na podatek rolny sporzadzona z data 15.07.2014r. na kwote 636,00z,
Korekta deklaracji uwzglednia stan na 01.06.2014r.

* w dniu 24.10.2014r. wplyneta do Urzedu kolejna korekta deklaracji rocznej na podatek
rolny sporzadzona z data 21.10.2014r. na kwotg 636,0021. Korekta deklaracji uwzglednia stan
na 01.06.2014r.

Ustalono. 7e ewidencja ksi¢ggowa przebiegu rozliczen z podatnikiem podatku rolnego (osoba
prawna) prowadzona jest recznie przy uzyciu kartoteki - konto zobowigzania pieni¢Znego —
podatek rolny, konto zbiorcze o numerze Nr 1/2014. Na podstawie zapisow na karcie
kontowej, deklaracji na podatek rolny za 2014 rok oraz Zrodlowych dowodow wplat podatku
ustalono, ze:

* podatnik dokonatl zaplaty podatku rolnego za 2014 rok w nastgpujacych dniach i kwotach:

= 13.03.2014r. - 163,002,

- 14.05.2014r. — 109.00z,

- 15.05.2014r. — 54,00z,

- 12.09.2014r. — 157,00z,

-07.11.2014r. — 141,00zi;

* przypisu podatku za 2014 rok na koncie podatnika dokonano pod datg 15.01.2014r.
w wysokosei 632,00z1, a wiec w kwocie wynikajacej ze zlozonej w dniu 15.01.2014r.
deklaracji, a nastepnie dokonano odpisu:

- w dniu 18.07.2014r. na kwote 9,00z! (na podstawie decyzji Nr 3121.1.2014 z dnia
18.07.2014r. — korekta wymiaru),

- w dniu 24.10.2014r. na kwote 19,00z (na podstawie decyzji Nr 3121.2.2014 z dnia
24.10.2014r. — korekta wymiaru).

W zwigzku z powyzszym przypis podatku za 2014 rok na koncie podatnika zostal dokonany
w kwocie 624z]. Natomiast z deklaracji (DR-1) na podatek rolny na 2014 rok zlozonych przez
wiw podatnika wynika, ze podatek za 2014 rok wynosi 65221, a po uwzglgdnieniu zlozonych
deklaracji korygujacych sporzadzonych (wg stanu na 01.06.2014r.) w dniach 15.07.2014r. 1
21.10.2014r. na kwote 636,00z1 - kwota podatku za 2014 rok stanowi kwote 64321, w tym:
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- za okres od stycznia do maja 2014r. — 272z ( 5 x 54,33zl ),

- za okres od czerwca do grudnia 2014r. — 37121 (7 x 5321 ).

W wyjasnieniu, kiére zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy podano, ze przypisu
podatku rolnego od osob prawnych za 2014 rok dokonano w kwocie nizszej niz wynikajgca
ze zlozonej przez podatnika deklaracji przez przeoczenie.

Osoby fizverne - przeprowadzono analize dokumentow Zrodlowych dotyczacych podatku
rolnego od oséb fizycznych na przykladzie 8 losowo wybranych podatnikow o numerach
kont: 12062, 20031, 32010, 32022, 52238, 60125, 70099 i 152068. Badana proba stanowi
1,34% populacji. Ustalono:

- decyzje w sprawie wymiaru podatku rolnego na 2014 rok zostaly dostarczone podatnikom
za potwierdzeniem odbioru,

- przypisu podatku rolnego na 2014 rok dokonano na kontach wymiarowych podatnikow w
kwotach zgodnych z decyzjami wymiarowymi,

- platnosci rat podatku za 2014 rok (I, II, IIT i IV rata) dokonywane byly przez podatnikow
terminowo, a w przypadku nieterminowych wplat odsetki byly naliczane, gdy ich wysokos¢
przekraczala trzykrotnos¢ wartosei oplaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska” za
polecenie przesylki listowej.

¢. Podatek leény (osoby fizyczne i prawne, jednostek organizacyjnych)

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. ustalono
nast¢pujaca realizacjg podatku lesnego:

i ; ' Plan | = % = '
Klasyfikacja i Wykonanie .| Zaleglosci Nadplary
hud=etowa po ..mm.nlach izl WyRamania fn 2t/ fwozlf
- Meztl | planu | .
f dzial 756, ' Sl | i
thy prawne 24275615 § 0330 19.146,00 17.484,00 9132 0,00 0,00 |
5 _ deial 756, | : '
Osoby fizyverne rozdz75616 § 0330 | 3560029 32.756.81 09749 6.572,59 | 339,53
Razem | 52.746,29 50.240,81 95,25 6.572,59 | 139,53

Rada Gminy Miastkow Koscielny nie obnmizyla kwoty stanowiace) srednig cene sprzedazy
drewna, przyjmowang jako podstawe obliczenia podatku lesnego ogloszong w Komunikacie
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 21 pazdziernika 2013 roku w sprawie
sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug sredniej ceny drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2013r. Srednia cena sprzedazy drewna przyjmowanej
jako podstawa obliczenia podatku lesnego wyniosla 171,05 zt za Im’.

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, Ze na
dzien 31.12.2014r. obowigzkiem podatkowym objetych bylo 1201 podatnikow podatku
lesnego (w tym: 1199 — osoby fizyczne 1 2 — osoby prawne).

Osoby prawne — przeprowadzono analize dokumentow #rodlowych dotvezacych podatku
lesnego od osob prawnych na przykladzie dwoch podatnikéw. Badana proba stanowi 100%
populacji. Zapoznano si¢ z:

- deklaracjami na podatek lesny za 2014 rok zlozonymi przez osoby prawne,

- prowadzona ewidencja ksiegowa,

- dowodami zrodlowymi wplat podatku.
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Ustalono, ze ewidencja ksiggowa przebiegu rozliczen z podatnikami podatku lesnego
(osobami prawnymi) prowadzona jest recznie przy uZyciu kartotek - konto zobowigzania
pienigznego — podatek lesny, konta zbiorcze o numerach: Nr 1/2014 1 Nr 2/2014,

Z przedstawionych do kontroli dokumentow wynika:

* Agencia Nieruchomosci Rolnych Oddziata Terenowy Warszawa w dniu 15.01.2014r. (1. w
obowiazujacym terminie) zlozyla deklaracje na podatek lesny (DL-1) za 2014 rok, wg
deklaracji kwota podatku za 2014 rok wynosi 46,00z,

* w dniu (brak daty wplywu) zostala zlozona w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym
korekta deklaracji rocznej na podatek lesny (data sporzadzenia deklaracp 24.10.2014r.) na
kwote 49,00z}, Korekta deklaracji uwzglednia stan na 01.01.2014r,

Na podstawie ewidencji ksiggowej (zapiséw na karcie kontowej), deklaracji na podatek lesny
za 2014 rok oraz zrodlowych dowodow wplat podatku ustalono, Ze:

* podatnik dokonal zaplaty podatku lesnego za 2014 rok w nast¢pujacych dniach i kwotach:

- 14.01.2014r. — 46,00z,

-07.11.2014r. — 9,001,

-12.12.2014r. — 5,00z,

* dokonane wplaty zostaly zaksiegowane zgodnie z dowodami Zrodlowymi,

* przypisu podatku za 2014 rok na koncie podatnika dokonano pod data 15.01.2014r.
w wysokosci 46,00z, a wiec w kwocie wynikajacej ze zlozonej w dniu 15.01.2014r.
deklaraciji, a nastepnie dokonano dodatkowego przypisu:

- w dniu 07.11.2014r. na kwote 9,00zt (na podstawie decyzji Nr 3100.452014 z dnia
07.11.2014r. — korekta wymiaru),

- w dnin 12.12.2014r. na kwote 5,00zl (na podstawie decyzji Nr 3100.46.2014 z dnia
12.12.2014r. — korekta wymiaru).

Na tej podstawie ustalono, ze przypis podatku lesnego za 2014 rok na koncie podatnika
zostal dokonany w kwocie 60.00z1. Natomiast wg deklaracji (DL-1) na podatek lesny na 2014
rok zlozonej przez w/w podatnika wynika, 2e podatek za 2014 rok wynosi po uwzglednieniu
zlozonej deklaracji korygujacej sporzadzonej wg stanu na 01.01.2014r. kwotg 49,0021

W wyjasnieniu, ktore zlozyta Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy podano, ze przypisu
podatku lesnego od oséb prawnych za 2014 rok dokonano w kwocie nizszej niz wynikajaca
ze zlozonej przez podatnika deklaracji przez przeoczenie.

* Nadleénictwo Garwolin w dniu 15.01.2014r, (. w obowiazujacym terminie) zlozylo
deklaracje na podatek lesny (DL-1) za 2014 rok. wg deklaracji kwota podatku za 2014 rok
wynosi 17.424.00z1.

Na podstawie ewidencji ksiegowej (zapisow na karcie kontowej) oraz Zrodlowych dowodow
wplat podatku ustalono, ze:

* podatnik dokonal zaplaty podatku lesnego za 2014 rok w nastepujacych dniach 1 kwotach:

-21.01.2014r. — 1.452,0024,
-13.02.2014r. — 1.452.00zt,
- 13.03.2014r. — 1.452,00z1,
- 11.04.2014r, — 1,452,002,
- 13.05.2014r. - 1,452,00z1,
-12.06.2014r. — 1.452,00zi,
- 14.07.2014r. — 1.452,00z,
- 13.08.2014r. — 1.452,00zl,
- 15.09.2014r. — 1.452,00z1,
- 13.10.2014r. — 1.452,0021,
-12.11.2014r. — 1.452,00z1,
-12.12,2014r. — 1.452,00zk;
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* dokonane wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami zrodiowymi,

* przypisu podatku za 2014 rok na koncie podatnika dokonano pod datg 15.01.2014r.
w wysokosci 17.424,00z1, a wiec w kwocie wynikajacej ze zlozonej w dniu 15.01.2014r.
deklaracji.

Osoby fizyczne - przeprowadzono analize dokumentow Zrodlowych dotyczacych podatku
leénego od osob fizycznych na przykiadzie 10 podatnikéw o numerach kont: 12008, 12009,
22010, 62031. 80009, 110038, 122001, 130063, 150164 i 160050. Badana proba stanowi
okolo 1,00% populacji. Ustalono:

- decyzje w sprawie wymiaru podatku le$nego na 2014 rok zostaly dostarczone podatnikom
za potwierdzeniem odbioru,

- przypisu podatku lesnego na 2014 rok dokonano na indywidualnych kontach wymiarowych
podatnikéw w kwotach zgodnych z decyzjami wymiarowymi,

- platnosci rat podatku za 2014 rok (I, I, TIT i IV rata) dokonywane byly przez podatnikow
terminowo, a w przypadku nieterminowych wplat odsetki byly naliczane, gdy ich wysokos¢
przekraczata trzykrotnosé wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez . Poczte Polska™ za
polecenie przesylki listowej.

Laczne zobowiazanie pieni¢ine

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, e na
dzien 31.12.2014r. obowiazkiem podatkowym objgtych bylo 1799 podatnikow regulujaeych
podatek w formie tacznego zobowiazania pienigznego.

Przeprowadzono analize dokumentéw Zrodlowych dotyczacych podatku pobieranego w
formie lacznego zobowigzania pienieznego na przykladzie 12 podatnikéw o numerach kont:
10016, 12051, 20017, 20022, 20024, 50059, 60014, 60087, 80058, 140016, 140034 1 150175,
na ktorych ciazyl obowiazek podatkowy w zakresie podatku rolnego oraz jednoczesnie
w zakresie podatku od nieruchomosci i/lub podatku leénego. Badana préba stanowi okolo
1,00% populacji. Na podstawie badanej proby ustalono, Ze:

- decyzje w sprawie wymiaru podatku na 2014 rok zostaly dostarczone podatnikom za
potwierdzeniem odbioru,

- przypisu podatku na 2014 rok dokonano na indywidualnych kontach wymiarowych
podatnikow w kwotach zgodnych z decyzjami wymiarowymi,

- platnosci rat podatku za 2014 rok (I, 11, 11T i IV rata) dokonywane byly przez podatnikow
terminowo, a w przypadku nieterminowych wplat odsetki byty naliczane, gdy ich wysokosc
przekraczala trzykrotno$é wartesci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,.Poczt¢ Polska™ za
polecenie przesylki listowej.

d. Organizacja poboru podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i leSnego od osob
fizycznych

Rada Gminy Miastkow Koscielny podjela uchwale Nr VII/31/2003 z dnia 25 kwietnia 2003r.
w sprawie zarzadzenia poboru w drodze inkasa nale/nodei pienigznych z tytulu wszelkich
podatkéw i oplat lokalnych, okreslenia inkasentow oraz wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

W 2014 roku bylo 16 inkasentow (soltysow), ktorzy dokonywali poboru naleznosci
pienigznych z tytulu podatkow: od nieruchomosei, rolnego, lesnego lub lacznego
zobowiazania pienigznego.

Kontroli prawidlowosci terminu poboru podatkow i rozliczenia przez inkasentow dokonano
na przykladzie 1, 11, 1II i IV raty podatku za 2014 rok od 3 inkasentow, zajmujacych si¢
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poborem podatkéw na terenie solectw: Brzegi, Kruszowka, Zabruzdy Kolonia. Proba przyjeta
do badania stanowi 18,75% populacji. Zapoznano si¢ z:

- pokwitowaniami wplat z kwitariuszy przychodowych dotyczacymi pobranych przez
sottysow podatkow,

- bankowymi dowodami wplat,

- listami plac ,Prowizja za inkaso soltysow™ o numerach: Sygnatura: 03/Z/04/14 z dnia
04.04.2014r. (data wyplaty: 08.04.2014r.), Sygnatura: 03/Z/06/14 z dnia 06.06.2014r. (data
wyplaty: 10.06.2014r.), Sygnatura: 03/Z/10/14 z dnia 01.10.2014r. (data wyplaty:
06.10.2014r.) i Sygnatura: 03/Z/04/14 z dnia 19.12.2014r. (data wyplaty: 29.12.2014r.).

Na podstawie w/w dokumentow ustalono:

- cyt. wyzej uchwala ustalono wynagrodzenie inkasentow w wysokosci 8% od zainkasowane]
kwoty:

- Rada Gminy nie ustalita terminu odprowadzania zainkasowanych kwot podatkéw. Zgodnie z
przepisami prawa terminem platnosci dla inkasentow jest dzien nastepujacy po ostatnim dniu,
w ktorym zgodnie z przepisami prawa podatkowego, wplata podatku powinna nastapic;

- inkasent solectwa Brzegi:

* dokonal w okresie od 10.03.2014r. do 14.03.2014r. poboru | raty podatku w lacznej kwocie
9.141,00z1, ktéra wplacil na konto gminy w dniu 17.03.2014 r. — w kwocie 9.141,00z1,

* dokonal w okresie od 14.05.2014r, do 14,05.2014r. poboru II raty podatku w lacznej kwocie
6.493.00z1, ktora wplacil na konto gminy w dniu 16.05.2014 r. — w kwocie 6.493 00z,

* dokonal w okresie od 13.09.2014r. do 13.09.2014r. poboru III raty podatku w lacznej kwocie
6.279.0021, ktora wplacil na konto gminy w dniu 16.09.2014 r. — w kwocie 6.279,00zl,

* dokonal w okresie od 13.11.2014r. do 14.11.2014r. poboru IV raty podatku w lacznej kwocie
6.481,0021, ktéra wplacil na konto gminy w dniu 17.11.2014 r. — w kwocie 6.481,00zk;

- inkasent solectwa Kruszowka:

* dokonal w okresie od 10.03.2014r. do 15.03.2014r. poboru | raty podatku w laczne] kwocie
3.997,00z1, ktora wplacil na konto gminy w dniu 17.03.2014 r. — w kwocie 3.997,00z1,

* dokonal w okresie od 14.05.2014r. do 15.05.2014r. poboru II raty podatku w lacznej kwocie
2.907,00zl, ktora wplacit na konto gminy w dniu 16.05.2014 r. — w kwocie 2.907,00zi,

* dokonal w okresie od 15.09.2014r. do 15.09.2014r. poboru 111 raty podatku w lacznej) kwocie
2.766,00zt, ktora wplacil na konto gminy w dniu 16.09.2014 r. — w kwocie 2.766,00z1,

* dokonal w okresie od 15.11.2014r. do 15.11.2014r. poboru IV raty podatku w laczne] kwocie
2.645,00z1, ktora wplacil na konto gminy w dniu 17.11.2014 r. — w kwocie 2.645,00z1;

- inkasent solectwa Zabruzdy Kolonia;

* dokonal w okresie od 14.03.2014r. do 14.03.2014r. poboru I raty podatku w lacznej kwocie
4.812,30z1, ktéra wplacil na konto gminy w dniu 17.03.2014 r. — w kwocie 4.812,30z1,

* dokonal w okresie od 14.05.2014r. do 14.05.2014r. poboru 1l raty podatku w laczne) kwocie
3.256.00zl1, ktora wplacil na konto gminy w dniu 16.05.2014 r. — w kwocie 3.256,00z1,

* dokonal w okresie od 13.09.2014r. do 15.09.2014r. poboru 111 raty podatku w lacznej kwocie
2.450,00z1, ktora wplacil na konto gminy w dniu 16.09.2014 r. —w kwocie 2.450,00z,

* dokonal w okresie od 14.11.2014r. do 14.11.2014r. poboru IV raty podatku w lacznej kwocie
3.421,0021, ktéra wplacil na konto gminy w dniu 17.11.2014 r. — w kwocie 3.421,00z1;

- wynagrodzenie inkasentow ustalono w wysokosci 8% pobranej 1 wplaconej kwoty
pobranych podatkow, tj. zgodnie z podjeta uchwalg.

Ponadto w wyniku analizy dokumentéw dotyczacych badanego tematu stwierdzono, ze w
okresie objetym kontrola nie prowadzono ewidencji rozliczen z inkasentami na koncie 991
.Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw”. W wykazie kont dla Urzedu Gminy Miastkow
Koscielny stanowiagcym zalacznik Nr | oraz w wykazie kont do prowadzenia ewidencji
podatkow i oplat dla organu podatkowego Gminy Miastkéw Koscielny stanowigcym
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 42/2010 Wojta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 31
grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ze zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 64/2013 Wojta Gminy z dnia 31 grudnia 2013r. nie
wskazano zasad tworzenia i prowadzenia ewidencji na koncie 991,

W nawiazaniu do powyzszych ustalen wyjasnienie zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy, z ktorego wynika, ze Zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosei zostanie
uzupelnione i zaktualizowane.

e. Podatek od $rodkéw transportowych (osoby fizyczne i prawne)

ch dochodow z wiw #rddla, zaleglosci, nadplaty

lanowanych i zrealizowan

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dmia 31.12.2014r. ustalono
nastepujaca realizacje podatku od srodkow transportowych:

lan o '
Kasyfikaciea ,'n. ; wykonanie oL zaleglofel nadplaty
| budzetowa i Aozl | WoRomamia Ul | Aesl
g B ezl planu | ,
Dzial 756, . - ' : =
Osoby fizyezne | o seeic < gaqp | 228-506.00 205.291,10 89,84 | 23.710,00 | 0,30

W okresie objetym kontrola obowiazywala uchwala Nr X1/218/2013 Rady Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od
srodkow transportowych na 2014 rok.

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze na
dzien 31.12.2014r. obowiazkiem podatkowym objetych bylo 29 pojazdow opodatkowanych
podatkiem od srodkéw transportowych (w tym: 29 — bedacych w posiadaniu oséb fizycznych
i 00 — osob prawnych).

Ustalono, ze ewidencja ksiegowa przebiegu rozliczen z podatnikami podatku od Srodkéw
transportowych prowadzona jest recznie. Do kontroli przedstawiono karty kontowe oraz
Dziennik obrotow — podatku: od $rodkéw transportowych za 2014 rok.

Przeprowadzono analize prawidlowosci stosowania stawek podatkowych z uwzglednieniem
okresu opodatkowania oraz tryb postgpowania organu podatkowego na przykladzie losowo
wybranych 6 podatnikow podatku od $rodkow transportowych (osoby fizyczne) o numerach
kart kontowych: konto Nr 101 (2 pojazdy). konto Nr 156 (1 pojazd), konto Nr 298 (1 pojazd),
konto Nr 779 (2 pojazdy). konto Nr 982 (1 pojazd), konto Nr 3039 (1 pojazd). Badana préba
stanowi okolo 27,59% wszystkich pojazdéw opodatkowanych podatkiem od srodkow
transportowych nalezacych do oséb  fizycznych. Zapoznano si¢ z nastgpujacymi
dokumentami:

- deklaracjami (DT-1) na podatek od srodkéw transportowych i zatacznikami do deklaraci,

- ewidencja ksiegowa (kartami kontowymi),

- zrodlowymi dowodami zaplaty podatku,

i na tej podstawie ustalono:

- deklaracje (DT-1) na podatek od $rodkéw transportowych na 2014 rok zostaly zlozone
w ustawowym terminie, za wyjatkiem podatnika o numerze konta 156, ktory zlozyl deklaracje
w dniu 17.03.2014r.;

- zastosowano stawki podatku wynikajace z uchwaly Nr XL/218/2013 Rady Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 26 listopada 20131.;

- przypisu podatku na indywidualnych kontach podatnikow dokonano zgodnie z deklaracjami,
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za wyjatkiem podatnika o numerze konta 3039,

Z dokumentéw wynika, ze podatnik 0 numerze konta 3039.

* w dniu 12.02.2014r. zlozyl deklaracje (DT-1) na podatek od srodkow transportowych na
2014 rok, w ktorej wykazano: samochod cigzarowy o Nr rej. WG 91138, data nabycia
08.01.2014r., dopuszczalna masa calkowita pojazdu 26 ton, liczba osi pojazdu 3, inny system
zawieszenia, kwota podatku 1.760,00z1 (1 i 1T rata po 880,00zt).

Z zapisu § | pkt 2 obowiazujacej w 2014 roku uchwaly Nr XL/218/2013 z dnia 26 listopada
2013r. wynika, ze od w/w typu samochodu ciezarowego okreslono stawke podatku
w wysokosci 1.760,00z1.

Biorac powyzsze pod uwage oraz uwzgledniajac zasadg okreslong w art. 9 ust. 4 ustawy z
dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych, podatek od w/w pojazdu powinien
wynosi¢ 1.613,00z1.

* na koncie podatnika dokonano dnia 13.02.2014r. przypisu podatku za 2014 rok w kwocie
1.760,00z} (w tym: 1 i 11 rata po 880,00z1),

* podatnik dokonal zaplaty podatku:

-w dniu 13.02.2014r. w kwocie 880,00zt (I rata) — data ksiggowania 13.02.2014r.,

- w dniu 11.09.2014r. w kwocie 880,00z1 (11 rata) — data ksiegowania 11.09.2014r.,

- obje¢ci badaniem podatnicy dokonywali wplat rat podatku w terminie,

- odsetki od nieterminowych platnodci naliczano i1 pobierano tylko w przypadku, gdy
wysokoé§¢ odsetek przekraczala trzykrotno$¢ wartosci oplaty dodatkowej pobierane) przez
"Poczte Polska" za polecenie przesylki listowe).

W nawiazaniu do ustalen dotyczacych podatnika o numerze konta 3039 wyjasnienie w
sprawie nie dokonania czynnosci sprawdzajacych w zakresie kwoty wyliczonego podatku w
deklaracji na podatek od srodkow transportowych za 2014r. zlozyla Pani Elzbieta Sitek —
Skarbnik Gminy.

f. Oplata targowa § 0430

Na podstawie wydruku komputerowego pn. ,,Obroty na Klasyfikacji Dochodéw - roboczy™ za
okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poezatku roku do dnia
31.12.2014r, (Korekta nr | z dnia 25.02.2015r.). ustalono nastepujaca realizacje dochodow z

tytutu oplaty targowe;:

o | plan : : % F £ i
k;asz s | pozmianach “f’ff'f“jf"" wikemania "m:f?ﬁ::ﬂ "‘::F f:::'
e Azl s Plant : it
Dzial 756,
Rozdz.75616 & 0430 620,00 620,00 100 0,00 0,00

W okresie objetym kontrola obowiazywaly:

- uchwala Nr XL/217/2013 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 26 listopada 2013r. w
sprawie stawki oplaty targowej na 2014 rok,

- pismo z dnia 02.01.2013r. znak: OKR.0077.1a.2013 Wajta Gminy Miastkow Koscielny,

- umowa zlecenie z dnia 03.01.2014r. zawarta z Panem Grzegorzem Matryba na czas
okreslony, z okresem obowiazywania od 03.01.2014r. do 31.12.2014r.

Zgodnie z cyt. wyze] uchwala oplata targowa pobierana jest w drodze inkasa, przez Pana
Grzegorza Matrybe — pracownika Urzgdu Gminy w Miastkowie Koscielnym, Wynagrodzenie
inkasenta okreslono w wysokosci 20% zainkasowanych i udokumentowanych wplat oplaty
targowej. Inkasent pobierajacy oplate targows odprowadza ja w terminie 10 dni roboczych
nastgpujacych po dniu poboru oplaty do kasy lub na rachunek Urzedu Gminy Miastkow

Koscielny.
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Pismem z dnia 02.01.2013r. znak: OKR.0077.1a.2013 Wojt Gminy — Pan Jerzy Jaron
upowaznil Pana Grzegorza Matrybe — inspektora ds. wymiaru podatkow 1 oplat lokalnych do :
1/ prowadzenia inkasa oplaty targowej zgodnie z uchwala Rady Gminy,

2/ pobierania za pokwitowaniem kontokwitariuszy K-103 z kasy Urzedu Gminy,

3/ dokonywania rozliczen zainkasowanych kwot w kasie Urzedu Gminy.

Upowaznienie zostalo wydane na czas nieokreslony z moca obowiazujaca do odwolania.

Sprawdzono prawidlowosé rozliczenia zebranej oplaty targowej w 2014 roku. Ustalono, ze
stosowanymi w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym dowodami uiszczenia oplaty
targowej sa kwitariusze przychodowe. Druki te stanowia podstawe wzajemnych rozliczen
wynikajgeych z zawarte) z Panem Grzegorzem Matrybg umowy.

W toku czynnosci kontrolnych zapoznano sig z:

- przelewami bankowymi z dnia 03.04.2014r. na kwotg 20,00zl i z dnia 31.10.2014r. na
kwote 600,00zt dotyczacymi przekazania na rachunek Urzedu Gminy pobranej przez
inkasenta oplaty targowej,

- kwitariuszami przychodowymi dokumentujacymi pobor oplaty targowe;j,

- ksiega drukow Scislego zarachowania.

Na podstawie w/w dokumentow ustalono:

- inkasent dokonal poboru oplaty targowej na podstawie nw. kwitariuszy przychodowych:

a) o nr 4789939 w kwocie 20,002 - w dniu 11.02.2014r.,

b) o nr od 4789940 do 4789941 w kwocie 40,00zt - w dniu 03.10.2014r.,

¢) o nr od 4789942 do 4789943 w kwocie 40,00z] - w dniu 17.10.2014r.,

d) o nr od 4789944 w kwocie 20.00z! - w dniu 24.10.2014r.,

) o nr od 4789945 do 4789948 w kwocie 80,00zt - w dniu 27.10.2014r.,

f) o nr od 4789949 do 4789952 w kwocie 80,00z - w dniu 29.10.2014r.,

¢) o nr od 4789953 do 4789961 w kwocie 180,00z! - w dniu 30.10.2014r.,

h) o nr od 4789962 do 4789969 w kwocie 160,00zl - w dniu 31.10.2014r.

- zainkasowana w dniu 11.02.2014r. oplata targowa w kwocie 20,00zl na podstawie
kwitariusza o nr 4789939 zostala odprowadzona na rachunek bankowy Urzedu Gminy w dniu
03.04.2014r.,

- zainkasowana oplata targowa na podstawie kwitariuszy o nr od 4789940 do 4789969 w
facznej kwocie 600,00zl zostala odprowadzona na rachunek bankowy Urzedu Gminy w dniu
31.10.2014r.

Z przedstawionych dokumentow wynika, ze rozliczanie si¢ przez inkasenta z pobranych kwot
oplaty targowej nie odbywa si¢ wg zasad uchwalonych przez Rade Gminy Miastkow
Koscielny oraz zgodnie z udzielonym upowainieniem. Nie zostal dotrzymany termin
odprowadzenia na rachunek Urzgedu Gminy kwot oplaty targowej pobranych w dniach:
11,02.2014r, 03.10.2014r. 1 17.10.2014r.

Zgodnie z cyt. wyzej uchwalg Nr XL/217/2013 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 26
listopada 2013r. inkasent pobierajacy oplatg targowa winien odprowadzi¢ ja do kasy lub na
rachunek Urzgdu Gminy Miastkéw Koscielny w terminie 10 dni roboczych nastepujacych po
dniu poboru oplaty.

W wyjasnieniu, ktore zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy podano, Ze nicterminowe
rozliczenie si¢ przez inkasenta z kwot pobranej oplaty targowej wyniklo z przeoczenia zapisu
dotyczacego terminu rozliczania jaki zostal okreslony w w/w uchwale,

- wynagrodzenie dla inkasenta ustalono w wysokosci 20% zainkasowanych i
udokumentowanyvch wplat oplaty targowej, tj. w kwocie 124,00z}

- zostala sporzadzona lista ,Inkaso oplaty targowe)” - Sygnatura:11/Z/12/14 z dnia
23.12.2014r. na kwotg 124,00zl (do wyplaty kwota 90,37zl). Lista wyplaty inkasa oplaty
targowej zostala sprawdzona pod wzgledem merytoryeznym i formalno-rachunkowym oraz
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zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione. Wyplaty kwoty 90,3721 dokonano
przelewem w dniu 29.12.2014r.

Dokumenty do kontroli w zakresie oplaty targowej przedlozyl Pan Grzegorz Matryba —
inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych.

g) Inne oplaty (miejscowa, uzdrowiskowa, eksploatacyjna, od posiadania psdw)

Oplata miejscowa — § 0440

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dma 31 grudnia 2014r. oraz
informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze w 2014 roku nie
wystapity dochody z tytulu oplaty miejscowej.

Oplata uzdrowiskowa — § 0390

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu tervtorialnego za okres od poczatku roku do dma 31 grudnia 2014r. oraz
informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono. Zze w 2014 roku nie
wystapily dochody z tytulu oplaty uzdrowiskowe;.

Oplata eksploatacyjna — § 0460

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. oraz
informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, e w 2014 roku nie
wystapily dochody z tytulu oplaty eksploatacyjnej.

Oplata od posiadania psow - § 0370

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. oraz
informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze w 2014 roku nie
wystapilty dochody od posiadania psow.

Oplata za zajecie pasa drogowego — § 0490
Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz informacji uzyskanej od Skarbnika Gminy — Pani
Elzbiety Sitek ustalono. ze w 2014 roku nie byly wydawane decyzje za zajecie pasa
drogowego i nie bylo dochodow z tego tytutu.

1.2.1. Egzekwowanie obowigzku podatkowego

Na podstawie informacji zlozongj przez Pania Krystyng Mika — Kierownika Referatu
Rolnictwa, Podatkow 1 Oplat ustalono, ze w 2014 roku organ podatkowy z tytulu zaleglosci
podatkowych wystawil ogdlem 676 szt. upomnien i 49 szt. tytulow wykonawezych.

Tryb postgpowania organu podatkowego sprawdzono na przykladzie 4 losowo wybranych
podatnikéw o numerach kont: 10061, 40005, 42016 i 160093, Na podstawie dokumentow oraz
informacji uzyskanych od Pana Grzegorza Matryby - inspektora ds. wymiaru podatkéw i oplat
lokalnych, ustalono:

- podatnik o nr konta 10061, na dzien 31.12.2014r. posiadal zaleglosé w kwocie 543,00z (dot.
I, I, IV raty za 2014r.). W dniu 24.10.2014r. wystawiono tytul wykonawczy Nr
4096/10061/2014/3 na kwotg 272,00z1 (dot. 1 i II raty za 2014r.),
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- podatnik o nr konta 40005, na dzien 31.12.2014r. posiadal zaleglos¢ w kwocie 190,00z (dot.
2013 i 2014r.). W dniu 24.10.2014r. wystawiono tytul wykonawczy Nr 4096/40005/2014/7 na
kwote 167,0021 (dot. 2013r. oraz 1, 111 111 raty za 2014r.),

- podatnik o nr konta 42016, na dzien 31.12.2014r. posiadal zaleglosé w kwocie 216,002 (dot.
2013 1 2014r.). W dniu 24.10.2014r. wystawiono tytul wykonawczy Nr 4096/42016/2014/8 na
kwote 189,002} (dot. 2013r, oraz [, 111 11T raty za 2014r.),

- podatnik o nr konta 160093, na dzien 31.12.2014r. posiadal zaleglos¢ w kwocie 227,00zt
(dot. 111, IV raty podatku za 2014r.). W dniu 24.10.2014r. wystawiono tytul wykonawezy Nr
4096/160093/2014/49 na kwote 114,00z1 (dot. I1I raty za 2014r.).

1.2.2. Prawidlowos¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych

Zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym

Zgodnie z informacja zlozong przez Panig Krystyng Mika — Kierownika Referatu ds.
Rolnictwa, Podatkow i Oplat ustalono, ze w 2014 roku zostalo wydanych 312 decyzji w
sprawie udzielania ulg w podatku rolnym na laczna kwote 47.679,35z1.

Umorzenia zaleglodci, odroczenia platnosci i rozlozenia na raty

Zgodnie z informacjg zlozong przez Pania Krystyne Mika — Kierownika Referatu ds.
Rolnictwa, Podatkow 1 Oplat ustalono, iz w 2014 roku organ podatkowy wydal :

- 26 decyzji dot. umorzen zaleglosci podatkowych na lacznag kwote 8.617,80z#1,

- 38 decyzji dot. odroczenia terminu platnosci podatkow na laczna kwote 32.326,00z1,
Ustalono, ze w 2014 roku decyzje o rozlozeniu zaleglosci podatkowych na raty nie byly
wydawane.

Na podstawie sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych Gminy Miastkow
Koscielny za okres od poczatku roku do 31.12.2014r. sporzadzonego z data 19.02.2015r.
ustalono, ze umorzenia zaleglosci podatkowych wyniosty kwote ogdlem 8.617,80zt, w tym w
podatku rolnym - 4.682,60z1 i w podatku od nieruchomosei - 3.935,20z1.

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci wystawionych decyzji:

a/ w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych na przykladzie 3 decyzji rozpatrzonych
pozytywnie oznaczonych numerami:

- Nr 1072014 z dnia 11.07.2014r. (pismo znak: R 3123.2.10.2014) - dot, umorzenia
zaleglodei podatkowej w kwocie 541,00zl

Ustalono, ze podatnik zlozyl podanie o umorzenie Il raty podatku rolnego za 2014 rok, w
kwocie 541,00z, podanie wplynglo dnia 18.06.2014r. Protokél z posiedzenia Komisji ds.
opiniowania podan o umorzenie zaleglosci podatkowych zostal sporzadzony dnia
10.07.2014r. Data odbioru decyzji Nr 10/2014 z dnia 11.07.2014r. przez podatnika -
16.07.2014r. Odpisu umorzeniowego dokonano pod data 11.07.2014r., tj. przed dniem
dorgczenia decyzji;

- Nr 172014 z dnia 07.10.2014r. (pismo znak: R 3123.2.17.2014) - dot. umorzenia
zalegloscei podatkowej w kwocie 414,00z,

Ustalono, e podatnik zlozyl wniosek o umorzenie 111 raty podatku rolnego za 2014 rok w
kwocie 414,00z1, wniosek wplynal dnia 18.09.2014r. Protokél z posiedzenia Komisji ds.
opiniowania podan o umorzenie zaleglosci podatkowych zostal sporzadzony dnia
07.10.2014r. Data odbioru decyzji Nr 17/2014 z dnia 07.10.2014r. przez podatnika —
09.10.2014r. Odpisébw umorzeniowych dokonano pod data 07.10.2014r., tj. przed dniem
doreczenia decyzji;

- Nr 28/2014 z dnia 09.12.2014r. (pismo znak: R 3123.2.28.2014) - dot. umorzenia
zaleglosci podatkowej kwocie 160,00z,

Ustalono, Zze podatnik zlozyl podanie o umorzenie 111 raty podatku rolnego za 2014 rok w
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kwocie 160,00zl podanie wplyngto dnia 21.11.2014r. Protokdl z posiedzenia Komisji ds.
opiniowania podan o umorzenie zaleglosci podatkowych =zostal sporzadzony dnia
09.12.2014r. Data odbioru decyzji Nr 282014 z dnia 09.12.2014r. przez podatnika —
11.12.2014r. Odpisu umorzeniowego dokonano pod data 12.12.2014r., tj. po dniu dorgczenia

decyzji:

b/ w sprawie odroczenia terminu platnosci podatku na przykladzie 3 decyzji rozpatrzonych
pozytywnie oznaczonych numerami:

- Nr 3123.3.92014 z dnia 27.05.2014r. (pismo znak: R 3123.3.9.2014) - dot, odroczenia
terminu platnosci Il raty podatku rolnego w kwocie 101,00zl

Ustalono, ze podatnik zlozyl podanie o odroczenia terminu platnosci 11 raty podatku rolnego
za 2014 rok do dnia 15.07.2014r., podanie wplynglo dnia 14.05.2014r. Data odbioru decyzji
Nr3123.3.9.2014 z dnia 27.05.2014r. przez podatnika — 29.05.2014r.;

- Nr3123.3.10.2014 z dnia 27.05.2014r, (pismo znak: R 3123.3.10.2014) - dot. odroczenia
terminu platnosci Il raty podatku rolnego w kwocie 236,00zl.

Ustalono, Zze podatnik zlozy!l podanie o odroczenia terminu platnosci 11 raty podatku rolnego
za 2014 rok do dnia 11.07.2014r., podanie wplynelo dnia 14.05.2014r. Decyzja Nr
3123.3.10.2014 z dnia 27.05.2014r. Wit Gminy odroczy! termin platnosci 11 raty podatku do
dnia 15.07.2014r. Data odbioru decyzji przez podatnika — 29.05.2014r;;

- Nr3123.3.20.2014 z dnia 16.09.2014r. (pismo znak: R 3123.3,.20.2014) - dot. odroczenia
terminu platnosei 111 raty podatku rolnego w kwocie 97,00z1.

Ustalono, ze podatnik zlozyl podanie o odroczenia terminu platnosei [11 raty podatku rolnego
za 2014 rok do dnia 31.10.2014r, podanie wplynglo dnia 16.09.2014r. Decyzja Nr
3123.3.20.2014 z dnia 16.09.2014r. Wojt Gminy odroczyl termin platnosci 111 raty podatku do
dnia 15.11.2014r. Data odbioru decyzji przez podatnika — 22.09.2014r.

W oparciu o udostepnione do kontroli dokumenty ustalono:

- wydanie decyzji nastapilo po uprzednim zlozeniu przez podamika podania lub wniosku,
umotywowanych trudna sytuacja materialna,

- decyzje w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowej zostaly poprzedzone wydaniem
pozytywnych opinii przez Komisje ds. opiniowania podan o umorzenie zaleglosci
podatkowych powolanej przez Wojta Gminy Miastkéw Koscielny w skladzie: Sitek Elzbieta
— Przewodniczaca Komisji, Mika Krystyna — czionek Komisji i Matryba Grzegorz — czlonek
Komisji,

- analizowane decyzje zostaly wydane w obowiazujacym terminie,

- W wydanych przez organ podatkowy decyzjach nie zamieszczano uzasadnienia faktycznego,
polegajacego na wskazaniu faktow, ktore organ uznal za udowodnione, dowodéw, ktorym dal
wiarg, oraz przyczyn dla ktorych innym dowodom odmowil wiarygodnosci,

- decyzje podpisywal W6jt Gminy Miastkow Koscielny — Pan Jerzy Jaron lub Zastepea Wojta
Gminy — Pan Slawomir Rusak,

- na indywidualnych kontach podatnikéw dokonano ksiggowan (odpisdéw) umorzonych
podatkow w kwotach wynikajacych z wydanych decyzji.

- w przypadku podatnikow o nr kont wymiarowych: 110042, 110018 i 12046 ksiegowan
(odpisow) umorzeniowych dokonano przed dniem doreczenia decyzji (dot. decyzji: Nr
10/2014 z dnia 11.07.2014 r. 1 Nr17/2014 z dnia 07.10.2014 ).

W nawiazaniu do powyzszych ustalen wyjasnienia zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy. Z wyjasnien wynika, ze:

- na kontach dokonano ksiggowan (odpisdw) umorzonych podatkow przed dniem doreczenia
decyzji. z uwagi na bledna interpretacje przepisow,

- pracownicy zostali pouczeni i zobowiazani do przestrzegania przepisow.
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Obliczenie 1 wykazanie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych, zastosowanie ulg

i zwolnien (poza ustawowymi) w sprawozdaniu Rb-278 i Rb-PDP

Na podstawie sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych Gminy Miastkow
Koscielny za okres od poczatku roku do 31.12.2014r. sporzadzonego z data 19.02.2015r.
ustalono, ze skutki wyniosly kwote ogélem:

1) 709.522,162t - z tytulu obnizenia gomych stawek podatkow obliczone za okres
sprawozdawczy,

2) 0,00zt - z tytulu udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy
(bez ulg 1 zwolnien ustawowych),

3) 8.617.8021 - z tytulu umorzenia zaleglosci podatkowych,

4) 0,00 zi - z tytulu rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci, zwolnienie z obowiazku
pobrania, ograniczenie poboru.

W sprawozdaniu Rb-PDP wykazano skutki obnizenia gormych stawek na kwote ogdélem
709.522,16z1, w tym: w podatku rolnym na kwotg 431.160,90z1, w podatku od nieruchomosci
na kwotg 182.590,53z1, w podatku lesnym 0,00 zi i w podatku od srodkow transportowych na
kwote 95.770,732l, obliczone za okres sprawozdawczy od 01.01.2014r, do 31.12.2014r.
Skutki obnizenia gornych stawek podatkowych obliczone za okres sprawozdawcezy wykazano
w kolumnie 12 zbiorczego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku
(Korekta nr 1), w nastgpujacych kwotach:

- w zakresie podatku rolnego w dz. 756 rozdz. 75615 § 0320 wykazano kwote 536,907,
natomiast w dz. 756 rozdz. 75616 § 0320 wykazano kwote 430.624,00z1,

- w zakresie podatku od nieruchomosei w dz. 756 rozdz. 75615 § 0310 wykazano kwote
56.444,00zl, natomiast w dz. 756 rozdz. 75616 § 0310 wykazano kwote 126.146,53z1.

- w zakresie podatku lesnego w dz. 756 rozdz. 75615 § 0330 wykazano kwote 0,00z,
natomiast w dz. 756 rozdz. 75616 § 0330 wykazano kwote 0,00z1,

- w zakresie podatku od srodkow transportowych w dz. 756 rozdz, 75616 § 0340 wykazano
kwote 95.770,73 21

Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacia
podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy

- skutki w zakresie umorzen zaleglosci podatkowych (kolumna 5 sprawozdania Rb-PDP)
wyniosty ogolem 8.617,80z1, w tym: podatek od nieruchomosci - 3.935,20z1 i podatek rolny —
4.682,60zl,

- skutki w zakresie rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci, zwolnienia z obowiazku
pobrania, ograniczenia poboru (kolumna 6 sprawozdania Rb-PDP) wyniosly lacznie 0,00zl

- skutki decyzji wydanych na podstawie ustawy - Ordynacja podatkowa (kolumna 14
sprawozdania Rb-278) wyniosty ogolem 8.617,80z1, w tym: podatek od nieruchomosei —
3.935,20z1 i podatek rolny — 4.682,60z1.

1.2.3. Rachunkowo$é podatkéw i oplat
Temat zostal opisany w czesci I pkt 2.3, Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostee zasady
(polityka) rachunkowosci niniejszego protokotu.

1.3. Dochody z majatku

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. (Korekta nr 1 z dnia
25.02.2015r.) ustalono, Ze kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z majatku wg
poszezegllnych tytulow na dzien 31.12.2014r, przedstawiaja sie nastepujaco:
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Tyt klasyfikacji Plan Wykonanie wykonania
dz. 010 rozdz. 010935 § 0750 1.686.00 1.539.94 91.34%
L i i 5.926,00 5950,00 | 10040%
dz. 700 rozdz. 70005 § 0750 48.938,00 48,902.20 09,034

Realizacja dochodow z majatku zostala opisana w czedel IV - Gospodarka mieniem
ninigjszego protokolu.

1.4. Inne dochody

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu udzialu w podatku dochodowym
od osob fizycznych

Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodoéw budzetowyeh jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014r. (Korekta nr | z
dnia 25.02.2015r.) ustalono, ze Gmina Miastkow Koscielny uzyskala dochody z tytutu udzialu
w podatku dochodowym od osob fizycznych, stanowiacych dochéd budzetu panstwa — dzial
756 rozdzial 75621 § 0010 — w kwocie 2.254.532,00z1, przy planie po zmianach w wysokosci
2.229.783,00z1, co stanowi 101,11% planu.

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu udziatu w podatku dochodowym

od 0sob prawnych

Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014r. (Korekta nr | z
dnia 25.02.2015r.) ustalono, ze Gmina Miastkéw Koscielny uzyskala dochody z tytulu udzialu
w podatku dochodowym od osob prawnych, stanowiacych dochéd budzetu panstwa — dzial
756 rozdzial 75621 § 0020 w kwocie 3.194,32z1 przy planie po zmianach 3.000,00z1, co
stanowi 106.48% planu.

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu podatku od czynnosci
cywilnoprawnych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. (Korektanr 1 z
dnia 25.02.2015r.) ustalono, ze z tytutu podatku od czynnosci cywilnoprawnych zaplanowano
i zrealizowano wplywy :

- w dziale 756 rozdziale 75615 § 0500: plan - 25,0021, wykonanie - 24.00z1;

- w dziale 756 rozdziale 75616 § 0500: plan - 45.000,00z1, wykonanie - 58.180,50z1.

Laczna kwota zrealizowanych dochodéw z tytulu podatku od czynnosci cywilnoprawnych
wyniosta w 2014 roku - 58.204,50z}.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Na podstawie wydruku komputerowego ,,Obroty na klasyfikacji dochodéw™ za okres od
01.01.2014r. do 31.12.2014r. oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2014r. (Korekta nr 1 z dnia 25.02.2015r.) ustalono, ze w dziale 756 rozdzial 75618 §
0480 wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wyniosty
26.144,20z1, przy planie w kwocie 26.144,20z1, co stanowi 100% planu.
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Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym w dniu 28 wrzesnia 2006r. podjela uchwale Nr
XXXI1/153/2006 w sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojow alkoholowych
zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy oraz zasad usytuowania miejsc sprzedazy i
podawania napojow alkoholowych na terenie gminy Miastkéw Koscielny (Dz. Urz. Woj.
Mazow. z 2006r., Nr 247, poz.8905).

Na podstawie informacji udzielonej przez Skarbnika Gminy — Panig Elzbiete Sitek ustalono,
ze w 2014 roku wydano ogdlem 3 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

- 3 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w migjscu
sprzedazy,

- 2 zezwolenia na jednorazows sprzedaz napojow alkoholowych.

Prawidlowo$é naliczenia i poboru oplaty za wydane zezwolenia sprawdzono na przykladzie

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych wydanych w 2014 roku, 0 numerach:

- zezwolenie Nr 1/11/C/2014,

- zezwolenie Nr 1/11/B/2014,

- zezwolenie Nr 1/1I/A/2014,

- zerwolenie Nr 1/111/A/2014,

- zezwolenie Nr 2/111/A/2014. Proba przyjeta do badania wynosi 100%.

W wyniku analizy udostgpnionych do kontroli dokumentow ustalono:

— zezwolenie Nr 1/II/C/2014 (R.7340-2.4.2014) zostalo wydane z data 20.10.2014r. na
sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych powyzej 18% zawartosci alkoholu do
spozycia w miejscu sprzedazy, z okresem waznosci od 20.10.2014r. do 19.10.2019r.

— zezwolenie Nr 1/1/B/2014 (R.7340-2.3.2014) zostalo wydane z data 20.10.2014r. na
sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych od 4.5% do 18% zawartosci alkoholu do
spozycia w miejscu sprzedazy, z okresem waznosci od 20.10.2014r. do 19.10.2019r.

— zezwolenie Nr 1/IVA/2014 (R.7340-2.2.2014) zostalo wydane z data 20.10.2014r. na
sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawartosci alkoholu oraz piwo
przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy, z okresem waznosci od 20.10.2014r. do
19.10.2019r.,

— Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméow Alkoholowych zaopiniowala pozytywnie
udzielenie w/w zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

— oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych: Nr 1/I/C/2014, Nr I/1/B/2014
i Nr 1/IVA/2014 zostala ustalona w lacznej wysokosci 628,60z1 i wniesiona na rachunek
Urzedu Gminy przelewem w dniu 20.10.2014r.,

~ zezwolenie jednorazowe Nr 1/1IVA/2014 (Fn.7340-3/1/2014) zostalo wydane z daty
007.04.2014r. na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych tj. piwa, przeznaczonych do
spozycia w czasie | w miejscu organizowanej imprezy, z okresem waznosci od
06.07.2014r. do 06.07.2014r.,

— oplata za w/w zezwolenie zostala ustalona w wysokosei 43,80z1 i wniesiona na rachunek
Urzedu Gminy przelewem w dniu 03.07.2014r., tj. przed wydaniem zezwolenia,

— zezwolenie jednorazowe Nr 2/III/A/2014 (Fn.7340-3/2/2014) zostalo wydane z data
12.09.2014r. na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych tj. piwa, przeznaczonych do
spozycia w czasie i w miejscu organizowanej imprezy, z okresem waznosci od
14.09.2014r. do 14.09.2014r.,

— oplata za w/w zezwolenie zostala ustalona w wysokosci 43,80zl i wniesiona na rachunek
Urzedu Gminy przelewem w dniu 11.09.2014r.. tj. przed wydaniem zezwolenia.
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Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przediozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy,

Oplata adiacencka
Na podstawie informacji uzyskanej od Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek ustalono, ze w

2014 roku nie byly wydawane decyzje w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej i nie bylo
dochodow z tego tytutu.

Oplata planistyczna
Na podstawie informacji uzyskanej od Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek ustalono, ze w
2014 roku nie byly wydawane decyzje i Gmina Miastkow Koscielny nie uzyskala dochodow z

tytulu oplaty planistyczne).

Oplata skarbowa
Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r.
(Korekta nr 1 z dnia 25.02.2015r.) ustalono, ze Gmina Miastkow Koscielny z w/w Zrodla (dz.
756 rozdz. 75618 § 0410) uzyskala dochody w wysokosci 12.496,00z1 (na plan 12.500,00z1).
Kwota 12.496,00zt jest zgodna z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z
wykonania dochodéw podatkowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r.
sporzadzonym z data 19.02.2015r.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow budZetowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego z datg 19.02.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, ze plan wydatkow Gminy Miastkow Koscielny po
ymianach na 31.12.2014r. wynosil 16.839.713,16z1, a wykonanie wydatkow wyniosto
16.313.376,5321, co stanowi 96,87% planu.

Sprawdzono, czy dokonywane w ciggu 2014 roku wydatki byly ujete w budzecie oraz czy
nastapily w granicach planowanych kwot. Analiz¢ przeprowadzono wg stanu na dzien
31.12.2014r. oraz w odniesieniu do zadan inwestycyjnych na dzien:

- 09.07.2014r. w zwiazku z zawarta umowa Nr 1.271.5.2014 na ,Rozbudowe dawnego
budynku szkoly o garaz”,

- 21.10.2014r. w zwiazku z zawartag umowa Nr 1271.10.2014 na ..Przebudowg drog w
miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny”.

Zadania inwestycyjne zostaly szerzej opisane w dalszej czgsci protokolu w pkt 2.2.1.
» Wydatki na inwestycje”.

Ustalen w powyzszym zakresie dokonano w oparciu o:

- ewidencje ksiegowa,

- uchwalg budzetowa Gminy Miastkéw Koscielny na rok 2014 ze zmianami,

- uchwale w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miastkow Koscielny na lata
2014-2021,

- sprawozdanie Rb-28S (zbiorcze) z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu tervtorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. sporzadzone z datg
19.02,2015r,

Na tej podstawie stwierdzono, ze kwoty wykonanych wydatkow mieszcza si¢ w granicach
kwot okreslonych w planie finansowym.

Jednoczednie w wyniku analizy sprawozdania Rb-288 (zbiorcze) z wykonania planu
wydatkow budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. stwierdzono, ze
na dzien 31.12.2014r. w niZzej wymienionych podziatkach klasyfikacji budzetowe) wystapity

!
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zobowiazania, tj.:

Dinal-rozdzial-§ Plan wydatkow Wykonanie wydatkow Zobowiazania
na 31.12.2014r. na 3l1.12.2014r. na 31.12.2014r.
A00-60016-6050 451.875,19 449.645 88 352.883,78
T10-T1004-4300 11.000,00 10.910.00 307,50
T50-75023-4100 32.250,00 32.248.76 994,00
750-75023-4210 58.470.91 53.967.91 5.680.94
750-75023-4300 2.572.00 69.034.30 571448
75(0-750234700 4.000,00 3.979.00 165.00
F50-750754210 12.050,00 12.044,66 22,40 |
T50-75075-4300 29.250,00 28.561.27 1.703.55
BO1-80101-4260 179.439.00 179.435.12 12,354 73
801-80101-4300 55.302,97 55.145.74 504,45
B01-80104-4300 8.100.,00 7.950,36 211,50
BO1-80110-4300 17.430,00 17,359.80 130,00
801-80113-4300 307.000,00 306.803.26 34.631,97
851-85154-4300 3.540,00 2.943.00 T02.00
S00-90003-4210 8.046,00 8.026,00 BRE.TS
SO0-90003-4300 23.170,00 2243335 888.20

W nawiazaniu do powy#szych ustalen wyjasnienie zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy, W wyjasnieniu podano, Ze zobowiazania wykazane w sprawozdaniu Rb-285 z
wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2014 rok wynikaja z faktur, ktére wplyngly do
Urzedu Gminy w ostatnich dniach grudnia 2014 roku i mialy terminy platnosci na styczen
2015 roku.

2.1. Wydatki bieigce

W 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny zrealizowala wydatki biezace w laczne] kwocie
12.564.574,57zL na plan 12.954.606,85z1, co stanowi 77,02% poniesionych wydatkéw
budzetowych ogolem (16.313.376,53z1).

Kwota zrealizowanych wydatkéw biezacych — 12.564.574.57z1 znajduje odzwierciedlenie w
sprawozdaniu Rb - NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. sporzadzonym z datg 23.02.201 5r. (Korekta nr 1).

2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, diety dla radnych
j.s.t. i czlonkow komisji organéw

2.1.1.1. Kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia zasadniczego, dodatku
funkeyjnego i specjalnego

Zgodnie z informacja, ktorej udzielil Pan Jerzy Jaron - Wojt Gminy Miastkow Koscielny stan
zatrudnienia na dzien 31.12.2014r. w Urzgdzie Gminy w Miastkowie Koscielnym wynosil 29
osob (w przeliczeniu na pelne etaty 27,753), w tym:

- pracownicy umystowi: 20,50 etatu (21 o0sob),

- pracownicy gospodarczy: 4,25 etatu (5 0s6b),

- pracownicy interwencyjni: 3 etaty (3 osoby).

W okresie objetym kontrola obowigzywaly:

- Zarzadzenie Nr 42/2012 Wojta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 19 pazdziernika 2012r. w
sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow w Urzedzie Gminy Miastkow
Koscielny,

- Zarzadzenie Nr 10/2013 Wdjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 14 lutego 2013r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym.
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Przeprowadzono analize prawidlowosci ustalania wynagrodzen pracownikow Urzedu Gminy
w Miastkowie Koscielnym pod wzgledem wlasciwego okreslenia kategorii zaszeregowania,
kwoty wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego 1 specjalnego oraz wymagan
kwalifikacyjnych.

Do kontroli przyjeto 11 losowo wybranych stanowisk pracy. co stanowi okolo 37.93%
ogolnej liczby pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym na
dzien 31.12.2014r. Sprawdzenia dokonano na podstawie akt osobowych nizej wymienionych
stanowisk pracy, tj.. Wojta, Zastgpcy Wojta, Skarbnika, Sekretarza, Zastepcy Kierownika
USC, Kierownika Referatu, 2 Inspektoréw, 1 Informatyka, 1 Referenta i | Pracownika
Gospodarczego. Angaze do kontroli udostgpnila Pani Bogumila Moren - Inspektor ds.
organizacyjno-kadrowych i obstugi organéw gminy.

W oparciu o akta osobowe pracownikow zatrudnionych na w/w stanowiskach oraz w wyniku
porownania skladnikow wynagrodzen wyszezegolnionych w angazach z obowigzujgcymi w
powyzszym zakresie przepisami stwierdzono, ze w okresie objetym kontrola:

- wynagrodzenie Wojta regulowala uchwala Nr [11/8/2010 Rady Gminy Miastkéw Koscielny
z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wojta Gminy Miastkéw
Koscielny,

- kwota wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego Wojta Gminy Miastkow
Kodcielny zgodna jest z zalacznikiem do rozporzadzenia w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych,

- dodatek specjalny dla Wojta zostal przyznany w kwocie 30% lacznie wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego,

- dodatek funkcyiny przyznany w okresie objetym kontrolg dla Zastepcy Wojta, Sekretarza i
Skarbnika oraz Kierownika Referatu ustalono w kwotach odpowiadajacych odpowiednio
wartodci 50%, 50%, 160% i 40% lacznie wynagrodzenia zasadniczego 1 dodatku funkcyjnego
dla danego stanowiska,

- kwoty wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatku funkcyjnego pracownikow objetych
badaniem wynikaja z angazy i nie przekraczaja wartosci okreslonych rozporzadzeniem.

2.1.1.2. Zgodnosc¢ stawek okreSlonych w angazach z lista wyplat wynagrodzen

Temat sprawdzono na przykladzie opisanej wyzej proby 11 stanowisk pracy, za losowo
wybrane miesigce: czerwiec i lipiec 2014r. Proba przyjeta do badania (2 miesigce) stanowi
okoto 16,67% okresu objetego kontrolg. Ustalono, ze :

a) skladniki wynagrodzen pracownikéw objetych badaniem ujete zostaly w sporzadzanych
listach plac:

* za m-c¢ czerwiec 2014r.

- lista Nr 16/P/06/14 z dnia 26.06.2014r..

- lista Nr 17/P/06/14 z dnia 26.06.2014r.,

- lista Nr 18/P/06/14 z dnia 26.06.2014r.;

* za m-c lipiec 2014r.

- lista Nr 28/P/07/14 z dnia 25.07.2014r.,

- lista Nr 29/P/07/14 z dma 25.07.2014r.,

- lista Nr 30/P/07/14 z dnia 25.07.2014r.;

b) kwoty skladnikéw wynagrodzenia poszezegdlnych pracownikow okreslone w listach plac
za badane miesiace wynikaja z kontrolowanych angazy;

¢) listy plac zostaly podpisane na dowod ich sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione;

d) wyplata wynagrodzenia pracownikow objetych badaniem nastapila przelewem:



* za m-c czerwiec 2014r. w dniu 27.06.2014r. (Wb Nr 128 z 27.06.2014r.),
* za m-c lipiec 2014r. w dniu 28.07.2014r. (Wb Nr 150 z 28.07.2014r.).

2.1.2. Prawidlowosc¢ ustalenia diet dla radnych i czlonkéw komisji spoza rady

W okresie objetym kontrola obowiazywata uchwala Nr VII/32/2011 Rady Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 25 marca 2011r. w sprawie ustalenia wysokosci diet dla radnych Rady
Gminy Miastkow Koscielny oraz sposobu ustalania naleznosci z tytulu zwrotu kosztéw
podrézy stuzbowych. Na tej podstawie ustalono m.in.:

1/, miesigczna dieta wynosi dla:

- Przewodniczacego Rady Gminy — 1.000,00z1,

- Wiceprzewodniczacego Rady Gminy — 500,00zt,

- pozostalych radnyech — 300,00z1;

2/. wysokos¢ diet ulega 2mmnigjszeniu o 20% za kazdg nieusprawiedliwiona nieobecnosé
radnego na sesji Rady lub posiedzeniu komisji stalej, do kidrej zostal wybrany;

3/, wyplata diet za dany miesiac nastepuje jednorazowo w terminie do dnia 10 nastgpnego
miesigea w kasie Urzedu Gminy.

Prawidlowos$¢ wyplaty diet, zgodnos¢ stawek z uchwala oraz sposob dokumentowania
wydatkow z tego tytulu sprawdzono na przykladzie diet radnych naliczonych i wyplaconych
za losowo wybrane miesigce; maj i1 czerwiec 2014 roku. Proba przyjeta do badania (2
miesigee) stanowi okolo 16,67% okresu objetego kontrola.

Ustalen w badanym zakresie dokonano w oparciu 0 nize] wymienione i opisane dokumenty:

* Maj 2014r

- lista wyplat diet Radnych Rady Gminy Miastkow Koscielny za udzial w posiedzeniach
Komisji i na sesji Rady Gminy Miastkéw Koscielny w miesiacu maju 2014 roku (Sygnatura:
01/Z/06/14, data sporzadzema: 02.06.2014r.),

- lista obecnosci czlonkow Komisji Oswiaty, Kultury, Sportu 1 Zdrowia na posiedzeniu w
dniu 22 maja 2014r.,

- lista obecnosci czlonkow Komisji Rewizyjnej na posiedzeniu w dniu 22 maja 2014r.,

- lista obecnosci czlonkdéw Komisji Rozwoju Gospodarczego 1 Finanséw na posiedzeniu w
dniu 22 maja 2014r.,

- lista obecnosci czlonkéw Komisji Rolnictwa, Ladu, Porzadku Publicznego i Ochrony
Przeciwpozarowej na posiedzeniu w dniu 22 maja 2014r.

- lista obecnosci Radnych Rady Gminy Miastkow Koscielny na XLVI Sesji Rady Gminy w
dniu 29 maja 2014r.;

* Czerwiec 2014r,

- lista wyplat diet Radnych Rady Gminy Miastkéw Koscielny za udzial w posiedzeniach
Komisji 1 na sesji Rady Gminy Miastkow Koscielny w miesiacu czerwecu 2014 roku
(Sygnatura; 02/7/07/14, data sporzadzenia: 03.07.2014r.),

- lista obecno$ci czlonkéw Komisji Oswiaty, Kultury, Sportu 1 Zdrowia na posiedzeniu w
dniu 18 czerwea 2014r.,

- lista obecnosci czlonkow Komisji Rewizyjnej na posiedzeniu w dniu 18 czerwea 2014r.,

- lista obecnosci czlonkéw Komisji Rozwoju Gospodarczego i Finanséw na posiedzeniu w
dniu 18 czerwea 2014r.,

- lista obecnosci czlonkéw Komisji Rolnictwa, Ladu, Porzadku Publicznego i Ochrony
Przeciwpozarowej na posiedzeniu w dniu 18 czerwca 2014r.

- lista obecnos$ci Radnych Rady Gminy Miastkéw Koscielny na XLVII Sesji Rady Gminy w
dniu 23 czerwea 201 4r.

Na tej podstawie ustalono, ze :

- w okresie obj¢tym kontrolg listy wyplat diet dla radnych sporzadzane byly przez Panig
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Kingg Miszta — inspektora ds. plac:

- listy zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty:

- wysokos¢ diet dla radnych zostala ustalona z uwzglednieniem stawek okreslonych w
uchwale Nr VI1/32/2011 Rady Gminy Miastkéw Koécielny z dnia 25 marea 201 Ir.;

- miesigezna wysokos¢ diet przyshugujgeyeh radnemu nie przekraczata w ciagu miesigea 50%
maksymalnej wysokosci diety;

- wyplata diet nastepowala gotowka z kasy lub przelewem:

- diety radnych za badane miesiace ujete w opisanych wyzej listach wyplat zostaly
wyplacone:

*za m-c maj 2014r. — gotowka 2z kasy w dniu 06.06.2014r. (RK 50/2014 za okres od 01 do
07.06.2014r. — poz. 13) 1 przelewem w dniu 06.06.2014r. (Wb Nr 114 z 06.06.2014r.),

*za m-c czerwiec 2014r, — gotowka z kasy w dniu 08.07.2014r. (RK 61/2014 za okres od 08
do 14.07.2014r, - poz. 3) i przelewem w dniu 07.07.2014r, (Wb 135 z 07.07.2014r.),

- diety za badane miesiace wyplacono w prawidlowej wysokosci;

- wydatki z tytulu diet radnych zaklasyfikowano do dz. 750, rozdz.75022, § 3030, tj. zgodnie
z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.

Z opisanych wyze) dokumentéw wynika, ze wyplaty diet dla czgsci radnych dokonywano
przelewem, pomimo braku stosownego upowaznienia w uchwale Nr VII32/2011 Rady
Gminy Miastkow Koscielny z dnia 25 marca 201 Ir. w sprawie ustalenia wysokosci diet dla
radnych Rady Gminy Miastkow Koscielny oraz sposobu ustalania naleznosci z tytulu zwrotu
kosztow podrozy stuzbowych. Zgodnie z § 2 pkt 2 cyt. wyzej uchwaly wyplata diet, za dany
miesigc kalendarzowy winna nastepowac jednorazowo w terminie do dnia 10 nastepnego
miesigea w kasie Urzedu Gminy.

W zwiazku z powyzszym wyjasnienie zlozyla Pani ElZbieta Sitek — Skarbnik Gminy. W
wyjasnieniu podano .(...) w Urzgdzie Gminy w Miastkowie Koscielnym w istniejacej kasie
nie posiadamy pogotowia kasowego, ktore pozwoliloby przechowywaé gotdéwke kilka dni, a
wyplata diet dla radnych w ciagu jednego dnia nastrgczala wiele problemow dla pracujacych
radnych. W zwiazku z powyZzszym przyjeto oswiadczenia o przelewaniu §rodkow z tytulu diet
na rachunki radnych (...). Na najblizszej Sesji Rady Gminy zostanie podjeta Uchwala
uchylajgca zapis o wyplacie w kasie Urzedu Gminy™.

Dokumenty do kontroli w badanym temacie udostepnila Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy.

Oswiadczenia majatkowe

Zgodnie z informacja zlozong przez Pana Jerzego Jaronia — Woéjta Gminy Miastkéw
Koscielny wszyscy Radni Gminy zlozyli oswiadezenia majatkowe za 2014 rok w terminie do
30 kwietnia 201 5r,

2.1.3. Terminowosé¢ odprowadzania zobowiazan wobec ZUS

Terminowos¢ odprowadzania skladek do ZUS sprawdzono na przykladzie miesiecy: maj,
czerwiec i lipiec 2014r. Okres badania (3 miesigce) zostal wybrany metoda losowa i stanowi
25% okresu objetego kontrola.

Na podstawie deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA oraz korekt deklaracji sporzadzonych
za pracownikow Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym za miesiace: maj, czerwiec i lipiec
2014r. oraz w oparciu o dokumenty Zrédlowe (potwierdzenia realizacji przelewu skladek)
ustalono, ze skladki za badane miesigce zostaly odprowadzone do ZUS w nizej
wymienionych terminach:

- skladki na ubezpieczenie spoleczne (51)
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Miesiac Skiadkano
! Termin ubsepiochenis [ratn Kwota
ok plamoded spidecane saplaty suplaty
w3l
wa deklaracii
ZUS P DRA
Z dnin 30.052014r 37885
Maj 2014y 05062004, | -02.062004r, | 05062014 20288 60
20.667 45
wi deklaracii
ZUS P DRA
7 dming 30006200 4r, 178,85
Caerwice 2014r OT07.2014r. | -30.062014r. | (4.07.2014r 2139532
21,7417
wg deklaracy
ZUS P DREA
# dnia: 31072004 37E.ES
Lipiec 200 4r, 05 082014r, -0LOR2014e. | 050820141 i il Gl s
22.551.47
- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne (52)
Miesiac Sktadkn na
f Termin uberplecrenic [ata Kwmita
ok plamois) sdrowoine saplaty zapluty
o i
we dellarmcy
ZU5 PORA
2 dnia: 30,0520 4r. 95,44
Maj 2014r 05.062004r. | -02.062004r. | 05062014 6745,
6.340,55
wi dekluricyi
ZUSPDRA | 27.062014r 1.822.50
Z dnin: 30,0620 [ 4r, G549
Crerwioe 2014y, 07072074 | - 30.06.2004r. | 04,07 20145, 721570
9.133.69
wi deklaraci
ZUS'P DRA
7 dnin: 310720 14r, 95,49
Lipiee 20047 0508 201 4r, «0LGB2014r, | 050820141 T026,83
T.122.32
- skladki na Fundusz Pracy (53)
Micsige Terimin Skladica nn Datn Kowota
/ pamosci Fundusz Pracy auplaty raplaty
ok 53
wg deklarachi
ZUS PBRA
- dmin; 30,05 2074, 02
Maj 201 4r. 05,0620 | 45, <O2062014r | 05.06.2014r, | 750,00
1.780,12
wg dekiamoji
ZUS P DRA
# dnia: 30.06.2014r, 2806
Crerwiee 2014y F0T2014r - 3006.20014r. | 04.07 20147 177069
1.800.81
we deklarnci
ZUS P DRA
% dnin: 31.07.20 Lr 28,38
Lipiee 2004, 05.08.2014r. =0LO52004r | O5.08.2014r 1 847,67
1.877.79

Z powyzszych ustalen wynika, ze skladki na ubezpieczenie spoleczne (51), ubezpieczenie
zdrowotne (52) i Fundusz Pracy (53) za badane miesiace zostaly odprowadzone na rachunek
ZUS zgodnie z terminem wynikajacym z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika
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1998r. 0 systenmie ubezpieczen spolecznych (j.t. Dz. U. z 20151, poz. 121), tj. za dany miesiac
do 5 dnia nastepnego miesiaca.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik
Gminy Miastkow Koscielny.

2.1.4. Wydatki z tytulu podrozy sluzbowych krajowych i zagranicznveh

Na podstawie Rejestru delegacji stuzbowych, ktory udostepnita Pani Bogumita Moren —
mspektor ds. organizacyjno-kadrowych 1 obslugi organow gminy ustalono, ze w 2014 roku
zostalo wystawionych (zarejestrowanych) lacznie 271 polecen wyjazdéw stuzbowych
krajowych. Wyjazdy sluzbowe zagraniczne w 2014 roku nie wystepowaly.

Prawidlowos¢ udokumentowania oraz rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych, naliczania
diet i ryczaltow za dojazd srodkami komunikacji miejscowej sprawdzono na przykladzie
losowo wybranych 19 delegacji stuzbowych o nr: 5/2014, 12/2014, 17/2014, 19/2014,
2012014, 27/2014, 29/2014, 77/2014, 80/2014, 82/2014, 86/2014, 88/2014, 89/2014,
150/2014, 155/2014, 156/2014, 157/2014, 179/2014 i 182/2014, co stanowi okolo 7,01%
ogolne) liczby polecen wyjazdow stuzbowych krajowych wystawionych w okresie objetym
kontrolg. W wyniku analizy w/w polecen wyjazdow stuzhowych ustalono:

- polecenia wyjazdow stuzbowych maja nadane numery,

- w delegacjach zostal okreslony cel i czas trwania podrozy oraz Srodek lokomocji wlasciwy
do odbycia podrozy stuzbowej,

- rozliczenia 1 zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych dokonywano zgodnie z wystawionymi
poleceniami wyjazdu,

- w przypadku delegacji odbywanych ,samochodem prywatnym” zwrotu kosztow delegacji
dokonywano w zaleznosci od pojemnosci skokowej silnika wg stawki 0,80zl lub 0,502 za 1
kilometr przebiegu pojazdu, okreslone) Zarzadzeniem Nr 23/2011 Woéjta Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 30 czerwea 2011r. w sprawie zwrotu kosztow uzywania przez pracownika
samochodu osobowego niebegdacego wlasnoscia pracodawcy poza miejscowoscia do celow
stuzbowwvch.

Zwrocono uwage, ze cyt. wyzej Zarzadzenie Wojta Gminy zawiera w podstawie prawnej
m.in. rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokosci  oraz warunkow  ustalania  naleznosci  przyslugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panistwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stluzbowe] na obszarze kraju (Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1990 ze zm.), kidre zostalo
uchylone z dniem 01.03.2013r. i zastapione rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystlugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednosice sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. z 2013r. poz. 167).

W czasie trwania czynnosci kontrolnych w dniu 18.09.2015r. Wéjt Gminy Miastkdw
Koscielny wydal Zarzadzenie Nr 43/2015 w sprawie ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu
pojazdu nie stanowiacego wiasnosci pracodawcy uzytego do odbycia podrozy stuzbowe;
przez pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych. Skutkiem powyiszego
Zarzadzenie Nr 23/2011 z dnia 30 czerwea 201 Ir. utracilo moc.

- wszystkie sprawdzone polecenia wyjazdu sluzbowego zostaly rozliczone terminowo, tj.
w ciggu 14 dni od dnia powrotu z delegacji,

- rachunki kosztow podrozy sluzbowych zostaly podpisane na dowéd ich sprawdzenia pod
wzgledem formalnym 1 rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione,

- zwrotu kosztow podrizy stuzbowych dokonywano gotowka z kasy lub przelewem,

- osoby potwierdzaly odbiér gotowki z kasy poprzez okreélenie pobranej kwoty, daty oraz
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zlozenie podpisu,
- wydatki z tytulu podrozy stuzbowych krajowych zostaly ujete zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacjg budzetowa.

2.1.5. Wydatki z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celéw sluzbowych

Zgodnie z informacja, ktorej udzielil Pan Jerzy Jaron - Wojt Gminy Miastkow Koscielny w
2014 roku bylo zawartych z pracownikami 7 umdéw w sprawie korzystania z samochodu
prywatnego w celach shuzbowych do jazd lokalnych i wyplacane ryczalty samochodowe.

Prawidlowos¢ ustalania 1 zwrotu kosztow zwigzanych z uzywaniem do celow stuzbowych
prywatnego pojazdu stanowigcego wlasno$¢ pracownika sprawdzono za miesigce luty i
pazdziernik 2014 roku na przykladzie 6 umow na uzywanie pojazdow prywatnych do celow
stuzbowych zawartych z pracownikami Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym, tj.:

1/, umowa nr OKR.236.1.2012 z dnia 02.01.2012r. 1 Aneks nr 1/2012 2z dnia 29.02.2012r.,

2/, umowa nr OKR.236.2.2012 z dnia 02.01.2012r.,

3/, umowa nr OKR.236.3.2012 z dnia 02.01.2012r.,

4/. umowa nr OKR.236.3.2012 z dnia 02.01.2012r.,

5/, umowa nr K.236.9.2012 z dnia 01.10.2012r.,

6/. umowa z dnia 02.06.2014r,

Proba przyjeta do badania (2 miesigee) zostala wybrana metoda losowa i stanowi okolo
16,67% okresu objetego kontrola,

W oparciu o udostgpnione dokumenty dotyczace badanego tematu ustalono, Ze:

- zwrotu pracownikom kosztow uzywania prywatnego samochodu do celow shuzbowych
dokonywano na dwa sposoby:

1) w formie miesigcznego ryczaltu pieni¢znego, na podstawie skladanego przez pracownika
stosownego oSwiadczenia,

2) wedlug faktycznie przejechanych przez pracownika kilometrow (tzw. kilometrdwka), na
podstawie prowadzonej ewidencji przebiegu pojazdu;

- w obu przypadkach z pracownikami zostaty zawarte umowy cywilnoprawne na uzywanie
pojazdéw prywatnych do celow stuzbowych;

- w umowach zostaly okreslone m.in. typ i marka pojazdu, pojemno$¢ skokowa silnika,
numer rejestracyjny oraz wysokosé stawki za 1km przebiegu pojazdu na potrzeby rozliczenia
uzywanego prywatnego pojazdu do celow stuzbowych:

- miesigczny limit przyznanych kilometrow na jazdy lokalne ustalony zostal w umowie w
wysokosei 300km, tj. miesci si¢ w granicach okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych. motoeykli i motorowerdw
niebgdacych wlasnoscia pracodawey;

- pracownicy rozliczajacy si¢ wedlug tzw. kilometrowki (dotyezy umow wymienionych w
poz. od 1 do 5), otrzymali zwrot kosztéw uzywania prywatnego samochodu do celow
stuzbowych z uwzglednieniem stawek za 1 km przebiegu obowigzujacych dla danego typu
pojazdu ustalonych Zarzadzeniem Nr 23/2011 Wajta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 30
czerwea 2011r. w sprawie zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika samochodu
osobowego niebedacego wilasnoscia pracodawcey poza miejscowoscia do celow shuzbowyeh,
za faktycznie przejechane w celach stuzbowych trasy, na podstawie prowadzonej ewidencji
przebiegu pojazdu, sprawdzonej i potwierdzonej przez pracodawce z kofcem kazdego
miesiaca;

- pracownik korzystajgcy z miesi¢eznego ryczaltu pienigznego (dotyczy umowy wymienionej
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w poz. 6), otrzymal zwrot kosztow uzywania prywatnego samochodu do celow stluzbowych w
granicach przyznanego umowa limitu kilometréw na jazdy lokalne, na podstawie zloZzonego
oswiadczenia w sprawie korzystania przez pracownika z wlasnego pojazdu do jazd lokalnych,
w ktorym zawarto dane dotyczace uzywanego pojazdu (pojemnos¢ silnika, marka, numer
rejestracyjny) oraz informacje o ilosci dni nieobecnosci w pracy;

- ryczalt naliczono z uwzglegdnieniem stawki za 1 km przebiegu obowiazujacej dla danego
typu pojazdu ustalonej Zarzgdzeniem Nr 23/2011 Waéjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia
30 czerwea 201lr. i przyznanego limitu kilometrow oraz z uwzglednieniem ilosci dni
przyjetych do potracenia z ustalonego umows ryczaltu;

- za badane miesigce zostaly sporzadzone listy wyplat z tytulu zwrotéw kosztow za jazdy
lokalne prywatnym samochodem, tj.:

1) za miesiac luty 2014r. — lista o nr; 08/Z/02/14 z dnia 28.02.2014r,,

2) za miesigc pazdzienik 2014r. — listy o nr: 13/Z2/10/14 z dnia 31.10.2014r. 1 14/Z/10/14 z
dnia 31.10.2014r.

- listy wyplat zwrotu kosztéw za jazdy lokalne prywatnym samochodem zostaly sprawdzone
pod wzgledem merytoryeznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzane do wyplaty przez
osoby upowaznione;

- zwrotu kosziow uzywania przez pracownikow samochodu prywatnego do celow
sluzbowych dokonano przelewem:

1) za miesigc luty 2014r, - w dniu 28.02.2014r. (Wb Nr 41 z 28.02.2014r.),

2) za miesige pazdziernik 2014r. - w dniu 31.10.2014r. (Wb Nr 220z 31.10.2014r.).

Ponadto w wyniku analizy opisanych wyzej dokumentow stwierdzono, Ze zwrotu kosztow
uzywania przez pracownikow prywatnych samochoddéw do celéw stuzbowych za badane
miesigece dokonano w prawidlowej wysokosei 1 zgodnie z zawartymi umowami, za wyjatkiem
zwrotu kosztow za miesige pazdziemik 2014r. przystugujacego na podstawie umowy nr
OKR.236.3.2012 z dnia 02.01.2012r. (dotyczy umowy wymienionej w poz. 4), tj.:

- W umowie na uzywanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowyeh zawartej z pracownikiem
na czas nieokreslony ustalono, iz do celow sluzbowych wykorzystywany bedzie samochéd
osobowy, pojazd marki SUZUKI GRANT WITARA, o pojemnosci skokowej silnika
1900em’ i numerze rejestracyinym WG 58550, stanowigcy wlasnoséé pracownika;

- zwrot kosztow uzywania przez pracownika prywatnego samochodu za miesiac pazdziernik
2014r. naliczono w wysokosci brutto 285,60z, na podstawie zloZonej przez pracownika karty
ewidencji przebiegu pojazdu, w ktorej pracownik potwierdzil wykorzystywanie do celow
stuzbowych w miesiacu pazdziemniku 2014r. pojazdu ciezarowego, marki SUZUKI, o
pojemnosci skokowej silnika 1900cm” i numerze rejestracyinym WG 55580;

- kwota kosztow do zwrotu z tytulu uzywania przez pracownika prywatnego samochodu do
celow stuzbowych za miesige pazdziernik 2014r. zostala ujeta w liscie wyplat oznaczonej nr:
13/Z/10/14 z dnia 31.10.2014r.

W nawiazaniu do powyzszych ustalen wyjasnienie zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy. Z wyjasnienia wynika, Zze pracownik wypelniajac ewidencje przebiegu pojazdu
uzywanego do celow stuzbowych za miesiac pazdziernik 2014 roku pomylkowo wpisal
numer rejestracyjny WG 55580 zamiast WG 58550, Pracownicy ksiggowodci nie zwrdcili
uwagi na bledy literowe.

Po ponownym przeanalizowaniu sprawy ustalono, ze umowa i ewidencja dotyczy tego
samego pojazdu.,
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2.1.6. Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych w odniesieniu do wydatkéw
biezgeych

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym obowigzywaly:

- Zarzadzenie Nr 50/2013 Wojta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 23 pazdziernika 2013r. w

sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowienfi o wartosci przekraczajacej 20.000z

netto, a nie przekraczajacej 14.000 euro,

- Zarzadzenie Nr 10a/2014 Wajta Gminy Miastkow Koscielny 2z dnia 18 kwietma 2014r. w

sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o  wartosei

przekraczajacej 50.000z! netto, a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartoSci

kwoty 30.000 euro.

Na podstawie Rejestru zamowien publicznych, ktory do kontroli udostepnila Pani Wioletta

Ulrich - Ju$ — Inspektor ds. inwestycji, zamowienn publicznych, funduszy strukturalnych

ustalono, ze w 2014 roku przeprowadzonych zostalo 12 postgpowan o udzielenie zamdowien

publicznych (wszystkie w trybie przetargu nieograniczonego), z czego:

- 10 postepowan zakonczylo si¢ zawarciem umow z wybranymi wykonawcami (w tym |

umowa zostata zawarta w dniu 09.01.20151.),

- laczna warto§¢ uméw zawartych z wykonawcami na roboty budowlane, ustugi i dostawy

stanowi kwote brutto 4.521.443,19z1 (netto 3.736.945.68z1),

- 2 postepowania zostaly uniewaZnione.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach przez Gmine Miastkow Koscielny w
2014 roku (ZP-SR/2014/22275) zostalo sporzadzone z data 27.02.2015r. i w dniu
27.02.201 5r. przeslane do Urzedu Zamowien Publicznych.

Ze sprawozdania wynika, ze w 2014 roku udzielono ogdlem 9 zamowien publicznych, o
wartosci przekraczajgee] wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty, o ktore] mowa w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, i mnigjszej od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy (wszystkie w trybie przetargu
nigograniczonego), w tym:

1/ na roboty budowlane - 5,

2/ na dostawy - 3,

3/ na ushugi - 1.

Przestrzeganie procedur udzielania zamoéwien publicznych sprawdzono na przykladzie
losowo wybranych 2 postepowan, ktore zostaly opisane w pkt 2.2.2. Stosowanie ustawy -
Prawo zamowien publicznych w odniesieniu do wydatkdéw inwestyeyjnych niniejszego
protokotu.

2.1.7. Wydatki na zakup materialow i wyposazenia

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego z data 19.02.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkdw Koscielny poniosla
wydatki na zakup materialow i wyposazenia w lacznej kwocie 765.802, 1421, w tym:

- § 4210 — 439.690,92z1,

- §4217 - 277.194,53z1,

- §4219 —48.916,69z1

Analizie poddano dokumenty Zrodlowe (umowy, faktury i rachunki oraz wyciagi bankowe)
dotyczace wydatkéw budzetowych dokonanych na zakup materialow i wyposazenia (w
klasyfikacji dzial 600, rozdzial 60016 1 dzial 750, rozdzial 75023) na laczna kwote
63.244,93z1. Proba do badania zostala wybrana losowo 1 stanowi okoto 8,26% ogélnej kwoty
wydatkow poniesionych w 2014 roku na zakup materialdw 1 wyposazenia. Szczegolowe
ustalenia w kontrolowanym zakresie zawarto w poniZzszym zestawieniu:
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Nr Data Wartosc¢ Termin Data Nr
Lp. fakmury wystawienia fakury platnosci zaplaty Wh
brutto na fakturze
1 01/2014 03.01.2014 11,223,775 14 dm 15.01.2014 a
2 SO0043/14 21.01.2014 565.00 | 04.02.2014 31.01.2014 21
3 FR/O00001/14 05.03.2014 28598 Zaplacono 03.03.2014 RK
sotdwka 192014
4 S00355/14 31.03.2014 4.200,00 [ 07.04.2014 04.04.2014 68
5 S00458/14 20.04.2014 1.400,00 | 06052014 | 07.052014 90
6 84/A2014 20.04.2014 166,80 | 13.05.2014 12.05.2014 93
i) 112/A72014 16.05.2014 480,00 | 30.052014 29.05.2014 107
8 S00647/14 16.06.2014 350,00 | 23.062014 24.06.2014 125
9 FA/M32/08/2014 14.08.2014 3.059,75 | 25082014 27.08.2014 171
10 | S00947/14 28.08.2014 489995 | 11.09.2014 18.09.2014 189
11 2490/A2014 30.08.2014 266.00 | 13.09.2014 | 12.09.2014 1RS5
12 F/011534/14 08.10.2014 196645 | 20.10.2014 | 28.10.2014 217
13 SO1180/14 16.10,2014 216800 | 30.10.2014 | 29.10.2014 218
14 SO1191/14 20.10.2014 213399 | 27102014 | 29.10.2014 218
15 363/A2014 10.12.2014 111,20 | 17.12.2014 | 29.12.2014 259
16 S01413/14 08.12.2014 3.0049% | 15.12.2014 | 30.12.2014 260
17 FAGO34 21.01,2014 1.16235 | 04.02.2014 | 03.022014 22
18 Q008914 15.02.2014 730,08 | 22.02.2014 | 21.02.2014 36
19 6/03/2014 06.03.2014 236000 | 14.03.2014 12.03.2014 49
20 000342014 01.04.2014 947100 | 08.042014 | 08.04.2014 70
25 000G/2014 14.05.2014 030000 | 28.05.2014 | 28.05.2014 106
22 F/O02458/14 22.05.2014 1.202,52 | 05.06.2014 | 03.06.2014 g
23 F1872014 24062014 1.360,00 | 08.07.2014 | 07.07.2014 135
24 00350014 02.07.2014 540,07 | 09.07.2014 | 09.07.2014 137
25 | FR250/2014TARGO 31.072014 837.06 | 14.08.2014 13.08.2014 152
X Razem X 63.244 93 X X X

Na podstawie wymienionej wyzej proby dokumentéw ustalono:

- wyszczegolnione w zestawieniu faktury zostaty podpisane na dowdd sprawdzenia pod

wzgledem merytoryeznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez

osoby upowaznione,

- zawieraja adnotacje potwierdzajace zgodnos¢ wydatkow z planem wg klasyfikacji

budzetowe] wydatkow dziat 600, rozdziat 60016, § 4210 i dzial 750, rozdzial 75023, § 4210.

- zaplaty za faktury dokonano z zachowaniem terminéw okreslonych w fakturach, za
wyjatkiem wymienionych w:

- poz. 5 — faktury Nr S00458/14 z dnia 29.04.2014r. wystawionej na kwote 1.400,00z z
terminem platnosei 06.05.2014r. — zaplaty dokonano 07.05.2014r. (Wb 90), tj. 1 dzien po
terminie okreslonym w fakturze,

- poz. 8 — faktury Nr S00647/14 z dnia 16.06.2014r. wystawionej na kwotg 350,00z} z
terminem platnosci 23.06.2014r. — zaplaty dokonano 24.06.2014r. (Wb 125), tj. 1 dzien po
terminie okreslonym w fakturze,

- poz. 10 - faktury Nr S00947/14 z dnia 28.08.2014r. wystawionej na kwote 4.899,95z1 z
terminem platnosei 11.09.2014r. — zaplaty dokonano 18.09.2014r. (Wb 189), tj. 7 dni po
terminie okreslonym w fakturze,

- poz. 14 — faktury Nr S01191/14 z dnia 20.10.2014r. wystawionej na kwotg 2.133,9921 z
terminem platnosei 27.10.2014r, - zaplaty dokonano 29.10.2014r. (Wb 218), tj. 2 dmi po
terminie okreslonym w fakturze,

- poz, 15 — faktury Nr 363/A/2014 z dnia 10.12.2014r. wystawionej na kwotg 111,20zl z
terminem platnosei 17.12.2014r. — zaplaty dokonano 29.12.2014r. (Wb 259), tj. 12 dni po
terminie okreslonym w fakturze,

- poz. 16 - faktury Nr S01413/14 z dnia 08.12.2014r. wystawionej na kwotg 3.004.9821 z
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terminem platnosci 15.12.2014r. — zaptaty dokonano 30.12.2014r. (Wb 260), tj. 15 dni po
terminie okreslonym w fakturze.

W nawigzaniu do powyzszych ustalen wyjasnienia zlozyla Pani Elzbieta Siwek — Skarbnik
Gminy. W wyjasnieniach podano, ze opoZnienia platnosci faktur nie skutkowaly zaplaceniem
odsetek za zwloke.

Ponadto w oparciu o badane dokumenty ustalono, ze w przypadku faktur zwigzanych z
nabyciem skladnikow majatku, ).

- poz. 19 — faktura Nr 6/03/2014 z dnia 06.03.2014r. wystawiona na laczng kwotg 2.360.00z]
(dot. zakupu: pralka BOSCH AWE20165 o wartosci 1.090.00zt i zmywarka BOSCH
SPSS0E12 o wartosci 1.270,00z1),

- poz. 20 - faktura Nr 00034/2014 z dnia 01.04.2014r, wystawiona na kwotg 9.471,00zl (dot.
zakupu: regalty drewniane o wartosci 9.471,00z1),

- poz. 21 — faktura Nr 0006/2014 z dnia 14.05.2014r. wystawiona na kwotg 9.300,00zt (dot.
zakupu: regat do kuchni o wartosci 813,01z, biurko pod komputer o wartosci 1.626,02z1, szafa
na segregatory i ubraniowa o wartosci 3.699,19z1 1 szafka na segregatory o wartosci 284,55z1),
- poz. 23 - faktura Nr F18/2014 z dnia 24.06.2014r, wystawiona na kwote¢ 1.360,002! (dot.
zakupu: szafa na segregatory o wartosci 528,46z i komoda o wartosci 528.46z1),

na dowodach Zrédlowych brak jest adnotacji o nazwie analitycznych urzadzen ksiggowych, w
jakich zostal ujety nabyty sktadnik majatkowy (np. ksigga inwentarzowa pozostatych srodkow
trwalych), a takze o numerach pozycji, pod jaka Srodek trwaly zostal w mich
zaewidencjonowany.

W nawiazaniu do powyzszych ustalefi wyjasnienie zlozyta Pani Elzbieta Siwek — Skarbnik
Gminy. W wyjasnieniach podano, ze na dowodach ksiggowych zwigzanych z nabyciem
pozostalych srodkow trwatych dokonywano dekretacji na odpowiednie konta, natomiast przez
przeoczenie nie opisywano szczegolowo na fakturach o dokonaniu wpisu do ksiggi
inwentarzowej.

2.1.8. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Problem6w Alkoholowych i Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego z datg 19.02.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12,2014r. ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny poniosia
wydatki na:

- zadania w zakresie przeciwdzialania alkoholizmowi (dz. 851, rozdz. 85154) w laczne
kwocie 16.077.42z1. co stanowi okolo 85,32% planu (18.844.20z1).

- zadania w zakresie zwalczania narkomanii (dz. 851, rozdz. 85153) w lacznej kwocie
7.122,5221, co stanowi okolo 97,57% planu (7.300,00zt).

Temat sprawdzono w oparciu o dokumenty zrodlowe (umowy, faktury i rachunki oraz
wyciagi bankowe) na przykladzie wydatkow dokonanych w zwigzku z realizacjg zadan w
zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi, poniesionych na zakup materialow i wyposazenia
(§ 4210) oraz na zakup uslug pozostalych (§ 4300). Proba przyjeta do badania (wydatki na
laczna kwote 5.356,4271) stanowi okolo 33.32% ogdlnej kwoty wydatkow zrealizowanych
w 2014 roku na realizacje zadan w klasyfikacji dzial 851, rozdzial 85154,

Szczegdlowe ustalenia dotyczace kontrolowanych dokumentéw zrédlowych zawarto w
poniZszym zestawieniu:
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Nr Diarta Wartosc Termin Data Nr
Lp. fakwury wystawienin faktury platnosei zaplaty Wh
brutto na fakurze
| 1758549-01-8-R 24.01.2014 183,72 | 06.02.2014 06.02.2014 25
z 631/04/2014 16.04.2014 120,00 | 23.04.2014 | 24.04.2014 82
3 05/2014 06.05.2014 38,50 | 12.05.2014 | 13.05.2014 94
4 7110414 09.10.2014 179,40 - 23.10.2014 214
5 FAS/10/2014 22.11.2014 1.853.30 | 06,12.2014 | 04.12.2014 244
6 2282014 17.12.2014 38,50 |  Zaplacona 17.12.2014 RK
gotdwhka 1132014
7 24/2014 09.04.2014 200,00 [ 15.04.2014 | 11.04.2014 73
8 BD/2014 17.06.2014 300,00 | 01.07.2014 | 02.07.2014 132
g 2792014 24.06.2014 70,00 | 24.06.2014 | 26.06.2014 127
10 324/2014 31.07.2014 325,00 Zaplaconi 31.07.2014 RE
gotowika (5820 14
11 RNs 129/14 12.09.2014 40,00 7 dni 19.09.2014 190
12 158/14/] 15.10.2014 400,00 14 dni 27.10.2014 216
13 518/2014 30.10.2014 280,00 | 13.11.2014 | 12.11.2014 227
14 RNs 129/14 14.11.2014 378,00 - 25.11.2014 236
15 5632014 19.11.2014 150,00 | 03.12.2014 | 02.12.2014 242
16 45/12/14 16.12.2014 200,00 14 dni 23.12.2014 257
X Razem A 3.35642 X X | x

Na podstawie wymienionej wyzej proby dokumentdw ustalono:

- wyszczegolnione w zestawieniu faktury zostaly podpisane na dowdd sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez
osoby upowaznione,

- zawieraja adnotacje potwierdzajace zgodnos¢ wydatkow z planem wg klasyfikacji
budzetowej wydatkow dzial 851, rozdzial 85154, § 42101 § 4300,

- zaplaty za faktury dokonano z zachowaniem terminéw okreslonych w fakturach, za
wyjatkiem wymienionych w:

- poz. 2 — faktury Nr 651/04/2014 z dnia 16.04.2014r. wystawionej na kwote 120,00zl z
terminem platnosci 23.04.2014r. — zaplaty dokonano 24.04.2014r. (Wb 82), tj. | dzien po
terminie okreslonym w fakturze,

- poz. 9 — faktury Nr 279/2014 z dnia 24.06.2014r. wystawionej na kwotg 70,00zt z terminem
platnosci 24.06.2014r. — zaplaty dokonano 26.06.2014r. (Wb 127), tj. 2 dni po terminie
okreslonym w fakturze.

2.1.9. Wydatki na zakup uslug remontowych

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r.
sporzadzonego z data 19.02.2015r. ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny
poniosta wydatki na zakup uslug remontowych w lacznej kwocie 190.882,93z1, w tym wg
klasyfikacji budzetowe):

- dzial 600, rozdzial 60016, § 4270 — 15.842.40z1,

- dzial 750, rozdzial 75023, § 4270 — 2.320,06z1,

- dzial 754, rozdzial 75412, § 4270 — 4.310,83z1,

- dzial 801, rozdzial 80101, § 4270 — 45,408,962,

- dzial 801, rozdzial 80103, § 4270 — 107.911.80=,

- dzial 801, rozdzial 80110, § 4270 — 5.416,89z1,

- dzial 900, rozdzial 90003, § 4270 — 9.671,9921.

Analizie poddano wydatki na remont drog gminnych na laczng kwote 15.842,40z1. Proba
przyjeta do badania zostala wybrana metoda losowa i stanowi okolo 8,30% lacznej kwoty
wydatkéw poniesionych w 2014 roku na zakup ustug remontowych.
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Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ustalono, :

- pismem znak: Nr 272.2.34.2014 (brak daty sporzadzenia) Wojt Gminy Miastkéw Koscielny
— Pan Jerzy Jaron, zlecil firmie — Uslugi Drogowe Piotr Kosmala (Anielow 29A, 08-460
Sobolew) wykonanie prac polegajacych na remoncie drog gminnych przy uzyciu emulsji i
gryséw. Lgczna iloéé powierzehni do wykonania — 560m’, Termin wykonania robét — do
25.04.2014r. Zlecenie opiewa na kwote 12.880,00zt netto (plus nalezny podatek VAT) i
zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek.

- zaplata wynagrodzenia nastapita po wykonaniu robét i przedstawieniu faktury VAT Nr
2/2014 z dnia 25.04.2014r. na kwote brutto 15.842,40z1 (netto 12.880,00zl), wplyw faktury do
Urzedu Gminy — 20.04.2014r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 05.05.2014r. (Wb Nr 88 z
dnia 05.05.2014r.),

- faktura VAT Nr 2/2014 z dnia 25.04.2014r. zostala podpisana na dowod sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez
osoby upowaznione oraz zawiera adnotacje potwierdzajgee:

* wykonanie ustugi zgodnie z zalaczonym obmiarem,

* zgodno$¢ wydatku z planem wg klasyfikacji budzetowej wydatkow dzial 600, rozdzial
60016, § 4270.

2.1.10. Wydatki na zakup uslug pozostalych

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzgdu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r.
sporzadzonego z data 19.02,2015r. ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny
poniosta wydatki na zakup ustug pozostatych w lacznej kwocie 1.225.763,96z1, w tym:

- § 4300 — 1.205.151,5821,

- § 4307 - 17.250,81z1,

- § 4309 —3.361,57z1L

Analizie poddano wydatki na laczng kwote 64.181.912 poniesione w 2014 roku na podstawie
nizej wymienionych umow:

1/, Nr [.272.2.952013 zawarta w dniu 02,01.2014r. z firma Instalatorstwo Elektryczne
(Stawomir Chudzik), Nowa Prawda 80, 21-450 Stoczek Lukowski.

2/, Nr 1.272.2.65A.2013 zawarta w dniu 11.10.2013r. z firma Uslugi Budowlane (Lukasz
Orowiecki), Przykory 34, 08-420 Miastkéw Koscielny.,

3/, Nr 1.272.2.65B.2013 zawarta w dniu 11.10.2013r. z firma Uslugi Sprzetowo-Transportowe
(Waclaw Gawry$), Przykory 10A, 08-420 Miastkow Koscielny.

Kazda z wymienionych wyzej umow zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety
Sitek. Préba przyjeta do badania zostala wybrana metods losowa i stanowi okolo 5,33%
ogdlnej kwoty wydatkow poniesionych w 2014 roku na zakup uslug pozostatych (§ 4300).

W oparciu o udostgpnione dokumenty ustalono:

I/, Przedmiot umowy Nr 1.272.2.952013 z dnia 02.01.2014r. obejmowal prowadzenie
konserwacji o$wietlenia drogowego na obszarze administracyjnym Gminy Miastkow
Koscielny. Wynagrodzenie wykonawcy ustalono w kwocie 2.000,00zt brutto za miesige
kalendarzowy, platne w ciagu 30 dni od dnia otrzymania faktury za konserwacj¢ oswietlenia.
Umowa zostala zawarta z okresem obowigzywania do dnia 31.12.2014r.

W zwiazku 7z zawarta umowa Nr 1.272.2,95.2013 z dnia 02.01.2014r. Gmina Miastkow
Koscielny poniosla w 2014 roku wydatki za konserwacje o$wietlenia ulicznego na terenie
Gminy Miastkow Koscielny w lacznej wysokosci 24.000,00zt. Wydatkow dokonano na
podstawie nize] wymienionych faktur VAT:

- Nr 14/2014 z dnia 28.02.2014r. na kwote brutto 4.000,00z1 (netto 3.252,04zl), wplyw
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faktury do Urzedu Gminy — 04.03.2014r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 06.03.2014r.
(Wh Nr 45 z dnia 06.03.2014r.),

- Nr 25/2014 z dnia 30.04.2014r. na kwote brutto 4.000,00z1 (netto 3.252,04z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 08.05.2014r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 13.05.2014r.
(Wb Nr 94 z dnia 13.05.2014r.),

- Nr 40/2014 z dnia 30.06.2014r. na kwote brutto 4.000,00zt (netto 3.252.04zl), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 01.07.2014r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 04.07.2014r.
(Wb Nr 134 z dnia 04.07.2014r.),

- Nr 48/2014 z dnia 29.08.2014r. na kwotg brutto 4.000,00zt (netto 3.252,04z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 02.09.2014r, Zaplaty dokonano przelewem w dniu 08.09,2014r.
(Wb Nr 181 z dnia 08.09.2014r.),

- Nr 73/2014 z dnia 31.10.2014r. na kwote brutto 4.000,00z! (netto 3.252,04z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 03.11.2014r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 12.11.2014r.
(Wb Nr 227 z dnia 12.11.2014r.),

- Nr 89/2014 z dnia 30.12.2014r. na kwote brutto 4.000,00z1 (netto 3.252,04z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 02.01.2015r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 09.01.2015r.
(Wb Nr § z dnia 09.01.2015r.).

Faktury zostaly podpisane na dowod sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym i
zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione oraz zawieraja:

* adnotacje potwierdzajace wykonanie konserwacji oswietlenia zgodnie z umowa,

* oznaczenie wg klasytikacji budietowe) wydatkoéw dzial 900, rozdziat 90015, § 4300.

2/, Przedmiot umowy Nr 1.272.2.65A.2013 z dnia 11.10.2013r. obegjmowal odsnieanie drog
gminnych w miejscowosciach: Oziemkowka, Przykory, Zgorze, Stary Miastkow, Kujawy,
Wola Miastkowska, Zabruzdy Kolonia, Zabruzdy i Kruszowka. Wynagrodzenie wykonawcey
za wykonanie przedmiotu umowy ustalono wg stawek jednostkowych:

- za 1km od$niezania liniowego jezdni wraz z lm pobocza w kwocie netto 21,14zl (brutto
22.83z1),

- za | godzing pracy przy ods$niezaniu w poprzek w kwocie netto 70,0021 (brutto 75,6021),
platne w ciagu 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT. Umowa
zostala zawarta z okresem obowigzywania do dnia 15.04.2014r. przy zachowaniu
dyspozycyjnosci od dnia podpisania umowy.

W zwiazku z zawarta umowg Nr L272.2.65A.2013 z dnia 11.10.2013r. Gmina Miastkéw
Koscielny poniosta w 2014 roku wydatki za od$niezanie w lgcznej wysokosei 6.172,71zL,
Wydatkéw dokonano na podstawie nizej wymienionych faktur VAT wystawionych przez
firme Ustugi Budowlane (Lukasz Orowiecki):

- Nr 04/2014 z dmia 31.01.2014r, na kwote brutto 4.963,11zl (netto 4.595.47z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 04.02.2014r, Zaplaty dokonano przelewem w dniu 10.02.2014r.
(Wb Nr27 z dnia 10.02.2014r.).

- Nr 06/2014 z dnia 28.02.2014r. na kwote brutto 1.209,60z1 (netto 1.120,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 05.03.2014r. Zaplaty dokonano przelewem w dniu 07.03.2014r.
{(Wh Nr 46 z dnia 07.03.2014r.).

Do kazdej z faktur zostalo dolaczone zestawienie wykonanych prac z uwzglednieniem
lokalizacji oraz godzin rozpoczecia 1 zakonczenia pracy.

Faktury zostaly podpisane na dowéd sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym 1
zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione oraz zawieraja:

* adnotacje potwierdzajace wykonanie ustugl zgodnie z zalaczonym zestawieniem,

* oznaczenie wg klasyfikacji budzetowe] wydatkow dzial 600, rozdzial 60016, § 4300.
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3/. Przedmiot umowy Nr 1.272.2.65B.2013 z dnia 11.10.2013r. obejmowal odsniezanie drog
gminnych w miejscowosciach: Miastkow Koscielny, Zwola, Ryczyska, Zwola Poduchowna,
Glinki, Brzegi i Zasiadaly. Wynagrodzenie wykonawey za wykonanie przedmiotu umowy
ustalono wg stawek jednostkowych:

- za lkm odsniezania liniowego jezdni wraz z lm pobocza w kwocie netto 30,0021 (brutto
32,40z1),

- za | godzing pracy przy odséniezaniu w poprzek w kwocie netto 100,00zt (brutto 108,0021),
platne w ciggu 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawione] faktury VAT. Umowa
zostala zawarta z okresem obowiazywania do dnia 15.04.2014r. przy zachowaniu
dyspozyeyjnosci od dnia podpisania umowy.

W zwiazku z zawarta umowa Nr 1.272.2.65B.2013 z dnia 11.10.2013r. Gmina Miastkow
Koscielny poniosla w 2014 roku wydatki za od$niezanie drog gminnych w laczne] wysokosci
34.009.20z1. Wydatkow dokonano na podstawie nizej wymienionych faktur VAT
wystawionych przez firme Uslugi Sprzetowo-Transportowe (Waclaw Gawrys):

- Nr 1/F/2014 z dnia 26.01.2014r. na kwote brutto 2.062.80z1 (netto 1.910,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 05.02.2014r.

- Nr 2/F/2014 z dnia 27.01.2014r. na kwote brutto 2.343,60z1 (netto 2.170,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 04.02.2014r.

- Nr 3/F/2014 z dnia 28.01.2014r. na kwote brutto 2.818,80zl (netto 2.610,00z1), wplyw
faktury do Urzgdu Gminy — 04.02.2014r.

Do kazdej z w/w faktur zostalo dolgczone zestawienie wykonanych prac z uwzglednieniem
lokalizacji oraz godzin rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy. Zaplaty za faktury: Nr 1/F/2014, Nr
2/F/2014 i Nr 3/F/2014 dokonano przelewem w dniu 10.02.2014r. (Wb Nr 27 z dnia
10.02.2014r.),

- Nr 4/F/2014 z dnia 29.01.2014r. na kwote brutto 2.538.00z1 (netto 2.350,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 04.02.20 1 4r.

- Nr 5/F/2014 z dnia 30.01.2014r. na kwotg brutto 2.916.00z (netto 2.700,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 04.02.20 1 4r.

- Nr 6/F/2014 z dnia 31.01.2014r. na kwote brutto 2.538.00z} (netto 2.350,00zt), wplyw
faktury do Urzedu Gminy - 04.02.2014r.

Do kazdej z w/w faktur zostalo dolgczone zestawienie wykonanych prac z uwzglednieniem
lokalizacji oraz godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Zaplaty za faktury: Nr 4/F/2014, Nr
5/F/2014 i Nr 6/F/2014 dokonano przelewem w dniu 06.02.2014r. (Wb Nr 25 z dmia
06.02.2014r.).

- Nr 7/E/2014 z dnia 01.02.2014r. na kwote brutto 3.564,00zt (netto 3.300.00zi), wplyw
faktury do Urzgdu Gminy — 18.02.2014r.

- Nr 8/F/2014 z dnia 02.02.2014r. na kwote brutto 2.862,00zt (netto 2.650,0021), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 18.02.2014r.

- Nr 9F/2014 z dnia 03.02.2014r. na kwote brutto 3.240,00zt (netto 3.000,00zt). wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 18.02.2014r.

- Nr 10/F/2014 z dmia 04.02.2014r. na kwote brutto 3.132,00z1 (netto 2.900,00zt), wplyw
faktury do Urzgdu Gminy — 18.02.2014r.

- Nr 11/F/2014 z dnia 06.02.2014r. na kwotg brutto 2.106,00z1 (netto 1.950,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 18.02.2014r.

- Nr 12/F/2014 z dnia 07.02.2014r. na kwote¢ brutto 2.052,00z} (netto 1.900,00z1), wplyw
faktury do Urzedu Gminy — 18.02.2014r.

- Nr 13/F/2014 z dnia 08.02.2014r. na kwote brutto 1.836,00zt (netto 1.700,00zt). wplyw
faktury do Urzgdu Gminy — 18.02.2014r.

Do kazdej z faktur zostalo dolgczone zestawienie wykonanych prac z uwzglednieniem
lokalizacji oraz godzin rozpoczgcia i zakoficzenia pracy. Zaplaty za faktury: Nr 7/F/2014, Nr
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R/F/2014, Nr 9/F/2014, Nr 10/F/2014, Nr 11/F/2014, Nr 12/F/2014 1 Nr 13/F/2014 dokonano
przelewem w dniu 26.02.2014r. (Wb Nr 39 z dnia 26.02.2014r.),

Wszystkie faktury zostaly podpisane na dowod sprawdzenia pod wzglgdem formalno-
rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione oraz zawieraja:

* adnotacje potwierdzajace wykonanie uslugi zgodnie z zalgczonym zestawieniem,

* oznaczenie wg klasyfikacji budzetowej wydatkow dziat 600, rozdzial 60016, § 4300.

2.1.11. Wydatki z tytulu dodatkéw mieszkaniowych

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r
sporzadzonego z data 19.02.2015r, ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkéw Koscielny nie
planowata wydatkéw z tytutu wyplat dodatkéw mieszkaniowych (dzial 852, rozdz. 85215, §
3110).

Zgodnie z informacja, ktorej udzielil Pan Jerzy Jaron - Wojt Gminy Miastkow Koscielny w
2014 roku nie byty wyplacane z budzetu gminy dodatki mieszkaniowe.

2.1.12. Wydatki realizowane ze Srodkow funduszy europejskich

Temat sprawdzono na przykladzie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu ,Internet dla
mieszkancow Gminy Miastkéw Koscielny wykluczonych cyfrowo - druga edycja™ o numerze
POIG.08.03.00-14-217/13 ze srodkow publicznych w ramach dzialania 8.3. Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, zawartej w dniu 06.12.2013r. pomigdzy
Gmina Miastkéw Koscielny, a Wladza Wdrazajaca Programy Europejskie.

Szczegdlowe ustalenia w badanym zakresie zostaly zawarte w dalszej czesci niniejszego
protokotu w pkt 2.3.1. Rozliczenie dotacji otrzymanych.

2.2. Wydatki majatkowe

W 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny zrealizowala wydatki majatkowe w lacznej kwocie
3.748.801.96z}, na plan 3.885.106,31zl, co stanowi okolo 22,98% poniesionych wydatkow
budzetowych ogolem (16.313.376.53z21).

Kwota poniesionych wydatkéw majatkowych 3.748.801,962z1 znajduje odzwierciedlenie w
sprawozdaniu Rb - NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. sporzadzonym z data 23.02.2015r. (Korekta nr 1).

2.2.1. Wydatki na inwestycje

Temat sprawdzono na przykladzie wydatkéw dotyczacych dwich losowo wybranych nizej
wymienionych zadan inwestycyjnych, tj.:

1/. ,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz”,

2/, Przebudowa drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm.
Miastkow Koscielny™.

Suma wydatkow przyjetych do analizy stanowi kwote 463.771,6121, tj. okolo 12,37% ogolne;
kwoty wydatkéw inwestycyjnych zrealizowanych przez Gming Miastkow Koscielny w 2014
roku.

Ad. 1/. ,,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz”

Plan wydatkéw

W budzecie Gminy Miastkow Koscielny na rok 2014 $rodki na zadanie zostaly zabezpieczone
w dz. 754, rozdz, 75412, § 6050 i ujete w Tabeli Nr 6 - Wydatki inwestycyjne na rok 2014,
stanowiacej zalacznik do uchwaly budzetowej. Nazwa zadania inwestycyjnego ,,Rozbudowa
dawnego budynku szkoly o garaz dla OSP w Brzegach wraz ze¢ zmiana sposobu uzytkowania
na $wietlice wiejska”. Laczne koszty finansowe zadania okreslono na kwotg 125.000,00z1.
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Kwota zaplanowanych wydatkoéw na 2014 rok zostala ustalona na 33.500,00z1 i finansowanie
z dochoddw wlasnych w wysokosei 33.500,00z1. Wymienione wartosci wynikaja z uchwaly
Rady Gminy Miastkow Koscielny Nr XLVII/269/2014 z dnia 23 czerwca 2014r. w sprawie
zmian w budzecie gminy Miastkow Koscielny na rok 2014,

Ponadto ustalono, ze na zadanie ,,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz dla OSP w
Brzegach wraz ze zmiana sposobu uzytkowania na swietlice wiejska” w budzecie Gminy
Miastkow Koscielny na 2015 rok zostaly zabezpieczone srodki w dz. 754, rozdz. 75412, §
6050 w kwocie 82.100,00z1, i ujete w Tabeli Nr 6 - Wydatki inwestycyjne na rok 2015,
stanowiacej zalgcznik do uchwaly Rady Gminy Miastkow Koscielny Nr 111/17/2014 z dnia 29
grudnia 2014r. w sprawie uchwalenia budzetu.

Umowa

W oparciu o udostepnione dokumenty ustalono, ze w zwigzku z realizacja przedmiotowego
zadania w dniu 09.07.2014r. pomiedzy Gmina Miastkow Koscielny, reprezentowang przez
Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkow Koscielny, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy - Pani Elzbiety Sitek. a Zakladem Budowlanym ,MEGA-BUD" (ul. Radosna 65, 08-
400 Garwolin) zostala zawarta umowa Nr 1.271.5.2014. W umowie strony okreslity m.in.:

- terminy realizacji zamowienia:

* etap | — do 30.09.2014r.,

* etap 111 111 — od 02.01.2015r. do 03.07.201 5r.,

- wynagrodzenie wykonawcy w kwocie netto 90.152,7121 plus nalezny podatek VAT, tj.
zzodne ze zlozona oferta,

- platnosci za wykonanie poszczegdlnych etapéw prac - w terminie 30 dni od otrzymania
faktury wraz z bezusterkowym protokotem odbioru,

- kary umowne:

* za opozmienia w oddaniu robat,

* za opoznienia w zaplacie naleznosci,

* za odstapienie od umowy.

Wykonawca zostal wybrany w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zambOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego. Szczegolowe ustalenia w
powyzszym zakresie zostaly zawarte w pkt 2.2.2. niniejszego protokotu.

Realizacja inwestycii i ta wynagrodzenia

W zwiazku z wykonaniem zadania bedacego przedmiotem umowy Nr 1.271.5.2014 z dnia
(9.07.2014r. Gmina Miastkéw Koscielny poniosla wydatki w lacznej kwocie 110.887,83zl,
na podstawie faktur VAT wystawionych przez Zaklad Budowlany ,MEGA-BUD” (ul
Radosna 635, 08-400 Garwolin), t).:

- faktury Nr 38/2014 z dnia 17.10.2014r. na kwotg brutto 28.824,37z1 (netto 23.434,45z1), za
wykonanie | etapu zadania ,,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz”. Wplyw faktury
do Urzedu Gminy odnotowano w dniu 17.10.2014r. Do faktury zostal dotgezony sporzadzony
dnia 03.10.2014r. protokél odbioru koncowego. Z protokolu wynika, ze zadanie ,,Rozbudowa
dawnego budynku szkoly o garaz - etap [" zostalo wykonane zgodnie z umowa Nr
1.271.5.2014 z dnia 09.07.2014r. Zaplaty kwoty 28.824.37zt dokonano przelewem w dniu
12.11.2014r. (Wb Nr 227 z dnia 12.11.2014r.).

- faktury Nr 10/2015 z dnia 02.07.2015r. na kwote brutto 82.063,46z! (netto 66.718,262z1), za
wykonanie 11 i 111 etapu zadania ,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz”. Wplyw
faktury do Urzedu Gminy odnotowano w dniu 03.07.2015r. Do faktury zostal dolaczony
sporzadzony dnia 02.07.2015r. protokol odbioru koncowego. Z protokotu wynika, ze zadanie
.Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz - etap Il 1 I1I” zostalo wykonane zgodnie z
umowa Nr 1.271.5.2014 z dnia 09.07.2014r. Zaplaty kwoty 82.063.4621 dokonano przelewem
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w dniu 15.07.2015r. (Wb Nr 140 z dnia 15.07.2015r.).

Faktury Nr 38/2014 z dnia 17.10.2014r. i Nr 10/2015 z dnia 02.07.201 5r. zostaty:

- podpisane przez osoby upowaznione na dowod sprawdzenia:

* pod wzgledem merytoryeznym,

* pod wzgledem formalno-rachunkowym;

- zatwierdzone do wyplaty przez Pania Elzbiete Sitek - Skarbnika i Pana Stawomira Rusaka —
z up. Wojta Gminy:

oraz zawieraja adnotacje:

* Stwierdzam wykonanie zadania zgodnie z umowa i protokotem odbioru™,

* wydatek zgodny z planem finansowym wg klasyfikacji budzetowej wydatkow dzial 754,
rozdzial 75412, § 6050-70 i 6050-85,

* wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego (Kod VI1I-61),

* wydatek zrealizowano zgodnie z ustawg 0 zaméwieniach publicznych.

Ewidencia operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja zadania

Koszty zadania pn. ,,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz” zostaly ujete w ewidencji
ksiegowej na koncie 080-16, Na podstawie ewidencji ksiggowej - wydruku komputerowego z
konta 080-16 za okres od 01.01.2014r. do 05.10.2015r. ustalono, Ze:

- do dnia 31.12.2013r. naklady na przedmiotowe zadanie wyniosly lacznie kwotg 16.549,84z1,
- koszty 7 tytulu faktury VAT Nr 38/2014 z dnia 17.10.2014r. zostaly zaksiggowane pod data
21.10.2014r. w kwocie 28.824 37z1,

- koszty z tytulu faktury Nr 10/2015 z dnia 02.07.2015r. zostaly zaksi¢gowane pod datg
03.07.2014r. w kwocie 82.063,46zl.

Rozliczenie zakonczonego zadania inwestyveyjnego

7 dokumentoéw dotyczacych przedmiotowej sprawy wynika, ze zadanie inwestycyjne pn.
+Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz” zostalo zakonczone. Zostal sporzadzony
dokument OT - Przyjecie $rodka trwalego Nr 5/2015 z dnia 28.07.2015r. na kwotg
127.437.6721. Stwierdzono, ze na dowodach ksiegowych zwigzanych z nabyciem w/w srodka
trwalego i przyjeciem go na stan majatkowy brak jest adnotacji o nazwie analitycznych
urzadzen ksiegowych, w jakich zostal ujety nabyty skladnik majatkowy (np. ksigga
inwentarzowa $rodkow trwalych), a takze o numerach pozycji, pod jaka Srodek trwaly zostat
w nich zaewidencjonowany.

Koszty zadania zostaly rozliczone w wysokosei 127.437.67z1 i pod datg 28.07.2015r.
zaksiggowane na koncie 011 Srodki trwale” w wartosci 127.437.67z1 na podstawie dowodu
PK - Polecenie ksiegowania Nr 1309 z dnia 28.07.201 5r, (144/20135),

Ad. 2/. .Przebudowa drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm.
Miastkow Koscielny™

Plan wydatkow

Srodki na zadanie zostaly ujete w wykazie przedsiewzigé do WPF - Zatacznik Nr 2 do
uchwaly Nr XLIX/287/2014 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 23 wrzesnia 20141, w
sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miastkow Koscielny na lata 2014-
2021 (wydatki w poz. 1.3.2.3. - Modernizacja drég gminnych, okres realizacji od 2014 do
20135, laczne naklady 500.000,00z1, limit 2014 — 0,00z, limit 2015 — 500.000,00z1).

Uchwala Rady Gminy Miastkow Koscielny Nr 111/13/2014 z dnia 29 grudnia 2014r. w
sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miastkéw Koscielny na lata 2014-
2021 wprowadzono zmiany w wykazie przedsigwzigé do WPF - Zalaczmik Nr 2 do eyt
uchwaly (po zmianach w poz. 1.3.2.3. - Modernizacja drég gminnych ustalono: okres
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realizacji od 2014 do 2016. laczne naklady 500.000,00zk, limit 2014 — 0,00z, limit 2015 —
352.900,00zl, limit 2016 — 147.100,00z1),

Ponadto srodki na zadanie zostaly zabezpieczone w budzecie Gminy Miastkow Koscielny na
rok 2015 w dz. 600, rozdz. 60016, § 6050 i ujete w Tabeli Nr 6 stanowiace) zalgcznik do
uchwaly Rady Gminy Miastkow Koscielny Nr [11/17/2014 2z dnia 29 grudnia 2014r. w
sprawie uchwalenia budzetu gminy Miastkow Koscielny na rok 2015. Nazwa zadania
inwestycyjnego ,Modernizacja drogi w Zwoli Poduchownej, Zgorzu i Kujawach” — wartosc
352.900.00zt.

Umow

W oparciu o udostepnione dokumenty ustalono, ze w zwigzku z realizacjg przedmiotowego
zadania w dniu 21.10.2014r. pomigdzy Gming Miastkow Koscielny, reprezentowany przez
Pana Jerzego Jaronia — Wajta Gminy Miastkow Koscielny, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy - Pani Elzbiety Sitek, a firmg F.H.U, ,,BRUK-BUD" (Piotr Skoczek — Pogorzel, ul.
Swierkowa 31, 04-430 Celestyndw) zostala zawarta umowa Nr 1.271.10.2014. W umowie
strony okreslity m.in.:

- termin wykonania przedmiotu umowy: 10.11.2014r.,

- wynagrodzenic wykonawcy ryczaltowe w wysokosci netto 286.897.3R8z1 (brutto
352.883,78z2l), tj. zgodnie ze zlozong oferta,

- platnosci beda dokonywane przelewem, w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawiong] faktury wraz z zatwierdzonym protoketem odbioru
robét nie wezesniej niz 02.01.2015r.,

- za nieterminowe platnodci faktur, Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe,

- Wykonawca wnidsl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny
ofertowej brutto, co stanowi 35.288,3821, w formie gwarancji ubezpieczeniowej,

- kwota na zabezpieczenie roszezefi z tytulu rekojmi za wady wynosi 30% wartosci
zabezpieczenia, co stanowi 10.586,51z1, w formie gwarancji ubezpieczeniowej,

- kary umowne: za odstgpienie od umowy oraz za opoznienia w oddaniu robot i w usunigciu
wad stwierdzonych przy odbiorze lub okresie gwarancji (rekojmi).

Wykonawca zostal wybrany w wyniku rozstrzygnigeia postgpowania o udzieleme
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego. Szczegolowe ustalenia w
powyzszym zakresie zostaly zawarte w pkt 2.2.2. niniejszego protokolu,

Realizacja inwestycji 1 wyplata wyna enia

W zwiazku z wykonaniem zadania bedacego przedmiotem umowy Nr 1.271.10.2014 z dnia
21.10.2014r. Gmina Miastkow Koscielny poniosla wydatki w wysokosci 352.883,7821 na
podstawie faktury VAT Nr FA/20/12/2014/MG z dnia 05.12.2014r. wystawionej przez firmg
F.H.U. . BRUK-BUD" (Piotr Skoczek — Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 04-430 Celestynéw) na
kwote brutto 352.883.78z! (netto 286.897.38z1).

Do faktury zostal dolaczony sporzadzony dnia 05.12.2014r. protokol odbioru koncowego
zadania. Z protokolu wynika, 2e =zadanie polegajace na ,Przebudowie drog w
miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” zostalo
wykonane zgodnie z umowa Nr 1.271.10.2014 z dnia 21.10.2014r.

Wplyw faktury VAT Nr FA/20/12/2014/MG z dnia 05.12.2014r. do Urzedu Gminy
odnotowano w dniu 08.12.2014r. Zaplaty kwoty 352.883,78z1 dokonano przelewem w dniu
02.01.2015r, (Wb Nr | z dnia 02.01.2015r.). Faktura zostala podpisana przez osoby
upowaznione na dowdd sprawdzenia:

* pod wzgledem merytorycznym,

* pod wzgledem formalno-rachunkowym;

- zatwierdzona do wyplaty przez Pania Elzbiete Sitek - Skarbnika i Pana Jerzego Jaronia -

.'j
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Wojta Gminy;,

oraz zawiera adnotacje:

* Stwierdzam wykonanie zadania zgodnie z umowa i protokolem odbioru™,

* wydatek zgodny z planem finansowym wg klasyfikacji budzetowej wydatkow dzial 600,
eozdzial 60016, & 6050-113,

* wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego (Kod I11-23),

* wydatek zrealizowano zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych.

Ewidencja operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja zadania

Ewidencja nakladow poniesionych na zadanie pn. ,Przebudowa drog w miejscowosciach
Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” dokonywana byla na koncie
080-51 - ,,Przebudowa drog Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze”.

Na podstawie ewidencji ksiggowej - wydruk komputerowy za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r. ustalono, ze koszty na zadanie poniesione z tytulu faktury VAT Nr
FA/20/12/2014/MG z dnia 05.12.2014r, wystawionej przez firmg F.H.U. ,BRUK-BUD”
(Piotr Skoczek — Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 04-430 Celestynow) za wykonanie przebudowy
drég w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny
zgodnie z umowa Nr 1.271.10.2014 z dnia 21.10.2014r. zostaly zaksiggowane na koncie 080-
51 pod data 09.12.2014r. w wysokosci 352.883,78z1

Rozliczenie zakonczonego zadania inwestycyjnego

Z dokumentéw dotyczacych przedmiotowej sprawy wynika, 7e zadanie inwestycyjne pn.
.Przebudowa drog w miejscowoséciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgérze gm. Miastkow
Koscielny” zostalo zakoficzone. Zostal sporzadzony dokument OT - Przyjecie srodka
trwalego Nr 14/2014 z dnia 31.12.2014r. na kwote 352.883,78zl. Stwierdzono, Zze na
dowodach ksiggowych zwigzanych z nabyciem w/w srodka trwalego i przyjgciem go na stan
majatkowy brak jest adnotacji o nazwie analitycznych urzadzen ksiggowych, w jakich zostal
ujety nabyty skladnik majatkowy (np. ksigga inwentarzowa $rodkow trwalych), a takze o
numerach pozycji, pod jaka Srodek trwaly zostal w nich zaewidencjonowany.

Koszty zadania zostaly rozliczone w wysokosci 352.883.78z1 1 pod data 31.12.2014r.
zaksiegowane na koncie 011 ,Srodki trwale™ w wartosei 352.883,78z1 na podstawie dowodu
PK - Polecenie ksiegowania Nr 2331 z dnia 31.12.2014r. (265/2014).

2.2.2. Stosowanie ustawy - Prawo zaméwien publicznych w odniesieniu do wydatkow

inwestycyjnych

Analize przestrzegania procedur w sprawie udzielania zamowien publicznych

przeprowadzono na przykladzie 2 losowo wybranych nizej wymienionych i opisanych

postepowan w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, 1).:

1/. Przetarg nieograniczony na ,Przebudowg drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna,
Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” (oznaczenie sprawy: 1.271.10.2014),

2/, Przetarg nicograniczony na ,,Rozbudowe dawnego budynku szkoly o garaz” (oznaczenie
sprawy: 1. 271.5.2014).

Proba przyjeta do badania stanowi 20% ogdlnej liczby zamowieni publicznych udzielonych w

2014 roku. Dokumenty w sprawie udzielenia przedmiotowych zamowien publicznych

udostepnita Pani Wioletta Ulrich - Ju$ — Inspektor ds. inwestycji, zamowien publicznych,

funduszy strukturalnych.

Ad. /. Przetarg nieograniczony na ,Przebudowg drog w miejscowosciach Zwola
Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” (oznaczenie sprawy: 1.271.10.2014).
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1. Wybor i prawidlowosé stosowania okreslonego trybu postgpowania

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia przeprowadzono w trybie przetargu
nieograniczonego.

Wartosé zamowienia zostala ustalona na kwote 351.303,42#1 netto (83.150,71 euro) w dniu
28.08.2014r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

Komisja przetargowa do przeprowadzenia post¢gpowania o zamowienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego na zadanie ,Przebudowa drog w miejscowosciach Zwola
Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” zostala powolana Zarzgdzeniem Nr
54/2014 Wéijta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 25 wrzesnia 2014r, w skladzie:

o Pan Slawomir Rusak - Przewodniczacy Komisji,

= Pani Malgorzata Szostak - Sekretarz Komisji,

= Pan Zbigniew Mucha - Czlonek Komisji.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Ogloszenie przetargu

Ogloszenie o zamowieniu na ,,Przebudowe drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna,

Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koécielny™ zostalo:

- zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 25.09.2014r. pod Nr 318750-

2014,

- wywieszone na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Miastkowie KoScielnym od 25.09.2014r.
do 13.10.2014r.,

- zamieszczone na stronie internetowej www.miastkowkoscielny.pl od dnia 26.09.2014r.

W tresci ogloszenia o zamdwieniu byly wprowadzone zmiany. Ogloszenie o zmianie

ogloszenia o zamowieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu

25.09.2014r, pod Nr 318854 — 2014 oraz w okresie od 25.09.2014r. do 13.10.2014r. w

miejscu publicznie dostgpnym na tablicy ogloszen 1 na stronie internetowe.

3. Prawidlowos¢ sporzadzania dokumentacji skladajacej si¢ na specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia na ,Przebudowe drég w miejscowosciach
Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” zostata sporzadzona i z data
25.09.2014r. zatwierdzona przez Wojta Gminy Miastkow Koscielny — Pana Jerzego Jaronia.
SIWZ zostala zamieszczona na stronie intemetowej www.miastkowkoscielny.pl od dma
26.09.2014r. Zamawiajacy wymagal wniesienia wadium w wysokosci 10.000,00z1. Termin
skladania ofert zostal ustalony przez Zamawiajacego do 09.10.2014r. do godz. 9%, Przy
wyborze najkorzystniejszej oferty kryterium oceny stanowila najnizsza cena.

4. Wybdr oferty

Na podstawie dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci o udzielenie zamowienia

ustalono, ze;

- w przetargu na Przebudowe drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze

em. Miastkow Koscielny™ wplynely 3 oferty, ktére zostaly zlozone przez:

1/. .,FEDRO” Sp. z 0.0. - ul. Kolejowa 1, 08-445 Osieck, z cena brutto 376.873,9021;

2/, Przedsiebiorstwo Budowy Drog i Mostow Spélka z 0.0. - ul. Kolejowa 28, 05-300 Minsk
Mazowiecki, z cena brutto 426.580.60z1;

3/, F.H.U. ,.BRUK-BUD", Piotr Skoczek - Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 04-430 Celestynow, z
ceng brutto 352.883,78z1;

- wszystkie oferty wplynely w dniu 09.10.2014r., tj. w wymaganym terminie,

- kazda z ofert zostala zabezpieczona wadium w kwocie 10.000,00z1, wniesionym przed

: 2




uplywem terminu skladania ofert.

- wadia zostaly wniesione w pieniadzu lub w formie gwarancji ubezpieczeniowej.

- oceny zlozonych ofert | wyboru oferty najkorzystniejszej dokonywata Komisja Przetargowa
w 3 osobowym skladzie, okredlonym Zarzadzeniem Nr 54/2014 Wajta Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 25 wrzesnia 2014r.,

- Komisja na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia, za najkorzystniejsza uznala ofert zlozona przez F.H.U. ,BRUK-

BUD", Piotr Skoczek - Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 04-430 Celestyndw, z ceng brutto

352.883,78zl,

- wybor oferty na ,Przebudowe drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy,

Zgorze gm. Miastkéw Koscielny” zlozonej przez F.H.U. BRUK-BUD" - jako

najkorzystniejszej zostal zatwierdzony przez Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkow

Koscielny,

- pismami znak: 1.271.10.2014 z dnia 13.10.2014r. wszyscy wykonawcy, ktérzy uczestniczyli

w przetargu zostali poinformowani 0 wyborze oferty najkorzystniejszej.

Zawiadomienie (Ogloszenie) o wyborze oferty najkorzystniejszej zostalo podpisane przez

Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkow Koscielny i zawiera informacje, o ktorych

mowa w art. 92 ust. 1 pkt | ustawy Prawo zamowien publicznych. Korespondencja zostala

przekazana do uczestnikow postgpowania w dniu 13.10.2014r. faxem oraz przesytka
pocztowa ,,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru™.

Ustalono, ze ogloszenie o udzieleniu zamowienia na ,,Przebudowe drog w migjscowosciach

Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow Koscielny” zostalo zamieszezone:

- w miejscu publicznie dostepnym na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w okresie

od 13.10.2014r. do 21.10.2014r,,

- na stronie internetowej www.miastkowkoscielny.pl,

- w Biuletynie Zamowieni Publicznych (Nr ogloszenia 234542-2015) w dniu 09.09.2015r.. 1].

po uptywie 323 dni od podpisania umowy z wybranym wykonawea.

Z wyijasnien zlozonych w powyzszej sprawie wynika, 7e przez nieuwage ogloszenie o

udzieleniu zamowienia nie zostalo zamieszczone w BZP niezwlocznie po zawarciu umowy w

sprawie zamowienia publicznego.

Na podstawie zrodlowych dokumentow ksiggowych ustalono, ze zwrot wadium wniesionego
w pieniadzu przez F.H.U. ,BRUK-BUD™ nastapil w dniu 19.11.2014r. (Wb Nr 31 z dma
19.11.2014r.).

5. Prowadzenie dokumentacji postgpowania

Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia sporzadzono
protoké! na druku ZP-PN. Protokdl postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego zostal
podpisany przez osobg sporzadzajaca Panig Malgorzate Szostak - Sekretarza Komisji i
zatwierdzony w dniu 21.10.2014r, przez Pana Jerzego Jaronia — Wajta Gminy Miastkow
Koscielny.

W dokumentacji z postepowania znajduja si¢ oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosei,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, sporzadzone z data
21.10.2014r. na drukach ZP-1 i ZloZzone przez:

- Kierownika Zamawiajacego, tj. Pana Jerzego Jaronia — Wéjta Gminy Miastkow Koscielny,

- czlonkéw Komisji Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 54/2014 Wojta Gminy
Miastkow Koscielny z dnia 25 wrzesnia 2014r., tj.:

= Pana Slawomira Rusak - Przewodniczacego Komisji,

2 Panig Malgorzate Szostak - Sekretarza Komisji,

s Pana Zbigniewa Muchg - Czlonka Komisji.
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6. Zawieranie umow

W zwiazku z rozstrzygnicciem przetargu o udzielenie zamowienia publicznego na
Przebudowe drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy. Zgorze gm. Miastkow
Koécielny” w dniu 21.10.2014r. pomiedzy Gmina Miastkow Koscielny reprezentowang przez
Waéjta Gminy — Pana Jerzego Jaronia, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety
Sitek, a firma F.H.U. ,BRUK-BUD", Piotr Skoczek — Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 04-430
Celestynow, zostala zawarta umowa Nr 1271.10.2014 z terminem realizacji od daty
podpisania umowy do dnia 10.11.2014r. i wynagrodzeniem wykonawcy ryczaltowym w
kwocie netto 286.897.38z1 (brutto 352.883,78zl), 1j. zgodnie ze zlozong oferta,

Ad. 2/. Przetarg nieograniczony na ,Rozbudowe dawnego budynku szkoly o garaz”
(oznaczenie sprawy: 1. 271.5.2014).

1. Wybér i prawidlowosé stosowania okreslonego trybu postgpowania

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia przeprowadzono w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zaméwienia zostala ustalona na kwote 101.163,37z1 netto
(23.944,56 euro) na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 19.12.2013r.

Komisja przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie ,Rozbudowa dawnego budynku
szkoly o garaz. Lacznie etap 1, II, III” zostata powolana Zarzadzeniem Nr 14/2014 Wojta
Gminy Miastkow Koscielny z dnia 28 kwietnia 2014r. w skladzie osobowym:

a Pan Slawomir Rusak - Przewodniczacy Komisji,

= Pani Malgorzata Salamonczyk - Sekretarz Komisji,

= Pan Grzegorz Matryba - Czlonek Komisji,

o Pan Zbigniew Mucha - Czlonek Komisji.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Ogloszenie przetargu

Ogloszenie 0 zamowieniu na ,,Rozbudowg dawnego budynku szkoly o garaz. Lacznie etap L

IL, 11" zostalo zamieszczone:

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 24.04.2014r. Nr ogloszenia 139830-2014,

- na tablicy ogloszefi Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym w okresie od 24.04.2014r. do
09.07.2014r.,

- na stronie internetowej www.miastkowkoseielny.pl od dnia 24.04.2014r.

Tresé ogloszenia nie byta zmieniana.

3. Prawidlowos$¢ sporzadzania dokumentacji skladajacej sie na specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia na zadanie ,Rozbudowa dawnego budynku
szkoly o garaz, Lacznie etap 1, 11, 111" zostala sporzadzona i z data 24.04.2014r. zatwierdzona
przez Wojta Gminy - Pana Jerzego Jaronia. SIWZ zostala zamieszczona na stronie
internetowej www.miastkowkoscielny.pl od dnia 24.04.2014r. Zamawiajacy wymagal
wniesienia wadium w wysokosei 3.000,00z]. Termin skladania ofert zostal ustalony przez
Zamawiajacego do 20.05.2014r. do godz. 10¥. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty
kryterium oceny stanowila najmzsza cena,

4. Wybor oferty
Na podstawic dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci o udzielenie zamowienia

ustalono, 2e:
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- w przetargu na zadanie ,,Rozbudowa dawnego budynku szkoly o garaz. Lacznie etap I, II,

11" wplynely 3 oferty, ktére zlozyty firmy:

1/. .DAN-MAG" Dariusz Marczak - ul. Bohateroéw Warszawy 14, 05-800 Pruszkow, z ceng
brutto 169.603,16z;

2/. Zaklad Budowlany ,MEGA-BUD" Witold Sitek - ul. Radosna 65, 08-400 Garwolin, z
cena brutto 110.887,83zk;

3/. Uslugi Budowlane Zbyslaw Burdach - ul. Pogodna 3, 21-400 Lukow, z cena brutto
133.589,9921;

- wszystkie oferty wplynely w wymaganym terminie,

- kazda z ofert zostala zabezpieczona wadium w kwocie 3.000,00z1, wniesionym przed

uplywem terminu skladania ofert, w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub w pieniadzu,

- oceny zlozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej dokonywala Komisja Przetargowa

w 4 osobowvm skladzie, okreslonym Zarzadzeniem Nr 14/2014 Wojta Gminy Miastkow

Koécielny z dnia 28 kwietnia 2014r.,

- Komisja na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych

warunkéw zamoOwienia na ., Rozbudowe dawnego budynku szkoly o garaz. Lacznie etap L 11,

III” za najkorzystniejsza uznala oferte zlozona przez Zaklad Budowlany ,MEGA-BUD”

Witold Sitek - ul. Radosna 65, 08-400 Garwolin, z cena brutto 110.887,83zl,

- wybér oferty zlozonej przez Zaklad Budowlany ,MEGA-BUD" - jako najkorzystniejsze)

zostal zatwierdzony przez Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkow Koscielny,

- pismami znak: 1.271.5.2014 z dnia 04.06.2014r. wszyscy wykonawcy, ktorzy uczestniczyli

w przetargu zostali poinformowani o wyborze oferty najkorzystniejsze.

Zawiadomienie (Ogloszenie) o wyborze oferty najkorzystniejszej zostalo podpisane przez

Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkéw Koscielny i zawiera informacje, o ktorych

mowa w art. 92 ust. 1 pkt | ustawy Prawo zamowien publicznych.

Korespondencja zostala przekazana do uczestnikow postepowania w dniu 05.06.2014r.

przesylka pocztowa ,,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru™,

Ponadto pismem z dnia 04.07.2014r. poinformowano wykonawce, ktorego oferta zostala

wybrana o terminie podpisania umowy.

Ustalono, ze ogloszenie o udzieleniu zaméwienia na ,Rozbudowe dawnego budynku szkoly o
garaz. Lacznie etap L, 11, [II” zostalo zamieszczone:

- w miejscu publicznie dostepnym na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w okresie
od 04,06.2014r. do 09.07.2014r.,

- na stronie internetowej www.miastkowkoscielny.pl,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych (Nr ogloszenia 229896-2015) w dniu 04.09.2015r.. t.
po uptywie 422 dni od podpisania umowy z wybranym wykonawea.

Z wyijasnien zlozonych w powyzszej sprawie wynika, ze przez nieuwage ogloszenie o
udzieleniu zamowienia nie zostalo zamieszczone w BZP niezwlocznie po zawarciu umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

Na podstawie zrodlowych dokumentow ksiegowych ustalono, Ze zwrotu wadium wniesionego
w pienigdzu przez Zaklad Budowlany ,MEGA-BUD" dokonano dopiero w dniu 29.09.2015r.
(Wh Nr 19 z dnia 29.09.201 5r.).
W zwiazku z powyzszym wyjasnienie zlozyla Pani Elzbieta Siwek — Skarbnik Gminy. W
wyjasnieniu podano, ze zwrotu wadium dokonano z opéZnieniem poprzez przeoczenie | brak
informacji z komorki inwestycji.

5. Prowadzenie dokumentacji postgpowania
Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie przedmiotowego zaméwienia sporzadzono
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protokol na druku ZP-PN. Protokd! postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego zostal

podpisany przez osobg sporzadzajaca Panig Malgorzate Szostak - Sekretarza Komisji 1

zatwierdzony w dniu 11.07.2014r. przez Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkow

Koscielny.

W dokumentacji z postgpowania znajduja si¢ oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosei,

o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, sporzadzone z data

20.05.2014r. na drukach ZP-1 i zloZzone przez:

- Kierownika Zamawiajacego, tj. Pana Jerzego Jaronia — Wojta Gminy Miastkow Koscielny,

- czlonkéw Komisji Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 14/2014 Wojta Gminy
Miastkow Koscielny z dnia 28 kwietnia 2014r.

6. Zawieranie umow

W zwigzku z udzieleniem przedmiotowego zamowienia w dniu 09.07.2014r. pomigdzy
Gmina Miastkow Kodcielny reprezentowana przez Wojta Gminy — Pana Jerzego Jaronia, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek, a Zakladem Budowlanym ,MEGA-
BUD" (ul. Radosna 65, 08-400 Garwolin) zostala zawarta umowa Nr 1.271.5.2014, w ktorej
okreslono m.in.:

1/. termin realizacji wykonania robot:

- etap [ - do 30.09.2014r.,

- etap IT1 IIT - od 02.01.2015r. do 03.07.2015r.,

2/. wynagrodzenie wykonawcy w kwocie netto 90.152,71z (plus nalezny podatek VAT), tj.
zgodnie ze zlozona oferta.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

2.3.1. Rozliczenie dotacji otrzymanych

Dotacje na zadania wlasne

W oparciu o udostgpmione dokumenty ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny
otrzymala dotacje na zadania wlasne w lacznej wysokosci 476.311.38z. w nize
wymienionych podziatkach klasyfikacji budzetowe;:

-w dz. 758 rozdz. 75814 § 2030 - 38.067,35zl,

- w dz. 758 rozdz. 75814 § 6330 - 14.350,03z1,

- w dz. 801 rozdz. BO103 § 2030 - 146.196.00z1,

- w dz. 801 rozdz. 80104 § 2030 — 35.000,00z1,

- w dz. 852 rozdz. 85213 § 2030 - 3.564,00z1,

- w dz. 852 rozdz. 85214 § 2030 — 6.995,00z1,

- w dz. 852 rozdz. 85216 § 2030 - 37.970,00zl,

-w dz. 852 rozdz. 85219 § 2030 — 86.800,00z1,

- w dz. 852 rozdz. 85295 § 2030 — 51.500,00z1,

- w dz. 854 rozdz. 85415 § 2030 — 35.744.00z1,

-w dz. 854 rozdz. 85415 § 2040 - 20.125,00z1.

Srodki 7 dotacji na zadania wlasne zostaly wykorzystane w kwocie ogolem 474.647,66z1.
Zwrotu niewvkorzystanych dotacji dokonano w nizej wymienionych podziatkach klasyfikacii
budzetowe], w nastepujacych terminach:

- w dz. 801 rozdz. 80104 § 2030 — kwota 1.662,34z1 w dniu 27.01.2015r. (Wb 17),

-w dz. 852 rozdz. 85213 § 2030 — kwota 0,69zt w dniu 31.12.2014r. (Wb 261),

- w dz. 852 rozdz. 85219 § 2030 - kwota 0,69zt w dniu 31.12.2014r. (Wb 261).

Dotacje na podstawie porozumien i umow
W oparciu o udostepnione dokumenty ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkow Koécielny
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otrzymala srodki finansowe na zadania realizowane z dotacji celowych na podstawie
porozumien i umow w lacznej wysokodci 2.579.208,24z%, w nizej wymienionych podziatkach
klasyfikacji budzetowe;:

-wdz. 010 rozdz. 01010 § 6207 — kwota 1.133.613,00z1 (wydatkowano 1.133.613,00z),

- w dz. 600 rozdz. 60016 § 6620 — kwota 85.000,00z! (wydatkowano 85.000,00z1),

- w dz. 750 rozdz, 75095 § 2007 — kwota 412.042 4721 (wydatkowano 367.455,38zt),

-w dz. 750 rozdz. 75095 § 2009 — kwota 72.713,3921 (wydatkowano 64.845,11z21),

- w dz. 750 rozdz. 75095 § 6207 — kwota 725.706.8221 (wydatkowano 612.463,42z1),

- w dz. 750 rozdz. 75095 § 6209 — kwota 22.125,99z1 (wydatkowano 2.141,84z1),

- w dz. 801 rozdz. 80195 § 2007 — kwota 46.486,50z! (wydatkowano 41.375,01z1),

- w dz. 801 rozdz. 80195 § 2009 - kwota 9.101,7 121 (wydatkowano 8.199,70zl),

- w dz. 900 rozdz. 90002 § 2440 — kwota 29.734.00z] (wydatkowano 29,734,00z1),

- w dz. 900 rozdz. 90095 § 6207 — kwota 42.684,36zt (wydatkowano 42.684,36z1).

Srodki finansowe z dotacji na zadania realizowane na podstawie porozumief i uméw zostaly
wykorzystane w pelnej wysokosci, za wyjatkiem niewykorzystanych dotacji w niZej
wymienionych podziatkach klasvfikacji budzetowej, ktorych zwrotu dokonano w
nastepujacych kwotach i terminach:

- w dz. 801 rozdz. 80195 § 2007 — kwota 5.089,8921 w dniu 25.08.2014r. (Wb 6) i kwota
21.60z1 w dniu 31.12.2014r, (Wb §),

- w dz. 801 rozdz. 80195 § 2009 — kwota 898,212zl w dniu 25.08.2014r. (Wb 6) 1 kwota 3.80zl
w dniu 31.12.2014r. (Wb B),

- w dz. 750 rozdz. 75095 § 2007 — kwota 1.592,14z1 w dniu 01.12.2014r. (Wb 25) 1 kwota
42.994 95zt w dniu 31.12.2014r, (Wb 28),

- w dz. 750 rozdz. 75095 § 2009 — kwota 280,94zt w dniu 01.12.2014r. (Wb 25) 1 kwota
7.587.3421 w dniu 31.12.2014r. (Wb 28),

- w dz. 750 rozdz. 75095 § 6207 — kwota 638,80z1 w dniu 01.12.2014r. (Wb 25), kwota
10.455,002 w dniu 20.08.2014r. (Wb 15) 1 kwota 102.149.60zt w dniu 31.12.2014r. (Wb 28),
- w dz. 750 rozdz. 75095 § 6209 — kwota 112,73zt w dniu 01.12.2014r. (Wb 25), kwota
1.845.00z w dniu 20.08.2014r. (Wb 15) i kwota 18.026,40z1 w dniu 31.12.2014r. (Wb 28).

Dotacje na zadania zlecone
W 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny otrzymala dotacje na zadania zlecone w lacznej
wysokosci 1.792.118,18z1, w nizej wymienionych podzialkach klasyfikacji budzetowej:
- wdz 010 rozdz. 01095 § 2010 — kwota 282.440,18zl, z przeznaczeniem na zZwrot ¢zesc
podatku akeyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji
rolnej przez producentéw rolnych oraz na pokrycie kosztéw postgpowania w sprawie jego
zwrotu poniesionych przez gminy. Dotacj¢ wykorzystano w wysokosci 282.440,18z1.
- w dz. 750 rozdz. 75011 § 2010 — kwota 39.572,00z1, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan
biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminom ustawami.
Dotacje wykorzystano w wysokosei 39.572,00z1.
- w dz. 751 rozdz. 75101 § 2010 — kwota 853,00z, z przeznaczeniem na prowadzenie i
aktualizacje stalego rejestru wyborcow. Dotacje wykorzystano w wysokosel 853,00z1.
- w dz. 751 rozdz. 75108 § 2010 — kwota 14.217,00z}, z przeznaczeniem na wybory
uzupelniajace do Senatu Rzeczypospolite) Polskiej zarzadzone na dzien 07.09.2014r. Dotacje
wykorzystano w wysokogei 13.253,51z1, niewykorzystana kwote 963,49zl zwrocono w dniu
30.10.2014r. (Wb 219).
- w dz. 751 rozdz. 75109 § 2010 — kwota 32.914.00z1, z przeznaczeniem na sfinansowanie
wydatkéw na przygotowanie i przeprowadzenie wybordw samorzadowych zarzadzonych na
dzien 16.11.2014r. Dotacje wykorzystano w wysokosci 32.914,00z1,
lr."r -
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- w dz 751 rozdz. 75113 § 2010 — kwota 14.370,002}, z przeznaczeniem na wybory do
Parlamentu Europejskiego. Dotacje wykorzystano w wysokosci 14.077,94z1, niewykorzystana
kwote 292,06zt zwrocono w dniu 09.07.2014r. (Wb 137).

- w dz 801 rozdz. 80101 § 2010 — kwota 5,975,002, z przeznaczeniem na wyposazenie szkot
w podreczniki oraz materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe. Dotacje wykorzystano w wysokosci
5.949_13zl, niewykorzystang kwotg 25,87zl zwrocono w dniu 28.01.2015r. (Wb 1R8).

- w dz 852 rozdz. 85212 § 2010 - kwota 1.365.746,00z, z przeznaczeniem na realizacj¢
swiadczen rodzinnych na podstawie ustawy o §wiadczeniach rodzinnych oraz na $wiadczenie
2 funduszu alimentacyjnego na podstawie ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentéw. Dotacje wykorzystano w wysokosci 1.348.121.41z1, niewykorzystana kwotg
17.624,59z1 zwrocono w dniu 31.12.2014r. (Wb 261).

- w dz. 852 rozdz. 85213 § 2010 — kwota 1.599,00z1, z przeznaczeniem na oplacenie skiadek
na ubezpieczenie zdrowotne za osoby pobierajgce Swiadczenia pielggnacyjne. Dotacje
wykorzystano w wysokosci 1.598,40z1, niewykorzystang kwote 0,60z1 zwrécono w dniu
31.12.2014r. (Wb 261).

- w dz. 852 rozdz. 85295 § 2010 — kwota 34.432,00z4, z przeznaczeniem na pomoc finansows,
realizowana na podstawie rzadowego programu wspierania niektorych oséb pobierajacych
$wiadczenia  pielegnacyjne. Dotacje¢  wykorzystano w  wysokosci  34.431,72zl.
niewykorzystana kwote 0.28z1 zwrécono w dniu 31.12.2014r. (Wb 261).

2.3.2. Rozliczenie dotacji udzielonych

Na podstawie o$wiadczenia Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek ustalono, ze w 2014 roku
Gmina Miastkéw Koseielny nie udzielata dotacji dla organizacji pozytku publicznego.

7 przedstawionych do kontroli dokumentow wynika, ze:

- Rada Gminy Miastkéw Koscielny podjela uchwalg Nr XLIV/247/2014 w sprawie programu
wspolpracy 2z organizacjami pozarzadowymi oraz osobami prawnymi, jednostkami
organizacyjnymi kosciolow i zwiazkéw wyznaniowych na 2014 rok w dniu 28.03.2014r,, tj.
po terminie okreslonym w art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontaracie,

- nie zostalo sporzadzone oraz przedlozone Radzie Gminy i opublikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej sprawozdanie z realizacji programu wspolpracy za rok 2014,
Wypelnienie obowiazkéw w powyzszym zakresie w terminie do 30.04.2015r. naklada na
organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego art. 5a ust. 3 cyt. wyzej ustawy,

- powierzanie wykonywania zadan publicznych w zakresie wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej i sportu nie odbywalo si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz wynikajacymi z
uchwaty Nr XLIV/247/2014 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 28 marca 2014r. w
sprawie programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz osobami prawnymi,
jednostkami organizacyjnymi kosciotéw i zwigzkow wyznaniowych na 2014 rok,

- wydatki w powyzszym zakresie finansowane byly bezposrednio z budzetu,

- dla opiekunow klubow sportowych udzielane byly zaliczki na pokrycie wydatkow, m.in. na
delegacje sedziowskie, a nastepnie w oparciu o zlozone w Urzedzie Gminy dokumenty
srodlowe dotyczace zrealizowanych dzialan dokonywano ich rozliczenia. Temat zostal
szerzej opisany w czesci 11 w pkt 1.5. Ewidencja i terminowos¢ udzielania zaliczek.

Ponadto w oparciu o dokumenty dotyczace badanego tematu ustalono, Ze w okresie od
01.01.2014r. do 31.12.2014r, z budzetu Gminy Miastkéw Koscielny przekazane zostaly
dotacje jednostkom nie bedacym jednostkami organizacyjnymi Gminy w Igcznej wysokosci
343.651,97z%.

Tryb udzielania dotacji z budzetu Gminy Miastkéw Koscielny sprawdzono na przykladzie
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nizej wymienionych 3 umdw w sprawie przyznania dotacji, tj. :

1/ Umowa Nr 4/G/2014 zawarta w dniu 18.02.2014r. z Powiatem Garwolinskim w sprawie
udzielenia pomocy finansowej przy realizacji zadan w zakresie przebudowy drog
powiatowych - na kwote 300.000,00z1,

2/ Umowa zawarta w dniu 01.08.2014r. z sprawie udzielenia dotacji celowej dla Ochotnicze;
Strazy Pozarnej w Woli Miastkowskiej (z siedziba Wola Miastkowska, 08-420 Miastkow
Koscielny) - na kwotg 7.000,0021,

3/ Umowa zawarta w dniu 12.12.2014r. w sprawie udzielenia dotacji celowej dla
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Garwolinie (z siedziba ul.
Lubelska 50, 08-400 Garwolin) - na kwote 10.000,00z1.

Proba przyjeta do badania zostala wybrana metoda losowa i stanowi okolo 92,24% ogolnej
kwoty dotacji przekazanych w 2014 roku jednostkom niebedacym jednostkami
organizacyjnymi Gminy.

Ad. 1/

Umowa Nr 4/G/2014 zawarta w dniu 18.02.2014r. z Powiatem Garwolifiskim - na kwotg
300.000,0021.

W oparciu o udostepnione dokumenty dotyczace przedmiotowej sprawy ustalono:

# w dniu 29.01.2014r. Rada Gminy Miastkow Kos$cielny podjela uchwale Nr XLI1/232/2014
w sprawie udzielenia pomocy finansowej na rzecz Powiatu Garwolifiskiego przy realizacji
zadan w zakresie przebudowy drog powiatowych w wysokosei 300.000,00z1. Pomoc zostala
przyznana na nastgpujace zadania:

R Przebudowa drogi powiatowej Nr 1338W Brzegi-Zasiadaly — 200.000,00z1,

2, Przebudowa drogi powiatowej Nr 1330W  Garwolin-Oziemkowka-Miastkow
Koscielny-Zwola Poduchowna-Zelechow-Trojanow-Dudki  w  miejscowosci  Miastkow
Koscielny — 100.000,00z1.

* grodki finansowe zostaly zaplanowane w budzecie Gminy Miastkow Koscielny w kwocie
300.000,0021, w podziatkach klasyfikacji dzial 600, rozdzial 60014, § 6620, i ujete w Tabeli
Nr 4 - Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan wykonywanych na podstawie
porozumien (umow) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego w 2014 roku - Zalacznik
do uchwaly Rady Gminy Miastkow Koscielny Nr X1.1/226/2013 z dnia 31 grudnia 2013r. w
sprawie uchwalenia budzetu na 2014 rok.

* w dniu 18.02.2014r. pomiedzy Gmina Miastkéw Koscielny reprezentowana przez Wojta
Gminy - Pana Jerzego Jaronia, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek, a
Powiatem Garwolinskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach: Pana Marka
Chcialowskiego - Starosty i Pana Stefana Gory - Wicestarosty, przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu Garwolifiskiego — Pana Jozefa Zajgca zostala zawarta umowa Nr 4/G/2014 w
sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowej przy realizacji zadan w
zakresie przebudowy drog powiatowych - na kwotg 300.000,00zL.

W umowie strony okreslity m.in.:

- Gmina Miastkow Koscielny udzieli ze swojego budzetu na rok 2014 Powiatowi
Garwolifiskiemu pomocy finansowej w formie dotacji celowej w wysokosci 300,000,002t z
przeznaczeniem na wspolfinansowanie przebudowy drog powiatowych Nr 1338 W - w
wysokosei 200,000,002 i Nr 1330 W - w wysokosci 100.000,00z1,

- Powiat Garwolinski po zakonczeniu realizacji zadan przedlozy Gminie not¢ obcigzeniowa
wraz z kserokopia faktur i protokolow odbioru robdt i okresli termin przekazania dotacji na
rachunek bankowy Powiatu,

- Srodki niewykorzystane lub wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem beda podlegac
zwrotowi na rachunek bankowy Gminy w terminie do 31.12.2014r.,

- Powiat zobowiazuje si¢ do zakoficzenia wykonania zadania nie pozniej niz do 15.12.2014r.
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* zostala wystawiona przez Powiat Garwolinski nota ksiggowa (obcigzeniowa) Nr 147/F z
dnia 26.08.2014r. na kwote 300.000,00z1 i z terminem platnosci: 08.09.2014r. Nota zostala
sporzgdzona zgodnie z umowg Nr 4/G/2014 z dnia 18.02.2014r. i wplynela do Urzedu Gminy
w Miastkowie Koscielnym w dniu 27.08.2014r.

* tytulem rozliczenia wykonania robét bgdacych przedmiotem wspolfinansowania zadan w
zakresie przebudowy drog, w zalaczeniu zostaly zloZzone:

- faktura VAT 118/2014 z dnia 14.08.2014r. wystawiona przez firm¢ ,,FEDRO” Sp. z 0.0, ul.
Kolejowa 1, 08-445 Osieck za przebudowg drogi powiatowej Nr 1338 W Brzegi (...) zgodnie
z umowa Nr 45/2014 z dnia 05.05.2014r., kosztorysem powykonawczym i protokolem
odbioru z dnia 14.08.2014r. na kwote brutto 355.076,682} (netto 288.680,2321),

- kosztorys powykonawczy przebudowy drogi powiatowej Nr 1338 W Brzegi (...) zgodnie z
umowa Nr 45/2014 z dnia 05.05.2015r. sporzadzony z data 30.07.2014r. na kwotg brutto
355.076.68zt (netto 288.680,23z1),

- protokd! odbioru kofcowego robot Nr 24/2014 sporzadzony z data 14.08.2014r. na kwotg
brutto 355.076,68z1.

- faktura VAT nr FA/9/08/2014/MG z dnia 13.08.2014r. wystawiona przez firme¢ F.H.U.
LBRUK-BUD™ Piotr Skoczek, Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 05-430 Celestynow za
przebudowe drogi powiatowej Nr 1330 W Garwolin (...) zgodnie z umowg Nr 47/2014 z dnia
05.05.2014r.,

- kosztorys powykonawczy przebudowy drogi powiatowej Nr 1338 W Garwolin (...)
sporzadzony na kwote brutto 142.579,362z! (netto 115.918z1),

- protokél odbioru koncowego robot Nr 21/2014 sporzadzony z data 13.08.2014r. na kwotg
brutto 142.579,36z1.

* kwota 300.000,002 zostala przekazana na rachunek Powiatu w dniu 08.09.2014r. (Wb Nr
181 z dnia 08.09,2014r.).

Z opisanych wyZzej dokumentow wynika, Ze dotacja udzielona z przeznaczeniem na
wspéifinansowanie zadan dotyezgeych przebudowy drég powiatowych Nr 1338 W i Nr 1330
W. zostala wykorzystana zgodnie z zawarta umowa Nr 4/G/2014 z dnia 18.02.2014r.

Ad. 2/

Umowa zawarta w dniu 01,08.2014r. z Ochotnicza Straza Pozarna w Woli Miastkowskiej (z
siedzibg Wola Miastkowska, 08-420 Miastkéw Koscielny) - na kwotg 7.000,00z1.

W oparciu o udostepnione dokumenty dotyczace przedmiotowej sprawy ustalono:

- w dniu 30.07.2014r. zostala podjeta uchwala Nr XLVIII/279/2014 Rady Gminy Miastkow
Koscielny w sprawie udzielenia dotacji na zakup zestawu hydraulicznego dla Ochotnicze;
Strazy Pozarnej w Woli Miastkowskiej w wysokosci 7.000,00z1,

- dotacja zostala zaplanowana w budzecie Gminy Miastkow Koscielny na 2014 rok w dziale
754, rozdzial 75412 § 6230 w kwocie 7.000,00zl. Powyzsze wynika z uchwaly Nr
XLVIT/281/2014 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30 lipca 2014r. w sprawie zmian
w budzecie Gminy Miastkéw Koscielny na rok 2014,

- w dniu 01.08.2014r. pomiedzy Gmina Miastkow Koscielny reprezentowana przez Wojta
Gminy - Pana Jerzego Jaronia, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek. a
Ochotnicza Straza Pozama w Woli Miastkowskiej zostala zawarta umowa w sprawie
udzielenia dotacji celowej w wysokosci 7.000,0021 z przeznaczeniem na zakup zestawu
hydraulicznego. Z umowy wynika m.in.:

* dotacja zostanie przekazana na rachunck bankowy OSP w terminie do 15 dni od daty
podpisania umowy,

* termin wykorzystania dotacji ustalono od dnia 04.08.2014r. do dnia 10.09.2014r.,

* rozliczenie wykorzystania dotacji zostanie sporzadzone na druku wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do umowy, i przedstawione do dnia 31.12.2014r.,
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* do rozliczenia zostana dolaczone kserokopie faktur dokumentujacych poniesiony wydatek,

- dotacja w wysokosci 7.000,00z] zostala przekazana na rachunek OSP w Woli Miastkowskiej
w dniu 26.08.2014r. (Wb 170 z dnia 26.08.2014r.), tj. po terminie okreslonym w § | pkt 2
umowy z dnia 01.08.2014r.,

- tytulem rozliczenia zostalo sporzadzone przez OSP w Woli Miastkowskiej sprawozdanie

zawierajace informacje dotyczace wykorzystania udzielonej dotacji.

- sprawozdanie wplyneto do Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym w dniu 31.12.2014r.,

- do sprawozdania zostaly dolgczone kserokopie dokumentow:

# faktura VAT Nr FV/WAW/2014/08/129 z dnia 01.08.2014r. wystawiona przez FIRE-MAX

Sp. z 0.0. (Al Jerozolimskie 224, 02-495 Warszawa) na kwotg brutto 27.000,00z1 (netto

25.000,00z1) za zakupiony zestaw narzedzi hydraulicznych Lukas kombi. z terminem

platnosci — 15.09.2014r.

* polecenie dokonania w dniu 27.08.2014r. przelewu kwoty 27.000,00z1 tytulem zaplaty

przez OSP za fakture VAT Nr FV/WAW/2014/08/129,

Na te] podstawie ustalono, ze:

* dotacja udzielona dla OSP w Woli Miastkowskiej zostata wykorzystana w pelnej wysokosci

i zgodnie z celem okreslonym w zawartej umowie,

* termin zlozenia przez OSP w Woli Miastkowskiej rozliczenia z wykorzystania

przekazanych Srodkow z dotacji zostal zachowany.

Ad. 3/

Umowa zawarta w dniu 12.12.2014r. w sprawie udzielenia dotacji celowej dla Samodzielnego
Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Garwolinie (z siedzibg ul. Lubelska 50, 08-400
Garwolin) - na kwote 10.000,00z1,

W oparciu o udostepnione dokumenty dotyczace przedmiotowej sprawy ustalono:

- w dniu 23.09.2014r. zostala podjeta uchwata Nr XLIX/286/2014 Rady Gminy Miastkow
Koécielny w sprawie udzielenia pomocy finansowej dla Samodziclnego Publicznego Zakladu
Opieki Zdrowotnej w Garwolinie w wysokosei 10.000,00zt z przeznaczeniem na
dofinansowanie zakupu sprzetu specjalistycznego karetki pogotowia ratunkowego,

- dotacja zostala zaplanowana w budzecie Gminy Miastkéw Koscielny na 2014 rok w dziale
851, rozdzial 85111 § 6220 w kwocie 10.000,00zl. Powyzsze wynika z uchwal Rady Gminy
Miastkow Koscielny w sprawie zmian w budzecie Gminy Miastkow Koscielny na rok 2014:

® Nr XLIX/288/2014 z dnia 23 wrzesnia 2014r.,

* Nr 11/11/2014 z dnia 05 grudnia 2014r.,

- w dniu 12.12.2014r. pomiedzy Gmina Miastkow Koscielny reprezentowang przez Wojta
Gminy - Pana Jerzego Jaronia, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek, a
Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej w Garwolinie zostala zawarta
umowa w sprawie udzielenia dotacji celowej w wysokosci 10.000,00zt z przeznaczeniem na
dofinansowanie zakupu specjalistycznej karetki pogotowia ratunkowego dla potrzeb
ratownictwa medycznego na terenie powiatu garwolinskiego. Z umowy wynika m.in.:

* dotacja zostanie przekazana na rachunek bankowy SPZOZ w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy,

* wykorzystanie otrzymanych $rodkow nastapi w terminie do dnia 30.12.2014r.,

* zwrotu niewykorzystanych srodkéw SPZOZ dokona na rachunek bankowy Gminy w
terminie do dnia 31,12.2014r.,

* SPZOZ po zakonczeniu realizacji zadania przedlozy Gminie Miastkow Koseielny
rozliczenie udzielonej dotacji w postaci kserokopii faktur zakupu wraz z potwierdzeniem
zaplaty w terminie do dnia 28.02.2015r,

- dotacja w wysokosci 10.000,00zt zostala przekazana na rachunek SPZOZ w dniu
16.12.2014r. (Wb 252 z dnia 16.12.2014r.), j. W terminie okreslonym w umowie,
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- w dniu 19.02.2015r. do Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym wplynelo rozliczenie
udzielonej SPZOZ w Garwolinie dotacii,

- tytulem rozliczenia SPZOZ przedstawil kserokopie dokumentow, tj. fakturg VAT Nr
1/12/2014/FS] z dnia 02.12.2014r. na kwote 489.109,16z dotyczaca realizacji umowy na
..Dostawe ambulansu sanitamego Typu C z zabudowg medyczng oraz wyposazeniem W sprzet
medyczny na potrzeby zespolu ratownictwa medycznego SPZOZ w Garwolinie” — znak
sprawy: OZP/16/2014 i potwierdzenie przelewu w dniu 31.12.2014r. kwoty 489.109,16z1. Na
tej podstawie ustalono, Ze:

* dotacja udzielona SPZOZ w Garwolinie zostala wykorzystana w petne) wysokosci 1 zgodnie
z celem okreslonym w zawarte) umowie,

* termin zlozenia przez SPZOZ w Garwolinie rozliczenia z wykorzystania przekazanych
srodkow z dotacji zostal zachowany.

Opisane wyzej dokumenty przedlozyta do kontroli Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.
3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

3.1. Dlug publiczny

Stan zadluzenia Gminy Miastkow Kodcielny wg tytutow diuznych oraz porgczen i gwarancji
na dzien 31.12.2014r. wynosil 6.715.155,67z1, w tym z tytulu :

- kredytow dlugoterminowych — kwota 5.460,000,00z1,

- pozyczek dlugoterminowych — kwota 455.155,67z1,

- wyemitowanych obligacji — kwota 800.000,0021.

Wydatki na obsluge dlugu publicznego zostaly zaplanowane w budzecie Gminy Miastkow
Koscielny na 2014 rok w wysokosci 262.589.20z1 (dzial 757-Obstuga diugu publicznego,
rozdz. 75702-Obstuga papieréw wartosciowych, kredytéw i pozyczek jednostek samorzadu
terytorialnego) i wynikaja z uchwaly Rady Gminy Miastkow Koscielny w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Miastkéw Koscielny na 2014 rok ze zmianami; Nr XLI/226/2013 z dmia 31
grudnia 2013r., Nr XLVIII/281/2014 z dnia 30 lipca 2014r., Nr L/290/2014 z dnia 29
pazdziernika 2014r., Nr 1/11/2014 z dnia 05 grudnia 2014r. i Nr 111/14/2014 z dnia 29
grudnia 2014r.

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego z data 19.02.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku Gmina Miastkéw Koscielny poniosia
wydatki w dziale 757, rozdzial 75702 § 8110 ,Odsetki od samorzadowych papierow
wartosciowych lub zaciagnietych przez js.t. kredytow i pozyczek™ w kwocie 261.256,69z1
(na plan po zmianach 262.589,20zt).

Na podstawie sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw diuinych oraz
porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartalu 2014 roku sporzadzonego z data
19.02.2015r. ustalono, ze zadluzenie Gminy Miastkéw Koscielny na dzien 31.12.2014r,
wynosilo 6.715.155.67z1 i dotyczy zaciagnigtych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych
obligacii.

3.2. Przychody i rozchody budzetu
Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku sporzadzonego z datg
23.02.2015r. ustalono, ze :

e Przychody wyniosly ogdlem 1.112.612,98z21, w tym:
- 1.051.181,732l - 2 tytulu kredytow 1 pozyczek,
- £1.431,2521 - z wolnych srodkow., /



e Rozchody wyniosly ogotem 1.330.501,69z1, w tym:
- 1.330.501.,69z1 - z tytulu splaty kredytow i pozyczek.

Kredyty

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 134 , Kredyty bankowe” - wydruk
komputerowy ,Ksigga Glowna (Obroty Kont) — roboczy” za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r. (wydruk z dnia 08.10.2015r.) ustalono, ze zadluzenie Gminy Miastkow
Koscielny z tytutu zaciagnietych kredytow wynosilo:

— zadluZenie wg stanu na dzien 01.01.2014r. 5.500.000,00z,
— zaciagniete kredyty w 2014r. 0.00zt,
~ splata kredytow w 2014r. 40,000,002,
— umorzenia w 2014r. 0,00z4,
— zadhuzenie wg stanu na dzien 31.12.2014r. 5.460.000,00z1.

Z ewidencji ksiegowej oraz dokumentow przediozonych do kontroli przez Panig Elzbiete
Sitek — Skarbnika Gminy wynika, ze w 2014 roku Gmina Miastkéw Koscielny nie zawicrala
umow kredytu.

Stan zadluzenia z tytulu zaciggnigtych kredytow na dzien 31.12.2014r. wynosil
5.460.000,00z1 1 jest zgodny ze stanem wynikajacym z konta 134.

Pozyezki (zaciagniete)

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe” -
wydruk komputerowy ,Ksigga Gléwna (Obroty Kont) — roboczy” za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r. (wydruk z dnia 08.10.2015r.) ustalono, ze zadhuzenie Gminy Miastkow
Koécielny z tytulu zaciagnietych pozyczek wynosilo:

— zadluzenie wg stanu na dzien 01.01.2014r. 494.475,6321,
— zaciggniete pozyczki w 2014r. 1.051.181.73z1,
— splata pozyczek w 2014r. 1.090.501,69z1,
— umorzenia w 2014r. 0,00z,
— zadluzenie wg stanu na dzien 31.12.2014r. 455.155,67zk.

7 dokumentéw przedlozonych do kontroli przez Panig Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy
wynika, ze w 2014 roku Gmina Miastkow KoScielny zawarla 2 umowy pozyczki.

W dniu 17.07.2014r. zostala zawarta umowa pozyczki Nr 0052/14/OA/P na dofinansowanie
realizacji zadania pn. ,Modernizacja oSwietlenia w Publicznej Szkole Podstawowe] w
Zgorzu” pomigdzy Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie, a Gmina Miastkow Koscielny reprezentowana przez Pana Jerzego Jaronia —
Waita, przy kontrasygnacie Skarbnika — Pani Elzbiety Sitek.

Pozyczki udzielono w kwocie do 44.940,00z1. Strony ustalily, ze uruchomienie pozyczki
nastapi w | transzy w wysoko$ci 44.940,00zf, w terminie od dnia 31.07.2014r. do dnia
30.09.2014r. Natomiast splata pozyczki nastgpowac bedzie w 3 ratach w wysokosci:

- | rata w wysokosci 5.000,00zt - do dnia 31.07.2015r.,

- 11 rata w wysokosei 20.000,00z1 - do dnia 31.07.2016r.,

- 111 rata w wysokosci 19.940,00z1 - do dnia 31.07.2017r.

W dniu 27.08.2014r. zostala zawarta umowa pozyczki Nr 0075/14/OW/P na dofinansowanie
realizacji zadania pn. ,Poprawa wyposaZenia w infrastrukturg techniczng Gminy Miastkow
Koscielny poprzez budowe przylaczy kanalizacyjnych w miejscowosci Stary Miastkow i
Oziemkéwka” pomiedzy Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
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Wodnej w Warszawie, a Gming Miastkow Koscielny reprezentowang przez Pana Jerzego
Jaronia — Wojta, przy kontrasygnacie Skarbnika — Pani Elzbiety Sitek.

Pozyczki udzielono w kwocie do 180.000,00z1. Strony ustalily, ze uruchomienie pozyczki
nastapi w 1 transzy w wysokosdci 180.000,00zt, w terminie od dnia 01.09.2014r. do dnia
03.11.2014r. Natomiast splata pozyczki nastepowac bedzie w 4 ratach w wysokosci:

- 1 rata w wysokosei 5.000,00zt - do dnia 31.08.2015r.,

- I1 rata w wysokosei 125.000,00z] - do dnia 31.08.2016r.,

- [1I rata w wysokosci 45.000,00z! - do dnia 31.08.2017r.,

- IV rata w wysokosci 5.000,00z! - do dnia 30.09.2017r.

Na podstawie obrotow konta 260-3 ustalono, Ze :

- tytulem realizacji umowy Nr 0052/14/0A/P zawartej w dniu 17.07.2014r. dokonano
przelewu pozyczki w lacznej kwocie 44.940,00z1 w dniu 11.09.2014r. (Wb 184),

- tytulem realizacji umowy Nr 0075/14/OW/P zawartej w dniu 27.08.2014r. dokonano
przelewu pozyczki w lacznej kwocie 180.000,00z1 w dniu 19.12.2014r. (Wb 255).

Stan zadluzenia z tytulu zaciagnigtych pozyczek Wojewodzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie na dzief 31.12.2014r. wynosil 455.155,67zl
i jest zgodny ze stanem wynikajacym z konta 260-3.

Pozvezki (udzielone)

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz informacji uzyskanej od Skarbnika Gminy — Pani
Elzbiety Sitek ustalono, e w 2014 roku Gmina Miastkéw Koscielny nie udzielala pozyczek
innym podmiotom.

Obligacje

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 260 ,Zobowigzania finansowe”
ustalono, 7ze Gmina Miastkow Kodcielny na 31.12.2014r. posiadala zobowiazania finansowe
z tytulu wyemitowanych w 2010 roku obligacji w wysokosci ogotem 800.000,00z1, co wynika
Z konta 260-1.

Na podstawie informacji uzyskanej od Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek ustalono, ze w
2014 roku Gmina Miastkéw Koscielny nie emitowala obligacji.

Poreczenia i gwarancje. umowy leasingowe
Na podstawie informacji uzyskanych od Skarbnika Gminy — Pani Elzbiety Sitek ustalono, ze

w 2014 roku Gmina Miastkow Koscielny:

- nie udzielala poreczen i gwarancji,

- nie realizowala przedsiewzie¢ w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego,
- nie zawierala umow leasingowych.

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym

Z informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy wynika, ze na dzien
31.12.2014r. Gmina Miastkéw Koscielny dysponowala mieniem komunalnym o ogdlnej
powierzchni 113.46ha i tacznej wartosci 1.647.279,35z1.

W okresie od 01.01.2014r, do 31.12.2014r, wydana zostala 1 decyzja komunalizacyjna na
laczna powierzchni¢ 0,78ha, o wartosci 25.000,0021.

Przedmiotowa sprawa dotyezy decyzji Wojewody Nr 87/8/14 z dnia 14.02.2014r. o
przekazaniu na rzecz Gminy Miastkow Koscielny, nieodplatnie, prawa wiasnosei
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nieruchomosci polozonej w obrgbie Zgorze gmina Miastkow Koscielny, oznaczonej w
ewidencji gruntow jako dzialka nr 612 o pow. 0,78ha, opisanej w karcie inwentaryzacyjnej
nieruchomosei nr 1 1 wartosei 25.000,00z1.

1.1.  Prawidlowos¢ i terminowosé¢ wprowadzenia do ewidencji ksiggowej majatku
skomunalizowanego

Analiza wydruku komputerowego obrotéw na koncie 011 ,.Srodki trwale” za okres od
01.01.2014r. do 31.12.2014r. wykazala, iz dziatka nr 612 o pow. 0.,78ha i wartosci
25.000,00z1, przekazana na rzecz Gminy Miastkéw Koscielny na podstawie decyzji
Wojewody Nr 87/8/14 z dnia 14.02.2014r. zostala przyjeta na stan majatkowy Gminy
Miastkéw Koscielny dopiero w dniu 09.12.2015r.

Z wyjasnien ztozonych w powyzszej sprawie wynika, Ze przyczyna nie ujgcia w/w dzialki w
ksiggach 2014 roku bylo nieprzekazanie decyzji komunalizacyjnej do komérki ksiggowosci.

1.2. Gospodarka nieruchomoSciami

1.2.1. Czy Rada Gminy podj¢la uchwale w sprawie okreflenia zasad nabycia, zbycia i
obeigZzenia nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres
diuiszy ni trzy lata

Zasady nabywania, zbywania i obciazania nieruchomosci stanowigeych wiasnosc gminy oraz
wydzierzawiania lub najmu na okres dluzszy niz trzy lata zostaly uregulowane w uchwale Nr
XXXI1X/212/2013 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 25 pazdziernika 2013r.

1.2.2. Wykazy nieruchomosci w gminie w tym przeznaczonych do sprzedazy lub oddania
w wieczyste uzytkowanie, uzytkowanie, dzierzawg i najem

Temat sprawdzono w odniesieniu do nieruchomosei gruntowych i lokalowych. Informacje w
powyzszym zakresie zawarto w pkt 1.2.9. Najem lokali mieszkalnych i uzytkowych i pkt
1.2.10. Dzierzawa ninigjszego protokotu.

1.2.3. SprzedaZ nieruchomoéci

Z informacji udzielonej przez Pania Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy wynika, ze w 2014
roku nie dokonywano sprzedazy nieruchomosci z gminnego zasobu nieruchomosei w drodze
przetargu, jak rowniez w trybie bezprzetargowym.

1.2.4. Nabycie nieruchomosci

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, iz
Gmina Miastkow Koscielny w 2014 roku:

-nabyla 6 nieruchomosei w drodze darowizny,

- nabyla 12 nieruchomosci w drodze zasiedzenia,

- zakupila 3 nieruchomosci.

Sprawdzeniem objgto dokumenty dotyczace nabycia 8 nieruchomosci, tj.:

- akt notarialny Repertorium A Nr 3014/2014 z dnia 22.05.2014r. — umowa nieodplatnego
przeniesienia whasnosci nieruchomosci o obszarze 9659 mkw, polozonych we wsi i gminie
Miastkow Koscielny, oznaczonych nr 332, 364, 371, 380, 387, 391, 396, 410, 417, 423/2,
424, 425/1, 429, 431, 433 1 473 (o wartosci 34.000,00z1). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 22.05.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr 3075/2014 z dnia 24,05.2014r. — umowa darowizny
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 791 mkw, potozonei we wsi i gminie Miastkow
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Koscielny, oznaczonej nr 29/8 (o wartosci 4.800,00zt). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 24.05.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr 3083/2014 z dnia 24.05.2014r. — umowa darowizny
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 1225 mkw, polozone] we wsi 1 gminie Miastkow
Koscielny, oznaczonej nr 29/3 (o wartosci 7.200,0021). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 24.05.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr 3139/2014 z dnia 27.05.2014r. — umowa sprzedazy
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 312 mkw, poloZzone) we wsi Zgorze, gminie
Miastkéw Koscielny, oznaczonej nr 910/7 (o wartosci 936,00z1). Wplyw aktu notarialnego do
Urzedu Gminy — w dniu 27.05.2014r,,

- gkt notarialny Repertorium A Nr 3158/2014 z dnia 28.05.2014r. — umowa darowizny
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 2867 mkw, polozonej we wsi Zgorze, gminie
Miastkow Koscielny, oznaczonej nr 907/1 (o wartosei 9.919,82z1). Wplyw aktu notarialnego
do Urzedu Gminy — w dniu 28,05.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr 4093/2014 z dnia 04.07.2014r. — umowa sprzedazy
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 879 mkw, polozonej we wsi Zwola, gminie
Miastkéw Koscielny, oznaczonej nr 615/1 (o wartodei 3.000,00zt). Wplyw aktu notarialnego
do Urzedu Gminy — w dniu 04.07.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr 4129/2014 z dnia 07.07.2014r. — umowa darowizny
zabudowanej nieruchomosci o obszarze 14a, polozonej we wsi Zwola, gminie Miastkow
Koscielny, oznaczonej nr 329 (o wartosei 372.000,00z1). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 07.07.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr 4553/2014 z dnia 22.07.2014r. — umowa sprzedazy
niezabudowanej nieruchomosei o obszarze 1086 mkw, polozonej we wsi Wola Miastkowska,
gminie Miastkow Koscielny, oznaczonej nr 223/3 (o wartosci 3.800,00zt). Wplyw aktu
notarialnego do Urzedu Gminy — w dniu 22.07.2014r.

Préba przyjeta do badania zostala wybrana metoda losowa i stanowi okolo 38,10% populacji.

Na podstawie przedstawionych dokumentow oraz ewidencji ksiggowej - wydruk
komputerowy Ksiega Gléwna (Obroty Kont) roboczy sporzadzony dla konta 011 ,Srodki
trwale” za okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. ustalono, Ze nie zostaly przyjete na stan
majatkowy Gminy Miastkow Ko$cielny nieruchomosci nabyte na podstawie nizej
wymienionych aktow notarialnych:

- akt notarialny Repertorium A Nr 3139/2014 z dma 27.05.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr4093/2014 z dnia 04.07.2014r.,

- akt notarialny Repertorium A Nr4129/2014 z dnia 07.07.2014r.

7 wyjasnienia zlozonego w powyzszej sprawie wynika, Ze przyczyng nie ujgcia wWiw
nieruchomosei w ksiegach 2014 roku bylo nieprzekazanie aktéw notarialnych do komorki
ksiegowosci. Ustalono, ze przedmiotowe dzialki zostaly wprowadzone na stan majatkowy w
dniu 08.12.2015r.

1.2.5, Zamiana
Zgodnie z informacja uzyskana od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy w 2014 roku nie
dokonywano zamiany nieruchomosei pochodzgeych z gminnego zasobu.

1.2.6. Ukyczenie

Z informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy wynika, iz w 2014 roku
dokonano uzyczenia | nieruchomosci.

Ustalono, ze w przedmiotowej sprawie zostala zawarta pomigdzy Gmina Miastkow
Koscielny, a Komenda Wojewodzka Policji zs. w Radomiu w dniu 04.06.2014r. umowa
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uzyezenia. Przedmiot uzyczenia dotyezy lokalu o lacznej powierzchni uzytkowej 43 31m?
znajdujacego si¢ na parterze budynku posadowionego na nieruchomosci polozonej w
Miastkowie Koscielnym przy ul. Rynek 6, oznaczonej w ewidenciji gruntéw i budynkéw jako
dzialka nr 135/6 o pow. 0,5500ha dla ktorej prowadzona jest ksigga wieczysta KW Nr
SHG/00048243/2. Umowa zostala zawarta na czas nieokreslony, z mocg obowiazywania od
dnia 15.05.2014r,

1.2.7. Oddanie nieruachomosci w uzytkowanie

Na podstawie informacji udzielonej przez Panig Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy ustalono,
ze w 2014 roku nie wystepowaly przypadki oddawania w uzytkowanie nieruchomosci
pochodzacych z gminnego zasobu.

1.2.8. Uzytkowanie wieczyste

Z informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy wynika, i2:

- wg stanu na 31.12.2014r. w Gminie Miastkéw Koscielny figuruje ogotem 6 uzytkownikow
wieczystych nieruchomosei gruntowych (w tym: 3 osoby prawne i 3 osoby fizyczne), umowy
zostaly zawarte w latach poprzednich,

- w 2014 roku nie bylo przypadkéw oddawania nieruchomosei w uzytkowanie wieczyste.
Sprawdzono terminowosé uiszezania oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego. Proba
przyjeta do badania stanowi 100% ogélnej liczby uzytkownikow wieczystych Gminy
Miastkow Koscielny.

Dokumenty dotyczace badanego tematu do kontroli udostgpnila Pani Bozena Jaron -
inspektor ds. ksiggowosci podatkowej. Ustalenia przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Data i Nr pisma z Uzytkowanie Wysokosé |
Lp. ktorego wynika wieczyste dot. oplaty [Data Kwota
wysokosé oplaty dziatkinr ... roczna] zapiaty zaplaty
rocznej za 2014 rok 0 pow. ... za 2014 rok
1 30.12.2002r. 54/3 o pow. 700m* 393,00zt | 28.03.2014r, 393,00zt
Nr 7224(3)02
2 19.03.2007r 113/2 o pow. 0,02ha 21,00zt | 19.05.2014r. 21,00z
G7224-1/2007
3 20.12.2000r. 516/3. 5172 46,00z | 21.03.2014r. 46, 00z1
Nr 7224( 00 i udzial w
Fn-3105/2/2001 516/21 517/10
Bl 22.05.2001r; 131 o pow. 2.09ha 3. 885,00zt | 31.03.2014r. | 3.885.00z
Nr 7221(2)01 87/1 o pow. 0.20ha
5 10.02.2014r. 516/6 o pow. 0,7%ha 156,00z1 | 04.03.2014r, | 56,000zt
Nr 1.7224.1.2014
6 10.02.2014r, 516/6 o pow. 0,79ha 1.428,0021 | 12.03.2014r. | 14280021
Nrl1.7224.1.2014

Na tej podstawie ustalono, Ze wszyscy uzytkownicy wieczysci wniesli nalezng oplatg za 2014
rok w terminie, za wyjatkiem 1 uzytkownika (dot. poz. 2), ktéry dokonal wplaty w dniu
19.05.2014r., po uprzednim upomnieniu z dnia 09,05.2014r.

Ponadto z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze:

- pisma ustalajace wysokos¢ oplaty rocznej za korzystanie z prawa uzytkowania wieczystego
sq datowane w okresie od 20.12.2000r. do 10.02,2014r.,

- w przypadku uzytkownikow (dot. poz. 1, 2, 3 i 4) wysokos¢ oplat rocznych z tytulu
wieczystego uzytkowania nieruchomosei zostala ustalona w okresie od 20.12.2000r. do
19.03.2007r. i po tych datach nie byla aktualizowana.
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7 wyjasnienia zlozonego w powyzszej sprawie wynika, Ze w najblizszym czasie Gmina
podejmie dzialania zmierzajace do aktualizacji z urzedu oplat rocznych z tytulu wieczystego
uzytkowania nieruchomosci.

Jednoczesnie dokonujac analizy dokumentéw dotyczacych badanego tematu ustalono, Ze:

- dochody z tytulu uzytkowama wieczystego klasyfikowano do dzialu 700, rozdzial 70005, §
0470,

- do konta 221 - _Naleznodci z tytulu dochodéw budZzetowych™ nie jest prowadzona
ewidencja szczegolowa wg dhuznikow (uzytkownikow wieczystych),

- ewidencja ksiggowa przebiegu rozliczen z uzytkownikami wieczystymi prowadzona jest
rgcznie przy uzyciu kartotek dochodow.

1.2.9. Najem lokali mieszkalnych i uzytkowych

Na podstawie informacji udzielonej przez Pania Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy ustalono,
iz zgodnie z rejestrem umow najmu lokali wg stanu na 31.12.2014r. uprawnionych do lokali
z tytutu najmu bylo 6 podmiotéw, byly to umowy zawarte w latach poprzednich i 1 umowa
zawarta w 2014 roku.

Terminowos$¢ uiszczania czynszu najmu sprawdzono w odniesieniu do 5 podmiotéw na
podstawie nizej wymienionych i opisanych umow. Proba przyjeta do badania zostala wybrana
losowo i stanowi 83,33% wszystkich podmiotéw korzystajacych z lokali w 2014 roku,

1/, EH.U. DAXA w Garwolinie

- Umowa najmu zawarta dnia 15.10.2012r. na okres od 15.10.2012r. do 14.10.2013r,,
zgodnie z umowa czynsz w kwocie 1.500,00zl, platny w terminie do dnia 15 kazdego
miesigca z gory.

- Umowa najmu zawarta dnia 15.10.2013r. na okres od 15.10.2013r. do 14.10.2015r.,
zgodnie z umowa czynsz w kwocie 750,002, platny w terminie do dnia 15 kazdego miesigca
Z gory.

Obie umowy dotyczg tej samej zabudowanej nieruchomosci oznaczonej jako dzialki nr 369/3
i 369/5 o lacznej powierzchni 0.1493ha polozonej w Zwoli gm. Miastkow Koscielny dla
ktorej zatozona jest KW nr 7475. Na w/w nieruchomosci znajduje si¢ budynek garazowy o
pow. 340m® i budynek gospodarczy o pow. 14m” bedacy przedmiotem najmu.

Ustalono, ze w okresie 2014 roku zostaly wystawione najemcy nastgpujace faktury oraz
dokonano zaplaty czynszu w dniach i kwotach, wg poniZzszego zestawienia:

Falotar or £ din e jaki okres kowoln cxymszu | iala kwots wplatn
Wwiyslaw inna v fnkrury wiisty wplaly 2 juki okres
21372014 20:01-24014 X043 142970 Tl 2014 500,00 X001
21752014 0224014 X 2013 L5 | De022014 375,00 X203
(6.0, 2014 TH0.00 X213
THAZ014 21032014 X12003 750,00 17032014 T501IH X2y
FR62014 DA 2014 X1L2013 T2 0.0k, 20014 TE0,00 XI2003
A0 22042014 L2014 T 604 2004 Ta{,00 L2014
5582014 IT.08.2014 204 TIL0 | I7.03.2004 Ta0,00 [TRTR
11362004 15:12.2014 NLIV.Y N2 LETES) | 15322014 EELTIT] IWVVNT D VIE2G084
132772018 2608 2015 | bk 500,00 | I260E201% 3.T50.00 VAITLDCXKD | X004

2/. Firma Cedar-lmport Anna Szczygielska z Miastkowa Koscielnego
- Umowa zawarta w dniu 13.04.201 Ir. i zmieniona Aneksem z dnia 14.09.2011r. Zawarta z
okresem obowiazywania do dnia 01.04.2014r. Zgodnie z umowa czynsz w kwocie 500,00z,
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platny w terminie do 10 kazdego miesigca.

Umowa dotyczy nieruchomosei gruntowej zabudowanej dwukondygnacyjnym budynkiem
polozonej w Miastkowie Ko$cielnym na dzialce o nr 141/8 dla ktorej zalozona jest KW nr
50563. Przedmiotem umowy jest wynajem dwoch lokali uzytkowych o lacznej powierzchni
i8m°,

Ustalono, ze przedmiotowa nieruchomos¢ w okresie od 13.04.2014r. do 15.03.2015r
pozostawala w bezumownym korzystaniu przez firme Cedar-Import.

Pismem z dnia 02.12.2014r. Wajt Gminy — Pan Jerzy Jaron od dnia 13.04.2014r. ustalil oplate
miesieczna w wysokosci 500,00z! za bezumowne korzystanie z nieruchomosci.

- Kolejna umowa najmu lokalu o pow. 34m” oraz lokalu o pow. 4m’ znajdujacych si¢ w
przyziemiu budynku polozonego na dzialce nr 141/8 zostala zawarta z firmg Cedar-Import w
dniu 16.03.2015r. z okresem obowiazywania do 16.03,2019r., tj. na 4 lata.

W sprawie wyrazenia zgody na najem przedmiotowej nieruchomosci na okres 4 lat Rada
Gminy w Miastkowie Kodcielnym podjela uchwale Nr 11/9/2014 z dnia 05 grudnia 2014r.
Ustalono, ze w zwiazku z zawarciem w/w umow zostaly wystawione nastgpujace faktury wg
poniZszego zestawienia:

i jaki okres wobs crynsa

Fakium or z dnin wystnwiona veg fakeury
R22004 901 204 12014 SOEL0D
2122014 20012014 L2014 S0k 00
R4 18032014 L2004 00,00
452014 16042014 V2004 SO0, 00
S804 DROF2014 Y04 SO0
SSWT014 04.06,20714 Viaola 500000
RATZ0O14 OEDEI014 VIV 2014 100,00
RE1Z2014 LS04 X204 400,00
|35 014 10,2014 X4 S00.on
L3/ 2004 0.10.2014 X114 500,00
1135720104 PR2014 XII2014 S0lh,o0
2412015 5012018 12018 S, D
2018 11022015 12015 00,00
JOR2015 10032015 2015 00,00

Terminowo$¢ uiszezania czynszu najmu sprawdzono na przykladzie miesigey: VI VI, VIIL
IX i X/2014. Na podstawie zrodlowych dokumentéw ksiggowych (faktury i przelewy
bankowe) ustalono. ze zaplata naleznosci nastepowala w nastepujacych terminach:

Takiuea nr & dnia za jnki ohres kwom oy datn kwota wiinin
Wik i wi faktury wplaty wilaty 2o juki okres
F59:2014 0d 62004 VIO S0 N0 (6, 20004 S0,00 Wia2ni4
27014 e (8 2004 VI-VI2014 1,600 EH) (6, (2011 4 L0050 VI WT2014
w tyatt Y - 4,50
2512014 . 09.2014 2014 SO, 0609, 2004 L] 2014
1352014 2,102014 X004 S0H1, 00 15102014 S0, T 24
w hym e - (LT

3/. Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Brzegi | Zasiadaly w Brzegach
- Umowa najmu zawarta dnia 27.06.2013r. na okres od 01.09.2013r. do 31.08.2014r.,
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Przedmiot umowy najmu obejmuje budynek o catkowitej powierzehni 401m® polozony na
dzialce Nr 113/1 we wsi Brzegi gm. Miastkéw Koscielny. Zgodnie z umowa czynsz w kwocie
1,23z, platny w terminie do dnia 10 kazdego miesiaca z gory.

- Umowa najmu zawarta dnia 27.08.2014r. na okres od 01.09.2014r. do 31.08.2019r., tj. na 5
lat. Przedmiot umowy najmu obejmuje budynek o calkowitej powierzchni 401m* polozony
na dzialce Nr 113/1 we wsi Brzegi gm. Miastkow Koscielny wraz z czgseig dziatki Nr 113/1 o
pow. 0,81ha. Zgodnie z umowa czynsz w kwoeie 1,23z, platny w terminmie do dma 10
kazdego miesigca z gory.

Ustalono, ze w sprawie wyrazenia zgody na najem przedmiotowej nieruchomosci na okres 5
lat Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym podjela uchwale Nr XLVI1/273/2014 z dnia 23
czerwca 2014r.

Z przedstawionych do kontroli dokumentow wynika, Ze na podstawie w/w uchwaly Rada
Gminy w Miastkowie Koscielnym wyrazila zgod¢ na wynajem zabudowanej nieruchomosci
wraz 2 czescia dzialki nr 113/1 o pow. 0,78ha, natomiast przedmiot umowy najmu z dnia
27.08.2014r. zawartej ze Stowarzyszeniem Rozwoju Wsi Brzegi i Zasiadaly obejmuje
budynek o catkowitej powierzchni 401m’ wraz z czgscig dziatki nr 113/1 o pow, 0,81ha.

W powyzszej sprawie zostalo zlozone wyjasnienie, z ktorego wynika, ze w w/w umowie
omytkowo wpisano pow. 0,81ha, powinno by¢ 0,78ha tak jak w uchwale Rady Gminy. W
dniu 10.12.2015r. zostal sporzadzony Aneks nr 1, na podstawie ktorego wprowadzono
stosowne zmiany w umowic najmu z dnia 27.08.2014r. zawartej ze Stowarzyszeniem
Rozwoju Wsi Brzegi 1 Zasiadaty.

Ustalono, ze w zwiazku z zawarciem opisanych wyzej umow zostaly wystawione nastgpujace
faktury oraz dokonano zaplaty czynszu w dniach i kwotach, wg poniZzszego zestawienia:

Fakiurn s z dnis i jaki okres ewota cryvmern data KoL wilata I
Wyt R wig faktury wplnty wilaly jinkd oled

FE3L2IE) 31122003 BAI3-VTIT T4 14,78 30.12.2013 14,76 XA VI

JE01E A0S T4V S 14,76 12032015 14,78 X4V

4/. Mlodziezowy Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Borowiu

- Umowa najmu zawarta w dniu 31.12.2013r. na czas nieokreslony. Dotyczy budynku szkoty
o pow. 566m> i budynku gospodarczego o pow. 68m® polozonych na nieruchomosci
oznaczonej jako dzialka nr 912/1 o pow. 0,84ha w Oziemkowce, dla ktorych prowadzona jest
KW nr 34070. Zgodnie z umowa czynsz w kwocie 4.348,05z1, platny do 10 kazdego miesiaca
z gory. po dorgczeniu faktury.

W dniu 05.01.2014r. do umowy najmu zostal zawarty Aneks nr 1, ktérym dokonano zmian
postanowien umowy. Wprowadzone zmiany dotyczyly:

- 0znaczenia strony najemcy w umowie (ustalono, Ze strona jest Pan Karwowski Zdzislaw
Zbigniew prowadzacy Mlodziezowy Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Borowiu),

- terminu platnosci czynszu (ustalono termin do konca kazdego miesiaca kalendarzowego za
dany miesiac kalendarzowy),

- pierwsza platno$é czynszu ustalono za miesiae wrzesien 2014r.

Zmiany weszly w zycie z mocg obowiazujaca od 31.12.2013r.

W zwigzku z zawarciem w/w umowy najmu w 2014 roku zostaly wystawione nastepujace
faktury wg poniZzszego zestawienia:

e

Fukturn o Z iinin = jnki okres Tewntn coymmg termin plitnosci
WyRLIW wi fkiury w inkiurse
BSR4 2.0 2004 1X/2014 434805 151220104
TR0 On 102014 X204 A 348,08 15.12.2014
11302004 12.11.3014 XIz0m4 434805 01.12.2014
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[ 113272014 10122014 l XI2004 4 MR 05 122014

Zaplaty czynszu dokonano w nastgpujacych dniach i kwotach:

*(09.10.2014r. - 3,535,00z1,

*15,10.2014r. - 3.140,6521 (wplata za zuzycie gazu I-V/2014 ),

*()1.12.2014r. - 4,348,05z1,

* 19.12.2014r. - 2.020,45z1,

* 10.12.2014r. - 4.348,05z1.

Dokonano sprawdzenia, czy w zwigzku z nieterminowymi wplatami czynszu najmu zostaly
naliczone i pobrane odsetki ustawowe. Ustalono, ze odsetki od wplat czynszu byly naliczane i
pobierane. za wyjatkiem czynszu za miesiac wrzesien 2014r.

Z wyjasnienia zlozonego w powyZzszej sprawie wynika, ze odsetki od wplaty czynszu za
miesigc wrzesien 2014r. nie zostaly naliczone i pobrane ze wzglgdu na bledng interpretacje
przepisow.

5/. Odziemezyk Wieslaw z Miastkowa Koscielnego

- Umowa najmu zawarta dnia 01.08.2013r. na okres od 01.08.2013r. do 31.07.2016r. Dotyczy
lokalu gospodarczego o pow. 17m’ znajdujacego si¢ na dzialce 135/6 w Miastkowie
Koscielnym przy ul. Rynek. Zgodnie z umows czynsz w kwocie 74,001, platny do 10
kazdego miesigca z gory

Terminowos¢ uiszezania czynszu najmu sprawdzono na przykladzie miesigey: VI, VII, VIIL,
IX. X i X1/2014. Na podstawie Zrodlowych dokumentow ksiggowych (faktury i przelewy
bankowe) ustalono, ze zaplata czynszu nastgpowala w dniach i kwotach, wg ponizszego
zestawienia:

Falourn or 2 iinin o jubd akres Tewoty crvnieu data kwotn wplais 28
wysLw ko w fakiury wplnty wpkaly Jjuki okres
Wr S04 10,06 200 4r 2004 4,00 10, O, 2004, 7AiM W120l4
Nr TIL2014 1007 201 4. VIZomd 4,00 10,07 20104, 74,000 VIl2014
N B4R 204 1908 200 4r, VIlzo14 74,00 11082014 74,00 VII2014
Nr m-m’ﬁ | 20201 4, 2014 Tk 10 11,08 201 4r. T4, 00 X204
NraTT2004 171020041 X2n14 4,00 FE 0,201 4r 74,00 X4
Nr 11322004 LR 2 4r, X12004 T4.00 12002004, T4.00 X204

W wyniku kontroli dokumentéw dotyczacych badanego tematu ustalono, ze:
I/. umowa (dot. poz. 4) zostala zawarta na czas nieokreslony. Dokonano sprawdzenia:
- czy w zwiazku z zawarciem w dniu 31.12.2013r. umowy z Panem Karwowskim
Zdzistawem Zbigniewem prowadzacym Mlodziezowy Osrodek Szkolno-Wychowawezy w
Borowiu Rada Gminy Miastkow Koscielny podjgla uchwale i wyrazila zgode na oddanie w
najem nieruchomosci bedacych przedmiotem umowy na czas nieokreslony,
Z informacji uzyskanej od Pana Zbigniewa Muchy wynika, iz w przedmiotowe] sprawie
Rada Gminy Miastkoéw Koscielny podjela uchwale Nr XXV1/129/2012 z dnia 08 pazdziemika
2012r.
2/. faktury dotyczace czynszu najmu:
* na podstawie umowy z dnia 15.10.2013r. zawarte) z F.H.U. DAXA (dot. poz. 1),
* na podstawie umowy z dnia 27.06.2013r. zawartej ze Stowarzyszeniem Rozwoju Wsi
Brzegi i Zasiadaly (dot. poz. 3),
* na podstawie umowy z dnia 01.08.2013r. zawartej z Panem Wieslawem Odziemezyk (dot.
poz. 5 oraz faktur: Nr 848/2014 2 19.08.2014r., Nr 852/2014 z 12.09.2014r., Nr 977/2014 z
17.10.2014r. 1 Nr 1132/2014 z 12.11.2014r.),
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zostaly wystawione z opoznieniem i po upltywie terminu platnosei,

3/. pomimo braku stosownych zmian w umowie najmu z dnia 31.12.2013r, zawarte] z Panem
Karwowskim Zdzislawem Zbigniewem prowadzgeym Mlodziezowy Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Borowiu (dot. poz. 4) na podstawie faktur: Nr 853/2014 z 12.09.2014r., Nr
879/2014 z 06.10.2014r., Nr 1131/2014 z 12.11.2014r. i Nr 1132/2014 z 10.12.2014r,
dokonano zmiany terminu platnosci czynszu za miesigee: wrzesien, pazdziemnik, listopad i
grudzien 2014r.

W wyjasnieniu, ktore zlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy podano, ze w fakturach
dotyczacych czynszu najmu okreslono inny termin platnosci niz zostal ustalony w umowie
przez przeoczenie.

Ponadto dokonujac analizy dokumentow dotyczacych badanego tematu ustalono, ze:

- dochody z tytulu czynszu najmu klasyfikowano do dziatu 700, rozdzial 70005, § 0750,

- do konta 221 - , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ nie jest prowadzona ewidencja
szczegOlowa wg dluznikow (najemecow).

- ewidencja ksiggowa przebiegu rozliczen z najemcami prowadzona jest recznie przy uzyciu
kartotek dochoddow.

1.2.10. Dzierzawa

Na podstawie informacji udzielonej przez Pania Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy ustalono,
iz wg stanu na 31.12.2014r. w Gminie Miastkow Koscielny zawartych jest 8 umow dzierzawy
nieruchomosci. w tym 4 umowy zawarte zostaly w 2014 roku, a pozostale w latach
poprzednich.

Terminowos¢ wplat czynszu dzierzawnego w 2014 roku sprawdzono na przvkladzie
wszystkich uméw dzierzawy obowiazujacych w okresie objetym kontrola. Analize
przeprowadzono w oparciu o dokumenty: umowy dzierzawy, faktury, zrodlowe dowody
zaplaty czynszu oraz ewidencje ksi¢gowa. Szczegolowe ustalenia w kontrolowanym zakresie
przedstawiono w ponizszym zestawieni:

e

Limiowa .., swarta dnia ... Wisakosd Termin Foktura Nr. K wotn Data wplaty
# okresem ohowigzywania ... CEYNSEU plamodc z dnin, . CTYNSEY i kwota
WE Umowy W umowie 7a jaki okres wg faktury

Umowa delerrawy 2z dnia netto 50,0021 | miesigeznie | Nr 3492014
27.11.201 3¢, + VAT | wierminie 30 | 235082004r. reesttos 400, 0k 23.09.2014r.
eawnrtn # Firma Uslugowo- dni od 01.01.2014r. | brutto 492,00 492,00z
Transportowi ful. od daty do 31.08.2014r.
Pilsudskiego 12/3, 21-450 wystawienia
Stoczek Lukowskd), fakiury Nr 850/2014
nu czus micokresiony, z 28.08.2014r. netto GO0, 0z 23092014,
# okresem obowigzywania od od 01.09.2014r. brutto 738,01 T38, Mzl
01.01.2004r., dotyeey gruntu do 31.08.201 5.

X X X X X X
Umowa deerzawy z  dnin | netto 30000021 rocEnie Nr 4682014
1202200 0. zawarta # Firmg + VAT | wierminie do | #22.04.2014r, netto 3.000,00 20 | 23.04 2014+,
Zaklad Budowy i Eksplostacii dnia 3] marca | za20014r. brutto 3.690,00:0 | 3.711,20¢
Urzadzen Waodiciagawo- lzdego roku (W tym
Kanalizacyjnych Sp. z 0.0, w Wo=21,20:1)
Mietnem (ul. Glowna 43, (18-
400 Garwalin),
na czas nicokreslony, dotycey
dzinlek: Nr 3136 o pow.
(0.27ha, Ne 3195 o pow.
0.00ha, ™Nr  319% o pow.
0,09ha, Nr 3552 o pow:
0,40ha, Nr 362/2 o pow.
0,08h writz z tOwarzysZc
infrastrukturs na dziglee Nr
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123, dla ktéorych prowadisona

jest KW 42353

X X X X X X X

3 | Umowa dzierzawy z dnia 4000021 |  miesigeanie nie dotyeey nje dotveay o V12014
200032004, zawarta 2 Firma w terminic do 09.06.201 47,
Handlows  MAR-WIT" 8.C, dnia 10 400,00k,
Maria Kamolo, Witold Moren kazdego za VIL2014
{ul. Goma 14, 085420 miesiaca Z (007,201 4,
Minstkow  Koscielny), na giry 400,021
okres do dnia 31,12.201 81, za VL2014
dotyeey ceedci dzialki Nr 5271 12.08.20 1 4r.
o pow. 3T8m’, w tym pod 400,00zt;
rmbudows 77m? a [0 14

09.08.2014r.
400,00
m X/2014
09, 10,201 4r,
400,001
zn X1/2014
12:11.2014r.
A0 Wl

X X % % % b x

4 | Umpowa deierzawy gruntow 3000zl | miesigcmie nie dotycey nie dotyczy 7z 1-X1/2014
rolnych = dnia 12,1220 3r. w terminie do 03.01,2014r.,
zawarts z Panem Romanem 10 dnia 330,001
Gawnyd (ul. Kochanowskiego miesigcy za za XI1/:2014
22, 08420  Misstkow miesiae 08,12.2014r.
Kaescielny), poprzedni 00
na okres do dnin 31.08.2016r,
dotyczy deiafki Nr 5222 o
pow. 1,7165ha

B X % X X X %

3. | Umowa deierzawy  gruntdw 30,004 | miesigcznie nie dotyczy nie dotyczy 7 okres
rolnych z dnia 11.12.2013r. w lerminie do XI2013-
Fawartn @ Panem Daruszem 10 dnin VL2014
Belka (Brezegi 20, 08-420 miesijen zi 21.01.2014r.
Miastkow Koscielny}, miesine 260,061,
na-okres do dnia 31.08.20014r,, poprzedzajgey
dotycey dziatkl Nr 43971 i
5283 o pow. lgcene)
3,0002hn

1Y X X X x x X

6. | Umowa deiersawy gruntow 30,002 | miesigeznie nie dotyezy nie dotyeey a okres
rolnyeh 2 dnia 010920147, w terminie do IX-X1112014
amwarta z Panem Dariusizem 10 dmia 06, 10.2014r,
Belka (Brzegi 20, 08420 miesigcn za 120,00,
Minstkiw Kodeielny), miesine
na okres do dnia 31.08.2007r., poprzedzjacy
dotyezy drialki Nr 4391 3
5283 o pow. Incane
3.0002ha

X x X X X X X

7. | Umowa dzierzawy gruntiw 15,00 |  miesigeznie nie dotyezy nie dotvezy #h okres
minyeh # dnfa 01.09.2014r w lerminie dio /207 4-
zawarta ¢ Panem Danielem 10 dnia VL2015
Stinskim (Brzegi 106, 08-420 miesiacs za (17.10.201 4.
Miastkéw Koscielny), miesige 1 R0, 00,
nz okres do dois 31.08.2017r., poprredzajacy
dotyery deiatki Nr 1144 o
pow. 1.88ha

EY X X X % o 1.3

8. | Umowa deermisy gruntow 1000 |  miesiecznie nie dotyczy me dotyezy za okres
rolnych z dnia 01.09.201r, w terminie do IX2014-
zawurte 2 Panem Ryszardem 10} dia XI2015
Zajac (Kujawy 30, (8420 miesigea i 10,12.2014r.
Minstkow Koscielny), miesigc | 600, 00,
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na okres do dnin 31,08.2017r,, popreedenjacy
dotyczy dziatki Nr 12271 o
pow. 0,20ha

X X x X X X X

Z analizy dokumentow wynika, ze:

1/. umowy (dot. poz, 1 i 2) zostaly zawarte na czas meokreslony,

2/. w okresie do dnia 03.01.2014r. obowiazywaly 2 umowy zawarte przez Firmg¢ Handlowa
HMAR-WIT” (dot, poz. 3):

- umowa dzierzawy nieruchomodci o pow. 30m® stanowigca czes¢ dzialki nr 52/1 z
miesigeznym czynszem w wysokosei 150,00z,

- umowa dzierzawy nieruchomosci o pow. 50m’ stanowigca czes¢ dzialki nr 52/1 z
miesiecznym czynszem w wysokosci 250,00z1

Kolejna umowa dzierzawy z czynszem miesiecznym w wysokosci 400,00zt zostala zawarta z
Firma Handlowa ,MAR-WIT" w dniu 20.03.2014r. i dotyczy czgsSci dzialki Nr 52/1 o pow.
378m’, w tym pod zabudowa 77m” .

Natomiast w okresie od 04.01.2014r. do 19.03.2014r. mialo migjsce bezumowne korzystanie
z czesci nieruchomosci nr 52/1, i z tego tytulu ustalono wynagrodzenie w wysokosci
1.013,00z1, zgodnie z pismem Wéjta Gminy znak: 1.7224.3.2014 z dnia 19.03.2014r.

3/. umowa (dot. poz. 3) zostala zawarta na okres do dnia 31.12.2018r., tj. 4 lata, 9 miesigcy 1
11 dni. Ustalono, ze w sprawie wyrazenia zgody na dzierzawe przedmiotowej nieruchomosci
na okres do dnia 31.12.2018r. Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym podjela uchwale Nr
XLII/243/2014 z dnia 26 lutego 2014r.

4/, umowy (dot. poz. 5 i 6) zostaly zawarte kolejno po sobie, z ta samg osoba, lgczny czas ich
trwania wynosi powyzej 3 lata, a ich przedmiotem jest ta sama nieruchomosc.

Dokonano sprawdzenia:

- czy w zwiazku z zawarciem umow dzierzawy (dot. poz. 1 i 2) Rada Gminy Miastkow
Koscielny wyrazila zgode na oddanie nieruchomosci w dzierzawg na czas nieokreslony.

W wyjasnieniach zlozonyvch w powyzszym zakresie podano, ze Rada Gminy Miastkow
Koscielny nie podjela uchwaly odnosnie wydzierzawienia gruntu Firmie Uslugowo-
Transportowej, natomiast w sprawie wydzierzawienia czedci dziatki Nr 52/1 Firmie
Handlowej ,,MAR-WIT" S.C, zostala podjeta uchwata Nr XLII1/243/2014 z dnia 26 lutego
2014r.

- czy zostaly sporzadzone 1 podane do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe na podstawie uméw wymienionych w pozycjach: 1,
3,6, 718.

W wyjasnieniach zlozonych w powyzszym zakresie podano. iz nie zostaly sporzadzone i
podane do publicznej wiadomos$ci wykazy nieruchomosei przeznaczonych do oddania w
dzierzawe na podstawie umow wymienionych w pozyejach: 1, 6, 71 8, tj. zawartych z: Firma
Ustugowo-Transportowa, Panem Dariuszem Belka, Panem Danielem Slinskim 1 Panem
Ryszardem Zajacem.

4/, faktury dotyczace czynszu dzierzawnego:

* na podstawie umowy z dnia 27.11.2013r. (dot. poz. 1) zostaly wystawione za okresy:

- 8 m-cy (faktura Nr 849/2014 z dnia 25.08.2014r. od 01.01.2014r. do 31.08.2014r. na kwotg
492,00zl z terminem zaplaty 24.09.2014r.),

- 12 m-cy (faktura Nr 850/2014 z dnia 28.08.2014r. od 01.09.2014r. do 31.08.2015r. na kwotg
738.00z1 z terminem zaplaty 24.09.2014r.),

* faktura Nr 468/2014 z dnia 22.04.2014r. dotyczaca czynszu dzierzawnego na podstawie
umowy z dnia 12.02.2010r. (dot. poz. 2) zostala wystawiona 22 dni po terminie platnosci
okreslonym w zawarte] umowie (31 marca kazdego roku).

Ponadto dokonujac analizy dokumentow dotyezacych badanego tematu ustalono, ze:
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- dochody z tytulu czynszu dzierzawnego klasyfikowano do dziatu 700, rozdzial 70005, §
0750,

- do konta 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ nie jest prowadzona ewidencja
szezegotowa wg dluznikow (dzierzawcow),

- ewidencja ksiggowa przebiegu rozliczen z dzierzawcami (obrotow i sald) prowadzona jest
recznie przy uzyciu kartotek dochodow,

- dokonano przypisu czynszu dzierzawnego za miesigee I, 11 i 112014 roku w wysokosci
400,0071 za kazdy miesiac, tj. niezgodnie z obowigzujacymi umowami (dot. dzierzawcy z
poz. 3).

W wyjasnieniu zlozonym przez Skarbnika Gminy — Panig Elzbiete Sitek podano, iz w
swiazku z dalszym korzystaniem bezumownym przez Firmg Handlowa , MAR-WIT™ z czescl
nieruchomos$ci nr 52/1 pracownik ksiggowosci potraktowal korzystanie z gruntu jako
przediuzenie umowy 1 dlatego zostal dokonany przypis czynszu dzierzawnego.

1.2.11. Trwaly zarzad

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze

- wg stanu na dzien 31.12.2014r. nie wystgpowaly przepadki pozostawania nieruchomosct w
trwalym zarzadzie,

- w 2014 roku nie wystgpowaly przypadki oddawania w trwaly zarzad nieruchomosci
nalezacych do gminnego zasobu.

1.2.12. Bezumowne korzystanie z nieruchomosci

Z informacji udzielonych przez Panig Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy wynika, iz w 2014
roku wystapily dwa przypadki bezumownego korzystania z nieruchomosci:

- w okresie od 04.01.2014r. do 19.03.2014r.,

- w okresie od 02.04.2014r. do 15.03.2015r.

Temat zostal opisany w pkt 1.2.9. Najem lokali mieszkalnych i uzytkowych i pkt 1.2.10.
Dzierzawa ninigjszego protokolu.

1.2.13. Przeksztaleenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoscei

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, iz w
2014 roku nie wydawano decyzji w sprawie przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nieruchomosci wehodzacych w sklad gminnego zasobu nieruchomosei.

1.2.14. Gospodarowanie lokalami (mieszkalne, uzytkowe)

W Gminie Miastkow Koscielny nie uchwalono wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy.

Zgodnie z informacja Wojta Gminy — Pana Jerzego Jaronia zostang podjgte dzialania
zmierzajace do podjecia uchwaly w sprawie wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy.

1.2.15. Sprzedaz majatku ruchomego

Na podstawie oswiadczenia uzyskanego od Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy ustalono,
ze w 2014 roku Gmina Miastkoéw Koscielny nie dokonywala sprzedazy skladnikow majatku
ruchomego.

1.2.16. Ewidencja ksiegowa dochoddéw z majatku Gminy

Ustalono, ze w Urzgdzie Gminy jako jednostee budzetowej ewidencja dochodéw z majatku
(czynsze za najem i dzierzawe, oplaty za wieczyste uzytkowanie) dokonywana jest w sposdb

nastgpujacy:
h &8
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* czynsze z tytulu umow najmu

- przypis ksiegowano kwartalnie strona Wn konta 221-6 , Czynsz za lokal™ i strona Ma konta
720 . ,Przychody z tytutu dochodéow budzetowych™

- wplyw czynszu na rachunek bankowy jednostki ksiggowano strona Wn konta 130-1
.Rachunek biezacy-dochody” i strona Ma konta 221-6 ,,Czynsz za lokal”,

- w organie wplaty z wyciagu bankowego ksiggowano Wn konta 133-1 , Rachunek budzetu™ 1
strona Ma konta 901 -konto analityezne wg klasyfikacji budzetowej;

* czynsze 2 tytulu umow dzierzawy

- przypis ksiegowano kwartalnie strona Wn kenta 221-7 ,,Czynsz za grunt™ i strona Ma konta
720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

- wplyw czynszu na rachunek bankowy jednostki ksiggowano strona Wn konta 130-1
Rachunek biezacy-dochody” i strona Ma konta 221-7 ,,Czynsz za grunt”,

- w organie wplaty z wyciagu bankowego ksicgowano Wn konta 133-1 ,Rachunek budzetu™ i
strona Ma konta 901-konto analityczne wg klasyfikacji budzetowej;

* pplaty z tytulu uzytkowania wieczystego

- przypis ksiegowano strona Wn konta 221-12 ,Wieczyste uzytkowanie™ i strona Ma konta
720 ,.Przychody z tytutu dochodow budzetowych™

- wplyw oplat za uzytkowanie wieczyste na rachunek bankowy jednostki ksiggowano strona
Wn konta 130-1 . Rachunek biezacy-dochody™ i strona Ma konta 221-12 ,Wieczyste
uzytkowanie”,

- w organie wplaty z wyciagu bankowego ksiggowano Wn konta 133-1 ,Rachunek budzetu™ i
strona Ma konta 901-konto analityczne wg klasyfikacji budZetowe;.

1.3. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku

1.3.1. Srodki trwale

Ewidencja podstawowych srodkéw trwalych prowadzona jest syntetycznie na koncie 011 -
Srodki trwalte” i na koncie 071 — ,Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych™,

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek - Skarbnika Gminy oraz ewidencji
ksiegowej ustalono, ze stan srodkow trwatych i ich umorzenie w 2014 roku przedstawial sig
nastepujaco:

Srodki trwale Umorzenie Srodkiw trwalych
_ tkonte 011) fkonto 071)
na dzien 01,01.2014 r, 37.624.652,76 11,903,794, 70
zwickszenia w ciggu roku 438637043 1,70:4.534.94
zmnigjszenia W ciggu roku 496.149.00 0,00
na dzien 31.12.2014 . 41.5314.874,19 13.608.329.64

Ustalono, ze nie prowadzono kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) dla srodkow
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 - Srodki trwale” oraz dokonywanych odpisow
umorzeniowych $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 071.

Prawidlowosé stosowania stawek umorzeniowych

Do kontroli przedstawiono ,Tabele amortyzacyjna Srodkéw trwalych za rok 20147
Prawidlowos$é stosowania stawek umorzeniowych sprawdzono w odniesieniu do losowo
wybranych 7 érodkéw trwatych wymienionych w ponizszej tabeli:
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Stawka
Lp. Nazwa i nr ewidencyjny Stawka umorzeniown
srodka trwalego umorzeniowa WE ustawy o
CIT
1. | Budymek Urzgdu Gminy 2.5% 2,5%
2. | ul. Konopnicka w Miastkowie 4.5% 4.5%
3. | Oéwietlenie ulic w Zgorzu 4.5% 4.5%
4. | Kociol g OZ T% T
5. | Samochiod OSP Wola Miastkowska 14% 14%
6. | Laptop z FRDL 30% 30%
7. | Serwer klasy B-Dell I0% 30%

Prawidlowos¢ i terminowo$é dokonywania zmian w stanie Srodkéw trwalych

Temat sprawdzono na przykladzie zmian dotyczacych zwigkszen stanu skiadnikow majgtku
dokonanych w ciagu 2014 roku na ogélng kwotg 788.539,60z%. Proba przyjeta do badania
zostala wybrana metoda losowa i stanowi okolo 17,98% ogélnej kwoty zwigkszen
dokonanych na koncie 011 w okresie od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. (4.386.370.43z1).

Analize przeprowadzono na podstawie nizej wymienionych dokumentow :

- OT Nr 14/2014 z dnia 31.12.2014r. na kwote 352.883,78z1 — sporzadzony dla obicktu
. Przebudowa drog w miejscowosciach Zwola Poduchowna, Kujawy, Zgorze gm. Miastkow
Koscielny” na podstawie z faktury VAT Nr FA/20/12/2014/MG z dnia 05.12.2014r. Data
ujecia w ewidencji ksiggowej — 31.12.2014r. (PK 2331/1),

- aktéw notarialnych dotyczacych nabycia 8 nieruchomodci, tj.:

a/ akt notarialny Repertorium A Nr 3014/2014 z dnia 22.05.2014r. — umowa nieodplatnego
przeniesienia wlasnosci nieruchomosci o obszarze 9659 mkw, polozonych we wsi i gminie
Miastkéw Koscielny, oznaczonych nr 352, 364, 371, 380, 387, 391, 396, 410, 417, 423/2,
424, 425/1, 429, 431, 433 i 473 (o wartosci 34.000,00z1). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 22.05.2014r,,

b/ akt notarialny Repertorium A Nr 3075/2014 z dnia 24.05.2014r. — umowa darowizny
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 791 mkw, polozonej we wsi i gminie Miastkow
Koscielny, oznaczonej nr 29/8 (o wartosci 4.800,00z1). Wplyw aktu notariainego do Urzedu
Gminy —w dniu 24.05.2014r.,

¢/ akt notarialny Repertorium A Nr 3083/2014 z dnia 24.05.2014r. — umowa darowizny
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 1225 mkw, polozonej we wsi i gminie Miastkow
Koscielny, oznaczonej nr 29/3 (o wartosei 7,200,00zf). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 24.05.2014r.,

d/ akt notarialny Repertorium A Nr 3139/2014 z dnia 27.05.2014r. — umowa sprzedazy
niezabudowanej nieruchomosci o obszarze 312 mkw, polozonej we wsi Zgorze, gminie
Miastkoéw Koscielny, oznaczonej nr 910/7 (o wartosci 936,00z1). Wplyw aktu notarialnego do
Urzedu Gminy — w dniu 27.05.2014r.,

e/ akt notarialny Repertorium A Nr 3158/2014 z dnia 28.05.2014r. — umowa darowizny
niezabudowanej nieruchomos$ci o obszarze 2867 mkw. polozonej we wsi Zgorze, gminie
Miastkéw Koscielny, oznaczonej nr 907/1 (o wartosci 9.919,82z1). Wplyw aktu notarialnego
do Urzedu Gminy — w dniu 28.05.2014r.,

f/ akt notarialny Repertorium A Nr 4093/2014 z dnia 04.07.2014r. — umowa sprzedazy
niezabudowanej nieruchomosei o obszarze 879 mkw, polozonej we wsi Zwola, gminie
Miastkow Koscielny, oznaczonej nr 615/1 (o wartosci 3.000,0021). Wptyw aktu notarialnego
do Urzedu Gminy — w dniu 04.07.2014r.,

g/ akt notarialny Repertorium A Nr 4129/2014 z dnia 07.07.2014r, — umowa darowizny
zabudowanej nieruchomogci 0 obszarze 14a, polozonej we wsi Zwola, gminie Miastkow
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Koscielny, oznaczonej nr 329 (o wartosci 372.000,00z1). Wplyw aktu notarialnego do Urzedu
Gminy — w dniu 07.07.2014r.,

W/ akt notarialny Repertorium A Nr 4553/2014 z dnia 22.07.2014r. — umowa sprzedazy
niezabudowanej nieruchomoéci o obszarze 1086 mkw, polozonej we wsi Wola Miastkowska,
gminic Miastkow Koscielny, oznaczonej nr 223/3 (o wartosci 3.800,00z1). Wplyw aktu
notarialnego do Urzedu Gminy — w dniu 22.07.2014r.

Na przykladzie opisanej wyzej proby dokumentow stwierdzono, ze wystapily przypadki nie
przestrzegania wynikajacej z art. 20 ust.l i art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci - zasady biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych (dotyczy pozycji
wymienionych w pkt. d, fi g) - poniewaz w/w skladniki majgtkowe zostaly przyj¢te na stan
majgtkowy Gminy Miastkow Koscielny i ujete w ewidencji ksiggowej pod datg 08.12.2015r.

1.3.2. Pozostale srodki trwale

Ewidencja pozostatych srodkéw trwalych prowadzona jest na kontach 013 — ,Pozostale
srodki trwale” oraz na koncie 072 — , Umorzenie pozostatych srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek - Skarbnika Gminy oraz ewidencji
ksiggowej ustalono, Ze stan pozostalych srodkow trwatych i ich umorzenie w 2014 roku
przedstawial si¢ nastgpujgco:

Pozostale Srodki trwvale Umaorzenie pozostalych |
(konto 013) Srodkow trwalych
(kanto 072)
na deen 01.01.2014 1. 427.536,39 427.536,39
zwickszenia w ciagu roku 450.366,94 450.366.94
zmnicjszenia w cidgu roku 2407871 24.078,71
na dziefi 31.12.2014 r. B53.824.62 853.524.62

)

Ustalono, #e nie prowadzono kont ksiag pomocniczych (ewidencyi analitycznej) dla
pozostatych érodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 013 - ,,Pozostale srodki trwale™
oraz  dokonywanych odpiséw umorzeniowych pozostalych  srodkow  trwalych
ewidencjonowanych na koncie 072,

1.3.3. Zbiory biblioteczne

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek - Skarbnika Gminy oraz ewidencji
ksiegowej ustalono, ze stan konta 014 — , Zbiory biblioteczne™ w 2014 roku przedstawial sig
nastepujaco:

Zbiory hiblioteczne
fkonto 014)
na dzien 01.01.2014 ¢, 383,71
awigkszenia w ciggu roku (.00
zmniejszenia w cidgu roku 0,00
na dzien 31.12.2014 1. 6.383,71

1.3.4. Wartoéci niematerialne i prawne
Ewidencja wartoci niematerialnych i prawnych prowadzona jest na kontach 020 - ,,Wartosci
niematerialne i prawne” oraz na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych” i na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych™.

Na podstawie informacji uzyskanej od Pani Elzbiety Sitek - Skarbnika Gminy oraz ewidencji
ksiegowej ustalono, Ze stan wartosei niematerialnych i prawnych w 2014 roku przedstawial

si¢ nastepujgco:

Wartodei niematerialne | Umaorzenie wartoSci Umorzenie wartosci
i prawne miematerialmyeh i miematerialnych i
(konte 024) prawnych prawnych
(konto 071) (konto 072)

na dzien 01.01.2014 1. 122.553.05 0,00 £9.033,87
zwigkszenia w ciggu roku 71.182,05 41.464,27 15.338,10
Zmnigjszenia w ciggu roku 0,00 0,00 3.210,82 |

na dzien 31.12.2014 . 193.735,10 | 41.464,27 | 81.161,15 |

Ustalono, ze nie prowadzono kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) dla wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020 - Wartosci niematerialne i
prawne” oraz dokonywanych odpiséw umorzeniowych wartosei niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na kontach 071 1 072,

1.3.5. Finansowy majatek trwaly
W Gminie Miastkoéw Koscielny nie ma dhugoterminowych aktywow finansowych i nie jest
prowadzone konto 030.

1.3.6. Materialy
W ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny nie funkcjonuje konto 310 -
"Materialy”.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Pafistwa

Na podstawie informacji udzielonej przez Pania Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy ustalono,
i na dzien 31.12.2014r. Gmina Miastkéw Koscielny nie dysponowala mieniem Skarbu
Panistwa i nie uzyskala dochodow z tego tytulu.

V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budZzetowymi

W okresie objetym kontrola i obecnie na terenie Gminy Miastkéw Koscielny dziala 7
jednostek budzetowych:

1) Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym,

3) Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,

4) Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym,

5) Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym,

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Zgorzu,

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Zwoli.

Obstuga finansowo-ksiegowa jednostek o$wiatowych wykonywana jest w Urzedzie Gminy w

Miastkowie Koscielnym, przez Referat Finansowy, co wynika z § 22 pkt 13 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny stanowigeego Zalacznik Nr | do



Zarzadzenia Nr 34/2013 Wajta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 27 czerwea 2013r.

Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ustalono, ze Kierownicy tych
jednostek w drodze pisemnych upowaznien powierzyli Pani Elzbiecie Sitek - Skarbnikowi
Gminy obowiazki z zakresu:

- prowadzenia rachunkowosci,

- kontroli dokumentéow pod wzgledem formalno-rachunkowym,

- wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi.

W upowaznieniach wskazane zostaly przepisy art. 44 ust. 2 i 3 oraz art. 54 ustawy o finansach
publicznych i art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Wykaz upowaznien udzielonych przez
poszezegolnych kierownikow przedstawia poniZsze zestawienie:

Upowarnienie
Lp. Nazwa jednostki dla Skorbniks Gminy
z kto
dnia wystawil
| | Publicene Gimnazjum w Miastkowic Dyrektor
= Kodeiglnym brak daty - Bogdan Domanski
2 | Publiczne Przedszkole w Miastkowie Dyrektor
Koscielnym brak daty - Barbara Skwarek
3 | Publiczna Szkola Podstawowa w Dyrekior
Miastkowie Kodcielnym 07.02.2013r, - Janusz Zhoina
4 | Publiczna Szkola Podstawowa w Dyrektor
Zgorzu brak daty - Waldemar Pogoda
5 | Publiczna Szkola Podstawowa w Drektor
Zwoli 02.01.2012r, - Halina Kordas

Analizujac stan faktyczny nalezy zwrdcié uwage na przepisy art. 53 ust. 2 1 art. 54 ust. |
ustawy o finansach publicznych. ktore zezwalaja na powierzenie przez kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych okre$lonych obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowej i
wykonywanie funkcji glownego ksiggowego jedynie pracownikom swojej jednostki.

Majac powyzsze na uwadze powierzenie przez kierownikow jednostek oswiatowych
obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowej Skarbnikowi Gminy, tj. osobie nie bedace)
pracownikiem tych jednostek uzna¢ nalezy jako czynnos¢ wadliwa.

W konsekwencji powierzonych czynnosci na sporzadzanych przez jednostki oSwiatowe
sprawozdaniach budzetowych podpisy skladali Kierownicy jednostek i Skarbnik Gminy -
Pani Elzbieta Sitek.

Temat rozliczen z jednostkami budZetowymi sprawdzono na przykladzie rozliczen
dokonywanvch z jednostkami oswiatowymi. Proba do analizy zostala wybrana losowo i
stanowi okolo 71,43% wszystkich jednostek budzetowych funkcjonujacych na terenie Gminy.

Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym

Dochody

Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej sporzadzonego z data 09.01.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, Ze Publiczne Gimnazjum w Miastkowie KoScielnym_w
2014 roku zrealizowato dochody w wysokoscei ogdlem 7,17zL

Kwota dochodow wykonanych wynikajgca ze sprawozdania jest zgodna z ewidencja
ksiggowa — wydruk komputerowy , Ksigga Glowna (Obroty kont) - roboczy™ sporzadzony dla
konta 222-5 ,Rozliczenie dochodow budzetowych - PG” za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r.

Wydatki
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Na podstawie ewidencji ksiggowej — wydruk komputerowy , Ksigga Glowna (Obroty kont) —
roboczy” sporzadzony dla konta 223-5 | Rozliczenie wydatkow budzetowych — PG” za okres
od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku z budzetu gminy dla Publicznego
Gimnazjum w Miastkowie KoScielnym przekazano srodki finansowe na dzialalnos¢ jednostki
w wysokosci razem 1.519.186.21z1,

Wg sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej sporzadzonego z data 09.01.2015r. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014r. Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym wykorzystalo srodki na
wydatki w wysokosci razem 1.519.186,21z1

Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym

Dochody

Na podstawie sprawozdamia Rb-27S 2z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej sporzadzonego z data 09.01.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r, ustalono, ze Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym
zrealizowalo dochody w wysokosci ogolem 18.341,75z1.

Kwota dochodéw wykonanych wynikajaca ze sprawozdania jest zgodna z ewidencjq
ksiegowa — wydruk komputerowy ,.Ksiega Gléwna (Obroty kont) — roboczy™ sporzadzony dla
konta 222-6 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych - PP” za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r.

Wydatki

Na podstawie ewidencji ksiggowej — wydruk komputerowy ,Ksigga Glowna (Obroty kont) —
roboczy” sporzadzony dla konta 223-6 . Rozliczenie wydatkow budzetowych - PP” za okres
od 01.01.2014r. do 31.12.2014r, ustalono, ze w 2014 roku z budzetu gminy dla Publicznego
Przedszkola w Miastkowie Kodcielnym przekazano $rodki finansowe na dzialalnosc jednostki
w wysokosci razem 441.387,63z1.

Weg sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow budZetowych samorzadowe)
jednostki budzetowej sporzadzonego z data 30.01.2015r. (brak daty) za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym wykorzystalo
érodki na wydatki w wysokosci razem 441.387,63z1

Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym

Doch

Na podstawie sprawozdania Rb-278 2z wykonania planu dochodéow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej sporzadzonego z datg 09.01.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. ustalono. ze Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie
Koscielnym zrealizowala dochody w wysokosci ogétem 29,30zl

Kwota dochodéw wykonanych wynikajaca ze sprawozdania jest zgodna z ewidencja
ksiggowa — wydruk komputerowy , Ksigga Gléwna (Obroty kont) - roboczy™ sporzadzony dla
konta 222-2 . Rozliczenie dochodow budzetowych - Miastkow™ za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r.

Wydatki

Na podstawie ewidencji ksiegowej — wydruk komputerowy ,,Ksi¢ga Glowna (Obroty kont) —
roboczy” sporzadzony dla konta 223-2 | Rozliczenie wydatkéw budZetowych - Miastkow™ za
okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku z budzetu gminy dla
Publicznej Szkoly Podstawowej w Miastkowie Koscielnym przekazano $rodki finansowe na
dziatalno$¢ jednostki w wysokosci razem 1.525.502,04zl.

Wg sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;
jednostki budzetowej sporzadzonego z data 10.01.2015r. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014r. Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym wykorzystala srodki
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na wydatki w wysokosci razem 1.525.502,04zt.

Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu

Dochody

Na podstawie sprawozdania Rb-278 2z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej sporzadzonego z data 09.01.2015r. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, Zze Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu zrealizowala
dochody w wysokosci ogotem 13,43zl

Kwota dochodéw wykonanych wynikajaca ze sprawozdania jest zgodna z ewidencjg
ksiegows — wydruk komputerowy , Ksiega Glowna (Obroty kont) — roboczy™ sporzadzony dla
konta 222-3 _Rozliczenie dochodéw budzetowych - Zgorze” za okres od 01.01.2014r. do
31.12.2014r.

Wydatki

Na podstawie ewidencji ksiggowej — wydruk komputerowy , Ksigga Glowna (Obroty kont) —
roboczy™ sporzadzony dla konta 223-3 , Rozliczenie wydatkow budzetowych - Zgorze™ za
okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku z budzetu gminy dla
Publicznej Szkoly Podstawowej w Zgérzu przekazano srodki finansowe na dzialalnos¢
jednostki w wysokosci razem 1.028.345,62z1.

Wg sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej sporzadzonego z data 09.01.2015r. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014r. Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu wykorzystala srodki na wydatki w
wysokosci razem 1,028.345.62z1.

Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli

Dochody

Na podstawie jednostkowych sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej sporzadzonych z data 09.01.2015r. za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014r. ustalono, ze Publiczna Szkoia Podstawowa w
Zwoli zrealizowata dochody w wysokosei ogotem 0,162L

Kwota dochodéw wykonanych wynikajaca ze sprawozdan jest zgodna z ewidencja ksiggowa
— wydruk komputerowy ,Ksiega Glowna (Obroty kont) — roboczy™ sporzadzony dla konta
222-4 _Rozliczenie dochodow budzetowych - Zwola” za okres od 01.01.2014r. de
31.12.2014r.

Wydatki

Na podstawie ewidencji ksiegowej — wydruk komputerowy Ksigga Glowna (Obroty kont) —
roboczy” sporzadzony dla konta 223-4 _Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Zwola™ za
okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. ustalono, ze w 2014 roku z budzetu gminy dla
Publicznej Szkoly Podstawowej w Zwoli przekazano srodki finansowe na dzialalnos¢
jednostki w wysokosci razem 839,745,311

Wg sprawozdania Rb-288 2z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej sporzadzonego z data 09.01.2015r. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014r. Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli wykorzystata srodki na wydatki w
wysokosci razem 839.745.3121,

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

Na podstawie wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Miastkow Kodcielny
zamieszczonego w zalaczniku do Statutu Gminy ustalono, ze w okresie objetym kontrolg i
obecnie na terenie Gminy Miastkow Koscielny nie funkcjonuja samorzadowe zaklady

budzetowe.
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3. Rozliczenia z jednostkami z tytulu dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku, o ktérvm mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Na podstawie opisanych ponizej dokumentow, tj.:

- sprawozdania zbiorczego Rb-34S 2z wykonania dochodéw i1 wydatkow na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
do konca 4 kwartalu 2014 roku (z dnia 19.02.2015r.),

- sprawozdan jednostkowych Rb-34S sporzadzonych za okres od poczatku roku do korca 4
kwartatu 2014 roku, sporzadzonych przez nizej wymienione budzetowe jednostki oswiatowe:
- Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym (z dnia 09.01.2015r.),

- Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym (z dnia 09.01.2015r.),

- Publiczna Szkota Podstawowa w Miastkowie Koscielnym (z dnia 09.01.2015r.),

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu (z dnia 09.01.2015r.),

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli (z dnia 09.01.2015r.),

ustalono, #e:

1/. Ogolna kwota dochodéw wykonanych za 2014 rok wyniosla 162.445,57zt (na plan po
zmianach 187.300,00z1), na ktora skladaja sic dochody nizej wymienionych gminnych
jednostek budzetowych, ktore dysponuja wyodrebnionym rachunkiem:

- Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym - w wysokosci 2,382 4621,

- Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym - w wysokosci 42.507,7624,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym - w wysokosci 112,029,372,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu - w wysokosci 5.525.98z1,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zwoli - w wysokosci 0,00zL

2/. Ogolna kwota wydatkow wykonanych za 2014 rok wyniosta 162.375,29z1 (na plan po
zmianach 187.300,00z1), na ktora skladaja sic wydatki nizej wymienionych gminnych
jednostek budzetowych, ktére dysponuja wyodrebnionym rachunkiem:

- Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym - w wysokosci 2.375,59z1,

- Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym - w wysokosci 42.484,50z1,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Miastkowie Koscielnym - w wysokosei 112.002,42z1,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Zgorzu - w wysokosei 5.512,78z1,

- Publiczna Szkota Podstawowa w Zwoli - w wysokosci 0,00z1,

3/, Naleznosci netto na dzien 01.01.2014r. i na dzien 31.12.2014r. stanowily kwotg
odpowiednio 1.279,50z1 1 770,002,

4/. Zobowiazania na poczatek i na koniec okresu sprawozdawczego stanowily kwotg
odpowiednio 0,002 i 0,00zl

5/. Stan s$rodkéw pienigznych na poczatek okresu sprawozdawczego w sprawozdaniu
sbiorczym Rb-34S wykazano w kwocie 0,00zl, i jest zgodny z danymi wynikajacymi ze
sprawozdan jednostkowych Rb-348S.

6/, Stan $rodkow pienigznych na koniec okresu sprawozdawczego w sprawozdaniu zbiorczym
Rb-34S wykazano w kwocie 0,00z1, i jest zgodny z danymi wynikajacymi ze sprawozdan
jednostkowych Rb-34S,

4. Samorzadowe osoby prawne

W okresie objetym kontrola i obecnie na terenie Gminy Miastkéw Koscielny funkcjonuja 2
jednostki organizacyjne posiadajace osobowosS¢ prawna:

- Gminna Biblioteka Publiczna w Miastkowie Koscielnym,

- Samodzielny Publiczny Zaklad Opicki Zdrowotnej w Miastkowie Koscielnym.

Temat sprawdzono na przykladzie rozliczen z Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki
Zdrowotnej w Miastkowie Koscielnym. Proba zostala wybrana metoda losowa i stanowi 50%
jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng dzialajacych na terenic Gminy Miastkow
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Koscielny.

W oparciu o udostgpnione dokumenty ustalono, ze Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej w Miastkowie Koscielnym sporzadzit 1 zlozyl w Urzedzie Gminy sprawozdanie z
realizacji zadan finansowo-rzeczowych za rok 2014.

Ze sprawozdania wynika, ze SPZOZ w Miastkowie Koscielnym w 2014 roku:

- uzyskal dochody w wysokosci 817.251,30z, w tym: Srodki przekazane przez NFZ na
$wiadezenia w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej — 817.223.34z1 i dochody z tytulu
odsetek od $rodkow na rachunku bankowym — 27,96zl;

- ponios! koszty dzialalnosci w lacznej kwocie 754.030,90z1.

Dzialalno$¢ SPZOZ w Miastkowie Koscielnym w 2014 roku przyniosta zysk w wysokoscei
63.220,40z1.

Spoétki prawa handlowego
Na terenie Gminy Miastkéw Koscielny nie funkejonuje zadna spotka prawa handlowego z
udziatem Gminy.

W trakcie czynno$ei kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci
ustalone w niniejszym protokole udzielono pelnego instruktazu pracownikom jednostki.
W wyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektora kontroli w zakresie prawidlowej
interpretacji przepisow i ich stosowania w praktyce czes¢ nieprawidlowosci zostala
w biezace) pracy jednostki usunigta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
i stan dokumentacji odpowiedzialni sa:

- Wojt Gminy,
- Skarbnik Gminy.

Wykaz zalacznikow:

l. Ramowy zakres kontroli kompleksowe] gospodarki finansowej jednostki samorzadu
tervtorialnego,

2. Protokot z kontroli kasy 1 drukow scistego zarachowania.

Przed podpisaniem niniejszego protokolu poinformowano Wojta Gminy, ze zgodnie z trybem
przeprowadzania kontroli pkt 9, ppkt 9 zalacznika Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegdlowej organizacji izb, liczby czlonkow kolegium i trybu
postepowania (Dz. U. Nr 167 poz. 1747) ma prawo odmowy podpisania protokotu i zlozenia
w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien.

Protokol niniejszy sporzadzony zostal w dwdéch jednobrzmigeych egzemplarzach i podpisany
w siedzibie Jednostki w dniu 22.12.2015r. po uprzednim odczytaniu i omowieniu.
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Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod pozycija 2.

Jeden egzemplarz protokolu przekazano Wojtowi Gminy.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujacych Padpisy kontrolowanych

Reginnaina lzba Dbrachunbows w Warszawia
Wydzial Kontroli Goapodarki Finansowe)
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