PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Miastkow Koscielny za okres od
01.01.2010r. do 31.12.2010r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Gminy — Urzedzie Gminy W Miastkowie Koscielnym,
08 — 420 Miastkéw Koscielny, ul. Rynek 6, w okresie od 10 pazdziernika 2011r. do 29
listopada 2011r.

Kontrole przeprowadzili inspektorzy do spraw gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie:

1. Irena Moskwiak — inspektor (nr leg. 0295),

2. Barbara Sobolewska - Zych — inspektor (nr leg. 0313),
zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Nr
146/2011 z dnia 07 pazdziernika 2011 roku.
Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, stanowigcym zatacznik Nr 1 do
protokotu.

L USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie objetym kontrola funkcjg Wojta Gminy pelnita Pani Jadwiga Wojda do
13.12.2010r. wybrana na stanowisko Wojta w wyborach bezposrednich, ktore odbyty si¢ dnia
12 listopada 2006 roku, co potwierdza zaswiadczenie podpisane przez Przewodniczgcego
Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 13 listopada 2006 roku. Stanowisko Wéjta objgta po
slozeniu §lubowania na Sesji Rady Gminy w dniu 6 grudnia 2006 roku (zapis w protokole Nr
11/2006 Sesji Rady Gminy Miastkow Koécielny, odbytej w dniu 06 grudnia 2006 roku). Od
14.12.2010r. funkeje Woéjta Gminy pelni Pan Jerzy Jaron wybrany na stanowisko Wojta w
wyborach bezposrednich, ktore odbyty si¢ 05.12.2010 roku. Stanowisko Wojta objat po
stozeniu $lubowania na Scsji Rady Gminy, odbytej w dniu 14.12.2010 roku (zapis w
protokole Nr I1/2010 Sesji Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym).

Skarbnikierh Gminy — Gtéwnym Ksiggowym byla i jest Pani Elzbieta Sitek powotana
uchwalg Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym Nr XXIV/92/93 z dnia 29.06.1993r.
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Sekretarzem Gminy byta i jest Pani Elzbieta Domaszezynska powolana uchwata Rady Gminy
w Miastkowie Koscielnym Nr XX/101/2004 z dnia 21.12.2004r.

Dokumenty do kontroli, tj. uchwaly Rady Gminy, zaswiadczenia oraz wyciagi z protokotu
przedtozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne g

2.1. Statut Gminy

Statut Gminy Miastkéw Koscielny zostal uchwalony przez Rad¢ Gminy w Miastkowie
Koscielnym uchwata Nr 1V/21/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Miastkéw Koscielny i stanowi zatacznik Nr 1. Statut ten opublikowany zostat

w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego Nr 38 poz. 1058 z dnia 08.02.2003r.
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Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym podjela nizej wymienione uchwaty w sprawie zmian
w Statucie Gminy: .

- Nr XIIl/61/2003 z dnia 29 grudnia 2003r.- zmiana dotyczyla wykreslenia jednostki
organizacyjnej,

- Nr XV1/66/2004 z dnia 28 kwietnia 2004r. — zmiana dotyczyla rozdziatu o pracownikach
samorzadowych.

Sprawdzenia Statutu dokonano pod wzgledem dokonywania w nim zmian wynikajgcych z
nowelizacji ustawy o samorzadzie gminnym, na przykladowej prébie unormowan
dotyczacych zakresu zadan wiasnych gminy okreslonych paragrafem 14 statutu.

Z paragrafu 14 pkt 8 statutu wynika, ze do zadan wlasnych gminy naleza
w szczegllnosei sprawy kultury, w tym bibliotek i innych placéwek upowszechnienia kultury.
Analizujgc zmiany ustawy o samorzadzie gminnym ustalono, ze z dniem 17 listopada 2003
roku zmieniono zakres zadan wiasnych gminy w powyzszym zakresie ustalajac, ze do tych
zadan naleza zadania kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz
ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami. Zmian tych nie wprowadzono do powyzszego
Statutu.

Paragraf 14 ww. statutu nie zawiera zadan z zakresu dzialalnosci telekomunikacji. Analizujac
zmiany ustawy o samorzadzie gminnym ustalono, ze z dniem 17 lipca 2010 roku zmieniono
zakres zadan wilasnych gminy w powyzszym zakresie ustalajac, ze do tych zadan nalezy
dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji.

Z paragrafu 14 pkt 15 statutu wynika, ze do zadan wlasnych gminy nalezy wspieranie i
upowszechnianie idei samorzadowej, promocji gminy. Analizujgc zmiany ustawy o
samorzadzie gminnym ustalono, ze z dniem 20 lutego 2009 roku zmieniono zakres zadan
wilasnych gminy w powyzszym zakresie ustalajac, ze do tych zadan nalezy wspieranie i
upowszechnianie idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do dzialania i rozwoju
jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania aktywnosci obywatelskiej.

W statucie réwniez nie zostat okreSlony zapis dotyczacy ogdlnych zasad zwolywania
pierwszej sesji nowo wybranej rady gminy, co wynika z art. 3 pkt 1 lit a ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 roku o zmianie ustawy Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatéw
i sejmikéw wojew6dztw oraz niektérych innych ustaw. Zmiany obowiazuja od kadencji
nastgpujacej po kadencji, w czasie, ktérej ustawa weszla w zycie.

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy

Organizacj¢ Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym okre$la Regulamin Organizacyjny
uchwalony zarzadzeniem Nr 5/2007 Wéjta Gmi ny Miastkéw Koscielny z dnia 20 marca 2007
roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym.
Regulamin stanowi zatacznik Nr 1 do ww. zarzadzenia. Wojt Gminy wydat nizej wymienione
zarzgdzenia w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjncgo Urzedu Gminy Miastkéw
Koscielny:

- Nr 23/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku,

- Nr 10/2009 z dnia 26 maja 2009 roku,

- Nr 31/2011 z dnia 05 sierpnia 2011 roku.

Statut i Regulamin do kontroli przedtozyta Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik Gminy.
2.3. Wewngtrzne regulacje prawne normujgce zasady funkcjonowania rachunkowosci

Opracowanie, uchwalanie i zmiany budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
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a) Uchwala w sprawie procedury

Rada Gminy Miastkéw Kos$cielny w dniu 30 grudnia 2009 roku podj¢la uchwale Nr
XXX/128/2009 w sprawie procedury uchwalania budzetu, rodzaju i szczegétowosci
materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu. Procedura uchwalania
budzetu stanowi zalgcznik do ww. uchwaty.

b) Uchwata Sktadu Orzekajacego Kolegium RIO w sprawie opinii o projekcie budzetu

Dnia 13 listopada 2009 roku Wéjt Gminy Miastkéw Koscielny wydat zarzadzenie Nr 33/2009
w sprawie projektu uchwaly budzetowej na rok 2010.

Sktad Orzekajagcy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie, Zespét w Siedlcach
uchwatg Nr 350/S/2009 z dnia 07 grudnia 2009 roku wydal pozytywna opini¢ z uwagami o
przedlozonym projekcie uchwaly budzetowej Gminy na rok 2010 wraz z objasnieniami i
informacjg o stanie mienia komunalnego oraz- mozliwosci sfinansowania planowanego
deficytu budzetu i prognozie diugu.

Dokumenty do kontroli przedloZyla Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik Gminy.
¢) Zachowanie kompetencji do dokonywania zmian w budzecie w toku jego wykonywania

Na podstawie rejestru zarzadzen Wdéjta Gminy ustalono, ze w 2010 roku Wajt wydat 40
zarzadzenia w tym 7 zarzadzefi zmieniajacych budzet, tj.: Nr 8/2010 z dnia 26.05.2010r., Nr
13/2010 z dnia 18.06.2010r., Nr 20/2010 z dnia 30.07.2010r., Nr 22/2010 z dnia 12.08.2010r.,
Nr 24/2010 z dnia 25.08.2010r., Nr 29/2010 z dnia 18.10.2010r. oraz Nr 35/2010 z dnia
25.11.2010r.

Sprawdzeniem objeto wszystkie zarzadzenia w sprawie zmian w budzecie, co stanowi 100%
podjetych w powyzszej sprawie zarzadzen.

Zarzadzenia powyzsze sprawdzono w kontekscie preestrzegania przez Wojta Gminy
przystugujacych mu kompetencji do dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych z przepiséw z zakresu finanséw
publicznych oraz upowazniefi udzielonych Wojtowi przez Rad¢ Gminy na podstawie
paragrafu 8 uchwaty Rady Gminy Miastkéw Koscielny Nr XXX/130/2009 z dnia 30 grudnia
2009 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Miastkéw Koscielny na rok 2010.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

d) Terminowo$¢ przekazywania uchwat do RIO objetych badaniem

Nu podstawie rejestréw uchwat Rady Gminy Miastkéw Koscielny ustalono, ze w 2010 roku
Rada Gminy podjeta 46 uchwal, w tym 24 objetych nadzorem Regionalnej Izby
Obrachunkowej.

Sprawdzeniem objeto wszystkie uchwaly Rady podlegajace nadzorowi Izby, co stanowi 100%
podjetych uchwal. Sprawdzenia powyzszych uchwatl dokonano pod katem przestrzegania
ustawowego terminu ich przekazania do organu nadzoru. W wyniku kontroli uchwat, pism
przewodnich oraz pocztowych ksigzek nadawczych ustalono, ze wszystkie uchwatly zostaly
wysylane droga pocztowa — listem poleconym bez potwierdzenia odbioru w ciggu 7 dni od
dnia ich podjecia oprocz uchwaty Nr XXXIII/145/2010 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z
dnia 23 marca 2010r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie w budzecie gminy
srodkéw stanowigcych fundusz sotecki, ktora nie zostala przekazana do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie Zespdt w Siedlcach.
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W zakresie wysylania podjetych uchwat do organu nadzoru odpowiedzialnemu pracownikowi
udzielono instruktazu, iz uchwaly objete nadzorem winny byé przedtozone do RIO w ciggu 7
dni od dnia ich pojecia a wystanie ich powinno nastapic¢ za potwierdzeniem odbioru.

Rejestr zarzadzefi i uchwal, zarzadzenia i uchwaly oraz pocztowe ksigzki nadawcze do
kontroli przedtozyta Pani Bogumita Moren — inspektor ds. organizacyjno-kadrowych i obstugi

organéw gminy.

2.4. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci i jej zgodno$¢ z ustawg o
rachunkowodci i zarzadzeniem w sprawie szczegolowych zasad prowadzenia
rachunkowosci i wzorcowego planu kont

a) Zaktadowy plan kont

Dnia 30 grudnia 2009 roku Wéjt Gminy Miastkéw Koscielny wydat zarzadzenie Nr 37/2009
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.

Powyzsza dokumentacje sprawdzono pod katem przestrzegania przepisOw ustawy o
rachunkowosci, w tym:

1. Okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych,

2. Metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

e zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi glownej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej,

e wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
pomocy komputera:

— wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,

— opisu systemu przetwarzania danych,

—  systemu shizgcego ochronie danych osobowych i ich zhiorow, w tym
dowodéw ksiegowych,

¢ ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow,

4. Prowadzenia kont ksiag pomocniczych, w szczegOlnosei dla srodkéw trwatych,
rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami, kosztéw i operacji
gotowkowych w zakresie prowadzenia kasy.

W dniu 31.12.2010r. Wéjt Gminy Miastkéw Kodcielny wydat zarzadzenie Nr 41/2010 w
sprawie Zakladowego planu kont. Powyzszym zarzadzeniem wprowadzono plan kont dla
Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych z moca obowigzujaca od 01.01.2011r.

Zarzadzeniem Nr 37/2010 Wéjt Gminy Miastkéw Koscielny wprowadzil zasady (polityke)
rachunkowosci obowigzujagce przy realizacji Projektu pn. , Wyrownywanie —szans
edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajgcia rozwijajace kompetencje kluczowe —
Zagrajmy o sukces Nr 27/ES/ZS/D-POKL/10 — POKL 2007-2013 Priorytet IX Rozwodj
Wyksztalcenia i Kompetencji w Regionach Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie —szans
edukacyjnych i zapewnienie jakosci ustug edukacyjnych wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz krajowych srodkéw publicznych”

W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci nieprawidlowosci nie
stwierdzono.




b) Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych

Na podstawie zalacznika Nr 4 do zarzadzenia Nr 37/2009 Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny
z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyj¢te zasady
rachunkowosci ustalono, ze w kontrolowanej jednostce prowadzone sg nastgpujgce ksiegi
rachunkowe:

Dziennik,

Konta Ksiggi Giownej,

Konta Ksiag pomocniczych,

Zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi glownej,

Zestawienie obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych,

Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
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c) Zasady obiegu dokumentéw ksiegowych

Zasady obiegu dokumentéw ksiegowych unormowane zostaly w zalagczniku Nr 5 pn.
,»lnstrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych” do zarzadzenia Nr 22/2005
Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 31.12.2005r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Miastkdw Koscielny i jednostkach
organizacyjnych gminy.

d) Zasady prowadzenia i spos6b udokumentowania inwentaryzacji

Zasady prowadzenia i sposob dokumentowania inwentaryzacji zostaly oméwione w
zarzadzeniu Nr 38/2009 Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30.12.2009r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjne;j”.

¢) Zasady gospodarki kasowej

Zasady gospodarki kasowej zostaly opracowane w zarzadzeniu Nr 41/2009 Wéjta Gminy
Miastkow Koscielny z dnia 30.12.2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej.
Instrukcja kasowa dotyczy Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Miastkéw
Koscielny.

f) Zasady ewidencji drukéw $cislego zarachowania

Zagadnienie zasad ewidencji drukéw $cistego zarachowania unormowano w czesci 7 pn.
»Ewidencja i kontrola drukéw sécistego zarachowania” do zarzadzenia Nr 22/2005 Wéjta
Gminy Miastkow Koscielny z dnia 31.12.2005r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyj¢tych
zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Miastkéw KoScielny i jednostkach organizacyjnych
gminy.

Powyzsza dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci przedlozyla do kontroli
Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik Gminy.

3. Dane ogélne o jednostce samorzadu terytorialnego
Gmina Miastkéw Koscielny potozona jest w wojewddztwie mazowieckim, powiecie

garwolinskim i obejmuje obszar 85,24 km? Liczba mieszkancéw na dzien 31 grudnia 2010
roku, wedhug informacji z USC przedtozonej przez Panig Elzbiet¢ Sitek — Skarbnika Gminy

O | oA



wyniosta 5.110 oséb. Wg § 8 zalacznika do Statutu, Gmina posiada 16 jednostek
pomocniczych — sotectw.

Zgodnie z uchwatg Nr XIII/61/2003 Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym z dnia 29
grudnia 2003r. w sprawie zmian w Statucie Gminy Miastkéw Koscielny do jednostek
wehodzaeych w sklad struktury organizacyjnej Gminy naleza:
Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym,
Gminna Biblioteka Publiczna w Miastkowie Koscielnym,
Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym,
Publiczne Przedszkole w Miastkowie Koscielnym,
Publiczna Szkola Podstawowa w Brzegach,
Publiczna Szkota Podstawowa w Oziemkowce,
Publiczna Szkota Podstawowa w Zwoli,
Publiczna Szkota Podstawowa w Zgérzu,
9. Publiczne Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,
10. Publiczna Szkota Podstawowa w Miastkowie Koscielnym.
Do jednostek prawnie wyodrgbnionych, ktére dziataja na terenie gminy nalezy réwniez
Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Miastkowie Koscielnym.
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Jednostki budzetowe dzialaja na zasadach jednostek w rozumieniu przepisdw ustawy o
finansach publicznych.

Dokumenty, tj.: statut i uchwaty Rady do kontroli przediozyta Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik
Gminy.

4. Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej
Regulamin kontroli wewnetrznej

Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej unormowano w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Gminy Miastkéw Koscielny w rozdziale X — Zasady organizacji kontroli wewngtrznej i
zewnetrznej. Zgodnie z rozdzialem IV § 13 do kontroli wewnetrznych upowaznieni sg: Wojt,
Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy w sprawach dziafalnosci kierownika referatu i
samodzielnych stanowisk pracy oraz kierownik referatu w stosunku do podleglych
pracownikéw w referacie, ktorym kieruje oraz pracownikéw pobierajacych oplaty skarbowe.

Plan kontroli

Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy przedtozyla kontrolujacej plan kontroli wewnetrznych
Urzedu Gminy w Miastkowie Ko$cielnym na rok 2010, z ktérego wynika, ze przedmiotem
kontroli byly: wydatki budzetowe, kontrola kasy, ksiggowos¢ budzetowa, ksiggowos¢ GOPS-
u, realizacja zobowigzan pieni¢znych z tytutu podatku rolnego, naliczenie wynagrodzenia za
godziny nadliczbowe dla nauczycieli, wynagrodzenia pracownikéw urz¢du gminy za miesiac
sierpien 2010r.

Materialy pokontrolne

W wyniku analizy sporzadzonych protokotow z przeprowadzonych kontroli ustalono, ze
wszystkie zaplanowane kontrole zostaty przeprowadzone zgodnie z planem kontroli
wewnetrznych na 2010 rok.



Zalecenia pokontrolne

Z analizy przedtozonych protokoléw pokontrolnych wynika, ze nie stwierdzono uchybien i
nieprawidlowosci w zwigzku z tym nie wydano zalecen pokontrolnych.

Wéjt Gminy Miastkéw Koscielny w dniu 15 listopada 2010 roku wydal zarzadzenie Nr
34/2010 w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia kontroli zarzgdczej w Urzedzie
Gminy Miastkéw Koscielny i jednostkach organizacyjnych Gminy Miastkéw Koscielny oraz
zasad jej koordynacji.

Audyt wewnetrzny

W kontrolowanej jednostce nie prowadzi si¢ audytu wewnetrznego, ujeta w uchwale
budzetowej Nr XXX/130/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku Rady Gminy Miastkéw
Koscielny kwota dochoddéw i przychodéw oraz wydatkéw i rozchodéw nie przekroczyla
kwoty 40.000 tys. zl, ktéra obliguje do prowadzenia audytu w jednostce samorzadu
terytorialnego.

IL. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC.
1. Gospodarka srodkami pieni¢Zznymi. Gospodarka kasowa
1.1. Zgodno$¢ gotéwki w kasie z ewidencja ksiegowa

W dniu 19 pazdziernika 2011 roku w ramach kontroli kompleksowej przeprowadzono
kontrole srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ w kasie Urzgdu Gminy Miastkéw Koscielny.
W Urzedzie Gminy Miastkdw Koscielny sporzgdzano raporty kasowe przychodowo -
rozchodowe.

Ustalono, ze rzeczywisty stan gotowki w kasie wyniost 0,00z, ktéry zgodny byt z raportami
kasowymi:

- Nr 84/2011 - dotyczacy Urzedu Gminy za okres od dnia 14.10.2011r. do dnia 20.10.2011r.—
poz. rap. 13 z dnia 19.10.2011r., przychod 17,00zt poz. rap. 14 z dnia 19.10.2011r., rozchéd
17,00z}.

- Nr 81/2011 — dotyczacy Publicznej Szkoty Podstawowej w Miastkowie Koscielnym za
okres od dnia 01.10.2011r. do dnia 31.10.2011r.~ poz. rap. 1 z dnia 03.10.2011r. —przychéd
2.531,19z4, poz. rap. 2 z dnia 03.10.2011r. rozchdd 2.411,19zt, poz. rap. 3 z dnia 03.10.2011r.
rozchod 120,00z1.

Wartosci pieniezne w ciggu dnia sg przechowywane w kasetce i po rozliczeniu wplacane sg do
banku w zwigzku z tym, ze nie ma ustalonego pogotowia kasowego.

Spos6b prowadzenia gospodarki kasowej zgodny jest z obowigzujacymi przepisami ustawy o
rachunkowosci i obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi.

Nieprawidlowoéci nie stwierdzono.

Protokoét z kontroli kasy stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

1.2. Prawidlowos¢ sporzadzania raportow kasowych
W okresie od 01 stycznia 2010 roku do 31 grudnia 2010 roku w Urzedzie Gminy Miastkowie

Koscielnym, jako jednostce budzetowej sporzadzono tacznie 59 raportdow kasowych
przychodowo-rozchodowych.



Prawidlowo$é sporzadzania raportéw kasowych sprawdzono na przykiadzie miesigca maja i
czerwca 2010 roku, tj. 16,67% catego okresu objgtego kontrola:
- miesiac maj: RK Nr 44/2010, RK Nr 45/2010, RK Nr 46/2010, RK Nr 47/2010 i RK Nr

51/2010,

- miesiac czerwiec: RK Nr 54/2010, RK Nr 55/2010, RK Nr 56/2010, RK Nr 59/2010 i RK

Nr 62/2010.

Sprawdzenia powyzszych raportow kasowych dokonano pod wzgledem:

— udokumentowania obrotéw kasowych — przychodéw i rozchodéw, dokumentami
zrédlowymi 1 zastepczymi, zgodnosci kwot ujetych w raportach i wynikajacych z
dowodow zrodtowych,

— biezacego sporzadzania raportéw kasowych poprzez uj¢cie w nich operacji w dniu ich
dokonania,

— dokonywania wyptat z kasy na podstawie dowodéw sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania dowod6éw do wyplaty przez
osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewnetrznych,

— pokwitowania odbioru gotéwki z kasy wraz z data,

~ zgodnosci sald raportéw kasowych z saldem konta syntetycznego 101- kasa.

W wyniku kontroli ustalono, zZe:

— analizowane raporty byly sporzadzane na biezaco — operacje kasowe zostaly ujete
w raportach pod data przyjecia lub wyplaty gotowki,

— dowody bedace podstawa dokonania wyptaty gotowki z kasy sg podpisane na dowod ich
sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyplaty,

— wyplata gotéwki z kasy kwitowana jest przez osoby odbierajgce poprzez zlozenie
podpisu,

—raporty zostaly sporzadzonc prawidtowo pod wzgledem rachunkowym przy zachowaniu
cigglosci sald,

— raporty sporzadzane byly za okresy kilkudniowe i na ostatni dzien miesigca,

—kwoty rozchodowane w raportach kasowych znajduja udokumentowanie w dowodach
srodtowych badZ zastgpezych,

Analizujgc raporty kasowe stwierdzono, 7e do raportoéw kasowych nie dogczono wszystkich

dowodow zrodiowych dotyczacych wptat z tytulu podatkéw. Wplaty ewidenejonowane sg na

podstawie dokumentu KP pod nazwy ,,wplaty indywidualne”, kwotg zbiorcza. Na podstawie
tego dokumentu nie mozna stwierdzi¢ kto dokonat wptaty.

Dotyczy to raportéw kasowych o numerach:

RK Nr 44/2010 za okres od 01.05.2010r. do 07.05.2010r.

-poz. rap. 3 na laczng kwotg 27,00zt - laczne zobowiazanie pieniezne (KP z dnia

04.05.2010r.),

-poz. rap. 5 na laczng kwotg 379,00zt — laczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia

05.05.2010r.),

-poz. rap. 9 na {gczng kwot¢ 17,00zt — podatek rolny (KP z dnia 06.05.2010r.),

-poz. tap. 15 na laczng kwote 565,00zt — lgczne zobowiazanie pieniezne (KP z dnia

07.05.2010r.).

RK Nr 45/2010 za okres od 08.05.2010r. do 14.05.2010r.

-poz. rap. 1 na laczng kwotg 345,00zt — laczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia

10.05.2010r.),

-poz. rap. 5 na laczna kwote 891,60zt — faczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia

11.05.2010r.),
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-poz. rap. 9 na laczng kwote 1.586,50zt — podatek od $rodkow transportowych (KP z dnia
11.05.2010r.),

-poz. rap. 21 na laczna kwotg 1.536,00zf — laczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
12.05.2010r.),

-poz. rap. 25 na laczng kwote 293,00zt — lgczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
13.05.2010r.),

-poz. rap. 36 na laczng kwotg 419,00z — Iaczne zobowigzanie pienigzne (KP z dnia
14.05.2010r.).

RK Nr 46/2010 za okres od 15.05.2010r. do 21.05.2010r.

-poz. rap. 7 na laczng kwote 2.204,10zt — laczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
17.05.2010r.),

-poz. rap. 11 na taczng kwote 170,00zt — podatek od nieruchomosci (KP z dnia 18.05.2010r.),
-poz. rap. 13 na lagczng kwote 1.941,00zt — faczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
18.05.2010r.),

-poz. rap. 15 na laczng kwotg 447,00zt — faczne zobowiazanie pieniezne (KP z dnia
19.05.2010r.),

-poz. rap. 17 na laczng kwote 1.881,30zt — faczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia
20.05.2010r.),

-poz. rap. 21 na laczng kwote 604,41zt — faczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
21.05.2010r.),

-poz. rap. 27 na laczng kwote 1.094,40z1 — laczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
21.05.2010r.).

RK Nr 47/2010 za okres od 22.05.2010r. do 28.05.2010r.

-poz. rap. 3 na laczna kwotg 412,00zt — Iaczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
24.05.2010r.),

-poz. rap. 5 na laczng kwote 913,80zt — Igczne zobowiazanie pienigzne (KP z dnia
25.05.2010r.),

-poz. rap. 9 na lagczng kwote 2.184,80zt - faczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
26.05.2010r.),

-poz. rap. 17 na laczng kwotg 1.001,40z} — taczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
27.05.2010r.),

-poz. rap. 26 na taczng kwotg 376,40zt — podatek od nieruchomodci (KP z dnia 28.05.2010r.),
-poz. rap. 30 na lgczng kwote 370,00zt  laczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
28.05.2010r.).

RK Nr 51/2010 za okres od 29.05.2010r. do 31.05.2010r.

-poz. rap. 6 na laczng kwote 75,00zt — podatek od nieruchomosci (KP z dnia 31.05.2010r.),
-poz. rap. 8 na laczng kwotg 352,00zt — laczne zobowiazanie pienigzne (KP z dnia
31.05.2010r.).

RK Nr 54/2010 za okres od 01.06.2010r. do 07.06.2010r.

-poz. rap. 3 na laczng kwot¢ 1.031,60zt - taczne zobowiazanie pieniezne (KP z dnia
01.06.2010r.),

-poz. rap. 7 na laczna kwot¢ 318,00zt - lgeune zobowigzanie pienigzne (KP z dnia
02.06.2010r.),

-poz. rap. 22 na laczng kwote 304,60zt — taczne zobowigzanie pienigzne (KP z dnia
07.06.2010r.),

-poz. rap. 26 na laczng kwote 282,00z1 — laczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia
07.06.2010r.).

RK Nr 55/2010 za okres od 08.06.2010r. do 14.06.2010r.

-poz. rap. 3 na laczng kwotg 194,60zt — Iaczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia

08.06.2010r.),




-poz. rap. 7 na laczng kwote 694,60z1 — laczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia
09.06.2010r.),

-poz. rap. 9 na laczng kwote 293,50z% — laczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia
10.06.2010r.),

-poz. rap. 18 na laczng kwote 829,50zt — ltaczne zobowigzanie pienigzne (KP z dnia
11.06.2010r.),

-poz. rap. 36 na laczng kwote 431,20zt — lgczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
14.06.2010r.).

RK Nr 56/2010 za okres od 15.06.2010r. do 21.06.2010r.

-poz. rap. 5 na laczng kwote 228,60z — laczne zobowigzanie pienigzne (KP z dnia
15.06.2010r.),

-poz. rap. 7 na laczng kwote 529,70zt — lgczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
16.06.2010r.),

-poz. rap. 13 na lgczng kwote 106,60zt — taczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia
17.06.2010r.),

-poz. rap. 30 na laczna kwote 1.469,10zt — taczne zobowiazanie pienigzne (KP z dnia
18.06.2010r.),

-poz. rap. 46 na laczng kwote 22,00z} — Iaczne zobowiazanie pieni¢zne (KP z dnia
21.06.2010r.). '

RK Nr 59/2010 za okres od 22.06.2010r. do 28.06.2010r.

-poz. rap. 1 na laczng kwote 265,00zt — podatek od $rodkéw transportowych (KP z dnia
22.06.2010r.),

-poz. rap. 3 na laczng kwote 609,10zt — laczne zobowiazanie pienigzne (KP z dnia
22.06.2010r.),

-poz. rap. 7 na laczng kwotg 932,00zt — lgczne zobowiazanie pieniezne (KP z dnia
24.06.2010r.),

-poz. rap. 16 na laczng kwotg 423,00zt — laczne zobowigzanie pieniezne (KP z dnia
25.06.2010r.),

-poz. rap. 20 na laczng kwote 193,00zt — faczne zobowigzanie pieni¢zne (KP z dnia
28.06.2010r.).

RK Nr 62/2010 za okres od 29.06.2010r. do 30.06.2010r.

-poz. rap. 3 na laczng kwote 274,40zt — laczne zobowigzanie pienigzne (KP z dnia
30.06.2010r.).

Zgodnosé sald raportéw kasowych z saldem konta 101- ,Kasa” sprawdzono na dziefi 31
marca 2010r., 31 maja 2010r., 30 czerwca 2010r. oraz 29 pazdziernika 2010r., co stanowi
33.33% okreséw sprawozdawczych przyjgtych do kontroli.

W wyniku poréwnania sald raportéw kasowych z saldem konta 101 —,,Kasa” stwierdzono ich
zgodnogé. Ustalen dokonano na podstawie wydrukéw komputerowych z dnia 14.10.2011r.
sald konta 101 ,Kasa” oraz raportéw kasowych sporzadzonych za okres: 29-31 marca —
28/2010, 29-31 maja — 51/2010, 30 czerwca — 31/2010, 29 pazdziernika — 97/2010.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Dokumenty do kontroli, tj.: raporty kasowe, dokumenty zZrédtowe, wydruki konta 101, -

przedlozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

1.3. Depozyty i inne walory

Na dzien kontroli, tj. 19.10.2011 roku w kasie Urzedu Gminy nie byly przechowywane
depozyty i inne walory.
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1.4. Deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej kasjera

Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik Gminy przedlozyla kontrolujacej deklaracje o
odpowiedzialnosci materialnej kasjera, zgodnie z ktéra od dnia 28.07.2004 roku kasjerka
przyjela do wiadomosci, ze ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone jej pienigdze i
inne wartosci i odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, ktora pelni zastepstwo kasjera
w czasie jego nieobecnosci i ktéra zgodnie z zakresem czynnosci ma wpisane mi¢dzy innymi
zastepowanie kasjera podczas jego nieobecnosci, o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej podpisata w dniu 31.12.2010r.

1.5. Operacje bankowe — wybér banku

Obstuge bankowa budzetu Gminy Miastkow Koscielny od dnia 22 grudnia 2007 roku
prowadzi Bank Spotdzielczy w Garwolinie. Umowa o prowadzenie bankowej obstugi budzetu
zawarta zostata w dniu 20 grudnia 2007 roku pomigdzy Gming Miastkéw Koscielny
reprezentowana przez Wojta Gminy a Bankiem Spétdzielczym w  Garwolinie
reprezentowanym przez Prezesa Zarzadu.

Umowa zawarta zostala na czas okreSlony, tj.: od 22.12.2007r. do 21.12.2012r, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej przez Skarbnika Gminy ustalono, ze czynnosci
zwiazane z prowadzeniem rachunkow w ciggu przewidywanego okresu zawarcia umowy nie
przekraczaja wyrazonej w ziotych rownowarto$ci kwoty 14.000 euro.

W odniesieniu do analizowanej umowy kontrolowana jednostka nie byta zobowigzana do
stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Umowe oraz notatke stuzbowa, na podstawie ktérych dokonano powyzszych ustalen
przedtozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

1.6. Operacje bankowe - prawidlowo$¢ dokonywania zapiséw na koncie 133.

Prawidlowo$é dokonywania zapiséw na koncie 133 — ,Rachunek budzetu” pod katem
zgodnosci obrotow i sald pomigdzy ksiggowoscig banku, a ksiegowoscig kontrolowane;j
jednostki sprawdzono na przykladzie losowo wybranego okresu od 01.05.2010 roku do
31.05.2010 roku, co stanowi 8,33% okresu objgtego kontrola.

Ustaleh dokonano na podstawie wydruku obrotéw i sald konta 133 za okres od 01.05.2010r.
do 31.05.2010r. (wydruk z dnia 18.10.2011r.) oraz dokumentow zrodtowych, tj. wyciagow
bankowych do konta 133 za miesiac maj 2010 roku.

W wyniku dokonanej kontroli ustalono, ze zapiséw na koncie 133 dokonywano na podstawie
dowodéw bankowych i sa one zgodne z zapisami ksiggowymi. Saldo konta 133 na dzien
31.05.2010 roku wynosi 571.722,41 zt i jest zgodne z saldem konta bankowego wynikajaccgo
z wyciagu bankowego Nr 107 z dnia 31.05.2010 roku.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli, tj. wyciagi bankowe, dokumenty zrodiowe i wydruk konta
przediozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

1.7. Gospodarka drukami $cistego zarachowania

Ewidencja i rodzaje drukéw Scistego zarachowania



Ewidencja drukéw $cistego zarachowania unormowana jest w czeSci 7 pn. ,,Ewidencja i
kontrola drukéw $cistego zarachowania” do zarzadzenia Nr 22/2005 Wéjta Gminy Miastkéw
Koécielny z dnia 31.12.2005r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowos$ci w Urzgdzie Gminy Miastkow Koscielny i jednostkach organizacyjnych
gminy.

Ewidencj¢ drukéw $cistego zarachowania prowadzi kasjer Urzedu Gminy w specjalnie do
tego celu zalozonych ksiegach drukéw Scistego zarachowania.

Kontrola stanu rzeczywistego drukéw z prowadzong ewidencja

W dniu 19.10.201 1r. dokonano kontroli stanu drukéw $cislego zarachowania, poréwnujac stan
faktyczny z prowadzong ewidencjg. Szczegélowy opis stanu faktycznego z prowadzong
ewidencjg drukéw $cistego zarachowania przedstawia protokét stanowiacy zalacznik Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

W trakcie przeprowadzonej kontroli rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym drukéw
$cistego zarachowania, a ich stanem wynikajacym z ewidencji nie stwierdzono.

Kontrola wykazata, ze:

- wszystkie druki podlegajace ewidencji sg ujete w ksiggach drukéw $cistego zarachowania,
ktére prowadzone sg na biezaco,

- druki $cistego zarachowania sg przechowywane w szafie, ktéra jest nalezycie zabezpieczona.

1.8. Rozrachunki i roszczenia
Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych

a) Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych sprawdzono na przykladzie
zapisOw dokonanych w miesigcu listopadzie 2010 roku, co stanowi 8,33% catego okresu
objetego kontrola na nw. kontach:

- 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

- 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

- 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”.

W wyniku kontroli ustalono, ze zapisy na analizowanych kontach byly zgodne z zasadami
okreslonymi w zalgcznik Nr 3 — Zakladowy plan kont dla Urzedu Gminy i podleglych
jednostek organizacyjnych do zarzgdzenia Nr 37/2009 Woéjta Gminy Miastkéow Koscielny z
dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiegowosci

budzetowe;j.
b) Przestrzeganie termindéw regulowania zobowigzan

Terminowoé¢ regulowania zobowigzuf (lerminy ustawowe oraz wynikajace z zawartych
uméw) sprawdzono na przykladzie dokumentdéw zaksiggowanych w miesigcu sierpniu 2010
roku, co stanowi 8,33% okresu objetego kontrolg. Sprawdzenia dokonano na podstawie
dowodow zrodlowych, tj.: faktur, rachunkéw, umoéw, przelewow bankowych, wyciagdéw
bankowych, pozycji wlasnych oraz wydruku komputerowego konta 201 z dnia 20.10.2011r,,
pn. ,.kartoteka- obroty konta za okres: sierpien 2010r.”

W wyniku kontroli ww. dokumentéw zrodtowych ustalono, ze:



- na sprawdzonych 101 dokumentéw, 16 zaptacono w terminie, sg to poz. ksieg.: 729, 736,
745, 745, 745, 749, 768, 756, 757, 7191, 768, 769, 791, 791, 1097 i 819, w pozostatych 85
dokumentach nastapito op6znienie w zaptacie zobowigzan. Lgczna wartos¢ faktur, rachunkéw
i pozycji wlasnych zaptaconych po terminie wynosi 184.453,74z1.

Analizujac powyzszg dokumentacje ustalono, ze 36 dokument6w, ktore wplynety do Urz¢du
Gminy ujetych pod poz. ksieg.: 694, 693, 737, 739, 742, 744,641, 642, 699, 700, 686, 488,
510, 513, 640, 579, 643, 644, 688, 707, 698, 756, 757, 764, 685, 588, 777, 781, 782, 783, 795,
799, 800, 801, 804 i 806 posiadajg pieczatke wplywu okreslajaca datg otrzymania dokumentu,
natomiast 60 dokumentéw, ktére wptynely do Urzedu Gminy nie zawieraly daty wplywu.

Dokumenty do kontroli, tj.: faktury, umowy, przelewy bankowe, wydruk za miesigc sierpien
2010 roku przedlozyta Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;.

¢) Dochodzenie odszkodowania od pracownikoéw odpowiedzialnych za dopuszczenie do
zwloki skutkujacej optaceniem odsetek

Na podstawie sprawozdania budzetowego Rb — 285 z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od 01 stycznia 2010 roku do 31 grudnia 2010 roku przediozonego
przez Panig Elzbiete Sitek — Skarbnika Gminy ustalono, ze w ww. okresie 2010 roku w dziale
750 rozdziat 75023 nie wystgpity wydatki zaklasyfikowane do:
- § 4560—odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem

lub pobranych w nadmiernej wysokosci,
- § 4570 — odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych podatkéw i oplat,
- § 4580 — pozostale odsetki.
Z przedtozonej dokumentacji ksiggowej konta 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
i konta 240 — ,Pozostale rozrachunki”, nie wystgpuja zapisy $wiadczace o dochodzeniu
naleznosci od pracownikéw odpowiedzialnych za dopuszczenie do zwloki skutkujacej

powstaniem odsetek.
Wydruki z dnia 20.10.2011r. kont 234 i 240 do kontroli przedtozyla Pani Agnieszka Lada —

inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;.

d) Ewidencja i terminowos¢ rozliczen zaliczek udzielonych pracownikom, wykonawcom
rob6t oraz dostawcom dobr i ustug

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do kont syntetycznych:

konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”,

sporzadzonej za okres 2010 roku, nie stwierdzono zapisow ksiegowych dotyczacych
udzielenia zaliczek pracownikom kontrolowanej jednostki, wykonawcom robot oraz

dostawcom dobr i ustug.

Dokumentacje dotyczaey omawianego zakresu, tj. analityczne zestawienie obrotéw i sald do
powyzszych kont syntetycznych- wydruki z dnia 20.10.2011r. do kontroli przedtozyla Pani
Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urz¢du

2.1.  Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych

a) Otwarcie i zamknigcie ksiag rachunkowych, ciggtos¢ sald.
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Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych budzetu Gminy Miastkéw Koscielny jako
jednostki budzetowej prowadzona jest przy uzyciu techniki komputerowej, oprocz ksiegi
inwentarzowej (analityka konta 011, 013) ktéra prowadzona jest recznie.

Otwarcie i zamknigcie ksigg rachunkowych, zachowanie cigglosci bilansowej sprawdzono na

podstawie kartotek obrotéw i sald dla Gminy jako organu oraz Urz¢du Gminy jako jednostki

budzetowej dotyczacych zamkniecia 2009 roku i otwarcia 2010 roku oraz zamknigcia 2010 i

otwarcia 2011 roku. Sprawdzenia dokonano na podstawie wydrukéw komputerowych:

— obroty i salda konta syntetyczne za okres od 01.01.2009 roku do 31.12.2009 roku Urzgdu
Gminy jako jednostki budzetowej /bilans otwarcia i zamknigcia/, wydruk z dnia
26.10.2011 roku,

— obroty i salda konta syntetyczne za okres od 01.01.2010 roku do 31.12.2010 roku Urzgdu
Gminy jako jednostki budzetowej / bilans otwarcia i zamknigcia/, wydruk z dnia
26.10.2011 roku,

— obroty i salda konta syntetyczne za okres od 01.01.2010 roku do 31.01.2011 roku Urzg¢du
Gminy jako jednostki budzetowej / bilans otwarcia/, wydruk z dnia 26.10.2011 roku,

— obroty i salda konta syntetyczne za okres od 01.01.2009 roku do 31.12.2009 roku budzetu
Gminy jako organu finansowego /bilans otwarcia i zamknigcia/, wydruk z dnia
26.10.2011 roku,

— obroty i salda konta syntetyczne za okres od 01.01.2010 roku do 31.12.2010 roku budzetu
Gminy jako organu finansowego /bilans otwarcia i zamknigcia/, wydruk z dnia
26.10.2011 roku,

— obroty i salda konta syntetyczne za okres od 01.01.2011 roku do 31.01.2011 roku budzetu
Gminy jako organu finansowego /bilans otwarcia /, wydruk z dnia 26.10.2011 roku.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

b) Kompletnosé i stan ksigg rachunkowych.

Zagadnienie to zbadano na podstawie ksiag rachunkowych prowadzonych dla Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych,
obrotow (sum zapiséw) i sald, ktére tworza:

~ dziennik,

— ksiege gtéwna,

— ksiegi pomocnicze,

— zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow pasywow (inwentarz).

Sprawdzono zapisy w ksiedze gtownej jednostki pod katem wymogéw wynikajacych

z przepiséw ustawy o rachunkowosci. Sprawdzenia dokonano na prébie zapiséw ksiggowych
za miesigc czerwiec 2010 roku, co stanowi 8,33% catego okresu objgtego kontrolg, w oparciu
o wydruk dziennik giéwna z dnia 21.10.2011 roku.

Dziennik gléwna zawiera zapisy o zdarzeniach gospodarczych w ujeciu chronologicznym,
jakie mialy miejsce w czerwcu 2010 roku. Ksiggowania na kontach ksiggi giownej
dokonywane byty zgodnie z zasadami podwdjnego zapisu, w ujgciu systematycznym.
Dziennik zawiera automatycznie nadane numery, pod ktdrymi zapisy ksiegowe zostaly
wprowadzone, symbole kont przeciwstawnych, klasyfikacj¢ budzetowa uwzgledniajacg dziat,
rozdzial, paragraf, date wystawienia dokumentu, kwotg i tre$¢ operacji.

Spos6b dokonania zapiséw w dzienniku umozliwia powigzanie z dowodami ksiggowymi oraz
dokonywania uzgodnien jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiggi gtéwnej.
Powadzone urzadzenia ksiegowe spelniaja wymogi okreSlone przepisami ustawy
o rachunkowosci.
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c) Zgodno$¢ ewidencji syntetycznej z analityczna.

Zgodnosé ewidencji syntetycznej z analityczna sprawdzono na podstawie wydrukéw
komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych za okres od stycznia do
31.12.2010r. (wydruk z 21.10.2011r.) oraz zestawien analitycznych obrotéw i sald kont
analitycznych za okres od stycznia do 31.12.2010 roku w Urzedzie Gminy, jako jednostce
budzetowej (wydruk z 21.10.2011r.) wybranych metoda losows nastepujacych kont:

- 013 — pozostale srodki trwale,

- 130 - rachunek biezgcy jednostki budzetowe;,

- 201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,

- 221 —naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- 234 —pozostale rozrachunki z pracownikami,

- 229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne.

Sprawdzona préba stanowi 16,7% wszystkich kont funkcjonujacych w kontrolowanej
jednostce w 2010 roku. We wszystkich przypadkach bilans otwarcia, obroty kont od m-ca
stycznia do 31.12.2010 roku zgodne sa z ewidencjg analityczng.

Dokumenty do kontroli, tj.: wydruki komputerowe - zestawienie obrotéw i sald kont
syntetycznych i analitycznych przedtozyla Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci
budzetowe;.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.2. Prawidlowo$¢ i terminowo$é zapiséw w ewidencji ksiggowej.
a) Dowody ksiegowe bedace podstawa zapisoéw ksiggowych w tym dekretacja.

Sprawdzono dowody ksiegowe ujete w ksiegach Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowe;
pod katem zgodnosci z przepisami ustawy o rachunkowosci w wymienionym nizej zakresie
za okres od 01.05.2010 roku do 31.05.2010 roku, co stanowi 8,3% calego okresu objetego
kontrola.

Na podstawie dowodéw zZrédlowych, tj.: otrzymanych od kontrahentéw, przekazanych

kontrahentom, dotyczacych operacji wewnatrz jednostki za powyzszy okres ustalono, ze

dowody ksiegowe:

~ oznaczone sa kolejnymi numerami dowodéw, poprzez nadanie im kolejnej numeracji
dziennika,

- zawieraja okre$lenie stron dokonujacych operacji gospodarczych,

- opis operacji gospodarczej oraz jej wartosc,

- date dokonania operacji,

- podpis wystawcy dowodu,

- sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym z podaniem
daty sprawdzenia, opatrzone podpisami 0s6b sprawdzajgcych,

- na dowodach wskazany jest sposob ujecia ich w ksiggach rachunkowych na kontach
syntetycznych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej, z zatwierdzeniem do wyplaty
sum budzetowych, i podaniem szczegétowej klasyfikacji wydatkow budzetowych, tj. dziat,
rozdzial, paragraf.

Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci

budzetowe;j.



b) Prawidlowo$¢ dokonywania zapisow ksiggowych.

Dokonano sprawdzenia zapisow w ksiedze giéwnej, za okres od 01.05.2010 roku do
31.05.2010 roku, co stanowi 8,33% calego okresu objetego kontrola, pod katem zgodnosci z
przepisami ustawy o rachunkowosci, tj. czy:

- zapisy w ksiegach rachunkowych dokonane zostaty w sposéb trwaly, oraz sa ze sobg
powigzane w sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie,

- zapisy ksiegowe zawierajg dat¢ dokonania operaciji,

- zawieraja skrotowy opis operaciji,

kwote i date zapisu,

- nazwe dokumentu na podstawie, ktérego dokonano zaksiegowania operacji,
oznaczenie kont syntetycznych Urz¢du Gminy jako jednostki budzetowe;.

W powyzszym temacie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

¢) Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

Na podstawie ww. préby ustalono:
— ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty,
— zapisy w ksiegach rachunkowych uporzadkowane sg chronologicznie,
— ksiegi rachunkowe prowadzone sg na biezgco, gdyz pochodzace z nich informacje
umozliwiaja sporzadzenie w terminie sprawozdania finansowego.
— zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadzone sa za okresy miesigczne.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Dokumenty ksiggowe na podstawie, ktérych dokonano powyzszych ustalen przedlozyla Pani
Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;.

3. Sprawozdawczos$é budzetowa, finansowa i inna
3.1. Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze oraz terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan.

Z przediozonych do kontroli sprawozdan budzetowych za 2010 rok ustalono, ze wg stanu na

dzien 31.12.2010r. w zakresie sprawozdawczosci budzetu, sporzadzone zostaly nastgpujace

sprawozdania:

Rb - 28S z wykonania planu wydatkdéw budzetowych j.s.t. w dniu 21.02.2011r.,

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. w dniu 21.02.2011r.,

Rb-NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t. w dniu 21.02.2011r.,

Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych w dniu 21.02.2011r.,

Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu

administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. w dniu 08.02.2011r.,

Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych j.s.t. w dniu 21.02.2011r.,

Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowe;j

oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami w dniu 08.02.2011r.,

8. Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami w dniu 08.02.2011r.,

Analiza przedtozonych do kontroli ww. zbiorczych sprawozdan sporzadzonych wg stanu na

dzien 31.12.2010r. wykazata, iz powyzsze sprawozdania sporzadzono w terminach

okreslonych przepisami prawa.
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3.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

1. Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytuléw dtuznych oraz gwarancji i porgczen w dniu
21.02.2011r.,

2. Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych w dniu 21.02.2011r.,

3. Rb- UZ roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytutléw dhuznych w
dniu 21.02.2011r.,

4, Rb- UN roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papierdw
warto$ciowych wg wartosci ksiegowej w dniu 21.02.2011 r.,

5. Rb — ZN sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu
wykonywania przez j.s.t. zadan zleconych w dniu 21.02.2011r.

Analiza przedtozonych do kontroli ww. zbiorczych sprawozdan sporzadzonych wg stanu na
dzien 31.12.2010r. wykazala, iz powyzsze sprawozdania sporzadzono w terminach
okreslonych w przepisach prawa.

Przyjeta do kontroli proba w zakresie sporzadzonych sprawozdan za okres 2010 roku stanowi
100% populacji.

3.2. Zgodno$¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencja ksiggowsg

Zgodno$é kwot wynikajacych z urzadzen ksiegowych sprawdzono na przykladzie nw.
sprawozdan za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2010 roku:

1. Rb—27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Rb - 28S z wykonania planu wydatk6w budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.
3. Rb — 27 ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego,
co stanowi 14,28% wszystkich sprawozdan do opracowania, ktérych na dzien 31.12.2010r.
zobowigzana byla kontrolowana jednostka i ktére opracowata.

W kontroli ustalono, ze:

Ad. 1. W sprawozdaniu Rb —~ 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2010r. wykazano dochody wykonane w kwocie 11.485.789,57z1.
Analiza przedtozonego do kontroli wydruku komputerowego z dnia 10.10.2011r., pn. ,,Obroty
i salda stan na dzien 31.12.2010r.” konta 901 ,Dochody budzetu” wg. podzialek planu
finansowego wykazata, iz powyzsza kwota wykonanych dochodéw wynika z ewidencji
ksiegowej powyzszego konta i wyniosta 11.485.789,57zl.

Ponadto w sprawozdaniu wykazano: naleznosci pozostale do zaptaty wynoszgce ogétem
228.543,31zt, w tym zaleglosci 174.691,80zt.

Ad. 2. W sprawozdaniu Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2010r. wydatki wykonane
wykazano w kwocie 12.135.218,25z}. Analiza przedlozonego do kontroli wydruku
komputerowego z dnia 12.10.2011r. pn. ,,Obroty i salda stan na dzien 31.12.2011r.” konta
902 ,,Wydatki budzetu” wg podzialek klasyfikacji wykazala, iz powyzsza kwota wykonanych
wydatkéw wynika z ewidencji ksiggowej powyzszego konta i wyniosta 12.135.218,25z1.

Ad. 3. Wykazane dane w sprawozdaniu Rb — 27ZZ zgodne sa z danymi wynikajgcymi z
ewidencji ksiegowej i sprawozdania RB-ZZ Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
‘d% l ¥ W g



3.3. Zgodnoé¢ sprawozdan zbiorczych z jednostkowymi.

Zgodnosé sprawozdarn zbiorczych z jednostkowymi sprawdzono na przykladzie sprawozdania
Rb-28S i Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
31.12.2010 roku, tj. 30 % wszystkich sprawozdan zbiorczych.

1) sprawozdanie zbiorcze Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego wynika ze sprawozdan jednostkowych:

- Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Miastkowie Koscielnym,

- Publicznego Przedszkola w Miastkowie Koscielnym,

- Publicznej Szkoty Podstawowej w Brzegach,

- Publicznej Szkoty Podstawowej w Oziemkowce,

- Publicznej Szkoly Podstawowej w Zwoli,

- Publicznej Szkoty Podstawowej w Zgorzu,

- Publicznego Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,

- Publicznej Szkoty Podstawowej w Miastkowie Koscielnym.

- Urzedu Gminy jako jednostki.

2) sprawozdanie zbiorcze Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego wynika z nastgpujgcych sprawozdan jednostkowych:

- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Miastkowie Koscielnym,

- Publicznego Przedszkola w Miastkowie Ko$cielnym,

- Publicznej Szkoty Podstawowej w Brzegach,

- Publicznej Szkoly Podstawowej w Oziemkéwee,

- Publicznej Szkoly Podstawowej w Zwoli,

- Publicznej Szkoly Podstawowej w Zgdrzu,

- Publicznego Gimnazjum w Miastkowie Koscielnym,

- Publicznej Szkoty Podstawowej w Miastkowie Koscielnym.

- Urzedu Gminy jako jednostki.
Po przeanalizowaniu sprawozdan Rb-28S i Rb-278 za okres od poczatku roku do 31.12.2010

roku podlegtych jednostek organizacyjnych i sprawozdania zbiorczego Gminy Miastkow
Koscielny ustalono, ze sprawozdanie zbiorcze zostalo sporzadzone na podstawie ww.
sprawozdan jednostkowych.

Wykazane dane w sprawozdaniach zbiorczych zgodne s3 z ww. sprawozdaniami

jednostkowymi.
W zakresie terminowosci sporzadzania sprawozdan i zgodnosci sprawozdaf zbiorczych z

jednostkowymi nieprawidtowosci nie stwierdzono.
3.4. Prawidlowo$¢ wykazania skutkéw w sprawozdaniu Rb- 278 i Rb-PDP

Na podstawie sprawozdania Rb- PDP z wykonania dochodow podatkowych Gminy za okres

od poczatku roku do 31.12.2010 roku sporzadzonego dnia 21 .02.2011 roku ustalono, ze skutki

te wyniosty kwotg:

1) 308.105,65zt z tytulu réznic w zakresie obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za
okres sprawozdawczy,

2) 0,00zt z tytutu udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i

zwolnien ustawowych),

3) 13.266,00zt z tytutu umorzen zaleglosci podatkowych,

4) 0,00zt z tytutu roztozen na raty, odroczenia terminu platnosci.

Sprawdzono prawidtowos$¢ wykazania:




1. Skutkéw udzielonych ulg i zwolnief z podatku rolnego, lesnego oraz od nieruchomosci,
obliczonych za okres sprawozdawczy od 01.01.2010r. do 31.12.2010r. (bez ulg i zwolnien
ustawowych).

2. Skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
podatkowa, obliczonych za okres sprawozdawczy od 01.01.2010r. do 31.12.2010r. w podatku
rolnym, le§nym, transportowym oraz od nieruchomosci.

Przyjeta do kontroli préba stanowi 51,17% wykazanych w sprawozdaniu Rb- PDP skutkéw.

Ad. 1.

W wyniku kontroli uchwat Rady Gminy, tj. : uchwaty Nr XXVIII/118/2009 Rady Gminy
Miastkéw Koscielny z dnia 20 listopada 2009 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od nieruchomosci na 2010 rok i zwolnien z tego podatku, uchwaly Nr
XXIX/127/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 8 grudnia 2009 roku w sprawie
zwolnien z podatku od nieruchomosci na terenie gminy Miastkéw Koscielny oraz uchwaty Nr
Nr XXVIII/119/2009 Rady Gminy Miastkow Koscielny z dnia 20 listopada 2009 roku w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych na 2010 rok i
zwolnieni z tego podatku i uchwaty Nr XXIX/126/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z
dnia 8 grudnia 2009 roku w sprawie zwolnien z podatku od $rodkéw transportowych na
terenie gminy Miastkow Koscielny ustalono, ze Rada Gminy podj¢ta zwolnienia w podatku
od nieruchomosci i w podatku od $rodkéw transportowych (zwolnienia szczegélowo
wymieniono w dalszej czeéci protokolu w temacie dochody z tytutu podatkow i optat). W
zwigzku z powyzszym skutki udzielnych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy
(bez ulg i zwolnien ustawowych) winny byé wykazane w sprawozdaniach: Rb-27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r. oraz Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
na koniec 2010r. w podatku od nieruchomosci w kwocie 1.205,00zt, w podatku od srodkéw
transportowych w kwocie 1.800,00z1. Analizujac ww. sprawozdania, ustalono, ze powyzsze
skutki nie zostaly wykazane.

Ad. 2.
W sprawozdaniach Rb-278 i Rb-PDP w rubryce umorzenie zaleglosci podatkowych na
podstawic ustawy ordynacja podatkowa wykazano skutki w 1acznej kwocie 13.266,007, w

tym w zakresie:

- podatku od nieruchomosci 4.254,00 z1,
- podatku rolnym 8.362,00 zt,
- podatku le$nego 0,00 zt,

- podatku od srodkéw transportowych 650,00 zt.

Na podstawie przedtozonego do kontroli rejestru umorzen oraz wydanych decyzji za 2010
rok ustalono, ze wykazane w rejestrze oraz wydanych decyzjach kwoty umorzen, nie sg
zgodne z danymi wynikajacymi ze sprawozdan Rb- PDP i Rb-27 S.

Powstale roznice przedstawiaja si¢ nastepujaco:

Lp. Kwota wynikajaca ze Kwota
Rodzaj podatku sprawozdania 27S W}/mkaj aca . 2| Réznica

rejestru umorzen

1 | Podatek rolny 8.362,00zt 7.871,00zt 491,00zt
Podaek ——od| 4554002 4.724,0024 470,002
nieruchomosci

3 | Podatek lesny 0,00z} 291,00zt - 291,00z1

X | X 13.266,00z1 13.536,00z1 -270,00zt
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Na podstawie rejestru umorzenn podatku od srodkéw transportowych i wydanych decyzji
ustalono, Zze umorzenie zaleglo$ci podatkowych za 2010 rok wynosi 650,00zt. Kwota ta
zgodna jest z kwotg wykazang w sprawozdaniach Rb-27 S i Rb- PDP.

W czasie trwania kontroli, tj.: w dniu 24.11.2011r. zostaty sporzadzone korekty sprawozdan
Rb- PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych oraz Rb-27S sprawozdanie z
wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2010r., w ktérych nieprawidlowos$¢ zostata skorygowana.
Korekty ww. sprawozdan zostaly przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Warszawie Zesp6t w Siedlcach za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w dniu 24.11.2011r.

Dokumenty do kontroli przedtozyli: Pani Katarzyna Przybysz - ksiggowa w zakresie podatku
transportowego, Pan Grzegorz Matryba - inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych w
zakresie podatku lesnego, rolnego i od nieruchomosci oraz Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik

Gminy - sprawozdania.
3.5. Prawidlowo$¢ sporzadzenia bilansu
Bilans Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej na dzien 31.12.2010 roku.

Bilans Urzedu Gminy Miastkéw Koécielny jako jednostki budzetowej sporzadzony zostal w
dniu 31.03.2011 roku i podpisany przez Wdjta i Skarbnika Gminy.

Suma aktyw6w i pasywéw na poczatek i koniec roku wykazana w bilansie za 2010 rok w
odpowiednich kwotach: 22.727.333,56zt i 23.007.249,92zt wynika z wydruku
komputerowego zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych jednostki za
okres od 01.01.2010roku do 31.12.2010 roku.

Wykazane w bilansie dane zgodne sa z ewidencjg ksiggowa.

Bilans z wykonania budzetu na dzien 31.12 2010 roku.

Rilans z wykonania budzetu Gminy Miastkéw Koscielny sporzadzony zostat w dniu
29.04.2011 roku i podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy. Stan aktywdw i pasywow na
poczatek i koniec roku wykazany w bilansie za rok 2010 w odpowiednich kwotach
230.500,47zt i 42.283,53z wynika z wydruku komputerowego zestawienia obrotéw i sald
kont syntetycznych organu za okres od 01.01.2010 roku do 31.12.2010 roku.

Wykazane w bilansie dane zgodne sg z ewidencjg ksiggowa.

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego

Skonsolidowany bilans Gminy Miastkéw Koscielny sporzadzony zostal w dniu 29.06.2010
roku i podpisany przez Wéjta i Skarbnika Gminy. Stan aktywéw i pasywdéw na poczatek i
koniec roku wykazany zostat w bilansie za rok 2010 w odpowiednich kwotach

23.572.352,92z1 1 23.781.156,40z.
Bilanse do kontroli przediozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

4, Inwentaryzacja
4.1. Zgodnos¢ gotéwki w kasie z ewidencja ksiggowsg

Inwentaryzacjg¢ gotowki w kasie Urzedu Gminy w Miastkowie Ko$cielnym wg stanu na dzien
31 grudnia 2010 roku przeprowadzono w dniu 31.12.2010r. zgodnie z paragrafem 9 —
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Inwentaryzacja kasy” instrukcji kasowej dla Urzgdu Gminy i jednostek organizacyjnych
gminy do zarzadzenia Nr 39/2009 W¢jta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30 grudnia 2009
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji $rodkéw pienigznych w kasie zostat sporzadzony protokot
inwentaryzacji kasy, z ktérego wynika, ze stan gotowki w kasie wynosit 0,00 zt. Stwierdzony
zerowy stan gotowki poréwnano z saldem raportu kasowego Nr 121/2010 za okres od 27 do
31 grudnia 2010r. zamknigtego w dniu 31.12.2010r. Z przedtozonego do kontroli wydruku
komputerowego z dnia 26.10.2011r. — obroty i salda konta syntetyczne stan na dzien
31.12.2010r. wynika, ze saldo Wn konta 101 — ,Kasa” wynosi 0,00zt zgodnie z wynikami
inwentaryzacji.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przedtozyty: Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy - zarzadzenia
Woéjta Gminy i protokét, Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej -
wydruk komputerowy ,, obroty i salda - konta syntetyczne” za okres od 01 stycznia 2010
roku do 31 grudnia 2010 roku.

4.2. Inwentaryzacja srodkéw pienig¢znych w banku

Inwentaryzacj¢ $rodkéw pienigznych w Banku sporzadzono na dzien 31.12.2010 roku.

W wyniku sprawdzenia ustalono, ze zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkow
pieni¢znych w Banku na dzief 31 grudnia 2010 roku. Salda bankowe na koniec 2010 roku
wynikajace z ewidencji ksiggowej byly zgodne z potwierdzeniami otrzymanymi z Banku
Spétdzielczego w Garwolinie Oddzial w Miastkowie Koscielnym.

Inwentaryzacje srodkéw pienigznych w banku przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Nazwa rachunku Konto Saldo na dzien 31 grudnia
2010 r. wg
ewidencji potwierdzenia
ksiegowej wzt | sald w zl
1. | Rachunek budzetu 133 1.439,03 1.439,03
Rachunki Sr. Fun. Spec. | 135 , 14.066,30 14.066,30
Przez. -ZFSS
4. | Rachunki Sr. Fun. Spec. | 135 9.560,31 9.560,31
Przez. (Szkoly)
5. | Inne rachunki hankowe 13901, 04, 42.538,26 42.538.,26
05, 06, 07
08, 10,120

W wyniku analizy sald kont oraz poréwnania z bankowymi potwierdzeniami sald ustalono, ze
na dzien 31 grudnia 2010 roku stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych jest
zgodny z ewidencjg ksiggowa.

Dokumenty do kontroli, tj.: potwierdzenia sald $rodkow pienigznych na rachunkach
bankowych, wydruki kont 133, 135 i 139 — stan na dzien 31.12.2010 (wydruki z dnia
26.10.2011r.) przedtozyta Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.
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4.3, Inwentaryzacja naleznosci

Zasady inwentaryzacji naleznoéci zawarto w instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych gminy do zarzadzenia Nr 38/2009 Woéjta Gminy Miastkoéw
Koécielny z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
Inwentaryzacyjnej”.

Na podstawie wydruku komputerowego obroty i salda - konta syntetyczne Urzgdu Gminy
jako jednostki budzetowej za okres od 01.01.2010 roku do dnia 31.12.2010 roku ustalono, ze
na dzief 31.12.2010r. n/w konta wykazywaly salda naleznosci:

Konto | Nazwa konta Naleznosci w zl.
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 5.508,28
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 142.665,84
225 Rozrachunki z budzetami 1.267,00
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 7.570,08

Wyzej wymienione naleznosci wynikajg z ewidencji analitycznej szczegblowej, prowadzonej
do rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami, podatkéw i dochodéw oraz naleznosci z tytutu
udzielonych pracownikom pozyczek mieszkaniowych z Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Naleznosci, co do ktérych ustawa o rachunkowos$ci naklada obowigzek
inwentaryzacji zostaly uzgodnione i zinwentaryzowane droga poréwnania sald z
dokumentacja zrédlows i droga potwierdzenia sald. Dokumentuje to sporzadzony Zbiorczy
protokot weryfikacji aktywow i pasyw6w na dzien 31.12.2010r.

Nieprawidlowoséci w zakresie inwentaryzacji nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

4.4. Inwentaryzacja materiatéw $rodkéw trwatych i pozostaiych $rodkéw trwatych

Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz rozliczenia jej wynikéw zawarto w
Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny i jednostek organizacyjnych
gminy do zarzadzenia Nr 38/2009 Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30 grudnia 2009
roku w sprawic wprowadzenia ,,Instrukcji Inwentaryzacyjnej”.

Ostatnia inwentaryzacja $rodkéw trwatych i pozostalych srodkéw trwatych Gminy zostata
przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr
39/2010 Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie
inwentaryzacji okresowej. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji okreslono dzien 30 grudnia
2010r., a zakonficzenie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji na dzien 15 stycznia 2011r.

W wyniku rozliczen wynikéw inwentaryzacji stwierdzono niedob6r w kwocie 107,00zt, ktéry
nastapit na skutck mylncj wyceny wyposazenia oraz nadwyzke powstala z przyczyn
niezaksiggowania zakupionej wykladziny w kwocie 617,23zl. Po zaksiegowaniu réznic
inwentaryzacyjnych ustalono, ze stan wynikajacy ze spisu z natury jest zgodny ze stanem
ksiegowym. Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono: protokol rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych, sprawozdanie opisSOwe Z
przebiegu spisu z natury, protokot likwidacji srodkow trwalych w uzywaniu, rozliczenie
koncowe (ilosciowo-wartosciowe), protokét inwentaryzacji kasy oraz drukéw Scistego
zarachowania.
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Analizujac wyniki inwentaryzacji na koniec roku obrotowego ustalono, ze s3 one powigzane 1
uzgodnione z zapisami ksiggowymi §rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych.
Poprzednia inwentaryzacja $rodkéw trwatych, $rodkéw trwatych w uzywaniu, srodkow
pienieznych, nalezno$ci i zobowigzan, srodkéw trwalych w budowie oraz drukéw Scistego
zarachowania zostala przeprowadzona wedlug stanu na dzieri 31 grudnia 2006 roku na
podstawie zarzadzenia Nr 23/2006 Wéjta Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 20 grudnia
2006 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Powyzsze oznacza, ze zachowane zostaly ustawowe terminy inwentaryzacji w zakresie
inwentaryzacji srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych i materiatow.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumenty z zakresu przeprowadzonych inwentaryzacji do kontroli przedlozyla Pani
Elzbieta Sitek - Skarbnik Gminy.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Opracowanie ukladu wykonawczego budzetu

Uchwata Nr XXX/130/09 z dnia 30 grudnia 2009 roku Rada Gminy Miastkow Koscielny
uchwalila budzet Gminy na rok 2010. Budzet Gminy zawiera plan dochodéw i wydatkow
budzetowych wedtug szczeg6towej klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.
Kontrolowana jednostka nie opracowata uktadu wykonawczego budzetu.

Opracowanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw

Kontrolujgcej nie przedstawiono harmonogramu realizacji budzetu Gminy na rok 2010. Na
podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku ustalono,
ze planowane dochody w kwocie 11.852.606,00 z! wykonane zostaly w wysokosci
11.485.789,57 zt, tj.: 96,91% planu. Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2010 roku ustalono, ze planowane wydatki w kwocie 12.302.605,00 zi
wykonane zostaty w wysokosci 12.135.218,25 zl, tj. w 98,64% planu.

Dokumenty do kontroli, tj.: budzet gminy na 2010 rok, sprawozdania Rb — 27S i Rb-28S
przediozyla Pani Elzbieta Sitek— Skarbnik Gminy.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych i
Przeciwdziatania Narkomanii.

Uchwata Nr XXX1/134/10 z dnia 26 lutego 2010r. Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym
uchwalita Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
Przeciwdzialania Narkomanii. Program opracowano w oparciu o przepisy ustawy o
samorzadzie gminuym, ustawy o wychowauiu w lzeiwosel i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi oraz ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii. Powyzszy program stanowi

zatgcznik do ww. uchwaty.

Uchwale w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii na rok 2010 przediozyla do
kontroli Pani Elzbieta Sitek— Skarbnik Gminy.
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1. Dochody budzetowe
Plan dochodéw budzetowych po zmianach i stopien jego realizacji za dany rok budzetowy

Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 991- , Planowane dochody budzetu”, 901-
»Dochody budzetu” oraz sprawozdania Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
j.s.t. za okres od poczatku roku od dnia 31 grudnia 2010 roku, ustalono ze plan dochodéw po
zmianach na dzien 31 grudnia 2010 roku wyniést 11.852.605,00 zt, dochody wykonane
wyniosty 11.485.789,57 zl i stanowig 96,91% planu ogétem.

Dokumenty do kontroli, tj.: sprawozdanie Rb — 27S za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2010 roku, przedtozyta Pani Elzbieta Sitek— Skarbnik Gminy.

1.1. Subwencje i dotacje
Kwoty otrzymanych i wydatkowanych subwencji za dany rok budzetowy wg tytutow

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r.,, kont analitycznych dochodéw
prowadzonych do konta syntetycznego 901 - ,,Dochody budzetu”, za 2010 rok oraz pism w
sprawie przyznania subwencji przedlozonych do kontroli przez Panig Elzbiete Sitek —
Skarbnika Gminy ustalono, ze dochody z tytulu subwencji w 2010 roku wyniosty
7.020.884,00,00 zt, w tym:

- czesci o$wiatowa (dz. 758 rozdz. 75801 § 2920) - 4.332.501,00 z1,

- cze$ci wyréwnawcza (dz. 758 rozdz. 75807 § 2920) — 2.688.383,00 z1.

Ustalono stopien wykorzystania otrzymanej subwencji o§wiatowe;j.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2010 rok ustalono, ze poniesione wydatki w dziale 801- oswiata
i wychowanie wyniosly kwotg 5.797.583,20 7i, co oznacza, Ze otrzymana subwencja
wykorzystana zostala w calosci, pozostata kwota wydatkéw sfinansowana zostata ze srodkéw
wiasnych gminy.

Kwoty otrzymanych i wydatkowanych dotacji za dany rok budzetowy wg zadan.

7. pism jednostek przekazujacych dotacje oraz ewidencji analitycznej dochodéw za okres od
01.01.2010r. do 31.12.2010r. wynika, zc Gmina Miastkow Koscielny w 2010 roku otrzymata
dotacje w facznej kwocie 1.937.674,00 zt, w tym:

- na zadania zlecone w kwocie 1.616.082,00z1,

- na zadania wlasne w kwocie 284.172,00 zi,

- na zadania inwestycyjne 30.000,00 zi,

- dotacje ze §rodkéw UE 7.420,00 21,

Gmina wydatkowala dotacje w 1.922.166,96 zt, w tym:

- na zadania zlecone w kwocie 1.615.101,50zt,

- na zadania wiasne w kwocie = 269.645,47 zi,

- na zadania inwestycyjne 30.000,00 zt,
- dotacje ze srodkéw UE 7.419,99 zt,

Niewykorzystane czegsci dotacji w ogdlnej kwocie 15.507,04 zt zgodnie z przelewami
bankowymi zostaly zwrdcone na rachunki budzetu jednostek przekazujacych dotacje.

W wyzej omawianym zagadnieniu nieprawidlowosci nie ustalono.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Elzbieta Sitek— Skarbnik Gminy.
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1.2.  Dochody z tytutu podatkéw i optat
a) Podatek od nieruchomogci.
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z ww. Zrodla

Na podstawie przediozonej ewidencji do konta 991- ,,Planowane dochody budzetu” ustalono,
ze plan dochodéw na dzieri 31 grudnia 2010r. z tytutu podatku od nieruchomosci wyni6st:

- dziat 756, rozdziat 75615, § 0310 (osoby prawne) — 303.000,00 zt,

- dzial 756, rozdziat 75616, § 0310 (osoby fizyczne) — 120.313,00 zl.

Zrealizowane dochody z ww. zrédla wynikajace z ewidencji analitycznej konta 901-
,Dochody budzetu” na dzien 31 grudnia 2010 r. wyniosty:

- dziat 756, rozdziat 75615, § 0310 — 302.791,48 zi,

- dziat 756, rozdziat 75616, § 0310 — 119.889,33 zl.

W dziale 756, rozdziat 75615, § 0310 zalegtosci wyniosty 3,90 z1, nadptaty 2.031,48 z1.

W dziale 756, rozdziat 75616, § 0310 zalegtosci wyniosty 13.045,01 zi, nadplaty 1.264,24 zi,
Dokumenty do kontroli, tj. ewidencje analityczna konta 991 i 901 przediozyla Pani Elzbieta
Sitek— Skarbnik Gminy.

Okreslenie stawek podatkowych.

Stawki podatku od nieruchomosci na 2010 rok okreslone zostaly uchwatami:

- Nr XXVIII/118/09 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 20 listopada 2009 roku w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na 2010 rok i zwolniefi z
tego tytulu.  Uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego Nr 208, poz. 6318 z dnia 15 grudnia 2009 roku, weszta w Zycie po uplywie
14 dni od dnia publikacji i ma zastosowanic do podatkéw i optat ustalonych od 1 stycznia
2010r.

- Nr XXIX/127/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 8 grudnia 2009r. w sprawie
zwolnien z podatku od nieruchomo$ci na terenie gminy Miastkéw Koscielny.

Uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego Nr 210,
poz. 6698 z dnia 17 grudnia 2009 roku, weszta w zycie po uptywie 14 dni od dnia publikacji i
ma zastosowanie do podatkéw i optat ustalonych od 1 stycznia 2010r.

Por6wnano stawki podatkowe ustalone uchwata Rady Gminy Miastkéw Kodcielny ze
stawkami wynikajagcymi z przepisow ustawy o podatkach i oplatach lokalnych. Ustalono, ze
przyjete stawki podatkowe nie przekraczajg stawek ustawowych okre§lonych w przepisach
podatkowych na 2010 rok.

Terminowosé i prawidlowo$¢ skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne i
jednostki organizacyjne

Na podstawic przedlozonego przez Pana Grzegorza Matryb¢ — inspektora ds. poboru
podatkéw i oplat lokalnych rejestru deklaracji na podatek od nieruchomosci od o0séb
prawnych ustalono, ze w 2010 roku w ewidencji podatkowej figurowato 19 os6b prawnych.
Do zbadania terminowosci i prawidlowosci skladania deklaracji podatkowych przyjeto 19
o0s6b prawnych, co stanowi 100% populacji.

W wyniku kontroli ww. rejestru oraz ztozonych deklaracji ustalono, ze podatnicy o nr kont:
00002, 00003, 00004, 00005, 00006, 00008, 00009, 00010, 00011, 00012, 00013, 00015,
00016, 00018, 00019, 00021, 00022, 00023, ztozyli deklaracje w dniach od 21.12.2009r. do
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15.01.2010r., tj.: w terminie okreslonym ustawa o podatkach i oplatach lokalnych, o czym
$wiadczg daty wptywu zamieszczone na deklaracjach, poza podatnikiem o nr konta 00024,
ktory zlozyt deklaracje w dniu 16.04.2010r., po wystaniu przez organ podatkowy wezwania
do ztozenia deklaracji oraz zaptaty podatku od nieruchomosci w dniu 17.03.2010r. W
powyzszym zakresie pracownikowi odpowiedzialnemu za naliczanie podatku od
nieruchomosci udzielono instruktazu.

Do zlozenia deklaracji na w/w podatek zobowigzane byly jednostki organizacyjne, ktore
korzystaja ze zwolnien na mocy przepisOw ustawy o podatkach i oplatach lokalnych. Z
przedtozonej dokumentacji ustalono, ze zadna jednostka organizacyjna nie dokonala
obowigzku zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci. Organ podatkowy nie podjat
dzialan zmierzajacych do wyegzekwowania zlozenia deklaracji. W powyzszym zakresie
udzielono instruktazu.

Deklaracje na podatek od nieruchomosci w ustawowym terminie ztozyly wszystkie jednostki
Ochotniczej Strazy Pozarnej (11), co potwierdza data wplywu na deklaracjach.

Prawidlowo$¢ stosowania stawek podatkowych

Prawidlowos$¢ stosowania stawek podatkowych sprawdzono na podstawie ww. kont osdb

prawnych. Ustalono, ze stawki podatkowe przyjete do naliczenia podatku od nieruchomosci w

sprawdzonych wyzej deklaracjach zgodne sg ze stawkami ustalonymi uchwalg Nr

XXVIIl/118/09 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 20 listopada 2009 roku w sprawie

okreslenia wysokos$ci stawek podatku od nieruchomosci.

Uchwatag Nr XXIX/127/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 8 grudnia 2009r. w

sprawie zwolnien z podatku od nieruchomosci na terenie Miastkow Koscielny uchylono § 2

w/w uchwaty z dnia 20 listopada 2009r. zwolnienia w podatku od nieruchomogci.

W uchwale Rada Gminy zwolnita z podatku od nieruchomosci:

1/ budynki i grunty zwigzane z dziatalno$cia ochrony przeciwpozarowe;j,

2/ budynki i grunty zwigzane z dzialalnoscig kulturalng i sportowa,

3/ budynki i grunty zwigzane z dziatalno$cig dotyczacg utrzymania porzadku i
bezpieczenstwa publicznego.

Nieprawidlowosci nie ustalono.

Przypis podatku na indywidualnych kontach

Przypis podatku na indywidualnych kontach sprawdzono na podstawie préby 19 podatnikéw
(0séb prawnych), tj. 100% populacji o nr kont: 00002, 00003, 00004, 00005, 00006, 00008,
00009, 00010, 00011, 00012, 00013, 00015, 00016, 00018, 00019, 00021, 00022, 00023,
0024. Na podstawie deklaracji, oraz wydruku kont poszczegdlnych podatnikéw podatku od
nieruchomosci (0s6b prawnych), ustalono, ze we wszystkich przypadkach przypisu podatku
dokonano w prawidlowej wysokosci w kwotach wynikajgcych ze zlozonych deklaracji na
podatek od nieruchomosci, z zaokragleniem do peinych ztotych.

Nieprawidtowosci nie ustalono.

Dokumenty do kontroli, tj.: uchwat¢ Rady Gminy, rejestr deklaracji, deklaracje na podatek od
nieruchomos$ci na 2010 rok przedlozyt Pan Grzegorz Matryba — 1nspektor ds. poboru

podatkow i oplat lokalnych.

Powszechnos¢ i prawidlowo$é wymiaru podatku dla oséb fizycznych z uwzgl¢dnieniem
opodatkowania nowo wznoszonych budynkéw oraz zajetych na nowouruchomiong
dziatalno$¢ gospodarcza.
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Na podstawie rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej przedtozonego kontrolujacej przez
Pana Grzegorza Matrybe — inspektora ds. poboru podatkéw i opfat lokalnych ustalono, ze w
2010 roku dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeto 23 podmioty bedace osobami fizycznymi,
ktdre zostaly ujete w ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Do zbadania prawidlowosci opodatkowania przyjeto 10 losowo wybranych oséb figurujacych
w rejestrze ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, co stanowi probe 43,48% oséb
rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarczg na terenie gminy w 2010 roku.

Na podstawie informacji w sprawie podatku od nieruchomosci ztozonej przez zainteresowane
osoby, zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, kart kontowych
podatnikéw, decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, oswiadczen podatnikow
ustalono, Ze:

- nr 00361 z zaswiadczenia FN.6411/7/10 o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z
dnia 26.05.2010 roku wynika, ze za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjgto dzien
01.07.2010 roku. Opodatkowany od 01.08.2010 rok,

- nr 00393 z zaswiadczenia FN.6411/19/10 o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
z dnia 29.10.2010 roku wynika, Zze za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjeto
dzien 01.11.2010 roku. Opodatkowany od 01.01.2011 rok, powinno by¢ od 01.12.2010r.,

- nr 00066 z zaswiadczenia FN.6411/19/10 o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j
z dnia 06.10.2010 roku oraz zaswiadczenia o zmianie wpisu do ewidencji z dnia 17.12.2010r.
wynika, ze za dat¢ rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjeto dzien 15.10.2010 roku.
Opodatkowany od 01.01.2011 rok, powinno by¢ od 01.11.2010r.,

- nr 00281 z zaswiadczenia FN.6411/19/10 o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j
z dnia 28.06.2010 roku wynika, ze za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjgto
dzien 01.07.2010 roku. Opodatkowany od 01.07.2011 rok, powinno by¢ od 01.08.2010r.,

- zaswiadczenie Fn.6411/31/10 o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z dnia
31.12.2010 roku. Zainteresowany zlozyt organowi podatkowemu o$wiadczenie, ze ustugi
budowlano wykoniczeniowe prowadzi wylgcznie u klienta i nie prowadzi dzialalnosci w
miejscu zamieszkania.

Réznica w kwocie 216,50 zt.

W stosunku do podatnikow, ktarzy w 2010 roku rozpoczeli dziatainosé gospodarcza ujetych
w ewidencji dziatalnosci gospodarczej pod numerami: 562, 565, 566, 567, 568 organ
podatkowy nie zazadat zlozenia wyjasnienr w sprawie przyczyn nie ztozenia informacji lub nie
wezwal do jej zlozenia oraz nie przeprowadzil kontroli podatkowych w zakresie wymiaru
podatku od nieruchomosci. W czasie kontroli . w dniu 12.10.2011r. organ podatkowy
wezwal ww. podatnikéw do zlozenia informacji. Podatnicy o nr kont: 565 i 568 nic zglosili
sie na wezwanie. Natomiast podatnicy o nr kont: 562, 566, 567 zlozyli oswiadczenia, ze z
tytutu dziatalnosci gospodarczej nie zajmujg budynk6éw ani gruntéw.

Kontrolujacej przedstawiono 5 informacji z Powiatowego Nadzoru Budowlanego w
Garwolinie, ktére zostaty przekazane do Urzgdu Gminy w Miastkowie Koscielnym w dniach:
- 22.02.2010 r., 04.06.2010r., 01.07.2010r., 02.11.2010r., 26.11.2010r. W/w informacje nie
zostaly przekazane do komérki podatkowej. Informacje wplynety na wniosek inspektora
kontroli RIO dopiero w dniu 10.10.2011r.

Pracownik odpowiedzialny za naliczanie podatku od nieruchomosci naliczyl podatek na
podstawie zawiadomien o zmianach w danych ewidencji gruntéw od 1 stycznia 2011 roku
nastepujgcego po roku, w ktérym budowa zostala zakonczona. Podatek naliczono od
powierzchni zabudowy, a nie od powierzchni uzytkowej budynku i tak:

- podatnik o nr konta 02019 — powierzchnia zabudowy w zawiadomieniu o zmianie gruntow —
122 m?, powierzchnia uzytkowa w informacji z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego — 195,70 m*
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- podatnik o nr konta 02023 — powierzchnia zabudowy w zawiadomieniu o zmianie gruntow —
115 m2 , powierzchnia uzytkowa w informacji z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego — 149,60 m?,

- podatnik o nr konta 02077 — powierzchnia zabudowy w zawiadomieniu o zmianie gruntéw —
77 m2 , powierzchnia uzytkowa w informacji z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego — 82,87 m?,

- podatnik o nr konta 02025 — powierzchnia zabudowy w zawiadomieniu o zmianie gruntow —
155 m2 , powierzchnia uzytkowa w informacji z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego — 96,60 m?,

- podatnik o nr konta 00134 — 2powierzchnia zabudowy wg informacji zlozonej przez
podatnika w 2006 roku — 129 m®, powierzchnia uzytkowa w informacji z Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego przystanej w dniu 04.06.2010 — 159,15 m”.

W wyniku kontroli inspektora RIO pracownik wezwat podatnikéw do zlozenia informacji o
podatku od nieruchomosci. Do budzetu Gminy wplyngto tacznie o 81,09 zI mniej podatku z
ww. tytutu.

Przyjete stawki podatku od nieruchomosci zgodne sg ze stawkami okreslonymi przez Radg
Gminy Miastkéw Koscielny uchwata Nr XXVIII/118/09 z dnia 20 listopada 2009 roku w
sprawie okre$lenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnien w tych
podatkach.

Dokumenty do kontroli przedtozyt Pan Grzegorz Matryba — inspektor ds. wymiaru podatkéw
i optat lokalnych.

b) Podatek rolny
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z ww. zrodia

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz
ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 901 dochody budzetu oraz konta 991
planowane dochody budzetowe ustalono, ze:

- dochody 7 tytutu podatku rolncgo od oséb prawnych dz. 756 rozdz. 75615 § 0320 nie
wystapily.

- plan dochodéw z tytulu podatku rolnego od os6b fizycznych dz.756 rozdz. 75616 § 0320
wyniost 456.000,00z1, wykonanie za$ wyniosto 446.91 1,29 71, oznacza to wykonanic planu w
98,01 %.

Zalegtosci w podatku rolnym:

- od 086b fizycznych - kwote 71.857,94 zi.

Nadplaty:

- od 0s6b fizycznych — kwote 6.066,82 zi.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 14.01.201 1r. pn. ,Zestawienie bilansowe stan
na dzien 31.12.2010r.” wynika, ze dochéd z tytulu podatku rolnego od oséb fizycznych
wyniést kwote 446.203,29 zi, natomiast z zestawienia sporzadzonego rgcznie w dniu
11.01.2011r. pn. ,, Realizacja podatku rolnego JGU za 2010 rok” wynika, ze dochdd z tytulu
podatku rolnego od 0s6b prawnych wynidst 708,00 zt, razem 446.911,29 zt.

Analizujac dokumenty Zrédiowe tj.: deklaracje na podatek rolny, karte kontows podatnika
prowadzong recznie oraz dowod wplaty podatku rolnego ustalono, ze dochéd z tytutu podatku
rolnego od 0séb prawnych wyniést 708,00 zt. Zaleglodci i nadplaty nie wystapity. Powyzszy
dochéd blednie zaklasyfikowano w dz. 756 rozdz. 75616 § 0320 zamiast w dz. 756 rozdz.
75615 § 0320 .
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Podjecie przez Rade Gminy uchwaly w sprawie podatku.

Stawki podatku rolnego na 2010 rok okreslone zostaty uchwatg Nr XXVIII/116/09 Rady
Gminy Miastkow Koécielny z dnia 20 listopada 2009 roku w sprawie przyj¢cia Sredniej ceny
skupu zyta przyjmowanej jako podstawe do obliczenia podatku rolnego na obszarze gminy
Miastkéw Koscielny na 2010 rok.

Powszechnos¢ opodatkowania gruntéw podatkiem rolnym

Powszechnos$¢ opodatkowania gruntéw podatkiem rolnym sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych kont podatnikéw, wykazanych w komputerowym wydruku pn. zestawienie
przypiséw i odpiséw, dotyczacych zmian w stanie wiadania gruntami, przy wykorzystaniu
zawiadomien o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw, przekazywanych ze
Starostwa Powiatowego w Garwolinie. W 2010 roku na terenie Gminy Miastkow Koscielny
bylo 133 wszystkich zmian, dla ktérych wydano decyzje zmieniajgce wysoko$¢ wymiaru
podatku. Kontroli poddano 30 kont, o nast¢pujgcych numerach: 00089/01, 02095/01,
02097/01, 02096/01, 02063/01, 00158/01, 00057/01/ 00039/11, 00014/11, 00042/11,
02018/11, 02060/16, 02059/16, 02061/16, 00033/12, 202055/12, 00025/12, 00044/12,
02038/12, 05052/12, 02051/12, 00038/12, 02042/13, 02013/13, 02043/13, 2045/13, 00024/13,
00040/13, 00021/13. Préba, losowo przyjeta do badania, stanowi okolo 22,56% -calej
populacji.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw: informacji o gruntach (IR-1),
zawiadomien o zmianie w danych ewidencji gruntéw, wezwan podatnikéw do zlozenia ww.
informacji, decyzji w sprawie podatku rolnego, ustalono, ze zachowana zostala zasada
powszechno$ci opodatkowania gruntéw podatkiem rolnym. Na odpowiednich kontach
podatnikow dokonano przypisu i odpisu podatku w prawidlowej wysokosci, data powstania
obowigzku podatkowego zostata ustalona prawidtowo, tj. zgodnie z ustawa o podatku rolnym.
Nieprawidlowosci nie ustalono.

Dokumenty do kontroli przedtozyt Pan Grzegorz Matryba — inspektor ds. wymiaru podatkow
i oplat lokalnych.

Prawidlowo$¢ stosowania przelicznikow hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe

Na podstawie podatnikéw oznaczonych ww. numerami kont podatkowych sprawdzono
prawidtowos¢ stosowania przelicznikéw hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe.
Przeliczenia hektarow fizycznych na hektary przeliczeniowe dokonuje program komputerowy
po wprowadzeniu do bazy powierzchni gruntéw wraz z klasg uzytkéw rolnych w rozbiciu na
grunty orne, 1aki i pastwiska. W obecnosci inspektora ds. wymiaru podatkéw sprawdzono na
podgladzie komputerowym wielko$¢ wprowadzonych przelicznikéw hektaréw fizycznych na
hektary przeliczeniowe. Gmina Miastkéw Koscielny zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie zaliczenia gmin oraz miast do jednego z czierech okrggow podatkowych
zaliczona zostata do II okregu podatkowego. W wyniku kontroli ustalono, ze przeliczniki
powierzchni uzytkow rolnych wprowadzone do bazy programu zgodne sg z przelicznikami
wyszczegllnionymi w ustawie o podatku rolnym ustalonymi dla II okregu podatkowego.
Nieprawidlowosci nie ustalono.

Na podstawie rejestru zaksiegowanych deklaracji przedtozonego przez Pana Grzegorza
Matrybe — insp. ds. wymiaru podatkow i oplat lokalnych ustalono, ze na podatek rolny na
2010 rok deklaracje ztozyla 1 osoba prawna.
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Prawidlowos$¢ wymiaru podatku rolnego od o0s6b prawnych sprawdzono na przykladzie 1
osoby prawnej, co stanowi probg 100% populacji.

Podatnik o nr konta 1. Ogélna powierzchnia wykazana w deklaracji wynosita 8.3040 ha
przeliczeniowych. Naliczono podatek w kwocie 708,00zt (8,3040 ha przeliczeniowych x
85,25 zt =707,91z),

W wyniku dokonanej analizy nalezy stwierdzi¢, ze podatek naliczono we wlasciwe;j
wysokosci. Przypisu dokonano na indywidualnym koncie w prawidlowej wysokosci,

c) Podatek lesny
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w zrodia

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz
ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 991 - , Planowane dochody budzetu” i 901
,Dochody budzetu” ustalono, ze:

- plan dochodéw z tytutu podatku lesnego od os6b prawnych (dz. 756 rozdz. 75615 § 0330)
wynidst 14.200,00 zt, wykonanie wyniosto 13.995,00 zt, oznacza to, ze wykonanie planu
wynosi 98,56 %,

- plan dochodéw od os6b fizycznych (dz. 756 rozdz. 75616 § 0330) wynidst 23.800,00z,
wykonanie wyniosto 23.030,20 zt, oznacza to wykonanie planu w 96,76%.

Zaleglosci w podatku lesnym na dzien 31.12.2010r. od oséb fizycznych wyniosty kwotg
3.708,85 zl, nadptaty — 313,13 z1, od 0s6b prawnych zaleglosci i nadptaty nie wystapity.

Prawidlowo$¢é wymiaru podatku lesnego

Rada Gminy Miastkéw Koscielny nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia $redniej ceny
sprzedazy drewna dla podatku lesnego na rok 2010.

Do ustalenia wymiaru podatku lesnego na terenie Gminy Miastkéw Koscielny przyjeto ceng
136,54zt za 1m?® drewna uzyskanej przez nadlesnictwa, zgodnie z komunikatem Prezesa GUS
z dnia 20.10.2009r.

Prawidtowo$é wymiaru podatku lesnego sprawdzono na przyktadzie 6 losowo wybranych
sotectw, tj.: Brzegi, Glinki, Kruszowka, Kujawy, Miastkow Koscielny, Stary Miastkow.
Przyjeta proba do badania stanowi 37,50% ogélnej liczby solectw wchodzacych w skiad
Gminy Miastkéw Koscielny (16 solectw). Sprawdzenia wymiaru podatku dokonano na
podstawie wgladu do kont podatnikéw w/w sotectw. W wyniku tego ustalono, ze wymiaru
podatku lesnego od 1 hektara za 2010 rok podatkowy dokonano poprzez przemnozenie
réwnowartosci pienieznej 0,220 m?® drewna przez ww. cen¢ drewna zgodnie z komunikatem
Prezesa GUS.

Podstawa wymiaru podatku lesnego w Gminie Miastkéw Koscielny wyniosta 30,0388 zi.
(136,54 zt x 0,220 m?) od 1 hcktara fizycznego lasu.

Prawidlowo$é wymiaru podatku lesnego od os6b prawnych sprawdzono na przykladzie 2
podatnikéw figurujacych w rejestrze zaksiegowanych deklaracji, co stanowi prébg 100%
populacji:
- podatnik nr konta 1, deklaracja ztozona 15 stycznia 2010 roku, naliczony podatek lesny
wynosi 13.981,00zt powierzchnia lasu podlegajgca opodatkowaniu:

-grunty lesne sklasyfikowane jako las 437,8600ha x 30,04zt = 13.153,3121,

-~ lasy ochronne 55,100 x 15,02 = 827,60 zi,
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- podatnik nr konta 2, deklaracja ztozona 15 stycznia 2010 roku, naliczony podatek lesny
wynosi 14,0021 - lasy pozostate 0,4600ha x 30,0388zt = 13,81zt

W wyniku dokonanej analizy dokumentéw nalezy stwierdzi¢, ze podatek naliczono we
wlasciwej wysokosci. Przypisu dokonano na indywidualnych kontach w prawidlowej
wysokoséci, zgodnie ze ztozong deklaracja.

Nieprawidlowosci w zakresie podatku lesnego nie ustalono.

Dokumenty do kontroli z zakresu podatku lesnego przediozyla Pani Bozena Jaron — inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej i podatkow.

Terminowo$¢ dokonywania wymiaru ww. podatkéw i doreczenia nakazdéw platniczych w
odniesieniu do os6b fizycznych.

Terminowo$¢ dokonywania wymiaru podatkéw i dorgczania nakazéw platniczych
sprawdzono w odniesieniu do podatnikow lacznego zobowiazania pieni¢znego w 6
solectwach, tj.: Zabruzdy Kolonia, Zwola, Stary Miastkéw, Zgorze, Glinki, Brzegi.

Przyje¢ta proba do badania stanowi 37,50% ogo6lnej liczby solectw wchodzgcych w sklad
Gminy Miastkéw Koscielny (16 solectw).

Na podstawie przedstawionych list do potwierdzen odbioru dla zobowigzan ,,N”, ,,R”, ,,.L”,
»LZP””, kopii decyzji oraz potwierdzen odbioru decyzji wymiarowych dotyczacych:

- solectwa Zabruzdy Kol. - ustalono, ze decyzje wymiarowe doreczono podatnikom w dniach
od 11.02.2010 roku do 27.02.2010 roku,

- solectwa Zwola - ustalono, ze decyzje wymiarowe doreczono podatnikom w dniach od
17.02.2010 roku do 27.02.2010 roku,

- sofectwa Glinki - ustalono, ze decyzje wymiarowe doreczono podatnikom w dniach od
16.02.2010 roku do 27.02.2010 roku,

- solectwa Stary Miastkéw - ustalono, ze decyzje wymiarowe doreczono podatnikom w
dniach od 20.02.2010 roku do 23.02.2010 roku,

- solectwa Brzegi - ustalono, ze decyzje wymiarowe dor¢czono podatnikom w dniach od
23.02.2010 roku do 27.02.2010 roku,

- solectwa Zgorze - ustalono, 7e decyzje wymiarowe doreczono podatnikom w dniach od
17.02.2010 roku do 23.02.2010 roku

Z powyzszych ustalefi wynika, ze nakazy dorgczono w terminie umozliwiajgeym zaplate 1
raty podatku w terminie ustawowym, tj. do 15 marca 2010r.

Dokumenty do kontroli, tj.: kopie decyzji, potwierdzenia odbioru przedtozyla Pani Bozena
Jaron — inspektor ds. ksiggowos$ci budzetowej i podatkdw.

d) Podatek od $rodkow transportowych
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w Zrddta

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz

cwidencji analitycznej prowadzonej do konta 901 - dochody budzetu ustalono, ze:

1. plan dochodéw z tytutu podatku od $rodkéw transportowych oséb prawnych dz. 756 rozdz.
75615 § 0340 nie wystapit,

2. plan dochodéw od oséb fizycznych dz. 756 rozdz. 75616 § 0340 wyni6st 113.900,00 zi,
wykonanie za$ wyniosto 113.819,22 zl, oznacza to wykonanie planu w 99,93 %.

Zaleglo$ci w podatku na dziefi 31.12.2010r. ustalone na podstawie ww. sprawozdania od oséb

fizycznych wyniosty kwote 4.493,90,00 zi, nadptaty — 350,40 zi.
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Analizujac dokumenty zrodlowe tj.: zestawienie sporzadzone recznie pn. ,, Realizacja podatku
od $rodkéw transportowych za 2010r.” z dnia 17.01.2011r.,, deklaracje na podatek od
$rodk6w transportowych, karty kontowe podatnikow prowadzone rgcznie oraz dowodow
wptat podatku od $rodkéw transportowych ustalono, ze dochéd z tytutu podatku od Srodkéw
transportowych wyni6st 113.819,22 zt w tym od oséb prawnych 200,00 zt. Zaleglosci 1
nadplaty nie wystgpity. Powyzszy dochéd blednie zaklasyfikowano w dz. 756 rozdz. 75616 §
0340 zamiast w dz. 756 rozdz. 75615 § 0340 .

Uchwala w sprawie okreslenia wysokos$ci stawek podatku

Wysokos¢ stawek podatku od srodkéw transportowych na 2010 rok okreslona zostala przez
Rade Gminy Miastkéw Koscielny uchwata Nr XXVIII/119/09 z dnia 20 listopada 2009 roku
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na 2010 rok i
zwolnien z tego tytulu, uchwatg Nr XXIX/126/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z
dnia 8 grudnia 2009 r. uchylita § 2 w/w uchwaty z dnia 20 listopada. W uchwale Rada
Gminy zwolnita z podatku od srodkéw transportowych pojazdy zwigzane z dowoZeniem
dzieci do szkét.

Uchwaly przedlozyla Pani Katarzyna Przybysz — ksiggowa.
Powszechno$¢ opodatkowania srodkéw transportowych

Starostwo Powiatowe w Garwolinie przestato w 2010 roku do Referatu Finanséw miesi¢czne
informacje o pojazdach podlegajgcych opodatkowaniu od $rodkéw transportowych.
Powszechno$¢ i prawidlowo$¢ opodatkowania wiascicieli nowo nabytych s$rodkéw
transportowych sprawdzono na przykladzie podatnikow wymienionych w informacjach w
miesigcach: styczen i marzec 2010r., co stanowi 25 % calego okresu objetego kontrola.

Lacznie sprawdzono 7 nowo zarejestrowanych §rodkéw transportowych.

W wyniku kontroli deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych oraz na podstawie kart

kontowych podatnikéw ustalono, ze:

- pojazd o nr WG63145, nabyty w dniu 14.12.2009r. - opodatkowany od 01.01.2010r.,

- pojazd o nr WG66078, nabyty w dniu 10.03.2010r. - opodatkowany od 01.04.2010r.,

- pojazd o nr WG65776, nabyty w dniu 18.02.2010r, zarejestrowany na terytorium RP
10.03.2010r. opodatkowany od 01.04.2010r.,

- pojazd o nr WG65826, nabyty w dniu 21.02.2010r.opodatkowany od 01.03.2010r.,

- pojazd o nr WG65545, nabyty w dniu 03.03.2010r., data pierwszej rejestracji na
terytorium RP 04.03.2010r., opodatkowany od 01.04.2010r.,

- pojazd o nr WG65672, nabyty w dniu 22.01.2010r., opodatkowany od 01.02.2010r.,

- pojazd o nr WG66485, nabyty w dniu 09.04.2010r.zarejestrowany na terytorium RP
14.04.2010r. opodatkowany od 01.05.2010r.

W wyniku kontroli dokumentéw ustalono, ze obowigzek podatkowy powstal od pierwszego
dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktdrym zostal nabyty lub zarejestrowany na
terytorium RP.

Dokumenty do kontroli przedstawita Pani Katarzyna Przybysz — ksiggowa.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.




Prawidlowos$¢ stosowania stawek podatkowych

Na podstawie powyzsze]j proby sprawdzono prawidiowos¢ stosowania stawek podatkowych.
Na podstawie deklaracji oraz kart kontowych podatnikéw ustalono, ze stawki podatkowe do
ww. pojazdéw zastosowano zgodnie z uchwalg Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym Nr
XXVII/119/09 z dnia 20 listopada 2009 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od $§rodkéw transportowych na 2010 rok i zwolnien z tego tytutu.

Nieprawidtowosci nie ustalono.

Dokumenty w zakresie powyzszego tematu przedstawila Pani Katarzyna Przybysz —
ksiegowa.

Realizacja w/w podatkéw i oplat w tym egzekwowanie od podatnikow obowiazku
terminowego regulowania zobowigzan. Tryb postgpowania organu podatkowego w
odniesieniu do podatnikéw, ktorzy nie uregulowali podatku w obowigzujacym terminie.

Realizacje ww. podatkéw w tym egzekwowanie od podatnikéw obowigzku terminowego
regulowania zobowigzan (odsetki za zwloke) sprawdzono na przykladzie:

- wplaty I raty podatku od $rodkéw transportowych za 2010 r., sprawdzono na przykladzie 12
podatnikéw (os. fizycznych), tj.: 37,50% populacji (32 podatnikow).

Z analizy kont podatnikéw i dowod6éw wptlat podatku od Srodkéw transportowych przyjetych
do kontroli ustalono, ze:

Whptata I raty podatku od $rodkéw transportowych

L. 205 — 1 rate podatku podatnik dokonat w dniu 15.02.2010r.

2. 101 — I rate podatku podatnik dokonat w dniu 15.02.2010r.

3. 779 — 1 rate podatku w terminie ustawowym podatnik dokonat w dniu
15.02.2010r.

4. 531 — I rate podatku w terminie ustawowym podatnik dokonat w dniu
03.02.2010r.

5. 3019 — I rate podatku podatnik dokonat po terminie ustawowym w dniu
19.02.2010r.

6. 1057 — I ratg podatku w terminie ustawowym podatnik dokonat w dniu
16.02.2010r.

7. 982 — I rate podatku podatnik wplacit w terminie ustawowym w dniu
03.02.2010r.

8. 298 — I rate podatku podatnik dokonal w dniu 15.02.2010r.

9. 951 — I rate podatku podatnik wptacit w terminie ustawowym w dniu
15.02.2010r.

10. 3002 -1 rate podatku podatnik wptacil w terminie ustawowym w dniu
15.02.2010r.

11. 3006 — I rat¢ podatku podatnik wptacit po terminie ustawowym w dniu
18.02.2010r.

12. 3006 —I rate podatku podatnik wptacit po terminie ustawowym w dniu
01.03.2010r., kwote gléwna plus odsetki

Ustalen kontroli dokonano na podstawie dokumentacji przedstawionej przez Panig Katarzyng

Przybysz — ksiggowa.
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- wptaty I raty lacznego zobowigzania pieni¢znego za 2010 r., dotyczacej 5 solectw:

Przyjeta do badania préba stanowi 31,25% wszystkich sotectw wchodzacych w sktad Gminy
Glinki (45 podatnikéw)

e Woplat w terminie I raty dokonato 44 podatnikow
w przypadku jednego podatnika konto 02-00005 wystawiono upomnienie:
02-00005 — Up. 01/01/2010 z dnia 06.04.2010 w wyniku czego podatnik dokonat wplaty w
dniu 09.04.2010r.
Kujawy (90 podatnikéw)

e Wplat w terminie dokonato 84 podatnikéw, po terminie 15.03.2010 podatek zaptacito

4 podatnikéw o nr konta 04-0007, 04-00038, 04-00053, 04-02013

Podatnik o nr 04 - 00035 dokonat wplaty w dniu 11.05.2010r. za caty rok 2010.
W przypadku podatnika 04 - 00001 wystawiono tytut wykonawczy nr Fn 3119/11/2010 z dnia
06.07.2010. Urzad Skarbowy wyegzekwowat zobowiazanie dnia 09.09.2010 roku.

Stary Miastkéw (139 podatnikéw)
Wplat w terminie dokonato 133 podatnikéw
e W przypadku 6 podatnikéw wystawiono upomnienia:
06- 00040 Up z dnia 06.04.2010r.,
06 - 00043 Up z dnia 06.04.2010r.,
06 - 00055 Up z dnia 06.04.2010r.,
06 - 00060 Up z dnia 06.04.2010r.,
06 - 00067 Up z dnia 06.04.2010r.,
06 - 00119 Up z dnia 06.04.2010r.,
Podatnicy o nr 06- 00055, 06- 00067 dokonali wptaty dnia 09.06.2010
W przypadku podatnikéw o nr konta 06- 00119, 06- 00060, 06- 00043, 06- 00040 w dniu
06.07.2010r. wystawiono tytuly wykonawcze o nr: 15/2010/119/2010, 16/2010/60/2010,
17/2010/43/2010, 18/2010/40/2010. |
Urzad Skarbowy wyegzekwowal zobowigzania dnia: 20.12.2010r i 18.04.2011r.

Kruszéwka (79 podatnikéw)

o Wplat I raty w terminie ustawowym dokonato 61 podatnikow
Po terminie 15.03.2010 roku podatek zaptacito 8 podatnikéw: o nr konta 03 — 00008 podatnik
wptacit dnia 26.03.2010, 03 — 00021 wptacit dnia 25.03.2010, 03 00045 wplacit 24.03.2010r,
03 00020 wplacit 22.03.2010, 03 - 00062 wplacit 19. 03. 2010, 03 - 02010 wptacit
19.03.2010r., 03 - 00047 wptacit 18.03.2010r., 03 — 00068 wptacit 29.03.2010r.
W przypadku 10 podatnikéw konta 03 - 0002, 03 - 0009, 03 — 00035, 03 — 00040, 03 -
00041, 03 — 00049, 03 — 00056, 03 — 00068, 03 — 02013, wystawiono upomnienia.
03- 00002 Up nr 22/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03 -00009 Up nr 23/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03- 00035 Up nr 24/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03- 00040 Up nr 25/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03- 00041Up nr 26/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03 -00049 Up nr 27/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03- 00056 Up nr 28/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03- 00068 Up nr 29/2010 z dnia 06.04.2010r.,
03- 02013 Up nr 30/2010 z dnia 06.04.2010r.
Podatnik nr 03 — 00009 dokonat wptaty dnia 23.04.2010r., podatnik nr 03 — 00041 dnia -
17.05.2010r. podatnik nr 03 — 00049 dnia 17.09.2010r, podatnik 03 — 00056 — dnia
25.2010@ podatnik 03 — 00068 dnia 29.04.2010r., podatnik 03 — 02013 dokonat dnia
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19.04.2010r. w przypadku podatnikéw 03 - 00035 i 03 — 00040 wystawiono tytuly
wykonawcze z dnia 11.06.2010 o nr: 5/2010/35, 7/2010/40.

Urzad Skarbowy wyegzekwowal naleznos¢ od ptatnika nr 03 — 00035 dnia 21.01.2011r
wobec platnika nr 03 — 00040 postepowanie egzekucyjne trwa.

Podatnik o nr 03 — 00002 nie zyje — brak uregulowania zobowigzania.

Podatnik o nr 03 — 00005 nie zyje — brak uregulowania zobowigzania.

Zabruzdy (120 podatnikéw)
e Wplat I raty w terminie ustawowym dokonato 99 podatnikéw
Po terminie 15.03.2010r podatek zaplacito 8 podatnikéw o nr kont: 12- 02012, 12- 02005,
12 - 00029, 12 - 00005, 12 — 00039, 12 — 00011, 12 — 02025, 12 — 02023. W przypadku 13
podatnikow wystawiono upomnienia.
12 - 00014 Up. Nr 95/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 — 00020 Up. Nr 96/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 - 00023 Up. Nr 97/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 — 00045 Up Nr 98/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 — 00050 Up Nr 99/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 — 00052 Up. Nr 100/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 - 00053 Up Nr 101/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 — 00054 Up Nr 102/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 - 00061 Up Nr 103/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 — 00066 Up Nr 104/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 - 00067 Up Nr 105/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 - 02023 Up Nr 106/2010 z dnia 06.04.2010r.,
12 - 02039 Up Nr 107/2010 z dnia 06.04.2010r.
Podatnik o nr konta 12 — 00054 — nie zyje brak uregulowania zobowigzania.
Podatnik o nr konta 12 — 00061 — nie zyje — brak uregulowania zobowigzania.
Podatnik o nr 12 — 00014 dokonal wptlaty dnia 15.04.2010r., podatnik 12 — 00020 dnia
18.06.2010r., podatnik 12 —~ 00023 dnia 04.05.2010r., podatnik 12 — 00045 dnia 18.06.2010r.,
podatnik 12 — 00050 dnia 18.06.2010r., podatnik 12 — 00066 dnia 18.06.2010r. , podatnik 12
~ 00067 dnia 21.04.2010r., podatnik 12 — 02023 dnia 15.04.2010r., podatnik 12 — 02039 dnia
18.06.2010r..
W przypadku podatnika o nr 12 — 00052 i 12 — 00053 wystawiono tytul wykonawczy Fn
3119/11/2010 z dnia 11.06.2010r.

Zabruzdy Kolonia (56 podatnikéw)

e Wplat I raty w terminie dokonato 44 podatnikow. Po terminie 15.03.2010r., podatek
zaplacilo 5 podatnikéw o nr kont: 11 — 00023, 11 — 00028, 11 — 02003, 11- 02005, 11
—02009. W przypadku 7 podatnikéw wystawiono upomnienia.

11 -02017 Up nr 108/2010 z dnia 06.04.2010r.,

11 -02011 Up nr 109/2010 z dnia 06.04.2010r.,

11 -02015 Up nr 110/2010 z dnia 06.04.2010r.,

11 -00043 Up nr 111/2010 z dnia 06.04.2010r.,

11 —02008 Up nr 112/2010 z dnia 06.04.2010r.,

11 - 00003 Up nr 113/2010 z dnia 06.04.2010r.,

11-00011 Up nr 114/2010 z dnia 06.04.2010r.

Podatnik nr 11 — 02017 dokonal wplaty dnia 14.04.2010r., podatnik 11 — 02011 dnia
26.05.2010r., podatnik nr 11 — 02008 dnia 14.04.2010r., podatnik nr 11 — 00003 dnia
18.06.2010r., podatnik nr 11 - 00011 dnia 18.06.2010r.,
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Podatnik o numerze konta 11 — 02015 dokonal wptaty podatku w kwocie 9,00 zi. W dniu
14.03.2011r.

W przypadku jednego podatnika 11 — 00043 wystawiono tytul wykonawczy nr Fn
3119/11/2010 z dnia 11.06. 2010r.

Nie wysylano upomnieni jezeli wysokos$¢ zaleglosci nie przekraczata wysokosci kosztow
upomnienia. Od wptat dokonanych z op6Znieniem odsetek nie naliczono, gdyz ich wysokos¢
nie przekraczala trzykrotnej wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Pocztg Polska” za
polecenie przesylki listowe;.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Prawidlowos$¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych
Ulga z tytutu nabycia gruntéw

Na podstawie przedtozonego do kontroli rejestru ulg oraz zwolnien podatkowych
zastosowanych w 2010 roku ustalono, ze w 2010 roku wydano 7 decyzji w sprawie
przyznania ulgi z tytulu nabycia gruntéw przeznaczonych na utworzenie nowego
gospodarstwa rolnego lub powigkszenie juz istniejacego. Kontrolg objeto 7 nw. decyzji, co

stanowi 100% populacji:

Na podstawie przedstawionej dokumentacji ustalono, ze nizej wymienione decyzje zostaly
wydane z naruszeniem obowiazujacych przepisow prawa tj.:

- Nr Fn3113-3/1/2010 z dnia 22.01.2010r., niewtasciwie wyliczono okres stosowania ulgi z
podatku rolnego gruntu nabytego na powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego—
grunt zostal nabyty w dniu 03.06.2009r., data wplywu wniosku podatnika do urzedu -
29.12.2009r. — zastosowano zwolnienie z podatku rolnego na okres od 01.07.2009r. do
30.06.2014r. a powinno by¢ od 01.01.2010r. do 30.06.2014r.

- Nr Fn 3113-3/2/2010 z dnia 09.03.2010r., niewtasciwie wyliczono okres stosowania ulgi z
podatku rolnego gruntu nabytego na powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego—
grunt zostal nabyty w dniu 03.08.2009r.; data wplywu wniosku podatnika do urzedu -
03.03.2010r. — zastosowano zwolnienie z podatku rolnego na okres od 01.09.2009r. do
31.08.2014r. a powinno by¢ od 01.04.2010r. do 31.08.2014r.,

- Nr Fn 3110-6/3/2010 z dnia 09.06.2010r., na wniosek podatnika z dnia 27.05.2010r.
przyznano zwolnienie w podatku rolnym z tytulu nabycia gruntow na powigkszenie

istniejgcego gospodarstwa rolnego od dnia 01.06.2010r,,
- Nr Fn 3110-6/4/2010 z dnia 09.06.2010r., na wniosek podatnika z dnia 27.05.2010r.

przyznano zwolnienie w podatku rolnym z tytutu nabycia gruntow na powickszenie

istniejacego gospodarstwa rolnego od dnia 01.06.2010r.,

- Nr Fn 3110-6/5/2010 z dnia 23.11.2010r., niewlasciwie wyliczono okres stosowania ulgi z
podatku rolnego gruntu nabytego na powigkszenic juz istniejgcego gospodarstwa rolnego—
grunt zostal nabyty w dniu 16.12.2008r., data wptywu wniosku podatnika do urzedu -
22.11.2010r. — zastosowano zwolnienie z podatku rolnego na okres od 01.01.2011r. do

31.12.2015r. a powinno by¢ od 01.12.2010r. do 31.12.2013r.,
- Nr Fn 3110-6/6/2010 z dnia 23.11.2010r., niewlasciwie wyliczono okres stosowania ulgi z
podatku rolnego gruntu nabytego na powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego—
grunt zostal nabyty w dniu 03.08.2010r., data wptywu wniosku podatnika do urzedu -
22.11.2010r. — zastosowano zwolnienie z podatku rolnego na okres od 01.09.2011r. do
31.08.2015r. a powinno by¢ od 01.12.2010r. do 31.08.2015r.,
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- Nr Fn 3110-6/7/2010 z dnia 20.12.2010r., niewlasciwie wyliczono okres stosowania ulgi z
podatku rolnego gruntu nabytego na powiekszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego—
grunt zostal nabyty w dniu 30.09.2010r.; data wplywu wniosku podatnika do urzedu -
13.12.2010r. — zastosowano zwolnienie z podatku rolnego na okres od 01.10.2010r. do
31.09.2015r. a powinno by¢ od 01.01.2011r. do 31.08.2015r.

Réznica w kwocie 158,75z to kwota wyliczona z ww. decyzji.

We wnioskach podatnikéw brak jest potwierdzenia w formie notatki, o§wiadczenia lub w inny
sposéb, ze taczna powierzchnia gospodarstwa nie przekracza 100 ha,

Pracownikowi odpowiedzialnemu za przyznawanie ulg w podatku rolnym z tytulu nabycia
gruntu udzielono instruktazu, ze do kazdego wniosku ztozonego o przyznanie ulgi powinna by¢
dotgczona informacja (o§wiadczenie) ze tgczna powierzchnia gospodarstwa nie przekracza

100 ha.

W pozostalym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono

Ulga inwestycyjna

Do sprawdzenia prawidlowosci zastosowania i naliczenia ulgi inwestycyjnej przyjgto 6

decyzji, na 6 wydanych w tym zakresie tj. 100% catej populacji, na kwote ogétem 14.671,00

z} o numerach:

- decyzja Nr Fn3113/2/6/2010 z dnia 12.10.2010r. na wniosek z dnia 15.09.2010r., zastosowano

ulge od dnia 01.10.2010r.,

- decyzja Nr Fn3113/2/5/2010 z dnia 27.08.2010r. na wniosek z dnia 23.08.2010r., zastosowano

ulge od dnia 01.09.2010r.,

- decyzja Nr Fn3113/2/4/2010 z dnia 29.04.2010r. na wniosek z dnia 22.04.2010r., zastosowano

ulge od dnia 01.05.2010r.,

- decyzja Nr Fn3113/2/3/2010 z dnia 01.03.2010r. na wniosek z dnia 11.02.2010r., ulge
zastosowano od 01.01.2010r,. powinno by¢ od 01.03.2010r.,

- decyzja Nr Fn3113/2/2/2010 z dnia 13.01.2010r. na wniosek z dnia 12.01.2010r., ulgg
zastosowano od 01.01.2010r.,

- decyzja Nr Fn3113/2/1/2010 z dnia 13.01.2010r. na wniosek z dnia 07.01.2010r., - organ
podatkowy wydal decyzje pozytywng o zastosowaniu ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym z

tytutu modernizacji — budowy budynku inwestorskiego. W wyniku analizy konta podatnika

ustalono, ze na koncie podatnika nie dokonano odpisu udzielonej ulgi.

Po przeanalizowaniu dokumentéw zrodlowych w ww. decyzjach ustalono, ze do wnioskow o

przyznanie ulgi inwestycyjnej nie dolgczono informacji (o$wiadczenia) o zakoficzeniu

inwestycji. Pracownikowi odpowiedzialnemu za przyznawanie ulg inwestycyjnych w podatku

rolnym z tytutu modernizacji — budowy budynku inwentarskiego udzielono instruktazu, ze do

kazdego wniosku ztozonego o przyznanie ulgi inwestycyjnej powinna by¢ dolaczona informacja

(o$wiadczenie) o zakonczeniu inwestycji.

Ponadto decyzje:

- decyzja Nr Fn3113/2/3/2010 z dnia 01.03.2010r. na wniosek z dnia 11.02.2010r., ulge
zastosowano od 01.01.2010r., powinno by¢ od 01.03.2010r.

- decyzja Nr Fn3113/2/2/2010 z dnia 13.01.2010r. na wniosek z dnia 12.01.2010r., ulge
zastosowano od 01.01.2010r., powinno by¢ od 01.02.2010r.

- decyzja Nr Fn3113/2/1/2010 z dnia 13.01.2010r. na wniosek z dnia 07.01.2010r., - organ
podatkowy wydal decyzje pozytywna o zastosowaniu ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym z

tytulu modernizacji — budowy budynku inwestorskiego. W wyniku analizy konta podatnika

ustalono, ze na koncie podatnika nie dokonano odpisu udzielonej ulgi.

Réznica w kwocie 1.207,60z1.

W pozostalym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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Ulga z tytulu pelnienia stuzby wojskowe;j

Na podstawie rejestru ulg w podatku rolnym ustalono, ze w 2010 roku nie wplynely podania
dotyczace przyznania ulgi z tytulu petnienia stuzby wojskowej, w zwigzku z powyzszym nie
wydano decyzji w tej sprawie.

Dokumenty z zakresu stosowania ulg i zwolnieni w podatku rolnym, tj.: rejestr ulg w podatku
rolnym z tytulu nabycia gruntéw, ulg inwestycyjnych, wnioski podatnikow, wydane decyzje
przedlozyt Pan Grzegorz Matryba - inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych.

Umorzenia zaleglo$ci, odroczenia ptatnosci

Na podstawie rejestru ustalono, ze w 2010 roku do organu podatkowego wptyneto tgcznie 38
podan: o umorzenie zaleglosci, odroczenie terminu platnosci i roztozenie na raty. Wojt Gminy
wydal 37 pozytywnych decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia oraz rozlozenia na raty
zaleglosci podatkowych oraz 1 decyzje odmowng, w tym:

— w podatku transportowym od 0s6b fizycznych: 1decyzje na kwote 650,00 zt — umorzenie,
4 decyzje na kwote 13.227,80 zt odroczenie terminu ptatnosci, 1 decyzje na kwote
4.700,00 zt rozlozenie na raty,

— w podatku od nieruchomosci od osoéb fizycznych 1 decyzje na kwote 4.724,00 zt
umeorzenie,

— w lgcznym zobowigzaniu pienieznym (rolny i lesny) zastosowano 30 umorzen
podatkowych na laczng kwote 8.162,00 zt w tym: w podatku rolnym na kwotg 7.871,00
zl, w podatku lesnym 291,00 zi.

Sprawdzenia prawidlowosci wystawionych decyzji w sprawie umorzenia dokonano na

podstawie 11 pozytywnych decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych, co stanowi

29,72% wszystkich wydanych w tej sprawie decyzji (37).

Prawidlowo$¢ wystawionych decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych

sprawdzono pod katem przestrzegania przepiséw ustawy Ordynacja Podatkowa, Sprawdzono

decyzje w sprawie umorzenia oznaczone nizej wymienionymi numerami, na tgczng kwotg:
podatek 4.842,00z1, odsetki 122,00 zi:
- Fn. 3113-4/1/10 z dnia 10.03.2010r. na wniosek z dnia 03.03.2010r., na kwote 2.537,00 2,
odsetki 00,00 zt, - umorzono I, II, III, IV rate , ktére nie byty zalegtoscig,

- Fn. 3113-4/3/10 z dnia 10.03.2010r. na wniosek z dnia 08.03.2010r., na kwote 302,00 zi,
odsetki 00,00 zi, - umorzono L, II rate , ktére nie byly zalegtoscia

- Fn. 3113-4/5/10 z dnia 29.03.2010r. na wniosek z dnia 17.03.2010r., na kwote 175,00 zi,
odsetki 00,00 zt,

- Fn. 3113-4/7/10 z dnia 29.03.2010r. na wniosek z dnia 22.03.2010r., na kwote 245,00 zi,
odsetki 00,00 zl, - umorzono i II rate podatku, gdzie II rata nie byta zalegtoscia na kwote
123,00 z}. Na wniosku brak jest pieczgtki wplywu wniosku do urzedu.

- Fn. 3113-4/8/10 z dnia 06.05.2010r. na wniosek z dnia 09.04.2010r., na kwotg 201,00 zi,
odsetki 82,00 zl, decyzje organ podatkowy wydat bez zebrania materiatlu dowodowego
wskazujacego na wazne okolicznosci uzasadniajgce zastosowanie umorzenia,

~ Fn. 3113-4/11/10 z dnia 05.07.2010r. na wniosek z dnia 11.06.2010r., na kwote 181,00 zl,
odsetki 40,00 z1,

- Fn. 3113-4/12/10 z dnia 08.07.2010r. na wniosek z dnia 11.06.2010r., na kwote 306,00 z,
odsetki 0,00 zi,

- Fn. 3113-4/14/10 z dnia 22.07.2010r. na wniosek z dnia 01.07.2010r., na kwote 146,00 zi,
odsetki 00,00 z1, - umorzono III i IV rate podatku, ktére nie byly zaleglosciami,



- Fn. 3113-4/15/10 z dnia 08.10.2010r. na wniosek z dnia 27.08.2010r., na kwote 302,00 z,
odsetki 0,00 z4, umorzono III i VI rat¢ podatku, ktére nie byly zalegtosciami. Decyzje
organ podatkowy wydal bez zebrania materiatu dowodowego wskazujacego na wazne
okolicznosci uzasadniajace zastosowanie umorzenia. Decyzja zostala wydana z

przekroczeniem miesiecznego terminu.
- Fn. 3113-4/14/10 z dnia 05.10.2010r. na wniosek z dnia 06.09.2010r., na kwote 380,00 zl,

odsetki 00,00 zl, - umorzono III 1 IV rate podatku, ktére nie byly zaleglosciami,
~ Fn. 3113-4/18/10 z dnia 04.10.2010r. na wniosek z dnia 07.09.2010r., na kwote 68,00 zt,
odsetki 00,00 z1, - umorzono Il i IV rate podatku, ktére nie byty zaleglosciami.

W wyniku analizy ww. decyzji ustalono, ze decyzje byly podpisywane przez Wéjta Gminy
Miastkéw Koscielny. Podstawa umorzeri we wszystkich przypadkach byta okreslona w
podaniu trudna sytuacja finansowa i materialna osoby ubiegajacej sic o umorzenie oprécz
decyzji Fn. 3113-4/8/10 z dnia 06.05.2010r. Wszystkie decyzje zawieraja pouczenie o
mozliwosci odwolania si¢. Na indywidualnych kontach podatnikéw, ktérych dotyczyly
decyzje dokonano zapisow zgodnie z trescig decyzji.

Decyzje w ktorych stosowano instytucje umorzenia nie do zaleglosci podatkowych wydano
na og6lng kwote 4.059,00z1, odsetki 82,00 zi.

Terminowos$¢ i tryb zalatwiania wnioskow.

Na podstawie sprawdzonych wyzej decyzji stwierdzono, ze:

- wszystkie zostaly zalatwione w trybie wydania decyzji administracyjnych przez organ
podatkowy, wszystkie decyzje podpisat Wo6jt Gminy Miastkéw Koscielny,

- decyzje wydane zostaly w ciggu 30 dni od dnia ztozenia podania z wyjatkiem decyzji o nr:
Fn. 3113-4/15/10 z dnia 08.10.2010r. na wniosek z dnia 27.08.2010r., na kwote 302,00 zt.

Podstawa udzielenia zwolnien, ulg, umorzen, odroczen

Umorzenia podatkéw oméwiono w temacie umorzenia zaleglosci, odroczenia ptatnosci,
zwolnienia w podatku rolnym z tytulu nabycia gruntéw na powiekszenie gospodarstw
omowiono w temacie zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym.

e) Oplata targowa
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w zrédla, zaleglosci

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz

ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 991 i 901 ustalono, ze:

- plan dochoddw 7 tytutu optaty targowej (dz. 756 rozdz. 75616 § 0430) wyni6st 900,00 zt,
wykonanie za$ wyniosto 855,00 zt, oznacza to wykonanie planu w 95,00%,

— zaleglosci z tytulu poboru oplaty targowej na dzien 31.12.2010r. nie wystgpity.

Uchwala Rady Gminy w sprawie okre$lenia stawek oplaty targowej

Rada Gminy Miastkow Koscielny w dniu 20 listopada 2009r. podjeta uchwale Nr
XXVIII/120/2009 w sprawie stawki optaty targowej na 2010 rok.
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Uchwata okregla wskazanie inkasenta oraz ustalenia wynagrodzenia za inkaso. Ustalone przez
Rade stawki oplaty targowej nie przekraczaja stawek okreslonych w ustawie o podatkach i
oplatach lokalnych.

Organizacja poboru oplaty (inkasenci, rozliczenie inkasentow)

W w/w uchwale inkasentem optaty targowej okreslono pracownika Urzedu Gminy.

W § 3 uchwaly zapisano, ze szczegttowe zasady wzajemnych rozliczen w zakresie poboru
oplaty targowej, odprowadzania wplywow z tego tytutu do kasy gminy, zasad dostarczania i
pokwitowan, terminy wplat tej optaty, zasady i terminy wyplat wynagrodzenia za inkaso
okresla odrebna umowa zawarta pomigdzy Wéjtem, a inkasentem.

W § 2 pkt 3 uchwaly ustalono réwniez wynagrodzenie dla inkasenta w wysokosci 20%
zainkasowanych i udokumentowanych wplat optaty targowe;.

Inkasenci

Kontrolujacej przediozono umowg zlecenie Nr 55/2010 z dnia 27.12.2010r. zawarta pomig¢dzy

“ pracownikiem Urzgdu Gminy, a Wojtem. W umowie zawarto, ze za inkaso oplaty targowej za
7010 rok zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie 124,30 zt brutto. W w/w umowie nie
zawarto szczeg6lowych zasad wzajemnych rozliczen w zakresie poboru oplaty targowej,
odprowadzania wpltywow z tego tytutu do kasy gminy, zasad dostarczania i pokwitowal, oraz
terminéw wplat tej oplaty.

Rozliczenie inkasenta

Sprawdzono rozliczenie inkasenta z tytutu oplaty targowej za caty 2010 rok, co stanowi 100%
w stosunku do okresu objetego kontrola.

Na podstawie kwitariuszy K -103, wyciagow bankowych oraz wydruku komputerowego z
dnia 25.10.2010r., konta 130 — 756-756160-430 ustalono, Ze:

— warto$¢ sprzedanych biletéw za rok 2010 wyniosta 855,00 z,

Inkasent dokonat wptat zebranej oplaty targowej w dniach:

Lp. |Data Nr WB | Poz. ksieg. Kwota w zl.
1 26-02-2010 41 256-3 15,00
2 16-04-2010 77 350-5 30,00
3 07-05-2010 91 402-8 30,00
4 31-05-2010 107 474-25 120,00
5 28-06-2010 126 560-4 75,00
6 30-07-2010 150 682-5 180,00
7 02-11-2010 219 1015-11 195,00
8 02-11-2010 219 1015-13 135,00
9 30-11-2010 PK 116 {1114-14 75,00
X X X Razem 855,00

Z wiw dokumentéw wynika, ze wynagrodzenie inkasenta powinno wynies¢ 171,00 zt brutto
( 855,00 zt x 20% ). Z listy plac z dnia 30.12.2010r, data sporzadzenia 27.12.2010r wynika,
ze pracownikowi naliczono kwote brutto 124,30 zi .
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Dokumenty do kontroli, tj.: uchwale rady, umowe z inkasentem, zestawienie dochodéw,
przediozyla Pani Agnieszka Lada — insp. ds. ksiggowosci budzetowe;.

f) Ewentualnie inne oplaty lokalne
Optata od czynnosci cywilnoprawnych § 0500

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 991 — ,Planowane dochody
budzetu” i konta 901 — ,,Dochody budzetu” ustalono, ze w dziale 756, rozdziat 75616, § 0500
(oplata od czynnos$ci cywilnoprawnych od os6b fizycznych) zaplanowano dochody w kwocie
38.190,00zt wykonano natomiast 47.098,49 zi tj. 123,33% planu. W dziale 756, rozdzial
75615 § 0500 (oplata od czynnosci cywilnoprawnych od oséb prawnych) zaplanowano
dochody w kwocie 38.190,00zt uzyskano natomiast 47.098,49 zt tj. 97,09% planu, a

otrzymano 46.722,49 zi.

Powyzsza kwota wynika ze sprawozdan jednostkowych nastqpuj gcych Urzedéw Skarbowych:
- US Garwolin - 46.201,00z, kwota 376,00 zl zostala przekazana przez

US wdniu 12.01.2011r., poz. 22 nr 9, WB nr 7

- US Minsk Mazowiecki - 216,00 zi,

- US Warszawa - Wola - 19,00 zt,

-US 1418 - 662.49 zt

Razem: 47.098,49 zt

Natomiast w dziale 756, rozdziat 75615 § 0500 dochody nie wystapity.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Oplata eksploatacyjna - § 0460

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31grudnia 2010 roku ewidencji analitycznej
prowadzonej do konta 991 — , Planowane dochody budzetu” i konta 901 —,,Dochody budzetu™
za okres od 01.01.2010r. do 31.12.2010r. ustalono, ze w dziale 756 rozdziat 75616 § 0460

dochody nie wystepuja.
Dochody z tytutu zajecia pasa drogowego§ 0490

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegbtowej do konta 901 oraz sprawozdania Rb-27S
z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2010 roku ustalono, ze Gmina w 2010 roku uzyskata dochody z tytutu
zajecia pasa drogowego w wysokosci 12,20 zi, co stanowi 4,07% planu po zmianach
(300,00z1).

Ww. optata w 2010 roku pobierana byla na podstawie ustawy o drogach publicznych oraz
uchwaly Nr XXV/126/2005 Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym z dnia 28 listopada
2005r. w sprawie wysokosci oplat za zajecie pasa drogowego drog gminnych. Wysokos¢

stawek Rada Gminy okreslita w § 2, 3 i 4 ww. uchwaly.
Kwota 12,20z}, poz. ksieg. 24, ktéra wplyneta na konto Gminy w dniu 15.01.2010r. za zajgcie
pasa drogowego wynika z decyzji Nr 1 z dnia 12.12.2008r. — naleznos$¢ 12,20 z} oplata roczna

za umieszczenie przylacza gazowego.
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Na podstawie powyzszych dokumentéw ustalono, ze pobdr oplaty za zajecie pasa drogowego
odbywat si¢ zgodnie z ustawg o drogach publicznych oraz uchwala Rady Gminy w
Miastkowie Koscielnym.

Decyzje, dowod wptlaty, uchwate Rady i wydruk komputerowy przedtozyla do kontroli Pani
Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

1.3. Dochody z majatku

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z majatku wg tytuléw, tj.: z najmu,
dzierzawy, wieczystego uzytkowania. -

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31grudnia 2010 roku i ewidencji
analitycznej dochod6w prowadzonych do konta 901- dochody budzetu ustalono, ze dochody

przedstawiajg si¢ nastepujgco:

Dochody majatkowe wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku

Dzial | Rozdzial | § Plan Wykonanie | Zrédto dochodéw
700 70005 0470

uzytkowanie wieczyste
11.500,00 28 | 1} 599 17

700 70005 0750 |4 4.000,0027F |13.83548 21 najem i dzierzawa

RAZEM 25.500,00 | 25.064,65

1.4. Inne dochody
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow.
Udziat w podatku dochodowym od 0séb fizycznych

Na podstawic sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku i ewidencji
analitycznej dochodéw prowadzonych do konta 901- dochody budzetu, ustalono, ze:

udzial w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych — dziat 756 rozdziat 75621 — udzialy gmin
w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa w § 0010 dochody wykonane wyniosty
1.133.116,00 zi, natomiast dochody otrzymane 1.092.454,00 zi, przy planie po zmianach w
wysokosci 1.157.546,00 zt, co stanowi 94,38 % planu,

- MF Warszawa - 1.133.116,00zt, MF kwote 40.662,00 zt przekazato w dniach:

- 36.434,00 zt — 07.01.201 1Ir.

-4.228,00 zt - 27.01.2011r.

Udzial w podatku dochodowym od 0s6b prawnych
Udziat w podatku dochodowym od 0séb prawnych — dziat 756, rozdz. 75621 — udzialy gmin

w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa w § 0020 dochody wykonane wyniosty
2.906,33 zl, natomiast otrzymane wyniosty 2.882,26 zi, przy planie po zmianach w wysokosci
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2.500,00 z1, co stanowi 112,89 % planu.

- US Garwolin - 15,77 21,

- III MUS w Radomiu - 2.626,40 Z1,

- II MUS w Warszawie- 264,16 zl, kwota 24,07 zt zostata przekazana przez US w
dniu 19.01.2011r

Razem: 2.906,33 zt

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.
Dochody z tytulu wydawanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Na podstawie obrotéw klasyfikacji dochodéw prowadzonej do konta 901 - ,.Dochody
budzetu” dzial 756 rozdziat 75618 - wplywy z innych opfat stanowigcych dochody jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 - wplywy z oplat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz alkoholu ustalono, ze zrealizowane dochody na dziefi 31 grudnia 2010
roku z tytulu wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wyniosty 26.039,00 zi
na planowane wedtug konta 991 - ,,Planowane dochody budzetowe” w kwocie 25.630,00 zt ,
co stanowi 101,60% planu.

Na podstawie przedstawionego do kontroli rejestru zezwolen ustalono, ze w 2010 r. wydano
13 zezwolen

Prawidtowos$¢ poboru oplaty za wydane zezwolenie sprawdzono na przyktadzie podmiotéw
gospodarczych, prowadzacych dzialalno$¢ handlowsa w tym zakresie, ktérym wydano
zezwolenia, o nizej wymienionych numerach:

- Zezwolenie Nr 243/1/A/2010 z dnia 25.11.2010 r. wydane na wniosek z dnia 06.10.2010r., .
(ksero dowodu wplaty z dnia 25.11.2010 r. (na kwote 53,30 z1),

- Zezwolenie Nr 242/1/A/2010 z dnia 15.11.2010 r. wydane na wniosek z dnia 05.11.2010r., .
(ksero dowodu wplaty z dnia 15.11.2010 r.),

- Zezwolenie Nr 241/1/A/2010 z dnia 29.10.2010 r. wydane na wniosck z dnia 15.10.2010 ¢., .
(ksero dowodu wplaty z dnia 29.10.20101.),

- Zezwolenie Nr 241/I/A/2010 z dnia 29.10.2010 r. wydane na wniosek z dnia 15.10.2010 ., -
odebrane dnia 22.10.2010r. . (ksero dowodu wplaty z dnia 22.10.2010t.),

- Zezwolenie Nr 238/1/A/2010 z dnia 25.03.2010 r. wydane na wniosek z dnia 19.03.2010r., . -
(ksero dowodu wptaty z dnia 25.03.2010r.),

- Zezwolenie Nr 239/1/A/2010 z dnia 15.06.2010 r. wydane na wniosek z dnia 15.06.2010 r., -
odebrane dnia 15.06.2010r. (ksero dowodu wplaty z dnia 16.06.2010 r.),

W wyniku analizy dokumentéw dolgczonych do Zezwolenia Nr 243/1/A/2010 z dnia
25.11.2010 r., ustalono, ze Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w
Miastkowie Koscielnym w dniu 20.10.2010r. Postanowieniem negatywnie zaopiniowata
wniosek o wydanie zezwolenia z powodu niespelnienia zasad okreslonych § 2 pkt 1 w
uchwale Nr XXXI1/153/2006 z dnia 28 wrzesnia 2006r. Rady Gminy Miastkow Koscielny w
sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajagcych powyzej
4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak
i w miejscu sprzedazy oraz zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojoéw
alkoholowych na terenie Gminy Miastkow Koscielny. GKRPA negatywng opini¢ uzasadnita
tym iz: punkt sprzedazy napojow alkoholowych zlokalizowany jest w sgsiedztwie
nieruchomosci na ktérej znajduje budynek Publicznej Szkoty Podstawowej w Brzegach. W
dniu 22.11.2010r. do Urzedu Gminy w Miastkowie Koscielnym wptynelo odwotanie od
negatywnej opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych. W wyniku
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odwolania w dniu 25.10.2010r. Wéjt Gminy w Miastkowie Koscielnym wydat Zezwolenie
Nr 243/1/A/2010 na sprzedaz napojéw alkoholowych. W/w zezwolenie zostalo wydane przez
organ po uzyskaniu negatywnej opinii GKRPA co niezgodne jest z ustawg o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi i w/w uchwalg Rady Gminy.

Préba przyjeta do badania stanowi 46,15 % wszystkich wydanych zezwolefi na sprzedaz
napojow alkoholowych.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyta Pani Anna Panceleusz — insp. ds.
obstugi kasy i dziatalnosci gospodarcze;.

Optata skarbowa

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz ewidencji
analitycznej dochodéw prowadzonych do konta 901 - dochody budzetu, ustalono, ze plan
dochodéw z tytulu oplaty skarbowej po zmianach, ujety w nastepujacej klasyfikacji
budzetowej: dzial 756, rozdzial 75618 § 0410 wplywy z oplaty skarbowej, wyniosty
15.600,00 z1, wykonanie natomiast wyniosto 15.355,00 zt, co stanowi 98,43 % planu.
Prawidtowo$¢ poboru oplaty skarbowej sprawdzono na przykladzie miesigcy kwiecien, maj i
czerwiec 2010r., tj. 25 % okresu objetego kontrolg. Sprawdzenia dokonano na podstawie
ewidencji analitycznej dochodéw prowadzonej — dziat 756, rozdziat 75618 § 0410 —
dokumentacji zrodtowej w postaci dowodow wplat zatagczonych do raportéw kasowych.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Agnieszka Lada inspektor
ds. ksiegowosci budzetowej.

Ewentualne inne dochody.

Oplata adiacencka

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz ewidencji
analitycznej dochodéw prowadzonych do konta 901 - dochody budzetu, ustalono, ze w 2010
roku nie wystawiano decyzji na pobdr oplaty adiacenckie;j.

Optata planistyczna

Na podstawie ewidencji analitycznej dochodéw prowadzonych do konta 901- dochody
budzetu oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku stwierdzono, ze nie

wystapity dochody z tytutu oplaty planistycznej.

Sprawozdanie i ewidencje analityczna dochodéw do kontroli przedtozyta Pani Elzbieta Sitek
-- Skarbnik Gminy.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych

2.1. Wydatki biezace

Stopien realizacji wydatkow
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Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku ustalono,
ze wydatki budzetowe ogdlem wykonano w lacznej kwocie 12.135.218,25z1, co stanowi
98,64% planu rocznego wydatkow po dokonanych na przestrzeni roku zmianach planu,
wynoszacego 12.302.605,00zt. Ustalen tych dokonano na podstawie sprawozdania
sporzadzonego dnia 21.02.2011 roku.

W okresie styczen — grudzien 2010 roku Gmina Miastkéw Koscielny zrealizowata wydatki
biezace w kwocie 10.860.434,12 zl, co stanowi 98,51% planu rocznego wydatkéw po
dokonanych na przestrzeni roku zmianach planu. Udziat wydatkéw biezgcych w wydatkach
ogolem wynidst 89,49%.

Powyzsze ustalono na podstawie sprawozdania Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o
nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2010 roku, sporzadzonego dnia 22.02.2011 roku

Stopien realizacji wydatkow budzetowych Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny jako
jednostki budzetowej sprawdzono na przykladzie wytypowanych metoda losowa dwdch
okres6w sprawozdawczych, tj. na dzief 30.06.2010 roku i 31.12.2010 roku, co stanowi 16,6%
calego okresu przyjetego do kontroli.

Sprawdzenia dokonano na podstawie wydrukéw komputerowych ewidencji ksiggowe;, tj.:

- planu wydatkéw budzetowych - zestawienia obrotow i sald za okres od poczatku roku do 30
czerwca 2010 roku i 31.12.2010 roku,

- wykonania wydatkéw budzetowych - zestawienia obrotéw i sald za okres od poczatku roku
do 30 czerwca 2010 roku 1 31.12.2010 roku.

Na podstawie powyzszych dokumentéw ustalono, ze:

- kwoty zrealizowanych wydatkéw wedtug szczegdtowej klasyfikacji budzetowej wydatkéw
tj. dzial, rozdziat, paragraf wedlug stanu na dzien 30.06.2010 roku i 31.12.2010 roku
miescily sie w granicach planu wydatkéw budzetowych po dokonanych zmianach,

- plan wydatkéw po zmianach, wynikajacy z w/w ewidencji ksiegowej na dzien 30.06.2010
roku i 31.12.2010 roku zgodny jest z planem wykazanym w sprawozdaniach Rb-28S z
wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca 2010 roku i 31.12.2010 roku,

- plan wydatkéw po zmianach zgodny jest z ewidencja ksiggowa prowadzong do konta 992
zmiany planu wydatkow.

Wymienione wyzej dokumenty przediozyta kontrolujgcej Pani Agnieszka Lada — inspektor
ds. ksiegowosci budzetowe;.
Nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Wedtug informacji przekazanej przez Panig Bogumilt¢ Moren inspektora ds. organizacyjno —
kadrowych i obstugi organéw gminy stwierdzono, ze wedlug stanu na dziefi 31.12.2010 roku
w Urzedzie Gminy Miastkéw Koscielny zatrudnionych bylo 21 pracownikéw.

Sprawdzono czy przyznane pracownikom kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku funkcyjnego i specjalnego zgodne sa z przepisami prawa
obowigzujgcymi w 2010 roku. Sprawdzenia dokonano na przykladzie wynagrodzenia 6
pracownikoéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy na nizej wymienionych stanowiskach pracy:
~  Wojt Gminy,

— Skarbnik Gminy,

— Sekretarz,

spektor ds. organizacyjno — kadrowych i obstugi organéw gminy,
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— Inspektor ds. zamdéwien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych,
— Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i podatkéw,
— Inspektor ds. obstugi kasy i dziatalnosci gospodarczej.

Na podstawie przedlozonych do kontroli akt osobowych ustalono, ze w okresie obj¢tym
kontrola wynagrodzenia dla pracownikéw na w/w stanowiskach pracy ustalone bylo
odpowiednio na podstawie:

— wynagrodzenie Wéjta Gminy w okresie od 01.01.2010 roku do dnia 05.12.2010 roku na
podstawie uchwaty Nr XV1/168/08 Rady Gminy w Miastkowie Ko$cielnym z dnia 17
czerwca 2008 roku,

— wynagrodzenie Skarbnika Gminy na podstawie pisma z dnia 23.06.2008 roku, Nr
OKR.1121/31/08, a od 30.08.2010r. na podstawie pisma OKR.1121/20/2010,

— wynagrodzenie Sekretarza na podstawie pisma z dnia 23.06.2008 roku, Nr
OKR.1121/30/08, oraz od dnia 30.08.2010r na podstawie pisma OKR.1121/10/2010,

— wynagrodzenie inspektora ds. organizacyjno — kadrowych i obstugi organéw gminy na
podstawie pisma z dnia 22.01.2008 roku, Nr OKR.1121/7/08 oraz na podstawie pisma z
dnia 30.08.2010r. Nr OKR. 1121/15/2010,

— wynagrodzenie inspektora ds. zaméwien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych,
umowy o prace z dnia 09.08.2010 roku,

— wynagrodzenie inspektora ds. ksiegowosci budzetowej i podatkéw na podstawie pisma z
dnia 22.01.2008 roku, Nr OKR.1111/5/10 oraz pisma z dnia 30.08.2010 Nr OKR
1121/12/2010,

— wynagrodzenie inspektora ds. obstugi kasy i dziatalnosci gospodarczej na podstawie pisma
z dnia 22.01.2008 roku, Nr OKR.1111/12/10 oraz pisma z dnia 30.08.2010 Nr OKR
1121/18/2010.

Przyjeta préba do kontroli stanowi 33,33% wszystkich pracownikéw zatrudnionych w
Urzedzie Gminy.

Na podstawie powyzszych dokumentéw ustalono, ze:

— kategorie zaszeregowania oraz stawki wynagrodzen i dodatku funkcyjnego w odniesieniu
do pracownikéw na w/w stanowiskach pracy zgodne sa z rozporzadzeniem regulujagcym
wynagrodzenia pracownikéw obowiazujacym w powyzszym zakresie w 2010 roku, w
ujeciu kwotowym dodatki ustalono w sposéb prawidiowy,

— dodatki stazowe przyznano przyjmujac wlasciwy odsetek wynagrodzenia zasadniczego,

- Wojtowi Gminy przyznany zostal dodatek specjalny ww. uchwalach Rady Gminy.
Dodatek specjalny przyznano na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach,
ustalona w uchwale kwota nie przekracza 40% lacznego wynagrodzenia zasadniczego i
dodatku funkeyjnego,

— wynagrodzenia dla wszystkich pracownikéw ustalit Wojt Gminy.

Dokumenty do kontroli, tj. umowy, angazc, przedtozyta do kontroli Pani Bogumita Moren

inspektor ds. organizacyjno - kadrowych i obstugi organéw gminy.

Zgodno$¢ stawek okreslonych w angazach z lista wynagrodzen
Dokonano kontroli prawidlowosci wyplat wynagrodzeni 7 pracownikéw w kontekscie

obowiazujacych angazy na przykladzie list ptac za miesigce: luty, marzec 2010r., co stanowi
16,6 % okresu objetego kontrolg i ustalono, ze wszystkie wyptacone sktadniki wynagrodzenia
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uwzglednione na listach plac dla badanej proby s3 zgodne z kwotami okreslonymi w
angazach.

Listy plac do kontroli przedtozyta Pani Bozena Jaroni inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i
podatkdéw.

Nieprawidlowosci w zakresie wynagrodzen i pochodnych nie stwierdzono.

Wynagrodzenie nauczycieli

W zakresie powyzszego tematu sprawdzono sprawozdanie z wysoko$ci $rednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkolach
prowadzonych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego za 2010 roku pod wzgledem
zachowania terminu wyplaty r6éznic powstalych miedzy wydatkami poniesionymi na
wynagrodzenia nauczycieli w danym roku w skladnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1,
Karty nauczyciela a iloczynem sredniorocznej liczby etatéw nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego oraz $rednich wynagrodzef nauczycieli, o ktérych mowa w
art. 30 ust. 3 Karty , ustalonych w danym roku.

Powyzsze sprawozdanie za 2010 rok sporzadzone zostalo dnia 03.02.2011 roku i
zatwierdzone przez Wjta Gminy.

Z wyzej wymienionego sprawozdania wynika, Zze poniesione w 2010 roku wydatki na
wynagrodzenia w skladnikach o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 Karty nauczyciela byly
mniejsze od sumy iloczynéw sredniorocznej liczby etatéw i srednich wynagrodzen, o ktdérych
mowa w art. 30 ust. 3 ww. Karty o wymienione nizej kwoty wedtug poszczegélnych stopni

awansu zawodowego:
1. Mianowany - 43.348,48 zt,
2. Dyplomowany - 40.235,02 z1.

Ze sprawozdania wynika tez, ze jedynie w odniesieniu do nauczycieli kontraktowych i
stazystow poniesione wydatki byly wyzsze od sumy iloczynéw $redniorocznej liczby etatéw
i $rednich wynagrodzen o ktérym mowa wyzej.

Powyzsze oznacza, ze =zaistniala okoliczno$¢ do wyplaty jednorazowego dodatku
uzupelniajagcego dla nauczycieli mianowanych i dyplomowanych, o ktérym mowa ww.
Karcie w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego, tj. 2011 roku.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw, w tym wyciaggéw z rachunkéw bankowych szkot
oraz ewidencji ksiggowej Szkét w Gminie Miastkéw Koscielny, WB odpowiednio o Nr,
10/41, 10/25, 9/23, 8/21, 10/22, 8/21, 11/25 ustalono, ze powyzsze dodatki zostaty
wyplacone nauczycielom w dniu 02.02.2011 roku, (. z przekroczeniem obowigzujgeego
terminu. W tym samym dniu na konta bankowe szk6t wplynety srodki na powyzsze wydatki.
W zakresie terminu wyplaty jednorazowych dodatkéw uzupelniajgcych dla nauczycieli
mianowanych i dyplomowanych udzielono instruktazu.

Dokumenty z zakresu powyzszego zagadnienia przedlozyla Pani Elzbieta Sitek - Skarbnik
Gminy.

Prawidlowo$¢ ustalenia diet dla radnych

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku
ustalono, ze w ramach nastepujacej podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkéw: dziat 750,
rozdzial 75022 paragraf 3030 za okres od dnia 01.01.2010 roku do dnia 31.12.2010 roku
poniesiono wydatki w zakresie wyplat diet radnym Rady Gminy w lgcznej kwocie 57.470,50
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zt. W 2010 roku diety dla radnych za udzial w pracach Rady Gminy w Miastkowie
Koscielnym wyplacone byly na podstawie uchwaly Nr III/13/2006 Rady Gminy w
Miastkowie Koscielnym z dnia 29 grudnia 2006 roku w sprawie ustalenia wysokosci diet
oraz zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych dla radnych.

Na podstawie przyjetej metoda losowa proby dokumentéw za styczen i luty 2010 roku, co
stanowi 16,6 % calego okresu objetego kontrola, sprawdzono wyplaty diet radnym na
podstawie nastepujacych list:

- lista ptac za styczen 2010 poz. ksieg. 195 wyplata diety dla Przewodniczacego Rady
Gminy, Raport kasowy Nr 21, poz. 10,

- lista ptac za styczeri 2010 poz. ksieg. 195 wyptata diety dla Wiceprzewodniczacego Rady
Gminy, Raport kasowy Nr 21, poz. 11,

- lista ptac za styczen 2010 poz. ksieg. 107 wyplata diety dla Radych Gminy, Raport kasowy
Nr 21, poz. 19,

- lista plac za luty 2010 poz. ksieg. 222 wyplata diety dla Przewodniczacego Rady Gminy,
Raport kasowy Nr 22, poz. 17,

- lista ptac za luty 2010 poz. ksigg. 222 wyplata diety dla Wiceprzewodniczgcego Rady
Gminy, Raport kasowy Nr 22, poz. 18,

- lista ptac za luty 2010 poz. ksieg. 222 wyplata diety dla Radych Gminy, Raport kasowy Nr
22, poz. 19.

Na podstawie wymienionych wyzej dokumentacji Zrédlowej ustalono, ze:

- wyplacone diety dla radnych zgodne byly z w/w uchwata Rady Gminy w sprawie diet,

diety wyptacono w kasie Urzedu,

- listy plac zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno -
rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Sprawdzono wyplacenie diet Radnym na kwote 8.600,00 zi.

Uchwate Rady w sprawie ustalenia diet przedlozyla do kontroli Pani Bogumila Moren,

dokumenty zrédlowe przediozyla do kontroli Pani Agnieszka Lada — inspektor ds.

ksiggowosci budzetowej.

Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Terminowo$é skladania o§wiadczen majgtkowych przez radnych

Sprawdzono, czy radni Gminy Miastkéw Koscielny wypetnili obowigzek przedlozenia
o$wiadczen majatkowych w/g stanu na dzief 31.12.2009 roku, oraz na zakonczenie kadencji.
Na podstawie rejestru sktadanych oswiadczen, ktory przediozyla Pani Bogumila Moren —
inspektor ds. organizacyjno — kadrowych i obstugi organéw gminy w sprawie terminéw
sktadania o$wiadczefi przez radnych, ustalono, ze na ogélng ilos¢ 15 radnych, radni ztozyli
o$wiadczenia odpowiednio w terminie przewidzianym obowigzujagcymi przepisami o
samorzgdzie gminnym, {j. do 30 kwietnia 2010 roku i 13 wrze$nia 2010 roku ( 12 wrzesnia
przypadat w niedziele ). Przewodniczacy Rady Gminy oswiadczenie przestal Wojewodzie
Mazowieckiemu dnia 21.04.2010 roku. O$wiadczenie majgtkowe na zakonczenie kadencji nie
zostalo zlozone z powodu $mierci Przewodniczacego Rady Gminy. Z powyzszego wynika, ze
wszyscy radni o$wiadczenia majatkowe zlozyli w ustawowym terminie, tj. do dnia
30.04.2010 roku i 12.09.2010r.

Oswiadczenia do kontroli przediozyla Pani Bogumita Moren — insp. ds. organizacyjno —

kadrowych i obstugi organéw gminy.
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Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.
Terminowo$¢ odprowadzania zobowigzan wobec ZUS.

Na podstawie losowo wytypowanych 2 miesiecy 2010 roku, tj. styczen i wrzesien, co stanowi
16,66% calego okresu objetego kontrola, sprawdzono czy skladki w odniesieniu do
pracownikéw Urzedu Gminy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za w/w
miesigce odprowadzone zostaty terminowo. Sprawdzenia dokonano na podstawie deklaracji
rozliczeniowych ZUS DRA, potwierdzen wykonania operacji bankowych, wyciggow
bankowych i ustalono, ze:

- skladki za m-c styczen 2010 roku zgodnie z deklaracja wyniosty odpowiednio: spoteczne
16.299,552t, zdrowotne 4.904,11 zt, Fundusz Pracy 1.207,54z} i odprowadzone zostaty w tych
samych kwotach, dnia 05.02.2010 roku, WB z dnia 05.02.2010r. Nr 25 poz. ksiggowa Nr 106
nr 1-9,

- sktadki za wrzesien 2010 roku zgodnie z deklaracjg wyniosty odpowiednio: spoleczne
20.951,16 zt, zdrowotne 6.156,50z, Fundusz Pracy 1.360,26 zt i odprowadzone zostaty w
tych samych kwotach, dnia 05.10.2010r., WB z dnia 05.10.2010r. Nr 199 poz. ksiggowa Nr
936 nr 1-8.

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, wyciagi bankowe i sprawozdanie do kontroli
przedlozyta Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;.
Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Pozostate wydatki biezace.
Wydatki na zakup ustug remontowych i pozostatych.

Prawidlowos$é udokumentowania nizej wymienionych ustug, zgodno$¢ wyptat z umowami i
wystawionymi fakturami sprawdzono na przykfadzie poniesionych wydatkéw w Urzgdzie
Gminy jako jednostce budzetowej za wrzesicri i pazdziernik 2010 roku zakwalifikowanych
do § 4300 - zakup ushug pozostatych co stanowi 16,6 % calego okresu objgtego kontrolg
i§ 4270 zakup ustug remontowych za caty 2010 rok.
Na podstawie wydruku komputerowego ewidencji analitycznej wydatkéw i dokumentacji
zrodtowej stwierdzono, 7e:
— we wszystkich przypadkach kwoty poniesionych wydatkow byly zgodne z
wystawionymi fakturami w zwigzku z wykonaniem ustug remontowych i pozostatych,
- z wydruku komputerowego z dnia 28.10.2011r. konta 130-750-75023-4270 ustalono,
7e 7astosowano nieprawidtowa klasyfikacj¢ wydatkow z tytutu:
~ monitorowania systemu alarmowego na kwote 2.684,00 zt,
- oplaty za BIP w kwocie 146,40 zi,
— serwis programu komputerowego w kwocie 2.346,00 z1.
— wydatki zaklasyfikowano do § 4270 — zakup ustug remontowych. Powyzsze wydatki
winne by¢ zaklasyfikowane do § 4300 — zakup ushug pozostatych,
~ w przypadku § 4300 — zakup ustug pozostalych zastosowano prawidtowa klasyfikacj¢
wydatkéw, tj. przyporzadkowujac wydatki do wlasciwego dziatu, rozdziat klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Wydatki z tytulu zakupu ustug remontowych wyniosty kwotg 171.693,47 zl, pozostatych
ustug 44.313,37z, co ustalono na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkéw
budzetowych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej za 2010 rok.
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Wydatki na zakup materiatéw i $rodkéw trwatych o niskiej wartosci (do 3.500 z) -
prawidtowos¢ ewidencji.

Sprawdzenia wydatkéw na zakup materiatéw i srodkow trwalych o niskiej wartoéci dokonano
na podstawie losowo wytypowanej préby wydatkow poniesionych przez Urzad Gminy w
miesigcu  wrzesniu i grudniu 2010 roku, w dziale 750 rozdziat 75023, co stanowi 16,6 %
calego okresu objetego kontrola.
W wyniku tego stwierdzono, ze:
— poniesione wydatki byly zgodne z kwotami wynikajacymi z faktur wystawionych
przez dostawcOw materialow,
— wydatki prawidtowo zakwalifikowane zostaly do § 4210 — zakup materiatéw i
wyposazenia,
— faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzone do wyptaty przez kompetentnych pracownikow.
Wydatki z tytulu zakupu materialow i wyposazenia zostaty poniesione w wysokosci
12.117,53zt, co ustalono na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej za 2010 rok.

Dokumenty zrédlowe, tj. faktury i przelewy, sprawozdanie do kontroli przedtozyta Pani
Agnieszka Lada — insp. ds. ksiggowosci budzetowe;.
Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Wydatki z tytutu podrozy shuzbowych, krajowych i zagranicznych

Z ewidencji delegacji stuzbowych wynika, ze w 2010 roku dla pracownikéw Urzedu Gminy
wystawiono 133 polecenia wyjazdow stuzbowych kraj owych.
Sprawdzono prawidlowos¢ udokumentowania i rozliczenia wydatkéw z tytutu podrozy
stuzbowych krajowych za miesiac pazdziernik 2010 roku, ktére zaewidencjonowane zostaty
w nastepujacej podzialce klasyfikacji budzetowe;: dziat 750, rozdzial 75023 paragraf 4410 i
zaewidencjonowane i ujgte pod pozycjami: 1052 nr 14, 1113 nr 27,1052 nr 17, 1052 nr 11,
1113 nr 21, 1052 nr 18, 1113 nr 21, 1113 nr 26, 1113 nr 25, 1113 nr 24, 1113 nr 23.
W wyniku tego ustalono:
wszystkie badane delegacje maja nadany numer polecenia wyjazdu, okreslony cel
podrézy oraz wskazany $rodek lokomocji,

— wszystkie delegacje zostaty zaklasyfikowane do § 4410 — podréze stuzbowe krajowe,
do odpowiedniego dzialu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej wydatkow,

— koszty podrézy zostaly rozliczone zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, rozliczenie
kosztow podpisane na dowo6d sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

— pobranie gotowki w kasie zostalo potwierdzone przez odbiorcg, z podaniem daty
odbioru gotowki.

Przyjeta préba do kontroli delegacji krajowych stanowi 8,33 % calego okresu objetego
kontrola.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzgdu
Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku
ustalono, ze wydatki z tytutu podrézy krajowych zakwalifikowane w dziale 750, rozdzial
75023 paragraf 4410 za okres od dnia 01.01.2010 roku do dnia 31.12.2010 roku wyniosty
kwote 5.373,95zt i stanowity 0,11% poniesionych wydatkéw ogdlem.
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Na podstawie powyzszego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010
roku ustalono, ze nie wystapity wydatki z tytulu podrézy zagranicznych, ktére ewentualnie
zakwalifikowane zostalyby w dziale 750, rozdziat 75023 paragraf 4420.

Dokumenty Zrédiowe, tj. rejestr, dokumenty Zrédlowe i sprawozdanie przedtozyta do kontroli
Pani Agnieszka Lada - insp. ds. ksieggowosci budzetowe;.
Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Wydatki z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych

Na podstawie umowy z dnia 2 stycznia 2008 roku przedtozonej do kontroli przez Pania

Bogumit¢ Moren — insp. ds. organizacyjno — kadrowych i obstugi organéw gminy ustalono,

ze w roku 2010 z ryczaltu na uzywanie prywatnego samochodu dla celéw stuzbowych

korzystal jeden pracownik gminy.

Podstawa do wyplaty ryczattu samochodowego byla umowa na uzywanie samochodu

prywatnego do celéw stuzbowych zawarta pomiedzy Wojtem Gminy Miastkéw Koscielny a

pracownikiem w dniu 2 stycznia 2008 roku. Umowa okre$lata marke samochodu i pojemnosé

skokows silnika, nr rejestracyjny samochodu oraz miesi¢czny limit przebiegu kilometréw na

jazdy lokalne, w wysokosci 300 km, z uwzglednieniem przepiséw z zakresu ustalania oraz

sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuzbowych samochodéw

osobowych nie bedacych wlasnoscig pracodawcy. W dniu 4 marca 2009 roku zawarto aneks

do umowy wprowadzajacy zmiany w dotyczace zmiany uzywania prywatnego samochodu do

celéw stuzbowych.

Prawidlowos¢ ustalenia kwoty ryczattu, udokumentowania oraz rozliczen z tytutu ryczattu za

uzywanie samochodu prywatnego na jazdy lokalne w celach stuzbowych sprawdzono na

przykiadzie ryczaltow wypltaconych za 2010 rok, co stanowi 100% catego okresu objetego

kontrola.

Na podstawie o$wiadczen pracownika o uzywaniu wilasnego samochodu do celéw

stuzbowych, list plac ryczattéw i list obecnosci ustalono, ze:

a) dane wykazane w o§wiadczeniach sg zgodne z lista obecnosci oraz zawarta umowsa,

a) ryczalty naliczono z uwzglednieniem prawidlowych stawek za 1 km przebiegu
obowigzujgcego dla danego typu pojazdu i przyznancgo limitu,

b) micsi¢gezny limit kilometréw na jazdy lokalne przyznany na podstawie umowy jest
zgodny z limitem kilometr6w rozliczonym w o§wiadczeniach,

d) kwota miesiecznego ryczattu zostala zmniejszona o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w

pracy.

Lacznie wyptacono ryczalt za w ww. okres w kwocie 1.355,52z1.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Bozena Jaron — insp. ds. ksiggowosci budzetowej i

podatkow.

Na oswiadczeniach o uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych w danym miesigcu sktadanych

przez pracownika brak jest danych o pojemnosci silnika. W powyzszym zakresie

pracownikowi udzielono instruktazu.

Wydatki z tytulu dodatkéw mieszkaniowych.
Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

jst za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2010r. ustalono, ze w 2010 roku wydatki
budzetowe z tytulu wyplaty dodatkéw mieszkaniowych zakwalifikowane w dziale 852

rozqzial 85215 paragraf 3110 nie wystepuja
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Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Terminowo$¢ dokonywania odpisow.

Terminowo$¢ dokonywania odpiséw na Fundusz w Urzgdzie Gminy sprawdzono pod
wzgledem  wypelnienia obowigzku przekazania srodkéw z rachunku podstawowego na
rachunek Funduszu w wysoko$ci 75% odpisu do dnia 31.05.2010 roku i 25% do dnia
30.09.2010 roku.

W projekcie uchwaty budzetowej (15.11.2009r.) na 2010 rok do planowania Srodkow na
ZFSS przyjeto kwote jednostkowa na jednego pracownika z roku 2009 — 1.000,00 zt. Razem
zaplanowano w poszczeg6lnych rozdziatach kwote 20.000,00 zt dla 20 pracownikow.

W uchwale budzetowej nie dokonano korekty rozliczen ( budzet przyjety w wersji projektu
budzetu ) do kwoty jednostkowej 1.047,84 zt na pracownika.

20.000,00 zt x 75% = 15.000,00 zi

Na rachunek ZFSS przelano:

- w dniu 28.05.2010r. kwote 6.000,00 zt — WB Nr 106,

- w dniu 30.06.2010r. (termin do 31.05.2010r.) kwoteg 8.500,00 zt - WB Nr 128,

Do dnia 31.05.2010 roku przekazano na rachunek ZFSS kwote 6.000,00 z} co nie stanowi

75 % naliczonego funduszu.

Do dnia 30.09.2010 roku odprowadzono na rachunek bankowy ZFSS 14.500,00 zt
naliczonego funduszu ( winno by¢ 20.000,00 zt).

Po ostatecznym rozliczeniu $redniorocznego zatrudnienia pracownikéw Urzedu Gminy i
pracownikéw interwencyjnych oraz liczby emerytéw dokonano w grudniu korekty naliczenia

ZFSS j.

- §rednioroczne zatrudnienie 22,69 etaty X 1.047,84 zi =23.777,00 zt
- emeryci UG 6 0s6b X 174,64 2zt = 1.048,00 zt
RAZEM: 24.825,00zt

W grudniu 2010 roku dokonano korekty naliczonego odpisu na ZF SS przyjmujac faktyczng
liczbe zatrudnionych pracownikéw. W wyniku korekty przypisano kwotg funduszu w
wysokosci 24.825,00 zt — 20.000,00 zt = 4.825,00 zI, ktora odprowadzono na rachunek
bankowy ZFSS w dniach:

- 03.12.2010r. — kwote 3.500,00 zI, WB Nr 253,

- 20.12.2010r. — kwote 200,00 zt, WB Nr 110,

-30.12.2010r. — kwote 6.625,00 zt, WB Nr 261.

W uchwale Rady Gminy z dnia 30.12.2010r. dokonano zwigkszen w poszczegoblnych
rozdziatach ZFSS.

Z powyzszego wynika, ze nie zostaly zachowane ustawowe terminy przekazywania odpisu
na rachunek bankowy ZFSS.

Wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadezeti Socjalnych.

Zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen finansowanych z ZFSS zostaly ustalone w
Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 1/97 Woéjta Gminy z dnia 3 marca 2008roku.

Kontrola objeto wydatki w kwocie 10.142,29 zI poniesione ze srodkéw Funduszu za okres i

maj i listopad 2010 roku, co stanowi 16,6% okresu objgtego kontrola — wydruk konta 135
. Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Ustalono, ze wydatki dotyczyty
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zapomogi zdrowotnej, dofinansowania pobytu na obozie, pobytu pracownikéw w osrodku
wezasowym, pozyczek na ZFM i wyplaty $wiadczen urlopowych. Poniesione wydatki byty
zgodne z w/w Regulaminem Funduszu. Sprawdzenia dokonano na podstawie dowodoéw
zrodtowych oraz ww. wydrukéw konta 135.

Dokumenty zrédtowe do kontroli przedlozyta Pani Agnieszka Lada — insp. ds. ksiggowosci
budzetowe;j.

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problem6w Alkoholowych na 2010r. zostat
przyjety przez Rade Gminy w Miastkowie Koscielnym uchwala Nr XXXVI/134/2010 z dnia
26 lutego 2010r. w sprawie uchwalenia Gminnego programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na 2010 rok. W zalgczniku do
uchwaty zostaly okre$lone zadania w zakresie realizacji programu oraz zasady wynagradzania
czlonkéw Gminy Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym w uchwale Nr XXX/130/2010 z dnia 30 grudnia
2009r. w sprawie uchwaly budzetowej na rok 2010 zaplanowata wydatki w dziale 851 —
Ochrona zdrowia, z przeznaczeniem na przeciwdziatanie alkoholizmowi (rozdz. 85154)
w kwocie 19.700,00 zt.

W powyzszej uchwale budzetowej zaplanowano dochody z wplywéw z oplat za zezwolenia
na sprzedaz alkoholu w dziale 756, rozdziat 75618 paragraf 0480 w kwocie 24.700,00zt.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2010r., ustalono, ze w 2010 roku
wydatki budzetowe z tytutu przeciwdziatania alkoholizmowi (dz. 851 — Ochrona zdrowie,
rozdz. 85154) wyniosty 20.402,87 zt, co stanowi 98,89 % planu (plan po zmianach 20.630,00
zh).

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych
Urzedu Gminy za okres od poczgtku roku do 31 grudnia 2010r., ustalono, ze w 2010 roku
dochody z tytulu wplywéw z oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu wyniosty kwote
26.039,0071.

Sprawdzono wydatki dotyczace przeciwdziatania alkoholizmowi poniesione w 2010 roku, co
stanowi 100% okresu objetego kontrola. Ustalono, ze wydatki dotyczyty:

- zapomogi zdrowotne;j

- dofinansowania pobytu na obozie dzieci z rodzin z problemami alkoholowymi,

- wyplata wynagrodzen dla cztonkéw Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

- zakupu artykutéw biurowych,

- biletébw na wystep o tcmatycc przeciwdzialania alkoholizmowi i narkomanii,

- pokaz baniek mydlanych festynu ,,Dnia Rodziny”.

Powyzsze wydatki zgodne byly z zadaniami okreslonymi w w/w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2010r., wyplacone diety i
wynagrodzenia dla czlonkéw Komisji byty zgodne z kwotami ustalonymi w tym Programie.
Dokumenty zrédtowe do kontroli przedlozyla Pani Agnieszka Lada — insp. ds. ksiggowosci
budzetowe].

Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.
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Wydatki na realizacje Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii.

Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii na 2010r. zostat przyjety przez Rad¢ Gminy
w Miastkowie Koécielnym uchwala Nr XXXV1/134/2010 z dnia 26 lutego 2010r. w sprawie
uchwalenia Gminnego programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii na 2010 rok. W zalgczniku do uchwaty zostaty okreslone
cele Programu i zadania w zakresie jego realizacji.

Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym w uchwale Nr XXX/130/2010 z dnia 30 grudnia
2009r. w sprawie uchwaly budzetowej na rok 2010 zaplanowata wydatki w dziale 851 —
Ochrona zdrowia, z przeznaczeniem na zwalczanie narkomanii (rozdz. 85153) w kwocie

3.300,00 zt.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Urzgdu Gminy za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2010r., ustalono, ze w 2010 roku
wydatki budzetowe z tytulu zwalczania narkomanii (dz. 851 — Ochrona zdrowie, rozdz.
85153) wyniosty 4.104,99 z1, co stanowi 82,09 % planu (plan po zmianach 5.000,00 z3).

Sprawdzono wydatki dotyczace przeciwdziatania narkomanii poniesione w 2010 roku w
kwocie 4.104,99z1 i ustalono, ze dotyczyly one zakupu biletbw wstgpu na spektakl o
tematyce przeciwdziatania narkomanii, nagréd w konkursie oraz zakupu artykuiow
spozywczych.

Powyzsze wydatki zgodne byly z zadaniami okre$lonymi w w/w Gmmnym Programie
Przeciwdziatania Narkomanii.

Dokumenty Zrédtowe do kontroli przedtozyla Pani Agnieszka Lada - insp. ds. ksiggowosci
budzetowej.

Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Przekazywanie na rzecz Mazowieckiej Izby Rolniczej 2% wplywéw z tytutu podatku rolnego.
A d g

Sprawdzono czy zachowano ustawowe terminy przekazywania na rzecz Izby Rolniczej kwot
stanowigcych 2% wplywéw podatku rolnego, zgodnie z ktérym Gmina, winno dokonywad
wplat w ciggu 21 dni od dnia, w ktérym uptynat termin ptatnosci kazdej raty podatku.

Na podstawie dokument6w, tj. wyciagéw bankowych, potwierdzenia wykonania operacji oraz
rozliczen wptywdéw podatku rolnego ustalono, ze:

- w dniu 02.06.2010 roku przekazano kwote 2.924,99zt stanowiaca rozliczenie wplywow
podatku do 31.03.2010 roku,

- w dniu 15.07.2010 roku przekazano kwote 1.928,59zt stanowiaca rozliczenie wplywow
podatku do 31.05.2010 roku,

- w dniu 25.11.2010 roku przekazano kwote 2.021,19zt stanowigca rozliczenie wptywow
podatku do 30.09.2010 roku,

- w dniu 04.01.2011 roku przekazano kwote 2.041,52z% stanowiacg rozliczenie wptywow
podatku do 31.12.2010 roku.

Powyzszych wplat nalezato dokona¢ w 2010 roku 4- krotnie w nastepujacych terminach:

- w ciggu 21 dni od dnia 15 marca, ktéry jest terminem platnosci I raty podatku rolnego,

- wciggu 21 dni od dnia 15 maja, ktory jest terminem platnosci II raty podatku rolnego,

-w ciqgu 21 dni od dnia 15 wrze$nia, ktéry jest terminem platnosci III raty podatku rolnego,
- w ciagu 21 dni od dnia 15 listopada, ktory jest terminem IV raty podatku rolnego.

O

54 -



Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyta Pani Bozena Jaroni — inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej i podatkéw.

2.2. Wydatki majatkowe
Kwoty planowanych i zrealizowanych wydatkéw majgtkowych

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2010 roku,
sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od 01.01.2010 roku do 31.12.2010 roku oraz zestawienia obrotéw na
koncie 902 — wydatki budzetu” ( wydruk z dnia 12.10.2011r. ), ustalono, ze z budzetu Gminy
Miastkéw Koscielny zrealizowano wydatki majgtkowe w tacznej kwocie 1.274.784,13 zI, co
stanowi 99,73 % (1.278.240,00zt) planu rocznego po dokonanych zmianach.

Wydatki na inwestycje

Prawidlowo$¢ zawarcia umowy w sprawie inwestycji, zabezpieczenia srodkéw w budzecie
Gminy, udokumentowanie wydatkéw inwestycyjnych, rozliczenie zakoficzonego zadania
sprawdzono na przykladzie 2 zadan inwestycyjnych na ogélng ilos¢ 6 zadan inwestycyjnych
realizowanych w zwigzku z zawarciem w 2010 roku uméw z wykonawcami robét
budowlanych i dostaw w wyniku prowadzonych postepowann udzielenie zamoéwien
publicznych, co stanowi 33,33 % zadan inwestycyjnych w 2010 roku:

1.Przebudowe drogi gminnej — ul. M Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym,

2.Adaptacja Sali lekcyjnej dla 6 — latkéw w Publicznej Szkole Podstawowej w Miastkowie

Kosécielnym.

Ad 1.
Zawarcie umowy, zabezpieczenie $rodkéw w budzecie.

Umowa Nr 3420/1/2010 z dnia 09.07.2010 roku zawarta zostala pomiedzy Gming Miastkow
Koscielny reprezentowana przez Wojta Gminy a wykonawca, tj.: Przedsiebiorstwem Robét
Drogowych ,DROMOS” Sp. Z o.0., Wola Rebkowska, na wykonanie zadania pn.
Przebudowa drogi gminnej — ulicy Marii Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym
Wynagrodzenie umowne okre$lono w wysokosci brutto 109.336,40zt.

Termin zakoriczenia robét, bedacych przedmiotem umowy, okreslono na dzien 31.08.2010
roku. W dniu 23.09.2010r. sporzadzono aneks Nr 1 do w/w umowy zmieniajacy termin
zaplaty wynagrodzenia na dzien 28.02.2011 r. ( byto 30.10.2010r. ). W dniu 05.08.2010r.
zawarto dodatkowg umowe z w/w wykonawcg Nr 2231/3/2010 na ,,Prace drogowe na ulicy
Marii Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym” na kwote 8.637,60 zt. Na powyzszej umowie
brak jest kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

Srodki na realizacje wyzej wymienionej inwestycji dotyczacej zadania pn.: Przebudowa drogi
gminnej — ulicy Marii Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym w 2010r. zabezpieczone

zostaly w budzecie w dziale 600, rozdzial 60016 § 6050 w lacznej kwocie 560.000,00zt —
310.000,00zt srodki wiasne i 250.000,00zt srodki z budzetu wojewédztwa.

Wyplata wynagrodzenia.

(W, | : ,
5




W kontrolowanym okresie 2010 roku wystawiono faktury na ogélna kwote 119.374,00 24, i
tak:

- fakture VAT Nr 95/T//2010 z dnia 23.09.2010 roku na kwote 109.336,40 zi, poz. ksigg.
1131 Nr 1. Wynagrodzenie wynikajace z ww. faktury w kwocie 109.336,40z1 uregulowane
zostalo przelewem w dniu 04.05.2011r. WB Nr 88 z dnia 04.05.2011r.

- fakture VAT Nr 105/T//2010 z dnia 01.09.2010 roku na kwotg 8.637,60 zi, poz. ksi¢g. 1170
Nr 1. Wynagrodzenie wynikajace z ww. faktury w kwocie 8.637,60z uregulowane zostato
przelewem w dniu 04.05.2011r. WB Nr 5 z dnia 04.05.2010r.

- rachunku z dnia 12.10.2010r. za petnienie funkcji inspektora nadzoru na kwote 1.400,00 z
brutto, netto 1.181,00 zt. Wynagrodzenie uregulowane zostato w dniu 21.12.2010r. WB Nr 20
i jest zgodne z umowa Nr 3420/1.1/2010 zawarta w dniu 09.07.2010 rok o pelnienie funkcji

inspektora nadzoru.
Ewidencja operacji gospodarczych zwiagzanych z realizacjg inwestycji.

Na podstawie ewidencji operacji dotyczacych kosztow inwestycji ustalono, wptyw faktur w
ewidencji ksiegowej ujeto na kontach: strona Wn 080- 48 i strona Ma 201, zaplata
wykonawcy na podstawie faktury strona Wn 201 i strona Ma 130.

Rozliczenie zakoficzonego zadania inwestycyjnego.

W dniu 01.09.2010 roku odbyt si¢ odbiér korficowy i przekazanie do uzytkowania omawianej
inwestycji. Roboty odebrano przy udziale przedstawicieli wykonawcy i zamawiajacego. Z
protokotu wynika, ze prace budowlane zostaly wykonane zgodnie z oferta wykonawcy i nadaja
sie do odbioru. Roboty zostaly wykonane zgodnie z umows i kosztorysem, nie stwierdzono
wad i usterek.

Przyjecie $rodka trwatego - OT sporzadzone zostalo dnia 31.12.2010 roku na kwotg
119.374,00zt ( brak jest numeru OT). Poniesione naklady na remont drogi przeksiggowane
zostaly w dniu 31.12.2010r. na stan srodkéw trwatych — Wn konto 011 w korespondencji ze
strong Ma konta 080, poz. ksigg. 1303 nr 1.

Na podstawie ewidencji operacji dotyczacych kosztéw inwestycji ustalono, wplyw faktur w
ewidencji ksiegowej ujeto na kontach: strona Wn 080 i strona Ma 201, zaptata wykonawcy na
podstawie faktury strona Wn 201 i strona Ma 130.

Ad.2.
Zawarcie umowy, zabezpieczenie srodko6w w budzecie.

Umowa Nr ZP — 3420/1/2010 zawarta zostata pomiedzy Gming Miastkow Koscielny
reprezentowang przez Woéjta Gminy, a wykonawca, tj.: Ustugi Ogélnobudowlane i Sanitarne,
Przykory, na wykonanie zadania pn. ,,Adaptacja Sali lekcyjnej dla 6 — latkéw w Publicznej
Szkole Podstawowej w Miastkowie Koscielnym”. Wynagrodzenie umowne okreslono w
wysokosel bruttv 36.275,0441.

Termin zakonczenia catosci robét, bedacych przedmiotem umowy, okreslono na dzien
31.08.2010 roku. Powyzsza umowa posiada podpisy stron, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy.

Wynagrodzenie okreslone w umowie jest zgodne z ceng wynikajgcg z postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Srodki na realizacje wyzej wymienionej inwestycji zabezpieczone zostalty w budzecie na
2010r. w dziale 801, rozdziat 80103 § 6050 w tacznej kwocie 100.000,00z.
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Wyplata wynagrodzenia.

W kontrolowanym okresie 2010 roku wystawiono faktury na ogélna kwote 38.775,04 zi, i

tak:

- faktura VAT Nr 17/2010 z dnia 03.10.2010 r. na kwote 36.275,04, - z, wydatek dotyczy
kosztéw zwigzanych z adaptacja Sali dla 6 latkéw, WB Nr 210/10 z dnia 20.10.2010r.,

- RK Nr 14/2010 poz. 1133 z dnia 07.12.2010 r. na kwote 500,00 zt wydatek dotyczy
pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego, WB Nr 251 z dnia 17.12.2010r.,

- Rachunek Nr 11/2010 z dnia 11.08.2010r. na kwote 2.000,00 zi, wydatek dotyczy
wykonania projektu i kosztorysu, WB Nr 235 z dnia 25.11.2010r.

Ewidencja operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg inwestycji.

Na podstawie ewidencji operacji dotyczacych kosztéw inwestycji ustalono, wplyw faktur w
ewidencji ksiegowej ujeto na kontach: strona Wn 080- 48 i strona Ma 201, zaplata
wykonawcy na podstawie faktury strona Wn 201 i strona Ma 130.

Rozliczenie zakonczonego zadania inwestycyjnego.

W dniu 16.09.2010 roku odby! si¢ odbiér koncowy i przekazanie do uzytkowania omawianej
inwestycji. Roboty odebrano przy udziale przedstawicieli wykonawcy i zamawiajgcego, z
protokolu wynika, ze prace budowlane zostaly wykonane zgodnie z ofertg wykonawcy i nadaja
si¢ do odbioru. Roboty zostaly wykonane zgodnie z umowg i kosztorysem, nie stwierdzono
wad 1 usterek.

Przyjecie $rodka trwalego - OT sporzadzone zostalo dnia 31.12.2010 roku na kwote
38.775,04zt ( na OT brak jest numeru). Poniesione naktady na adaptacje Sali lekcyjnej dla 6 —
latkéw przeksiggowane zostaly w dniu 31.12.2010r. na stan $rodkéw trwatych — Wn konto 011
w korespondencji ze strong Ma konta 080, poz. ksieg. 1303 nr 1.

Na podstawie ewidencji operacji dotyczacych kosztéw inwestycji ustalono, wptyw faktur w
ewidencji ksiggowej uj¢to na kontach: strona Wn 080 i strona Ma 201, zaptata wykonawcy na
podstawie faktury strona Wn 201 i strona Ma 130.

Dokumenty z zakresu wydatkéw na inwestycje do kontroli przedlozyta Pani Agnieszka Lada
— insp. ds. ksiggowosci budzetowe;].

Wydatki na inwestycje z uwzglednieniem srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej.

W dniu 9 sierpnia 2009 roku Gmina Miastkéw Koscielny zlozyla wniosek o przyznanie
pomocy w ramach dziatania 313, 322, 323 ,Odnowa i rozwdj wsi” Program Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 na poprawe walorow estetycznych oraz rekreacyjno
wypoczynkowych wraz z poprawag bezpieczenstwa poprzez budowe parku rekreacyjno
wypoczynkowego wraz z przebudowa placu postojowego. W dniu 21.10.2009r. wniosek
zostal zaopiniowany pozytywnie. W dniu 26 pazdziernika 2009 roku zostala podpisana
umowa pomiedzy Gming Miastkéw Koscielny reprezentowang przez Woéjta Gminy, a
Samorzadem Wojewodztwa Mazowieckiego — Marszatkiem Wojewddztwa Mazowieckiego
dotyczaca praw i obowiazkéw stron zwigzanych z realizacja w/w inwestycji. W 2010 roku
inwestycja pn. ,,Budowa parku rekreacyjno wypoczynkowego wraz z przebudowa placu
postojowego” zostata zrealizowana ze srodkow wiasnych gminy. W dniu 18.01.2011 roku na
kontp budzetu wplynely przyznane srodki w kwocie 292.153,00 zz WB Nr 11 z dnia
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18.01.2011r., poz. ksieg. 33.

Wéjt Gminy w dniu 30 grudnia 2009r. wydal Zarzadzenie Nr 40/2009 w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji projektu pn.
,Budowa parku rekreacyjno wypoczynkowego wraz z przebudowg placu postojowego” w
Miastkowie Koscielnym Nr 00076-6922-UM0700067/09 RW. I11./AK/02219.4-67/09
dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich, ztozonego w ramach osi 3 ,,Jako$¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie
gospodarki wiejskiej”, dziatanie 313, 322, 323, ,,Odnowa i rozwdj wsi” obj¢tego PROW na
lata 2007-2013.

Na podstawie ewidencji operacji dotyczacych kosztow inwestycji ustalono, wptyw faktur w
ewidencji ksiegowej ujeto na kontach: strona Wn 080 i strona Ma 201, zaplata wykonawcy na
podstawie faktury strona Wn 201 i strona Ma 130. Przeksiggowania parku rekreacyjno
wypoczynkowego na stan $rodkéw trwatych dokonano na podstawie OT — Wn konto 011 w
korespondencji ze strong Ma konta 080, poz. ksieg. 927. (w kwocie 292.153,00 z).

Stosowanie ustawy o zamo6wieniach publicznych w odniesieniu do wydatkéw biezacych i
inwestycyjnych

Na podstawie przedtozonego do kontroli rejestru zamoéwien publicznych ustalono, ze w
okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2010 roku przeprowadzono 7 postgpowan o udzielenie
zamOwienia, wszystkie w trybie przetargu nieograniczonego, w tym: 6 postgpowan z
wydatkdw inwestycyjnych oraz 1 postepowanie z wydatkéw biezacych.

W wyniku przediozonych dokument6w, tj. pism z Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego ustalono, ze nizej wymienione 2 (postgpowania finansowane z wydatkow

inwestycyjnych):
1. Budowa parku rekreacyjno -~ wypoczynkowego wraz z przebudowsa placu
postojowego,

2. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Zwola,
byly finansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej i objete byly kontrola przez Urzad
Marszalkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w zwiazku z tym odstapiono od kontroli
powyzszych postepowan o zaméwienie publiczne.

Kontrolg objeto:

1. Przebudowe drogi gminnej — ul. M Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym,

2. Adaptacja Sali lekcyjnej dla 6 — latkow w Publicznej Szkole Podstawowej w
Miastkowie Koscielnym

z wydatkéw inwestycyjnych co stanowi 33,33% wszystkich zaméwien publicznych i1
wydatkéw inwestycyjnych oraz:

1. Dowozenie uczniéw z terenu Gminy Miastkéw Koscielny autokarem do Szkoly
Podstawowej i Gimnazjum w Miastkowie Ko$cielnym w roku szkolnym 2010/2011 i
2011/2012.

Z wydatkow biezacych co stanowi 100% zaméwien publicznych z wydatkéw biezacych.

ZamoOwienia publiczne sprawdzono pod katem:

a) wyboru i prawidlowego stosowania okreslonego trybu postgpowania:

- uzasadnienie wybranego trybu post¢powania,

- prowadzenie i dokumentowanie przetargu odpowiednio do wybranego trybu postgpowania
i warto$ci przedmiotu zaméwienia,

b) agloszenie przetargu:
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- zamieszczenie ogloszen o zaméwienie publiczne w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej zamawiajgcego,
- zamieszczenie ogloszen w ,,Biuletynie Zamoéwien Publicznych”,
c) prawidtowos$¢ sporzadzonej dokumentacji sktadajacej sie na specyfikacje istotnych
warunkéw zamoOwienia:
- ustalenie warto$ci szacunkowej zamdwienia,
- opisu przedmiotu zamo6wienia,
- ustalenie terminu wykonania zaméwienia,
- opisu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wykaz zaswiadczen i dokumentéw, jakie
maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia speilnienia wymaganych przez
zamawiajacego warunkow udzialu w postepowaniu,
- przyjete kryterium oceny ofert,
- dopuszczenie do oceny ofert pod katem spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w
postepowaniu,
- udzielenie i wniesienie przez wykonawcéw ubiegajacych sie¢ 0 zaméwienie wadium,
- wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
- zmiany tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w trakcie prowadzonego
postgpowania,
- ustalenie terminu na sktadanie ofert oraz ich otwarcia,
- ustalenie terminu zwigzania oferta,
- pouczenie wykonawcOw o przystugujacych im srodkach ochrony prawnej informacji o
sposobie porozumienia si¢ z wykonawcami a takze wskazania osOb uprawnionych do
porozumienia si¢ z nimi, zatwierdzenie specyfikacji przez zamawiajgcego,
d) wybory oferty, z tego:
- zlozenie o$wiadczenia przez osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowien o braku okoliczno$ci wylaczenia z postgpowania,
- zmian po uplywie terminu sktadania ofert tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia lub zmiany ofert,
- podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka zamawiajagcy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwien,
- otwarcie ofert i ich ocena pod wzgledem zgodnosci z siwz ,
- terminu zloZenia ofert w aspekcie postanowien siwz,
- kwestia wykluczenia wykonawcow z postepowania lub ich odrzucenia pod katem zaistnienia
do dokonania takich czynnosci przestanek ustawowych,
- dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznym dostepnym w siedzibie zamawiajacego,
e) prowadzenie dokumentacji, w tym sporzadzenie protokotu zamoéwienia publicznego,
sporzadzenie zalgcznikéw do protokotu postepowania wymaganych ustawa,
f) zawarcie umowy,
- termin zawarcia umowy od dnia przekazania zawiadomienia do wyboru oferty 1 w
odniesieniu do terminu zwigzania ofertg,
- zgodnodci wymaganych przez zamawiajgcego okreslonych w dokumentacji prowadzonego
postgpowania,
- zamieszczenie ogloszenia o udzielenie zaméwien w Biuletynie Zamowien Publicznych,
- zlozenie na umowie kontrasygnaty przez upowaznione do tego osoby.

Ad.l) W wyniku prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn. ,,Przebudowa drogi gminnej — ul. M
Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym”, w dniu 09.07.2010 roku zawarta zostala umowa o
przedmiotowe zamoOwienie pomiedzy zamawiajacym, a wybranym wykonawca, tj.
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Przedsigbiorstwem Robét Drogowych ,,DROMOS” Sp. Z o.0, Wola Rebkowska,
wynagrodzenie umowne okreslono w kwocie brutto 109.336,40zt. Warto$¢ szacunkowa
zamdwienia ustalona zostata na kwote brutto 83.564,20 zi. Do w/w umowy podpisano w dniu
23.09.2010r. podpisano Aneks Nr 1 zmieniajacy termin ptatnosci wynagrodzenia.

Ad. 2) W wyniku prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postepowania 0
udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn. ,,Adaptacja Sali lekcyjnej dla 6 — latkow w
Publicznej Szkole Podstawowej w Miastkowie Koscielnym” w dniu 07.06.2010 roku zawarta
zostala umowa o przedmiotowe zamdwienie pomigdzy zamawiajacym a wybranym
wykonawca, tj.: Uslugi Ogoélnobudowlane i Sanitarne, Miastkow Ko$cielny, wynagrodzenie
umowne okreslono w kwocie, brutto 55.042,55zt. Warto§¢ szacunkowa zamdéwienia ustalona
zostala na kwot brutto 55.042,20 zl.

Ad 3) W wyniku prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn. ,,Dowozenie uczniéw z terenu Gminy
Miastkéw Koscielny autokarem do Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Miastkowie
Koécielnym w roku szkolnym 2010/2011 i 2011/2012”, w dniu 06.12.2010 roku zawarta
zostala umowa o przedmiotowe zamdwienie pomigdzy zamawiajacym a wybranym
wykonawca, tj.. Uslugi Transportowe, Miastkéw Koscielny, wynagrodzenie umowne
okreslono w kwocie brutto 133.848,00zt. Warto$é szacunkowa zamoéwienia ustalona zostata

na kwote brutto 160.000,00 zt.

W opisanych wyzej postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

Dokumentacje z zakresu przeprowadzonych prietargéw do kontroli przedtozyta Pani Wioletta
Urlich - Ju$ - inspektor ds. zaméwien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

Gmina Miastkéw Kogcielny w 2010 roku otrzymata dotacje w tacznej kwocie 1.937.674,00
zl, w tym:

- na zadania zlecone w kwocie 1.616.082,00 zl,

- na zadania wlasne w kwocie  284.172,00 zi,

- na zadania inwestycyjne 30.000,00 zi,
-zUE 7.420,00 zt

Dotacje otrzymane w zwiazku z realizacjg zadan zleconych.

Na podstawie sprawozdania Rb-50 —kwartalne sprawozdanie o dotacjach/dochodach
zwigzanych z wykonywaniem zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami za 4 kwartal, pism jednostek przckazujacych dotacje oraz zapisow na kontach
analitycznych dochodéw ustalono, ze w kontrolowanym okresie Gmina Miastkow Koscielny
otrzymala dotacje celowe na realizacj¢ zadaf zleconych w wysokosci 1.616.082,00 zt a
wydatkowata 1.615.101,50 zt w nastgpujacych dziatach:

- 010 kwota - 225.103,00 zt
- 750 kwota - 86.661,00 zi
- 751 - 53.911,00 zt

- 85§ kwota - 1.250.407,00 zt
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Nie wykorzystano facznie kwoty 1.536,98 zt w nastepujgcych dziatach:

-010 - 1,38zt
-750 - 164,60 zi
- 751 - 23,30 zt
- 852 - 791,22 zt

Sprawdzono, czy plan dotacji oraz przyznane kwoty dotacji sg zgodne z dotacjami ujgtymi w
rozdziatach:

- 01095, kwota 225.103,00 zi

- 85212, kwota 1.246.000,00 zl, co stanowi 91,02 % dotacji otrzymanych ogétem na
zadania zlecone. Sprawdzenia dokonano na podstawie pism Mazowieckiego Urzgdu
Wojewddzkiego w Warszawie, tj. organu przyznajacego Srodki oraz na podstawie ewidencji
analitycznej dochodéw.

1. Dziat 010, rozdz. 01095, § 2010 (286.773,00 z1).

- pismo FIN.1.301/3011/010/32/2010 z dnia 10 maja 2010r. dotacja w kwocie 97.467,00 z,

- pismo FIN.I.301/3011/010/78-1/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010r. dotacja w kwocie
127.636,00 zt.

2. Dziat 852, rozdziat 85212, § 2010 (1.246.000,00 z1).

- pismo FIN.1.301/3011/81/09 z dnia 23 pazdziernika 2009r. dotacja w kwocie 1.246.000,00zt.

W kazdym z opisanych wyzej dziatach dotacje nie zostaly wykorzystane w 100%, co
stwierdzono na podstawie ewidencji analitycznej dochodow.

I tak:
- 010, 01095, § 2010 na otrzymane W kwocie 225.103,00 zt wykorzystano kwotg 225.101,62

zt, tj. o 1,38 zt mniej. Zwrotu w kwotach 0,70zt i 0,68 zt dokonano odpowiednio dniach
26.06.2010r. i 21.12.2010r. na konto Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego, poz. ksieg. 543
i1227

- 852, 85212, § 2010 na otrzymane W kwocie 1.246.000,00 zi wykorzystano kwotg
1.245.209,38 71, tj. o 790,62 z! mniej. Zwrotu dokonano dnia 31.12.2010r. na konto

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego, poz. ksieg. 404.

Wykorzystanie dotacji zgodnie z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i
gospodarnosci.

Wykorzystanie dotacji zgodnie z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i
gospodarnosci sprawdzono na przykladzie wytypowanej do kontroli proby dotacji
otrzymanych w :

- dziale 010, rozdziat 01095, na kwotg 225.101,62 zt. Dotacja zostata rozdysponowana na
wydatki zwigzane ze sporzadzeniem przez pracownikow wykazu doptat do paliwa oraz
wyplat akcyzy paliwowej. Wg poszczegdlnych paragraféw wykonanie przedstawia sig

nastepujaco:

§ 4300 - zakup ustug pozostatych - 2.502,65 zt
§ 4430 — rézne oplaty i sktadki - 222.598.97 zt
Razem: 225.101,62 zt

- dziale 852, rozdziat 85212 na kwotg 1.245.209,38 zk. Otrzymana dotacja w ww. kwocie
zostala przeznaczona na wydatki zwigzane z funkcjonowaniem opieki spotecznej w zakresie
éwiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia
emervtalne i rentowe z ubezpieczenia spolecznego. W poszczegblnych paragrafach




wykonanie przedstawia si¢ nastepujaco:

§ 3110- $wiadczenia spoleczne - 1.205.988,80 zt
§ 4010- wynagrodzenia osobowe pracownikéw - 26.007,56 zt
§ 4040- dodatkowe wynagrodzenie roczne - 1.110,86 zt
§ 4110- sktadki na ubezpieczenia spoteczne - 7.464,15 z
§ 4120- sktadki na Fundusz Pracy - 181,85 zt
§ 4210- zakup materiatéw i wyposazenia - 310,22 z1
§ 4300- zakup ustug pozostatych - 1.789,00 zt
§ 4410- podroze stuzbowe krajowe - 28,10 zt
§ 4440- odpis na ZFSS - 1.047.84 #
§ 4700- szkolenia pracownikow - 1.281.00 zt
Razem: 1.245.209,38 zt

Z dokonanej analizy wynika, ze $rodki otrzymane w ramach dotacji zostaly wykorzystane
zgodnie z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci.

Przekazywanie dochodéw zwigzanych z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowe;j.

Na podstawie sprawozdania Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do kofica IV kwartatu 2010

roku ustalono, ze w okresie tym dochody wykonane wyniosty kwotg 14.292,71z1, z tego

dochdéd nalezny jednostce samorzadu terytorialnego wyniést kwote 4.937,80zt, dochody
przekazane wyniosty kwote 9.354,91z, nadplaty 50,10zt

Terminowos¢ przekazywania dochodéw naleznych MUW w Warszawie pod katem

przestrzegania obowigzujacych przepiséw sprawdzono na przykladzie dochodow

sklasyfikowanych w dziale 852 — Pomoc Spoleczna, rozdziale 85212 — Swiadczenia rodzinne,

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego.... § 0980 — Wplywy z tytutu zwrotéw wyplaconych

swiadezen z funduszu alimentacyjnego.

Terminowos¢ przekazywania przez Urzad Gminy pobranych dochodéw na rachunek MUW

sprawdzono na przykiadzie miesigcy: sierpieft i wrzesien, co stanowi 16,66% roku objetego

kontrolg.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 15.11.2011r. konta 901-85285212098000- pn.

»Wplywy z tytulu zwrotéw z funduszu alimentacyjnego”, wyciggéw bankowych oraz

dowodéw zrédlowych ustalono, ze wplywy z tytulu zwrotéw wyplaconych $wiadczen z

funduszu alimentacyjnego do dysponenta czgsci budzetowej zostaty przekazane w dniach:

- 04.08.2010 . w kwocie 76,62 zI - wplyw na konto gminy w dniu 04.08.2010r. w kwocie
105,97zt w tym: MUW 76,62z} + odsetki 10,20zt i naleznoéci gmin 19,15zt (poz. ksieg.
245),

= 26.08.2010 r. w kwocie 792,96 zI - wptyw na konto gminy w dniu 26.08.2010r. w kwocie
1.057,74zt w tym: MUW 792,96z} + odsctki 38,50zt i nalcznodei gmin 226,28zt (poz.
ksieg. 261),

- 31.08.2010 r. w kwocie 35,35 zt- wplyw na konto gminy w dniu 31.08.2010r. w kwocie
65,83 w tym: MUW 35,35zt + odsetki 6,90z i naleznodci gmin 23,58zt (poz. ksieg. 265),

- 21.09.2010 r. w kwocie 309,88 zt - wplyw na konto gminy w dniu 20.09.2010r. w kwocie
547,68 w tym: MUW 309,88zt + odsetki 31,20zt i naleznosci gmin 206,60z} (poz. ksieg.
291),

- 27.09.2010 r. w kwocie 76,45 zt - wptyw na konto gminy w dniu 27.09.2010r. w kwocie
107,06 w tym: MUW 76,45zt + odsetki 11,50zt i naleznosci gmin 19,11zt (poz. ksieg.



- 30.09.2010 r. w kwocie 9,92 zl - wplyw na konto gminy w dniu 30.09.2010r. w kwocie
18,44zt w tym: MUW 9,92z1 + odsetki 1,90z} i nalezno$ci gmin 6,62zt (poz. ksieg. 298).

Z powyzszego wynika, ze zachowano terminy przekazywania dochodow do MUW

z tytulu zwrotdow wyplaconych $wiadczenn z funduszu alimentacyjnego, ktoére zostaty

przekazane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Z przedlozonego ww. wydruku komputerowego wynika, ze ewidencja ksiegowa wplywow z

tytulu zwrotéw wyplaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego w organie prowadzona

byla na kontach 133 —, Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 —,Dochody

budzetu” z pomini¢ciem konta 224 —, Rozrachunki budzetu”.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Agnieszka Lada — inspektor ds. ksiggowosci

budzetowe;.

Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji celowych na realizacje wiasnych zadan biezacych.

Na podstawie zapiséw na kontach analitycznych dochodéw i sprawozdania Rb-27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za 2010 rok
ustalono, ze Gmina Miastkéw Koscielny otrzymala dotacje celowe na realizacj¢ zadan
wlasnych biezacych w dzialach: 852, 854, 754
- dzial 754, rozdziat 75478 - 65.232,00 zt
- dzial 852, rozdzial 85213 -  2.900,00 zi

rozdziat 85214 - 11.000,00 zt

rozdzial 85216 - 33.300,00 zt

rozdziat 85219 - 90.730,00 zt

rozdziat 85295 - 57.000,00 zt
- dzial 854, rozdzial 85415 - 24.010,00 zi
Razem 284.172,00 zt

Wydatkowano $rodki w kwocie 269.645,47 zt. Niewykorzystang dotacj¢ w lacznej kwocie
14.526,53zt zwrécono w dniach:

- 31.12. 2010r., poz. ksieg. 404, w kwocie 2,47 zi,

- 31.12. 2010r., poz. ksigg. 410/11, w kwocie 14.524,06 zi

Wykorzystanie zgodnie z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelno$ci i gospodarnosci

Metodg losowg dokonano sprawdzenia sposobu wykorzystania dotacji w kwocie 24.010,00 zt
ujetej w dziale 854, rozdziat 85415, co stanowi 8,90% wszystkich dotacji otrzymanych na
zadania wlasne.

Z pism Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, Wydziat Finanséw i Budzetu
(jako organu dotujgcego) podanych nizej wynika, ze:

- FIN.1.301/3011/854/19/10 z dnia 31.03.2010r. kwota 6.988,00 zt

- FIN.1.301/3011/801/37/2010 z dnia 28.06.2010r., kwota 8.830,00 zl,

- FIN.1.301/3011/854/63/2010 z dnia 05.10.2010t., kwota 2.060,00 zi,

- FIN.L1.301/3011/854/68/2010 z dnia 05.10.2010r., kwota 6.132,00 zi,

Lacznie otrzymano ww. dziale dotacje w kwocie 24.010,00z1.

Dotacje przeznaczone zostaly na zakup podrecznikow dla uczniéw, wyprawki szkolne,
stypendium szkolne oraz pomoc materialng dla uczniéw. Na podstawie ewidencji analitycznej
wydatkow, sprawozdania Rb- 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jst za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r. ustalono, ze poniesione wydatki ogélem wyniosty

26,584,70 zt i dotyczyly:
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- § 3240 - stypendia dla uczni6w - 15.694,70 zi

- § 4240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek —10.890,00 z1.

Na podstawie ww. dokumentéw ustalono, ze przeznaczona dotacja zostata wykorzystana w
calosci, a kwote 2.574,70 zt wydatkowano na stypendia dla uczniéw ze Srodkow wiasnych.
Dotacja zostala wykorzystana zgodnie z celem, z uwzgle¢dnieniem kryterium rzetelnosci i
gospodarnosci

Terminowo$¢ rozliczenia.

Z pism Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie jako organu przyznajacego
dotacje, nie wynikajg terminy ich rozliczenia. Rozliczenie w analizowanym przypadku
stanowi wymienione wyzej sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych. Ustalen w
zakresie wykorzystania dotacji celowych na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych dokonano w
oparciu o pisma Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, sprawozdanie

Rb-28S i dokumenty zrédtowe przedtozone do kontroli przez Panig Elzbiete Sitek -Skarbnika
Gminy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dotacje otrzymane na zadania inwestycyjne

Na podstawie zapisow na kontach analitycznych dochodéw i sprawozdania Rb-27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za 2010 rok
ustalono, ze Gmina Miastkéw Koscielny otrzymala dotacje na zadania inwestycyjne w
kwocie 30.000,00z1 na Modernizacje nawierzchni drogi gminnej do gruntéw rolnych we wsi
Zgobrze.

Sprawdzeniem objeto dotacje w kwocie 30.000,00zf na zadanie inwestycyjne pn.
,Modernizacja nawierzchni drogi gminnej do gruntéw rolnych we wsi Zgérze” ujgtej w
klasyfikacji budzetowej w dziale 600 rozdziat 60017 § 6260, co stanowi 100% populacji.

Powyzsza dotacja zostala udzielona na podstawie umowy Nr 24/RW./RM.I1/D-F14/10 o
udzielenie dotacji z terenowego Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych z dnia 15 lipca 2010r.
zawartcj pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim reprezentowanym przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego, a Gming Miastkow KoScielny reprezentowans przez Wojta
Gminy Miastkoéw Koscielny.

Na podstawie powyzszej umowy warunkiem przekazania dotacji ze $rodkéw Terenowego
Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych jest wykonanie zadania i przedstawienie dokumentéw
o zakonczeniu prac.

Wykorzystanie dotacji

Zgodnie z zapisami umowy w przypadku stwierdzenia niezgodnosci migdzy ztozonymi przez
Whioskodawce dokumentami, a stanem faktycznym, jak réwniez w przypadku wykorzystania
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem w catosci lub czgéci, czy zawyzenie kosztow zadania w
celu uzyskania wigkszej kwoty dotacji Wnioskodawca zwréci dotacjg w catoéci lub jej czgsé
wraz z odsetkami.

Na podstawie protokotu odbioru wykonanych robot, oraz protokotu odbioru technicznego
robét, stwierdzono, ze przedmiotowe roboty zostaly wykonane zgodnie z umowa Nr
3420/5/2010.

Zgodnie ze zbiorczym zestawieniem kosztéw na zadanie pn. ,,Modernizacja nawierzchni
drogi gminnej do gruntéw rolnych we wsi Zgérze” realizowane w roku 2010 ze srodkow
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Terenowego Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych warto$¢ zadania ogélem wyniosta
146.672,40z.

Terminowo$¢ rozliczenia.

Z zapisdbw powyzszej umowy wynika, ze odbiér na gruncie przedmiotu umowy musi by¢
dokonany najpézniej do dnia 30 listopada 2010 roku natomiast ostateczne rozliczenie
finansowe nie pdZniej niz do dnia 10 grudnia 2010 roku. Gmina zakorniczenie prac bedgcych
przedmiotem umowy zgtosi niezwlocznie w formie pisemnej do Urzgdu Marszatkowskiego.
Rozliczenie w analizowanym przypadku stanowi protok6t odbioru wykonanych robét z dnia
17 listopada 2010r. z udzialem przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego. W dniu
03.11.2010r. Wéjt Gminy Miastkow Koscielny zglosit pisemnie do organu dotujgcego
wykonanie Modernizacji nawierzchni drogi gminnej do gruntéw rolnych we wsi Zgorze. W
dniu 17 listopada Urzad Gminy wystawit note ksiegowa Nr 41/10 na kwote 30.000,00 zt. Z
powyzszego wynika, ze rozliczenie udzielonej dotacji nastapito zgodnie z zapisami umowy.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumenty z zakresu ww. dotacji przedtozyta Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

Dotacje udzielone przez Gming

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 14.11.2011r. konta 130 za okres od dnia
01.01.2010 roku do dnia 31.12.2010 roku ustalono, ze w 2010 roku z budzetu poniesiono
wydatki w kwocie 140.000,00 zt w tym:

- dzial 600, rozdziat 60014 paragraf 6620 — dotacja udzielona zostata na ,.Dofinansowanie
przebudowy drogi Przykory — Zgérze w kwocie 100.000,00 zt,

- dzial 600, rozdzial 60014 paragraf 6620 — dotacja zostala udzielona na ,Dofinansowanie
przebudowy drogi Wola Miastkowska” w kwocie 40.000,00z1.

Wydatki w tym zakresie sprawdzono na podstawie dotacji udzielonej dla Powiatu na
,Dofinansowanie przebudowy drogi Wola Miastkowska” w kwocie 40.000,00, co stanowi
28,57% wszystkich udzielonych dotacji.

Wydatki w tym zakresie sprawdzono pod katem;

- uchwat organu stanowigcego jednostki samorzgdu terytorialnego dotyczgcej trybu udzielenia
dotacji,

- umowy w sprawie udzielenia dotacji,

- terminowosci rozliczenia dotacji,

- prawidtowosci udokumentowania poniesionych wydatkow,

- przestrzegania przy udzielaniu dotacji obowiazujacych uchwal Rady Gminy.

Uchwaly organu stanowiacego j.s.t.

W zakresie sprawdzonych dotacji obowigzywaty nastgpujace uchwaly Rady Gminy:

- uchwata Nr XX1/93/2009 Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym z dnia 13 lutego 2009r.
w sprawie udzielenia pomocy finansowej na rzecz Powiatu Garwolifiskiego przy realizacji
zadan w zakresie drog powiatowych,

- uchwala Nr XXV/111/2009 Rady Gminy w Miastkowie Koscielnym z dnia 26 czerwca
2009r. w sprawie zmiany tresci uchwaty Nr XX1/93/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z
dnia 13 lutego 2009 roku,

- uthwala Nr XXV/110/2009 Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 26 czerwca 2009 roku w
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sprawie zmian w budzecie, Zalgcznik nr 10 do w/w uchwaly,
- uchwata Nr XXX/130/2009 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30 grudnia 2009 roku
w sprawie uchwalenia budzetu, tabela Nr 4 do uchwaty budzetowe;.

Umowy w sprawach udzielenia dotacji

W zakresie udzielonej dotacji na realizacj¢ zadania ,,Przebudowe drogi Wola Miastkowska” w
kwocie 40.000,00zt w dniu 8 lipca 2009 roku zawarto porozumienie w sprawie pomocy
finansowej w formie dotacji przez Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym udzielonej
Powiatowi Garwolifiskiemu, z przeznaczeniem na wspoifinansowanie realizacji zadania. W
porozumieniu zapisano ze kwota 40.000,00zt zostanie przekazana przez Gming Miastkéw
Koscielny na konto bankowe Powiatu w ciggu 14 dni od dnia otrzymania kserokopii
dokumentéw o zakonczeniu realizacji zadania.

Terminowo$¢ rozliczenia dotacji

W dniu 21.12.2009 roku do Gminy wptynely kserokopie dokumentéw o zakonczeniu zadania:
- Protokét odbioru korficowego robdt,

- pismo z dnia 21.12.2009r. Powiatu Zarzadu Dr6g w Garwolinie o zakonczeniu zadania,

- Fa Nr 149/T/2009 z dnia 17.12.2009r. za przebudowe drogi powiatowe;.

W dniu 12.01.2010r., przelano kwote 40.000,00zt, na konto bankowe Powiatu, pozycja
ksiggowa Nr 18/2010. Analizujgc zapisy umowy i termin przelewu $rodkéw ustalono, ze
kwote 40.000,00 zt przelano z 8 — dniowym opéznieniem. W powyzszym zakresie udzielono
instruktazu, aby w przyszlosci dochowywaé terminéw regulowania zobowigzan zgodnie z
zawartg umowa.

Prawidtowo$¢ udokumentowania poniesionych wydatkéw

Na podstawie przedtozonej do kontroli ewidencji ksiegowej przekazanej dotacji, w/w préby
sprawdzono prawidlowos¢ poniesionych wydatkéw i ustalono, ze:

- w okresie od 01.01.2010 roku do 31.12.2010 roku ewidencja ksiggowa dotacji prowadzona
byla na kontach 130 — rachunek biezacy jednostki budzetowej w korespondencji z kontem
810- Dotacje budzetowe i platnosci z budzetu $rodk6w europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje, z uwzglednieniem szczegdtowych podziatek klasyfikacji budzetowej, tj. dzial,
rozdzial i paragraf.

Z ewidencji wynika, Ze rozliczenie dotacji ksiggowane jest na kontach Wn 810 - Dotacje
budzetowe i platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje w
korespondencji z kontem Ma 130 - rachunek biezacy jednostki budzetowej z pominieciem
konta 224 - rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych.

Do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych stuzy konto
224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”.

Wartos$¢ dotacji przekazanej winna by¢ ujgta w ewidencji ksiegowej na stronie Wn konta 224,
w korespondencji z kontem 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” . Na stronic
Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w
korespondencji z kontem 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”.

Dokumenty, tj. uchwaly, porozumienie, rozliczenia dotacji, sprawozdanie przediozyla do
kontroli Pani Agnieszka Lada — insp. ds. ksiegowosci budzetowe;j .

3. Diug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
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3.1. Stan zadluzenia. Kwota zaciagnigtych kredytéw. Kwota zaciagnietych pozyczek.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 12.11.2011 r. pn. ,,Obroty i salda stan na dzien
31.12.2010” kont: 134 — Kredyty bankowe, 260 — Zobowigzania finansowe za okres od dnia
01.01.2010 r. do dnia 31.12.2010 r. ustalono, ze zadtuzenie Gminy Miastkéw Koscielny na
dziefi 31.12.2010 roku ogétem wynosi 4.450.000,00 z1, z tego:

-  tytulu kredytéw dhugoterminowych 2.050.000,00 z} — saldo Ma konta syntetycznego 134,

- Z tytulu pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych 2.400.000,00z1- saldo Ma
konta syntetycznego 260.

Laczna kwota zadtuzenia na dzief 31.12.2010r. z tytutu zaciggnigtych przez gmine kredytow,
1 pozyczek stanowi 37,54% planowanych dochodéw 2010 roku (11.852.605,00 zt) i 38,74%
wykonanych dochodéw (11.485.789,57zt) wg sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2010 r. sporzgdzonego dnia 21.02.2011r.

Zadluzenie na dzien 31.12.2010 r. z tytulu:

- zaciagnigtych kredytéw wynosi 17,29% planowanych dochodéw i 17,84% wykonanych
dochoddw,

- zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych wynosi 20,24%
planowanych dochod6w i 20,89% wykonanych dochodéw.

Na podstawie sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych oraz
porgczen i gwarancji sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2010 roku oraz ustnego
oswiadczenia Skarbnika Gminy ustalono, Zze Gmina Miastkéw Koscielny na dzien 31.12.2010
r. nie posiada zobowigzan z tytutu poreczen i udzielonych gwarancji.

Ze sprawozdania Rb-28S roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2010 oraz sprawozdania Rb-Z kwartalne
sprawozdanie o stanie zobowigzafh wedlug tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji wg
stanu na koniec IV kwartalu 2010 roku wynika, ze w Gminie Miastk6w Kodcielny na koniec
2010 roku zobowigzania wymagalne nie wystepuja.

3.2. Podjecie uchwat w sprawie zaciagnigcia kredytu, pozyczek, emisji obligacji i poreczen
przcz organ stanowiacy jednostki samorzgdu terytorialnego.

Z kart kontowych konta 134 ,Kredyty bankowe” (134-07, 134-08, 134-09) ustalono, ze
Gmina Miastkéw Koscielny w kontrolowanym 2010 roku nie zaciagata kredytéw.

Z kart kontowych konta 260 ,,Zobowiazania finansowe” (260-1, 260-2) wynika, ze Gmina
Miastkéw Koscielny w  kontrolowanym 2010 roku nie zaciagala pozyczek natomiast
zaciggneta zobowigzania finansowe z tytulu wyemitowania instrumentéw finansowych —
obligacji w wysoko$ci 1.400.000,00z1.

W dniu 16 marca 2010r. Rada Gminy Miastkow Koscielny podjela uchwale Nr
XXXI1/141/2010 w sprawie obligacji Gminy Miastkéw Koscielny oraz zasad ich zbywania
nabywania i wykupu. Celem emisji obligacji komunalnych jest pozyskanie §rodkéw
pienigznych na sfinansowanie planowanego deficytu budzetowego w 2010 roku oraz splatg
wezesniej zaciagnig¢tych zobowigzan.

Gmina wyemituje 1.400 sztuk obligacji o wartosci nominalnej 1.000,00zt kazda, przy czym
maksymalna warto§¢ nominalna emisji obligacji nie przekroczy kwoty 1.400,00zt (§ 1
uchwaty).

Skiad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zesp6t w Siedlcach w dniu
06 kwietnia 2010 roku wydal pozytywna opinie (uchwata Nr 44/S/2010) w sprawie opinii




wykupu obligacji w lacznej kwocie 1.400.000,00zt z przeznaczeniem na sfinansowanie
planowanego deficytu budzetowego w 2010 roku w wysokosci 50.000,00z1 oraz splate
wezeéniej zaciagnietych zobowiazan w wysokosci 1.350.000,00z1.

3.3. Wydatki na obshuge dtugu j.s.t. z tytulu porgczen i gwarancji udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego

W uchwale budzetowej na 2010 rok wyodrebniono wydatki na obstuge diugu publicznego w
dziale 757 ,Obstuga dlugu publicznego” w wysokosci ogotem 241.660,00zt (plan po
zmianach) calo$¢ w rozdz. 75702 ,,Obsluga papieréw warto$ciowych, kredytow i pozyczek
jednostek samorzadu terytorialnego. Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatk6éw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r. ustalono, ze wg
ww. klasyfikacji wydatki wykonane wynosza: dziat 757, rozdz. 75702 § 8070 - 239.525,66 zt
i dot. odsetek od zaciggnietych kredytow i pozyczek.

W dniu 29.03.2010 r. zawarta zostata umowa w sprawie przygotowania, przeprowadzenia i
obstugi emisji obligacji pomiedzy Gming Miastkéw Koscielny reprezentowang przez Wojta
Gminy Miastkéw Koécielny a Domem Maklerskim Banku BPS SA z siedzibg w Warszawie.
Umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy. Zgodnie z umowa Dom Maklerski
zorganizuje i przeprowadzi obstuge emisji obligacji o wartosci nominalnej 1.400.000,00z1.
Obligacje bedg wyemitowane do 30 grudnia 2010r.

Z ewidencji analitycznej konta 260 -2 ustalono, ze wplyw srodkéw na podstawowy rachunek
budzetu z tytulu wyemitowanych papieréw wartociowych nastgpit w dniu 12.04.2010r w
kwocie 1.000.000,00zt (poz. ksieg. 113, WB nr 73 z dnia 12.04.2010r.) oraz w dniu
30.08.2010r. w kwocie 400.000,00zt (poz. ksieg. 264, WB nr 224). Wplyw $rodkéw zostal
~ zaewidencjonowany w organie na stronie Ma konta 260-2 w korespondencji ze strona Wn
konta 133 ,,Rachunek budzetu”.

Na podstawie rejestréw uchwat Rady Gminy Miastkéw Koécielny ustalono, ze w roku 2010
Rada Gminy nie podejmowata uchwat w sprawie porgezen i gwarangji,

W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dhiznych oraz porgczen i
gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2010 roku sporzadzonego dnia 24.02.2011 r.
zobowigzafi z ww. tytulu nie wykazano.

Ww. uchwaty Rady Giminy Miastkéw Koscielny, umowg z Domem Maklerskim, opinie RIO,
karty kontowe kont 134 i 260, wyciagi bankowe, sprawozdania, budzet na 2010 r. przedtozyta
Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

3.4. Przychody budzetu
Kwoty planowanych i zrealizowanych przychodow.

Na podstawie Rb - NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2010 ustalono, ze plan
przychodéw Gminy ogélem wynidst kwote 1.400.000,00zt, wykonanie przychodéw wyniosto
kwote 1.599.428,68 zl, co stanowi 114,24% planu.

— kredyty i pozyczki w kwocie 0,00zt (plan 0,00z1),

- obligacje jednostek samorzadowych....1.400.000,00zt (plan 1.400.000,00z1),

— inne zrodta w kwocie 199.428,68 zt (plan 0,00z1).
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Na podstawie przedtozonych do kontroli wydrukéw komputerowych obrotéw wymienionych
nizej kont dotyczacych budzetu gminy za okres od 01.01.2010r. do 31.12.2010r. ustalono, Ze:
- obroty Ma konta 134 , kredyty bankowe” na dzien 31.12.2010r. wykazuja zerowe obroty
strony Ma tego konta,

- obroty Ma konta 260 ,,zobowigzania finansowe” na dzien 31.12.2010r. wykazuja kwote
1.400.000,00z% — i sg to wplyw $rodkéw z tytutu wyemitowanych papieréw wartosciowych,
obligacji na kwote 1.400.000,00zt

- kwota 199.428,68zt stanowi inne Zrddla.

Ustalono, ze przychody ogdtem wykazane w sprawozdaniu Rb-NDS zgodne s3 z ewidencja
ksiggowa.

Sprawozdanie Rb- NDS, wydruki komputerowe, przedlozyla do kontroli Pani Agnieszka
Lada — inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;.

3.5. Rozchody budzetu.

Kwoty poniesionych rozchodéw

W § 2 pkt 3 uchwaty budzetowej na rok 2010 Nr XXX/130/2009 z dnia 30.12.2009 r. Rada

Gminy Miastk6w Ko$cielny ustalita plan rozchodéw budzetu w kwocie 1.350.000,00 zi, z

tego:

- splaty otrzymanych kredytow w kwocie 850.000,00 zi,

- splaty otrzymanych pozyczek w kwocie 500.000,00 zl.

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2010 roku sporzadzonego

dnia 23.02.2011 r. ustalono, ze plan rozchodéw po zmianach wynidst kwote 950.000,00 zi,

wykonanie od poczatku roku wyniosto 950.000,00 zi.

Na podstawie przedtozonych do kontroli wydrukéw komputerowych obrotéw wymienionych

nizej kont dotyczacych budzetu gminy za okres od 01.01.2010r. do 31.12.2010r. ustalono, Ze:

rozchody za 2010 rok wynosza:

— 134 — kredyty bankowe kwota 450.000,00zt i dotyczyly sptaty zaciagnigtych kredytéw
dhugoterminowych,

- 260 - zobowigzania finansowe — wyniosty kwote 500.000,00zt i dotyczyly splaty
zaciagnigtej pozyczki w 2006 roku.

Rozchody ogétem wykazane w sprawozdaniu Rb-NDS zgudne sy z ewidencjy ksiggowy.

Sprawozdanie Rb-NDS i zeslawienia synlelyczne i analityczne obrotéw i sald kont 134, 260 -
wydruki komputerowe z dnia 14.11.2011 r. przedlozyta Pani Agnieszka Lada — inspektor ds.
ksiegowosci budzetowe;.

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym

Na podstawie informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Miastkéw Koscielny
stanowigcej cze$é opisowg do wykonania budzetu Gminy za 2010 rok ustalono, ze warto$¢
mienia komunalnego na dziefi 31.12.2010 roku wedlug ewidencji ksiggowej wyniosta
30.721.554,91zt, w tym:

- grunty wlasne 1.449.763,96zi,
- budynki i lokale 9.278.548,4871,
- objekty inzynierii ladowej i wodne;j 18.737.816,31z1,
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- kotly i maszyny energetyczne : 38.441,03zl,

- maszyny, urzadzenia i aparaty 115.457,55zt,
- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty 51.788,00zl,
- urzadzenia techniczne 40.273,21z,
- §rodki transportowe 905.265,90z1,

- narzedzia i przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 104.200,47z1.

Wycena majatku z tytutu komunalizacji (karty nieruchomosci, decyzje).
Prawidlowo$¢ i terminowo$é wprowadzenia do ewidencji ksiggowej majatku
skomunalizowanego.

Z przedlozonej ewidencji gruntéw wynika, ze w 2009 i 2010 roku Wojewoda Mazowiecki
nie wydal decyzji komunalizacyjnych. ‘

Dokumenty do kontroli z zakresu komunalizacji przedtozyli: Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik
Gminy — informacje, Pan Zbigniew Mucha — inspektor ds. gospodarki mieniem komunalnym,
drogownictwa i planowania przestrzennego — dokumenty z zakresu komunalizacji mienia.

Gospodarka nieruchomog$ciami

Podjecie uchwaly przez Rad¢ Gminy

Rada Gminy w Miastkowie Koscielnym nie podejmowata uchwaly w sprawach majatkowych
dotyczacych zasad zbywania, nabywania i obcigzania konkretnych nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dluzszy niz 3 lata lub na czas
nieoznaczony. W razie potrzeby uchwaty takie sa podejmowane kazdorazowo w zaleznosci
od zaistnienia jednej z w/w okolicznosci.

Wykazy nieruchomos$ci w gminie, w tym przeznaczonych do sprzedazy lub oddania
w wieczyste uzytkowanie, dzierzawe, najem.

W 2010 roku Gmina Miastkéw Kodcielny zawarla nastepujace umowy najmu lokali
uzytkowych:

- w dniu 01.08.2010 roku umowe najmu lokalu gospodarczego o powierzchni 17m?
znajdujacego si¢ na dziatce Nr 135/6 w Miastkowie Kodcielnym przy ulicy Rynek,

- w dniu 01.04.2010 roku umowe najmu lokalu uzytkowego o powierzchni 26,40m?
znajdujacego si¢ w budynku bylej lecznicy weterynaryjnej w Miastkowie Koscielnym.

Organ nie sporzadzil i nie podat do publicznej wiadomo$ci wykazu tych nieruchomosci
przeznaczonych w najem, poprzez wywieszenie wykazu na okres 21 dni w siedzibie Urzedu
Gminy oraz podanie informacji o wywieszeniu tego wykazu do publicznej wiadomosci przez
ogloszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci,
a takze na stronach internetowych Urzedu Gminy.

Czynsz za najem ww. lokali za okres od dnia wynajecia do konca 2010 roku wyniést facznie
3.956,00z1.

W 2010 roku Gmina Miastkoéw Koscielny nie zawarta uméw dotyczacych: sprzedazy
nieruchomodci, dzierzawy gruntéw, najmu lokali mieszkalnych oraz nie przekazywala
nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie.

Spreedaz nieruchomosci lub oddanie w wieczyste uzytkowanie gruntow
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Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku ustalono,
ze Gmina nie uzyskala zadnych dochodéw z tytulu sprzedazy nieruchomosci, o czym
$wiadczy brak planu i wykonania w dziale 700, rozdziat 70005 paragraf 0870.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku oraz
przedtozonego wydruku komputerowego z dnia 27.10.2011r. konta 130-700-70005-0470 za
2010 rok ustalono, ze Gmina osiagng¢ta dochody z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci w wysokosci 11.229,17z1.

Z powyzszego wydruku ustalono, ze do § 0470 blednie zaklasyfikowano dochody z tytulu
dzierzawy w wysokosci 4.560,00zt. Dochéd z tego tytutu winien byé ujety w § 0750.
Analizujac wydruk komputerowy z dnia 27.10.2011r. ,,Zestawienie dokumentéw” konto 130-
700-70005-0470” za okres 2010 roku, karty kontowe dzierzawcow gruntéw prowadzone
recznie, dziennik obrotéw — czynsz dzierzawy za 2010r. prowadzony recznie oraz
przedlozone pismo ze Starostwa Powiatowego w Garwolinie dotyczacego naliczenia
dzierzawcom obwodow lowieckich polnych czynszu dzierzaw z tytulu dzierzawy tych
obwodéw ustalono, ze dochody z tytulu dzierzawy obwodoéw lowieckich w wysokosci
764,17z} blednie zaklasyfikowano w dziale 700 rozdziat 70005 § 0470, a nalezalo uja¢ w
dziale 010 rolnictwo i fowiectwo rozdzial 01095 pozostata dziatalnosé¢ § 0750 dochody z
najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych
umoéw o podobnym charakterze.

W 2010 roku nie zawierano uméw w zakresie uzytkowania wieczystego nieruchomosci.
Oddawanie nieruchomosci w najem, uzytkowanie, dzierzaw¢ (umowy).

Jak opisano wyzej w 2010 roku Gmina Miastkéw Koscielny zawarla nastepujace umowy:

- w dniu 01.08.2010 roku umowe najmu lokalu gospodarczego o powierzchni 17m?
znajdujgcego sie na dzialce Nr 135/6 w Miastkowie Kodcielnym przy ulicy Rynek,

- w dniu 01.04.2010 roku umowe najmu lokalu uzytkowego o powierzehni 26,40m?
znajdujacego si¢ w budynku bylej lecznicy weterynaryjnej w Miastkowie Koscielnym,

W zakresie zawartych uméw nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W 2010 roku Gmina Miastkéw Koscielny nie zawarta umoéw dotyczacych dzierzawy
gruntéw oraz nie przekazywata nieruchomosci w wieczysle uzytkowanie.

Kontrolujacej w zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy przedtozono
uchwat¢ Nr VIII/30/2007 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 27 lipca 2007r. w sprawie
przyjecia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy
Miastkéw Koscielny na lata 2007 — 2012.

Terminowo$¢ uiszczania oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
Na podstawie dziennika obrotéw i kart kontowych prowadzonych recznie ustalono, ze Gmina
uzyskata dochody z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci w wysokosci 5.905,00zt.

Terminowos¢ uiszczania opfat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego sprawdzono na
przykladzie 5 uzytkownikow wieczystych, tj. 100% populacji. Ustalen dokonano w oparciu o
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analize kart kontowych poszczegélnych uzytkownikéw wieczystych, wyciagéw bankowych,
dowodéw wplat przedtozonych przez Panig Bozeng Jaron — inspektora ds. ksiegowosci
budzetowej i podatkéw. Na tej podstawie ustalono, ze 3 uzytkownikow wieczystych ( o nr
kont: 1, 2 i 4) wplat dokonato w ustawowym terminie, natomiast 2 (51 9) z przekroczeniem
tego terminu. Od wptat dokonanych po ustawowym terminie platnosci zostaly naliczone i
pobrane odsetki za zwloke.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przediozyla Pani Bozena Jarofi — inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej i podatkow.

Terminowo$¢ regulowania czynszu najmu lokali mieszkalnych

W okresie objetym kontrola Gmina Miastkéw Koscielny wynajmowata 3 lokale mieszkalne.
Sprawdzeniem terminowosci najmu objgto 3 najemcéw, co stanowi 100% populacji za 2010
rok. Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw Zroédiowych, tj.: dowoddéw wptat,
wyciagéw bankowych, kart kontowych prowadzonych r¢cznie oraz zawartych odpowiednio
umow:

- Konto nr 1, zgodnie z umowg termin platnosci czynszu ustalono do 10 dnia kazdego
miesigca. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za niedotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentoéw ustalono, ze najemca
wplat za czynsz lokalu mieszkaniowego za 2010 rok dokonywat terminowo.

- Konto nr 2, zgodnie z umowg termin platnoéci czynszu ustalono do 25 dnia kazdego
miesiaca. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za niedotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentéw ustalono, ze najemca
wplat za czynsz lokalu mieszkaniowego dokonywat terminowo.

- Konto nr 3, zgodnie z umowsa termin platnosci czynszu ustalono do 10 dnia kazdego
miesiaca. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za niedotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentéw ustalono, Ze najemca
wplat za czynsz dokonywat nieterminowo za miesiace: luty -poz. ksieg. 156, marzec- poz.
ksieg. 255, maj- poz. ksigg. 407, czerwiec- poz. ksigg. 521, pazdziernik- poz. ksieg. 944 i
listopad- poz. ksieg. 1053, od wplat dokonanych po ustawowym terminie platnosci zostaly
naliczone i pobrane odsetki za zwloke oprécz miesiecy maja i czerwea. Za pozostale miesigce
najemca wptat dokonywatl terminowo.

Terminowo$¢ regulowania czynszu najmu lokali uzytkowych

W okresie objetym kontrola Gmina Miastkéw Koscielny wynajmowata 4 lokale uzytkowe.
Sprawdzeniem terminowosci najmu objeto 4 najemcéw lokali uzytkowych za 2010 rok, co
stanowi 100% populacji. Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodow zrodtowych, tj.:
dowodéw wplat, wyciagéw bankowych, kart kontowych prowadzonych rg¢cznie oraz
zawartych odpowiednio umow:

- Konto nr 7, zgodnie z umowa termin platnodci czynszu ustalono do 10 dnia kazdego
miesigca z géry. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za niedotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentow ustalono, Ze najemca
wplat za czynsz lokalu uzytkowego dokonywat:

- za m-c styczen w dniu 01.04.2010r., poz. ksigg. 306, naliczono i pobrano odsetki oraz koszty
upomnienia,

- za m-c luty w dniu 11.06.2010r., poz. ksieg. 521, naliczono i pobrano odsetki oraz koszty

upomnienia,
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- za m-ce: marzec, kwiecien, maj i czerwiec w dniu 22.06.2010r., poz. ksigg. 549, naliczono i
pobrano odsetki oraz koszty upomnienia,

- za m-c lipiec w dniu 06.10.2010r., poz. ksieg. 938, naliczono i pobrano odsetki oraz koszty
upomnienia,

- za m-c sierpien w dniu 13.12.2010r., poz. ksi¢g. 1194, naliczono i pobrano odsetki oraz
koszty upomnienia.

Na dzien 31.12.2010r. zaleglo$¢ wynosita 2.250,70z1, nalezne odsetki w kwocie 54,70z Na
dzien 01.03.2011r. zalegloéé zostata uregulowana tacznie z odsetkami i kosztami upomnienia.
- Konto nr 4, zgodnie z umowsg termin platnosci czynszu ustalono do 10 dnia kazdego
miesiaca z géry. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za nie dotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentow ustalono, Ze najemca
wplat za czynsz dokonywat:

- za m-ce styczen i luty terminowo, poz. ksigg. 71 111,

- za m-c marzec w dniu 15.03.2010r., poz. ksieg. 224, naliczono i pobrano odsetki,

- za m-c kwiecienn w dniu 18.03.2010r., poz. ksieg. 227,

- zam-c maj w dniu 12.05.2010r., poz. ksigg. 408, naliczono i pobrano odsetki,

- za m-c czerwiec w dniu 14.06.2010r., poz. ksieg., 523, naliczono i pobrano odsetki,

Za pozostate miesigce najemca wplat dokonywat w terminie zgodnym z umows.

- Konto nr 5, zgodnie z umows termin platnosci czynszu ustalono do 10 dnia kazdego
miesigca. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za nie dotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentéw ustalono, ze najemca
wplat za czynsz lokalu uzytkowego za 2010 rok dokonywat terminowo oproécz za miesigc
styczen — wplata w dniu 18.01.2010r., poz. ksieg. 48. Od nieterminowej wplaty naliczono i
pobrano odsetki.

- Konto nr 6, zgodnie z umows termin platnosci czynszu ustalono do 10 dnia kazdego
miesigca. W umowie nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za niedotrzymanie
terminu zaptaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentéw ustalono, ze najemca
wplat za czynsz lokalu uzytkowego za 2010 rok dokonywat terminowo oprécz za miesigce
lipiec — wptata w dniu 20.07.2010r., poz. ksi¢g. 660, sierpien — wptata w dniul6.08.2010r.,
poz. ksieg. 749. Od nieterminowych wptat naliczono i pobrano odsetki.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Terminowo$¢ regulowania czynszu dzierzawnego

W okresie objetym kontrolg Gmina Miastkow Koscielny wydzierzawiata 2 dziatki gruntowe.
Sprawdzeniem terminowosci czynszu dzierzawy objeto 2 dzierzawcéw, co stanowi 100%
populacji. Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodow zrédtowych, tj.: uméw dzierzaw,
kart kontowych prowadzonych r¢cznie, dowodéw wplat oraz WB.

W umowach dzierzawy ustalono termin platnosci do dnia 10 kazdego miesigca z géry na
konto urzedu. W umowach nie ma zapisu na temat ewentualnych odsetek za niedotrzymanie
terminu zaplaty czynszu. W wyniku analizy powyzszych dokumentow ustalono, ze:

- Konto nr 5 dzierzawca wplat za czynsz za 2010 rok dokonywat prawidtowo z zachowaniem
terminéw umownych,

- Konto nr 6 dzierzawca wptat za czynsz za 2010 rok dokonywat prawidlowo z zachowaniem
terminéw umownych oprécz za miesigce: sierpieri — wplata w dniu 11.08.2010r, poz. ksigg.
731, wrzesien — wplata w dniu 13.09.2010r., poz. ksi¢g. 828. Od nieterminowych wptat
naliczono i pobrano odsetki.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ddkumenty do kontroli przedlozylf :
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Pan Zbigniew Mucha inspektor ds. gospodarki mieniem komunalnym, drogownictwa i
planowania przestrzennego - umowy,

Pani Bozena Jaron inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i podatkéw - karty kontowe,
dowody wptlat, dziennik obrotow oraz pismo ze Starostwa,

Pani Agnieszka Lada inspektor ds. ksiggowosci budzetowej — wydruki kont.

Sprzedaz skladnik6w majatku ruchomego

Na podstawie ewidencji analitycznej dochodéw za okres od 01.01.2010 roku do 31.12.2010
roku (wydruk obrotéw na klasyfikacjach dochodéw z dnia 10.10.2011roku) ustalono, ze w
2010 roku nie uzyskano dochodéw z tytulu sprzedazy sktadnikéw majgtku ruchomego.

Ewidencja ksiggowa dochod6éw z majatku Gminy

Ewidencja ksiggowa dochodow z majatku Gminy Miastkow Koscielny, tj.: czynsze z tytulu
zawartych uméw dzierzawnych, najmu, wieczystego uzytkowania dokonywana jest w sposob
nast¢pujacy:

- przypisy ksieguje si¢ na stronie Wn konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” w korespondencji ze strong dla konta 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”,
wplaty 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” w korespondencji z 221 — ,Naleznosci z tytutu
dochod6éw budzetowych”,

- w organie wplaty z wyciaggu bankowego ksi¢guje si¢ na stronie Wn konta 133 — ,,Rachunek
budzetu” i stronie Ma konta 901 — ,,Dochody budzetu” wg klasyfikacji budzetowe;.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Agnieszka Lada inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej — wydruki powyzszych kont.

Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku

Srodki trwate

Ewidencja syntetyczna s$rodkéw trwalych prowadzona jest komputerowo na koncie 011
»Srodki trwate”. Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa prowadzona jest recznie i
umozliwia:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych $rodkéw trwatych oraz zwigkszenia lub
zmniejszenia,

- zaszeregowanie do poszczeg6lnej grupy, podgrupy i rodzaju.

Warto$¢ srodkéw trwalych wynikajaca z ewidencji syntetycznej — wydruk pn. ,,Konto 011 —
Srodki trwale stan na grudzien 2010r” z dnia 03.11.2011 roku - wg stanu na dzien
01.01.2010r. wyniosta — 29.722.839,90z1, na dzier 31.12.2010 r.- 30.973.484,912z1.

Obroty Wn konta 011 (zwiekszenia) wynikajace z urzadzen syntetycznych za rok 2010
wyniosty 1.283.366,11zt, obroty Ma (zmnicjszcnia) wyniosty 32.721,10zt.

Z przedstawionej ewidencji syntetycznej umorzenia $rodkoéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych za 2010 rok — wydruk pn. ,,Kartoteka — obroty konta za okres
styczen 2010 — grudzien 2010” z dnia 03.11.2011 roku - wynika, ze warto§¢ umorzenia na
dzien 1 stycznia 2010 roku wyniosta 7.238.042,53z1, na dzien 31 grudnia 2010 roku -
8.286.780,33z1.

Ewidencja syntetyczna prowadzona jest na koncie 071 - umorzenie $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, analityczna recznie. Obroty Wn konta—071 -
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32.721,10zt Ma konta 071 (zwigkszenia) wynikajace z urzadzen syntetycznych wyniosty
1.081.458,90z1.

Ewidencja umorzen $rodkéw trwalych prowadzona jest w formie tabeli amortyzacyjnej
sporzadzonej recznie. Umorzenie jest naliczane narastajgco, za poszczegélne lata i wedtug
stanu na dzieft 31.12.2010 roku. Umorzenie naliczone Jest dla kazdego $rodka trwatego z
uwzglednieniem stawki umorzen.

Prawidlowo$¢ stosowania stawek umorzeniowych sprawdzono na przykladzie nast¢pujacych
grup srodkéw trwatych w dziale administracja w grupie 1, 2, 4, 6 i 8 na faczng kwote
15.238,08zt oraz w dziale wodociagi i kanalizacja w grupie 2 na taczng kwote 576.096,80zt.
Sprawdzono umorzenia na tagczng kwote 591.334,88z1, co stanowi 54,67% wszystkich
umorzen 2010 roku.

Stwierdzono, iz w odniesieniu do poszczegolnych $rodkéw trwatych zastosowano
odpowiednie stawki umorzeniowe.

Przyjete ww. stawki sg zgodne ze stawkami wynikajgcymi z przepiséw z zakresu podatku
dochodowego od 0s6b prawnych.

Prawidlowos¢ udokumentowania zmian w stanie $rodkéw trwatych sprawdzono na
przykladzie losowo wybranych pozycji ksiggowych o wartoéci 352.570,89z1, co stanowi
46,52% ogdlnej sumy zwiekszen srodkéw trwatych w 2010 roku (757.786,24zt).
Sprawdzeniem objeto nizej wymienione pozycje ksiegowe:

- poz. ksieg. 1299 w dniu 31.12.2010r. zaksiggowano na stan $rodkéw trwatych modernizacje
drogi gminnej Zgérze - Checiny o wartosci 26.945,40zl na podstawie OT z dnia 31.12.2010r.
na kwotg 26.945,40z1,

- poz. ksieg. 1300 w dniu 31.12.2010r. zaksiggowano na stan srodkéw przebudowe drogi
gminnej — ul. M. Konopnickiej w Miastkowie Koscielnym o wartosci 119.374,00zt, OT z
dnia 31.12.2010r. na kwotg 119.374,00z1,

- poz. ksigg. 1302 w dniu 31.12.2010r. zaksiegowano na stan srodkéw trwatych modernizacje
nawierzchni drogi gminnej do gruntéw rolnych we wsi Zgbrze o wartosci  146.672,40zt na
podstawie OT z dnia 31.12.2010r. na kwote 146.672,40zt,

- poz. ksieg. 1303 w dniu 31.12.2010r. zaksiggowano na stan $rodkéw trwatych wykonane
roboty polegajace na adaptacji Sali lekcyjnej dla 6-latkow w Publicznej Szkole Podstawowej
w Miastkowie Koscielnym o wartosci 38.775,04zt, OT z dnia 31.12.2010r. na kwote
38.775,04z1,

- poz. ksigg. 1304 w dniu 31.12.2010r. zaksiegowano na stan érodkéw trwatych budowe parku
rekreacyjnego — wypoczynkowego w Miastkowie Koscielnym o wartosci 20.804,05z1 na
podstawie OT z dnia 31.12.2010r. na kwote 20.804,05zt.

Stwierdzono, ze zwigkszen w stanie $rodkéw trwatych dokonywano na podstawie
protokoléw, dokumentu OT - przyjecie srodka trwatego sporzadzonych w oparciu o
protokoty koficowego odbioru robot.

Prawidlowo$¢ udokumentowania zmian w wyniku zmniejszenia $rodkéw trwalych
sprawdzono na kwote 32.721,10z1, co stanowi 100 % kwoty zmniejszen.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji ustalono, ze zmniejszenia w stanie ksiegowym
srodkéw trwatych dokonano w dniu 24.08.2010r., poz. ksieg. 771 na podstawie dokumentu
LT na kwotg 6.678,20zt w zalgczeniu zaswiadczenie o demontazu pojazdu oraz decyzja o
wyrejestrowaniu pojazdu, oraz w dniu 24.11.2010 poz. ksigg. 1095 na podstawie LT na kwote
26.042,90zt. — wyksiegowano samochéd pozarniczy o wartosci 26.042,90zt w zataczeniu
opjnia techniczna pojazdu i umowa kupna - sprzedazy.
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Sporzadzone dowody OT i LT na podstawie ktérych dokonano zwickszen i zmniejszen W
stanie ksiggowym $rodkéw trwatych nie posiadaja nadanych numeréw dowodu. Zgodnie z §
16 pkt 1 czesci 2 szczegdlowe) Zalacznika Nr 5, pn. ,Instrukcja sporzadzania, obiegu i
kontroli dowodéw ksiegowych dla Urzgdu Gminy” do Zarzadzenia Nr 22/2005 Wéjta Gminy
Miastkéw Kodcielny z dnia 31.12.2005r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowoéci w Urzedzie Gminy Miastkéw Koscielny i jednostkach organizacyjnych gminy
— dowéd OT i LT powinien zawiera¢ migdzy innymi numer dowodu.

Dokumentacje z zakresu $rodkow trwatych przedtozyla Pani Agnieszka Lada inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej.

Pozostate $rodki trwate

Z przedstawionej ewidencji syntetycznej pozostatych srodkow trwatych za 2010 rok — wydruk
z dnia 03.11.2011 roku pn. ,,Pozostale srodki trwale w uzywaniu stan na grudzien 2010r.”
ustalono, ze warto$é pozostatych srodkow trwatych na dzien 1 stycznia 2010 roku wyniosta
111.522,79zt, na dzien 31 grudnia 2010 roku 133.420,83zt. Ewidencja syntetyczna
prowadzona jest na koncie 013 - pozostale §rodki trwale, analityczna recznie. Obroty Wn
konta 013 (zwigkszenia) wynikajace z urzadzen syntetycznych wyniosty 28.607,08z1, obroty
Ma (zmniejszenia) wyniosty 6.709,04zt.

Prawidlowosé zwiekszen stanu pozostatych srodkow trwatych w kontrolowanym roku 2010
sprawdzono na kwotg 13.134,13z}, co stanowi 45,91% og6lnej sumy zwiekszen.

W wyniku przediozonej dokumentacji ustalono, ze zwickszen w stanie Ww. $rodkow
dokonywano:

- w dniu 03.02.2010r., poz. ksieg. 95 na podstawie faktury VAT Nr 9 dotyczacej - zakupu
kamery DCR (nagroda przeznaczono dla zespotu muzycznego dzialajacego przy Publicznej
Szkole Podstawowej w Miastkowie Koscielnym) na kwote 1.399,00zi,

- w dniu 30.07.2010r., poz. ksieg. 695 na podstawie faktury VAT Nr 10-FVS/0876 z dnia
02.07.2010r. dotyczacej zakupu laptopa na kwotg 2.600,00z1. Zaewidencjonowano w ksigdze
inwentarzowej Urzedu Gminy pod poz. nr. 7, dziat VB- urzadzenia techniczne.

- w dniu 30.09.2010r., poz. ksigg. 910 na podstawie faktury VAT WAS/0613/09/10/FVS
dotyczacej zakupu ubran strazackich na kwote 9.135,13z1. Zaewidencjonowano w ksiedze
inwentarzowej OSP Brzegi pod poz. nr. 1,2, 3, dziat VA — ubrania i mundury.

Prawidlowo$¢ zmniejszen stanu pozostatych srodkow trwalych w kontrolowanym roku 2010
sprawdzono na kwotg 6.602,04z1, co stanowi 98,40% ogolnej sumy zmniejszen. Zmniejszen
dokonano w dniu 31.12.2010r., poz. ksieg. 1315 na podstawie protokoiu likwidacji $rodkéw
trwalych w uzywaniu, tj. vertikale, kalkulator, wykladzina dywanowa na laczna kwote
6.602,04z1. Pozostate srodki trwate wyksiggowano réwniez z ksiegi inwentarzowej Urzgdu
Gminy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Agnieszka Lada inspektor ds. ksiggowosci

budzetowe;j.
Wartosci niematerialne i prawne

Ewidencja syntetyczna konta 020 - wartosci niematerialne i prawne, prowadzona jest
komputerowo, analityczna recznie. Na dzieh 1 stycznia 2010—roku stan wartosci

nie§aterialnych i prawnych wyniést 39.704,66z1, na dzief 31 grudnia 2010 roku wartos¢ ta
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wyniosta 44.664,66zt. Obroty Wn konta 020 (zwigkszenia) wynikajace z urzadzen
syntetycznych wyniosty 4.960,00zt zas obroty Ma (zmniejszenia) nie wystapity.
Prawidlowos¢ zwickszen stanu wartodci niematerialnych i prawnych w kontrolowanym roku
2010 sprawdzono na kwote 4.960,00zt, co stanowi 100% ogé6lnej sumy zwiekszen.
Zwigkszenia dokonano na podstawie: faktury VAT F/2010/02/0000874 z dnia 03.02.2010r. na
kwotg 4.350,00zt dotyczacej zakupu programu do naliczania dodatku uzupelniajacego dla
nauczycieli — 26.02.2010r., poz. ksigg. 164 oraz faktury VAT 802/03/2010 z dnia 03.03.2010r.
na kwotg 610,00zt dotyczacej zakupu edytora aktéw prawnych zakupionego dla potrzeb
urz¢du gminy- 23.03.2010r., poz. ksieg. 238.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Agnieszka Lada inspektor ds. ksiegowosci

budzetowe;.
Finansowy majatek trwaly

Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych ustalono, ze w jednostce konto
030 - ,,Dhugoterminowe aktywa finansowe” w 2010 roku nie wystepuje. Jednostka nie
posiada akeji i udzialéw oraz papieré6w wartosciowych w innych podmiotach gospodarczych.

Materialy

Na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2010 roku do dnia 31.12.2010 roku, wydruk komputerowy z
dnia 26.10.2011 roku ustalono, ze konto 310 — ,,Materialy” nie wystepuje.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Na podstawie sporzadzonych za okres kontrolny sprawozdan oraz przedtozonej ewidencji
ksiggowej ustalono, ze brak jest operacji z zakresu gospodarowania mieniem Skarbu Parnstwa.

V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Statuty jednostek budzetowych

W 2010 roku na terenie Gminy Miastkow Koscielny funkcjonowato 10 jednostek
organizacyjnych w tym 9 prowadzacych gospodarke na zasadach okreslonych dla jednostek
budzetowych oraz jedna prowadzaca gospodarke na zasadach okreslonych dla instytucji

kultury.

Na podstawie losowo wybranych jednostek budzetowych kontrolg (czy nadano statuty
jednostkom budzetowym) objeto cztery nizej wymienione jednostki. Proba stanowi 44,44%
wszystkich jednostek budzetowych znajdujacych sie na terenie Gminy Miastkéw Koscielny.

Kontrolg objeto:
1. Publiczng Szkol¢ Podstawowa w Brzegach,
2. Publiczng Szkolg Podstawowg w Oziemkéwce,
6 Publiczng Szkole Podstawowg w Zwoli,



4, Publiczng Szkote Podstawowg w Zgérzu.

Rada Gminy w Mistkowie Koscielnym w dniu 29 grudnia 2003 roku podjeta uchwate Nr
XII1/58/2003 w sprawie zatwierdzenia Statutéw Publicznych Szkét Podstawowych i
Publicznego Przedszkola istniejacych w gminie Miastkéw Koscielny.

Statut Publicznej Szkoty Podstawowej w Brzegach stanowi zalgcznik Nr 1 do ww. uchwaly,
Statut Publicznej Szkoly Podstawowej w Oziemkéwce stanowi zalacznik Nr 3 do ww.
uchwaty,

Statut Publicznej Szkoly Podstawowej w Zwoli stanowi zatacznik Nr 4 do ww. uchwaly,
Statut Publicznej Szkoty Podstawowej w Zgo6rzu stanowi zatgcznik Nr 5 do ww. uchwaly.

Przekazywanie jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow.

Budzet Gminy Miastkéw Koscielny na 2010 rok uchwalony zostal przez Rade Gminy
Miastkéw Koscielny uchwata Nr XXX/130/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku.

Dnia 15 stycznia 2010 roku zostaly przekazane wszystkim podlegtym jednostkom informacje
o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw tych jednostek przez co wypelniono
obowiazek wynikajacy z ustawy o finansach publicznych. Pisma przekazane zostaly z
zachowaniem 21- dniowego terminu od dnia uchwalenia budzetu gminy okreslonego w
ustawie o finansach publicznych, o czym $wiadcza daty i podpisy odbioru.

Dokumenty do kontroli przediozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnik Gminy.

Rozliczenie finansowe jednostek organizacyjnych z budzetem

Sprawdzenia, czy jednostki organizacyjne Gminy dokonaty rozliczen z budzetem, dokonano
na podstawie 2 jednostek za okres od 1 stycznia 2010 roku do 31 grudnia 2010 roku, co
stanowi 22,22% wszystkich jednostek organizacyjnych prowadzacych gospodarke na
zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych.

1. GOPS

Wg sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowej (GOPS) za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku
sporzadzonego przez ww. jednostke wynika, ze w dziale 852 uzyskano dochody w kwocie
ogbtem 2.649,20zt.

Na podstawie wyciagéw bankowych Nr: 225, 13, 28, 45, 54, 65, 79, 84, 87, 104, 109, 125,
127, 145, 146, 149, 154, 170, 174, 188, 193, 196, 212, 217, 225, 232, 236, 240, 249, 256, 66,
131, 196, 262 ustalono, ze zrealizowane dochody przez GOPS w lacznej kwocie 2.649,20z1
zostaly przelane na rachunek budzetu. W ewidencji ksiegowej gminy zostaly ujete na

kontach:
- w organie ~ strona Wn 133 - ,Rachunek budzctu” i strona Ma 901- ,, Dochody budzetu” z

pominieciem konta 222 , Rozliczenie dochodéw budzctowych”.

7 ewidencji analitycznej konta 223-08 GOPS ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” za okres
01.01.2010r. — 31.12.2010r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia 07.11.2011 roku)
wynika, ze w 2010 roku z budzetu gminy przekazano érodki finansowe na dziatalnos¢

GOPS-u w kwocie 1.681.438,60zt. Analizujac obroty Wn konta 223-08 ustalono, ze na koniec
kazdego kwartatu ksiggowano z minusem zwrot niewykorzystanych $rodkow przez GOPS
oraz jego wydatki. Z powyzszego wydruku wynika réwniez, ze obroty strony Ma konta 223-

08 nie wystepuja, strona Ma wynosi 0,00z1.
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Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S =z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej (GOPS) za okres od 01.01.2010r. do 31.12.2010r.
(sprawozdanie z dnia 10.01.2011 r.) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej wykorzystal srodki

w wysokosci 1.681.438,60zt.
Na dzien 31 grudnia 2010 roku saldo konta 223-08 wynosi strona WN 1.681.438,60z1.

Natomiast saldo konta 223 na dzien 31.12.2010r. wynosi zero.
Publiczna Szkola Podstawowa w Brzegach

Ze sprawozdania Rb- 27S samorzadowe] jednostki budzetowej (Publiczna Szkola
Podstawowa w Brzegach) za okres od poczatku roku do 31.12.2010 roku wynika, ze Szkota
osiggneta dochody w kwocie 18,65zt

Na podstawie wyciggéw bankowych Nr: 66, 128, 162, 196, 262 (poz. ksieg. 282, 195, 253,
298, 404) ustalono, ze zrealizowane dochody przez PSP w lacznej kwocie 18,65zt zostaly
przelane na rachunek budzetu. W ewidencji ksiegowej gminy zostaly ujete na kontach:

- w organie — strona Wn 133 — ,,Rachunek budzetu” i strona Ma 901- ,, Dochody budzetu” z
pomini¢ciem konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Z ewidencji analitycznej konta 223-01 PSP Brzegi ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” za
okres 01.01.2010r. —~ 31.12.2010r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia 07.11.2011 roku)
wynika, ze w 2010 roku z budzetu gminy przekazano srodki finansowe na dzialalnosé

PSP Brzegi w kwocie 666.131,04zt. Analizujagc obroty Wn konta 223-01 ustalono, ze na
koniec kazdego kwartatu ksiggowano z minusem zwrot niewykorzystanych srodkow przez
PSP. Z powyzszego wydruku wynika rowniez, ze obroty strony Ma konta 223-01 nie
wystepuja, strona Ma wynosi 0,00zt.

Na dzieft 31 grudnia 2010 roku saldo konta 223-01 wynosi strona WN 666.131,04zt.
Natomiast saldo konta 223 na dzien 31.12.2010r. wynosi zero.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowe]j jednostki budzetowej (PSP w Brzegach) za okres od 01.01.2010r. do
31.12.2010r. (sprawozdanie z dnia 31.01.2011r.) Publiczna Szkota Podstawowa w Brzegach
wykorzystala srodki w wysokosci 666.131,04zt.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

Na terenie kontrolowanej jednostki nie dziata zaklad na zasadach samorzadowego zakladu
budzetowego.

Na podstawie ewidencji analitycznej konta 902- ,,Wydatki budzetu” oraz sprawozdania Rb-
28S ustalono, ze kontrolowana jednostka nie udzielata dotacji przedmiotowej z budzetu dla
zaktadu budzetowego (dziat 900, rozdziat 90017 § 2650).

Samorzadowe osoby prawne

Na podstawie rejestru instytucji kultury i placéwek kulturalnych ustalono, ze na terenie
Gminy Miastkéw Koscielny funkcjonuje jedna jednostka kultury: Gminna Biblioteka
Publiczna wpisana pod poz. nr 1/98 ww. rejestru. W dniu 28.04.2004r. Rada Gminy w
Miastkowie Koscielnym podjela uchwate Nr XVI1/69/2004 w sprawie zatwierdzenia Statutu
Gminnej Bibliotece Publicznej w Miastkowie Koscielnym. Statut stanowi zatacznik do ww.

uchwaly.
o
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Plan dotacji na rok 2010 dla Biblioteki zostal ustalony w zalaczniku Nr 3 do uchwaly Nr
XXX/130/09 Rady Gminy Miastkéw Koscielny z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Miastkéw Koscielny na rok 2010, w kwocie 130.000,00zL. (dziat
921, rozdziat 92116). Zmniejszono plan dotacji dla Biblioteki nizej wymienionymi uchwalami
Rady Gminy:

- Nr XL/163/2010 z dnia 12 listopada 2010r. o kwotg 10.000,00z4,

- Nr I11/7/2010 z dnia 30 grudnia 2010r. o kwote 1.500,00z1.

Na dzien 31.12.2010r. plan dotacji dla Biblioteki wynidst 118.500,00z1.

Z wydruku komputerowego z dnia 09.11.2011r. obroty konta 810 strona Wn za okres od
01.01.2010r. do 31.12.2010r. wynika, ze w 2010r. przekazano dotacj¢ w tgcznej kwocie
118.489,20zt w 42 ratach. '

Z powyzszego wydruku ustalono, ze ewidencja ksiggowa dotacji dla biblioteki prowadzona
byla na kontach 130 — rachunek biezgcy jednostki budzetowej w korespondencji z kontem
810- dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje z pominigciem konta 224 -
rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych.

Na podstawie przedlozonego sprawozdania z wykonania planu finansowego za 2010 rok
Gminnej Biblioteki Publicznej w Miastkowie Koscielnym podpisanego przez Kierownika
biblioteki, wynika, ze otrzymana dotacja podmiotowa z budzetu na dzief 31.12.2010 roku
wynosi 118.489,20z1.

Z przediozonych dokumentéw wynika, ze obshuge gospodarki finansowej i rachunkowej
biblioteki prowadzi Urzad Gminy a obowiazki gtéwnego ksiggowego wykonuje Skarbnik
Gminy. Natomiast w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej mowa,
ze od momentu wpisu do rejestru instytucja kultury uzyskuje odrgbnag od ‘samorzadu
osobowo$é prawng i prowadzi samodzielna gospodarke finansowa.

Bilans Gminnej Biblioteki Publicznej oraz rachunek zyskéw i strat jednostki wg stanu na
dzien 31.12.2010r. zostaly sporzadzone 31 marca 2011 roku i podpisane przez Kierownika
‘Gminnej Biblioteki Publicznej oraz Skarbnika Gminy Miastkéw Koscielny.

Dokumenty do kontroli przedozyla Pani Elzbieta Sitek — Skarbnika Gminy.

Koncowa cze$¢ protokotu

W trakcie czynnosci kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci
ustalone w niniejszym protokole udzielono pelnego instruktazu pracownikom jednostki.

W wyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektoréw kontroli w zakresie prawidlowej
interpretacji przepisow i ich stosowania w praktyce czgs¢ nieprawidlowosci zostala w
biezgcej pracy jednostki usunigta.

Za opisane w protokole czynnoéci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
i stan dokumentacji odpowiedzialni sg:

Wo6jt Gminy (Organ Podatkowy)

Skarbnik Gminy (Gtéwny Ksiegowy).

Wykaz zalgcznikow

1. Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostek samorzadu

terytorialnego.
2. Protokoét z kontroli kasy i drukéw $cistego zarachowania.
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Przed podpisaniem powyzszego protokolu poinformowano Wéjta Gminy, ze zgodnie z
trybem przeprowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zatacznika Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegélowej organizacji izb, liczby czionkéw
kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747) - ma prawo odmowy podpisania
protokotu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do

przyczyny tej odmowy.

Protokot niniejszy sporzadzony zostat w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach
i podpisany w siedzibie Jednostki w dniu 30 listopada 2011 roku po uprzednim odczytaniu
i omoéwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod poz. 19/2011.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wéjtowi Gminy Miastkéw Koscielny Panu Jerzemu

Jaron.
Do ustalen w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujacych: Podpisy kontrolowanych:
gicing 1200 {Rdchie Sown w Warszaws S s
Wydziat <ony 5 50q4Tki Hiransowej (AR WY
( WU R T,
1......;,,3,. ‘Modkanate Vo0 AN
ﬁe?m.‘ '
Wydziaf ko

I <os Untachunkowg , S EMINY
Yok Gospodarki Finansowej WA P@@ MID
- E) E K T ,.) '
OR 2..... mer Fizbietd: Sitek..

24187, Barbixa. Sobclt'wskzz’—Zych

81






Zalacznik Nr 2

PROTOKOL

kontroli kasy Urzedu Gminy Miastkdw Koscielny ul. Rynek 6, 08 — 420 Miastkéw Koscielny,

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

przeprowadzonej w dniu 19.10.2011 roku od godz.14.00 do godz. 14.15

przez Panig Ireng Moskwiak inspektora kontroli RIO w Warszawie

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

Kontrole przeprowadzono w obecnosci zastepcey kasjera Pani Agnieszki Lada — inspektora ds.
ksiggowosci budzetowej oraz Pani Elzbiety Sitek — Skarbnika Gminy.

(imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe)

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1.

Rzeczywisty stan gotowki w kasie. 0,00 zi
Stan gotowki wynika z raportéw kasowych przychodowo-rozchodowych:

- Nr 84/2011 - dotyczacy Urzedu Gminy za okres od dnia 14.10.2011r. do dnia
20.10.2011r.— poz. rap. 13 z dnia 19.10.2011r., przychdéd 17,00z, poz. rap. 14 z dnia
19.10.201 Ir., rozchod 17,00zt.

- Nr 81/2011 — dotyczacy Publicznej Szkoty Podstawowej w Miastkowie Koscielnym za
okres od dnia 01.10.2011r. do dnia 31.10.2011r— poz. rap. 1 z dnia 03.10.2011r. —
przychod 2.531,19zt, poz. rap. 2 z dnia 03.10.2011r. rozchéd 2.41 1,192, poz. rap. 3 z dnia
03.10.201 Ir. rozchod 120,00z,

nadwyzka, niedobr e
zostata zapisana w raporcie kasowym nr SC
dnia.......... e pod poz. nr.............. et

- Stan innych waloréw, depozyty - kontrolowanej Jednostki przechowywanych w kasie oraz

ich zgodnos¢ badz niezgodnos¢ z ewidencja: nie wystapily

. Stan drukéw scistego zarachowania przechowywanych w kasie oraz ich zgodnosé badz

niezgodnos¢ z ewidencja.

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

- Czeki gotowkowe bez oznakowania konta szt. 26 od nr 1008736135 do nr 1008736160,
- Kwitariusz przychodowy K-103 - 15 bloczkéw od nr 9401301 do nr 9441 900,

- Kwitariusz przychodowy K-104 - 5 bloczkéw od nr 9690001 do nr 1053500,

- Dowody wptaty KP — 5 bloczkéw od nr 5332 do nr 5529,

- Dowody wyptaty KW — 1 bloczek od nr 596 do nr 634,

- Legitymacje ubezpieczeniowe pracownika — szt. 5,

- Legitymacje ubezpieczeniowe dla cztonkdw rodzin pracownika — szt. 6,

- Arkusze spisu z natury — szt. 30 od nr 71 do nr 100.






W wyniku kontroli ustalono, ze stan ewidencyjny prowadzony jest w ksiggach drukéw
scistego zarachowania i zgodny jest ze stanem faktycznym.

4. Pogotowie kasowe w kontrolowanej jednostce nie wystepuje.
5. Kasjerka jest zaznajomiona z obowigzujacymi przepisami kasowymi — tak

6. Kasjerka ztozyla deklaracje o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona jej gotowke i
inne walory znajdujace sie w kasie - tak

7. Ostatnig kontrolg kasy przeprowadzita w dniu 31.12.2010 roku —Pani Elzbieta Sitek —

Skarbnik Gminy o czym $wiadczy protokodt z przeprowadzonej kontroli w kasie.
(podaé imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

8. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy — nie stwierdzono

Protokét niniejszy zostat sporzgdzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany
po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce
kontrolowanej. W zwiazku z ustalenjami zawartymi w niniejszym protokole nie wniesiono
zastrzezen.

Wydziat Xo i Finansowej
................. o Rep ikt Aol Pommibe,
(podpis kontrolujgcego) (podpis kasjera)

S o ~ N, A AN T™T T
AN, GMVIN
,

cerereespy e i e ta SR e nne
(podpisy 0s6b obecnych przy kontroli)






Zalacznik nr 1

Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego.

USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego
Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne
Dane ogodlne o jednostce samorzadu terytorialnego

W N = e

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy

Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu
Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna
Inwentaryzacja

BN =

IILBUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Dochody budzetowe

1.1. Subwencje i dotacje

1.2. Dochody z tytutu podatkéw i oplat
1.3. Dochody z majatku

1.4. Inne dochody

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych
2.1. Wydatki biezace

2.2. Wydatki majatkowe

2.3. Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji

3. Dhug publiczny, przychody i rozchody budzetu

IV.GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi






