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08-420 Miastkéw Koscielny

Regionalna Izba Obrachunkowa

w Warszawie
WYDZIAL KONTROLI

Dotyczy: Wystgpienia pokontrolnego nr 0913.413.2011 z dnia 20.12.2011r.

Wojt Gminy Miastkow Koscielny w odpowiedzi na wystapienia pokontrolne

uprzejmie wyjasnia:

USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE:

1. W zwiagzku z niedokonaniem zmian w Statucie Gminy wynikajacych z
nowelizacji ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o Samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) podjeto
nastepujace dziatania: Uchwatg nr XIV/65/2011 Rady Gminy Miastkow
Koscielny z dnia 23 listopada 2011 roku zostala powotana Komisja Statutowa
do opracowania nowego Statutu Gminy. Obecnie przygotowany jest projekt
statutu, ktéry miedzy innymi ujmuje wykazane zalecenia, tj. zostal okreslony
zakres zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego wynikajacy z
Ustawy o samorzadzie gminnym oraz zostaly okre$lone zasady zwolywania
pierwszej sesji nowo wybranej rady wynikajace ze zmiany ustawy Ordynacja
Wyborcza.

2. Uchwala w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie w budzecie Gminy
srodké6w stanowiacych fundusz solecki zostala przekazana po terminie,
poniewaz nie zostata dolaczona do uchwat wysytanych do Rachunkowej Izby
Obrachunkowej w dn. 30.03.2010 roku. Poinstruowano pracownika na temat

terminowego przekazywania uchwat.




KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

3. Do raportéow kasowych nie byly dolaczone dowody zZrédlowe, poniewaz
program KASA drukowal pokwitowanie w dwéch egzemplarzach, z ktorych
jeden otrzymywal podatnik, a drugi stanowisko ksiggowosci podatkowej. Od
dnia 14.10.2011 roku pokwitowanie wplat drukujemy podwojnie, do Raportu
Kasowego kasjer wprowadza indywidualne wptaty i imienny dowd6d wplaty
pozostaje pod Raportem Kasowym, co jest zgodne z instrukcja kasowa dla
Urzedu Gminy wprowadzong zarzadzeniem Woéjta Gminy Nr 39/2009 z dnia
30.12.2009r.

4. Informujemy, Ze nieterminowe regulowanie zobowigzan w 2010 roku wynikato
z trudnej sytuacji finansowej budzetu Gminy. Gmina nie placila odsetek za
opoznienia w zaplacie. Od 2012 roku zobowigzania sa regulowane w
wysokosciach i terminach okreslonych w umowach badz na fakturach.

5. Od dnia wniesienia uwag przez inspektora RIO na fakturach i rachunkach
wplywajacych do Urzedu Gminy zamieszczamy datg wpltywu zgodnie z § 40
ust. 3 pkt 1 obowigzujacej Instrukcji Kancelaryjnej dla organéw Gminy,
stanowigcej zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18.01.2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

6. Dokonano korekty sprawozdan Rb 27S i Rb PDP za 2010 rok przestanych do
RIO. Zwrécono uwage pracownikom sporzadzajacym sprawozdanie, aby w
sprawozdaniu Rb — 27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia danego
roku oraz w sprawozdaniu Rb — PDP z wykonania dochodéw podatkowych na
koniec danego roku byly wykazywane skutki zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 10 i pkt
11 lit a zatacznika Nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.
103).




7. Ewidencja ksiegowa udzielonych przez Gming dotacji dla Powiatu
Garwolinskiego i Gminnej Biblioteki Publicznej w Miastkowie Koscielnym po
uwagach inspektoréw jest prowadzona zgodnie z zasadami unormowanymi w
zatacznikach Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca

2010r. (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

8. W odniesieniu do podatnikow nie opodatkowanych rozpoczynajacych

dzialalno$¢ gospodarcza organ podatkowy w dniu 13.10.2011 roku wystal
wezwanie w celu ztozenia stosownych informacji na podatek od nieruchomosci
za 2010 rok, po czym dokonano korekty przypisu podatku od nieruchomosci.
Skorygowano opodatkowanie nowo wybudowanych budynkow.
Od 2011 roku podatek od nieruchomosci ustalamy i naliczamy zgodnie z
przepisami art. 4 ust. 1 pkt 2 i art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12.01.1991roku o
podatkach i optatach lokalnych. W sytuacji nie zlozenia informacji w sprawie
podatku bedziemy postgpowaé zgodnie z art. 274a § 1 iz art. 281 § 112
ustawy.

9. Informacje z Powiatowego Nadzoru Budowlanego w Garwolinie dotyczace
zawiadomienia o zakoAczeniu budowy nie przekazane do Referatu
Finansowego zostaly przekazane w dniu 17.11.2011 roku i opodatkowane
podatkiem od nieruchomosci.

Od dnia 18.11.2011 roku po$wiadczenia odbioru budynkéw z Powiatowego
Nadzoru Budowlanego w Garwolinie sg przekazywane bezposrednio do
referatu podatkowego przez kancelari¢ Urzgdu Gminy.

10.Po poinstruowaniu pracownikéw dochody i wydatki sg klasyfikowane zgodnie
z obowiazujaca trescia zalacznika Nr 1, 2, 3 i 4 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet

zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).
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Skorygowano bl¢dy w decyzjach i dokonano korekty na kontach podatnikow.
Opracowano nowe wzory decyzji o przyznaniu ulgi inwestycyjnej i z tytutu
nabycia gruntéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Opracowano nowe wzory decyzji umorzeniowych. Postepowanie w sprawie
umorzenia zaleglosci podatkowych prowadzone jest zgodnie z art. 67a § 1 pkt
3,art. 122, art. 139 § 1 i art. 187 § 1 ustawy Ordynacja Podatkowa.

W zawartej umowie na 2011 rok oraz 2012 dotyczacej inkasa oplaty targowe;j
uregulowano organizacj¢ poboru oplaty, ktéra jest okreslana w Uchwale Rady
Gminy, a wynagrodzenie dla inkasenta zostalo wyplacone zgodnie z w/w
Uchwala.

Wojt Gminy Miastkow Koscielny na podstawie art. 145 § 1 pkt 6 ustawy z dnia
14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 z pozn. zm.) postanowil wznowi¢ postgpowanie
administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych z dnia 25 listopada 2010r. Nr 243/1/A/2010, ktére bylo wydane
mimo negatywnej opinii GKRPA. Od 01.01.2012r. zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych wydawane sg zgodnie z art. 18 ust. 3a ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 z pozn. zm.).
Srodki na rachunek ZFSS nie byly przekazywane w odpowiedniej wysokosci w
terminach ustawowych z powodu trudnej sytuacji finansowej budzetu gminy.
0d 01.01.2012 roku odpisy na ZFSS bedziemy przekazywaé w wysokosci 75%
naliczenia do 31 maja, a pozostatg cze¢$é do 30 wrzesnia danego roku zgodnie z
ustawa o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z
1996r. Nr 70, poz. 335 z pozn. zm.).

0Od 01.01.2012 roku 2% z wplywow z podatku rolnego bedziemy odprowadzaé
w ciggu 21 dni od dnia, w ktérym uptywa termin ptatnosci danej raty podatku
rolnego zgodnie z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. o izbach
rolniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 927 z pozn. zm).
Poinstruowano pracownikéw przygotowujacych umowy i zlecenia, ktérych

czynno$¢é prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienigznych, aby




przedkiadali w/w dokumenty Skarbnikowi Gminy w celu zlozenia

kontrasygnaty stosownie do art. 46 ust 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

GOSPODARKA MIENIEM

18.Informujemy, ze pracownicy Urzedu Gminy odpowiedzialni za gospodarke
nieruchomogciami w przypadku najmu nieruchomosci przestrzegaja art. 35, ust
1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomos$ciami, ktory
stanowi, ze wlasciwy organ sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci
wykaz nieruchomosci przeznaczonych do najmu.

19.0d 2011 roku sporzagdzone dowody OT i LT maja nadawane numery dowodu
zgodnie z § 16 pkt 1 czgsci 2 zalacznika Nr 5 pn. ,Instrukcja sporzadzania
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dla Urzgdu Gminy” do zarzadzenia Nr
22/2005 w Gminie Miastkow Koscielny z dnia 31.12.2005r. w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Miastkow

Koscielny i jednostek organizacyjnych Gminy.

ROZLICZANIE FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU

TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

20. W zakresie rozliczefi dochodéw zrealizowanych przez jednostki organizacyjne
Gminy oraz wydatkéw w ramach kont 222 i 223 dokonujemy ksiggowan
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont opisanych w zataczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci.

21.0d dnia 16 stycznia 2012 roku w Gminnej Bibliotece Publicznej w Miastkowie
Ko$cielnym zostala zatrudniona gtéwna ksiggowa, ktéra bedzie odpowiedzialna

za gospodarke finansowa w w/w instytucji kultury.
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